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  الأكاديمي للإرشاد التنظيمية القواعد

 قدمهتالم : -   
 تفعٌٝ ايعٌُ ببرْاَر الإضؾاز الأنازيمٞ يًطًب١إلى  ايتٓظ١ُٖٝٝصٙ ايكٛاعس إعساز ٗسف ٜ

 ايطًب١ تٛدٝ٘ ٚبدٜٛس بططدات٘ َٔ خلاٍايتعًِٝ ابزاَعٞ بظاح ضنٝع٠ َٔ ضنا٥ع  إعتباضٙب

  .ٚت١ُٝٓ قسضاتِٗ ٚصكٌ َٗاضاتِٗ يب١٦ٝ ابزاَع١ٝاعٓاصط يًشضٍٛ ع٢ً أفغٌ ايٓتا٥ر ٚايتهٝف َع 

 (1رقن )ادة ـالم : -  

 ،زْاٙأالمعاْٞ المدضض١ لها  ايكٛاعسٜهٕٛ يًهًُات ٚايعباضات ايتاي١ٝ سٝجُا ٚضزت في ٖصٙ 

 ٚيٛا٥شْ٘ظاّ بصًؼ ايتعًِٝ ايعايٞ ٚابزاَعات  إلى َكضٛزٜٙطدع في بٝإ شنطٙ ٚنٌ َا لم ٜطز 

بما لا ٜتعاضض ٚغاٜات ٚ ايػعٛز١ٜ،ايعطب١ٝ  ايكطاضات المعٍُٛ بٗا في المًُه١ٚالأْظ١ُ ٚايًٛا٥ح ٚ

  - نالآتٞ:ٖٚٞ  ٖصٙ ايكٛاعس

  .داَع١ تبٛى : الجامعة -

   .تبٛى داَع١َعايٞ َسٜط  : مدير الجامعة -

 ابزاَع١ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ٝ. ٚنٌٝ : الوكيل -

  .في ايه١ًٝ المدتض١ الأنازيمٞ بز١ٓ الإضؾاز اللجنة : -

  .عُٝس ايه١ًٝ أٚ ٚنٌٝ يه١ًٝ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ٝ : ئيس اللجنةر -

   . سهُ٘ َٔ َٓػٛبٞ داَع١ تبٛىَٔ فيٚعغٛ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ  :الأكاديميالمرشد  -

المػذًين في  ايػعٛزٜين ايػعٛزٜين ٚغيرطًب١ )طلاب ٚطايبات( داَع١ تبٛى  :الطلبة -

ٛاظٟ أٚ ايتذػير أٚ ايتعًِٝ بطتًف ايبراَر الأنازيم١ٝ عُٔ بطْاَر الإْتظاّ أٚ الم

 . الإيهترْٚٞ ٚايتعًِ عٔ بُعس

 (2)رقن ادة ـالم: -  

المعتُس٠ في داَع١ تبٛى دع٤اً يًُطس١ً ابزاَع١ٝ َٛاز لا٥ش١ ايسضاغ١ ٚالإختباضات عتبر ْضٛظ تُ

 .َٔ بٓٛزٖاأٜاً أٚ  ايتٓظ١َُٝٝهُلًا َٚتُُاً يٓضٛظ ٖصٙ ايكٛاعس 

 (: 3)رقن ادة ـالم-  

َٔ  المٓظ١ُ يؿؤٕٚ َٓػٛبٞ ابزاَعات ايػعٛزٜين ( َٔ ايلا٥ش41١الماز٠ ضقِ ) ْضٛظ عتبرتُأ( 

ٜؤزٟ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ َٚٔ في ٚايتي تٓط ع٢ً أْ٘ " أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ َٚٔ في سهُِٗ

ٚيجٛظ ضفعٗا إلى أضبعين غاع١ عٌُ أغبٛعٝاً بكطاض َٔ -اع١ أغبٛعٝاً سهُِٗ خمػاً ٚثلاثين غ
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ٚايػاعات المهتب١ٝ  ٚالإضؾاز الأنازيمٜٞكغْٛٗا في ايتسضٜؼ ٚايبشح  - ابزاَع١بصًؼ 

" دع٤اً َهُلًا ٚايًذإ ايع١ًُٝ ٚالأعُاٍ الأخط٣ ايتي ٜهًفٕٛ بٗا َٔ ابزٗات المدتض١ في ابزاَع١

َػؤٚي١ٝ الإضؾاز  ، ٚايتي بمٛدبٗا تعتبرَٔ بٓٛزٖاأٜاً أٚ َٚتُُاً يٓضٛظ ٖصٙ ايكٛاعس ايتٓظ١ُٝٝ 

 .عغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼلأ َٔ ايٛادبات ٚالمٗاّ ايٛظٝف١ٝٞ الأنازيم

( طايب / َطؾس أنازيمٞ نشس أز٢ْ َٔ عُٔ 30ب( تسخٌ خسَات الإضؾاز الأنازيمٞ يػا١ٜ )

المٓظ١ُ يؿؤٕٚ َٓػٛبٞ ابزاَعات  َٔ ايلا٥ش١ (41الأعبا٤ ايٛظٝف١ٝ المٓضٛظ عًٝٗا في الماز٠ )

، ٚتسخٌ غاعات الإضؾاز الأنازيمٞ َا بعس سهُِٗ َٔ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ َٚٔ في ايػعٛزٜين

ايتسضٜػٞ ي٘ خلاٍ  ٤عُٔ ايعب ( طلاب / َطؾس بٛسس٠ تسضٜػ١ٝ ٚاسس10٠ابسس الأز٢ْ نٌ )

 ايفضٌ ايسضاغٞ.

 ( : 4)رقن ادة ـالم-  
َٔ إزاضٟ بكطاض  المع١ٝٓ اتَٔ ايهًٝ ن١ًٝيلإضؾاز الأنازيمٞ في نٌ تُؿهٌ بز١ٓ 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ٝ بط٥اغ١ايه١ًٝ المع١ٝٓ بط٥اغت٘ أٚ بترؾٝح َٔ عُٝس  ايٛنٌٝ

عغٛاً َٔ نٌ قػِ عًُٞ ٚفي ساٍ تعسز المػاضات الأنازيم١ٝ تتغُٔ  بحٝح تتغُٔ في عغٜٛتٗا

ٚتهٕٛ  ،عغٛاً َٔ نٌ َػاض َٔ الأقػاّ ايع١ًُٝ، ٚغهطتيراً يتٓظِٝ عٌُ ايًذ١ٓ ٚإدتُاعاتٗا

 الإزاضٟ ابشاظ بٗا.  صسٚض ايكطاض َس٠ عٌُ ايًذ١ٓ غ١ٓ َٔ تاضٜذ

 ( : 5)رقن ادة ـالم-  
 تتُجٌ َٗاّ َٚػؤٚيٝات ايًذ١ٓ فُٝا ًٜٞ:

 الإؾطاف َٚتابع١ تطبٝل إدطا٤ات ٚتعًُٝات الإضؾاز الأنازيمٞ.  .1

بما ٜغُٔ إزضاى أ١ُٖٝ ع١ًُٝ الإضؾاز ٚ زٚضٖا في تٛفير  الآنازيمين َػاعس٠ المطؾسٜٔ .2

 بشط١ ايسضاغ١ٝ َٚفطزاتٗا.اؾطح بٓا٤  يوٚنص  ،ابزاَعٞ  المٓار الأنازيمٞ

تٛظٜع طًب١ ايه١ًٝ ع٢ً المطؾسٜٔ الأنازيمٝين َٔ أعغا٤ ١٦ٖٝ الإؾطاف ع٢ً ع١ًُٝ  .3

ايتسضٜؼ ٚفل بصُٛعات الإضؾاز ٚإعلإ قا١ُ٥ بأضقاّ ٚأسما٤ ايطًب١ المؿُٛيين بالإضؾاز 

 .ازِٖع دسٍٚ ظَني لمتابعتِٗ ٚإضؾٚقا١ُ٥ بالمجُٛعات الإضؾاز١ٜ ٚٚع

بصًؼ ايكػِ أٚ عُٝس ايه١ًٝ المع١ٝٓ أٚ ٚنٌٝ ايه١ًٝ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ٝ ٚ ايتٓػٝل َع .4

بايٛفا٤ بمتطًبات فُٝا ٜتعًل  ايًذ١ٓ ايسا١ُ٥ يًبراَر ٚابشطط ايسضاغ١ٝٚ بصًؼ ايه١ًٝ

الأَٛض ايتي لا يمهٔ ايبت  ٚفي ابشطط ايسضاغ١ٝ ايتي تم إقطاضٖا َٔ قبٌ بصًؼ ابزاَع١

 .المطؾس الأنازيمٞ فٝٗا َٔ قبٌ
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الأنازيمٞ َٚتابع١ آزا٤ الأقػاّ ايع١ًُٝ فُٝا ٜتعًل لإؾطاف ع٢ً غير أزا٤ ع١ًُٝ الإضؾاز ا .5

 .بصيو

زا٤ ايطًب١ آدساٍٚ بٝا١ْٝ ٚإسضا١ٝ٥ سٍٛ َػت٣ٛ ايتكاضٜط ايسٚض١ٜ بما تتغُٓ٘ َٔ إعساز  .6

 لى ايٛنٌٝ.ٚضفعٗا إَٚػت٣ٛ آزا٤ الأقػاّ في ع١ًُٝ الإضؾاز الأنازيمٞ زيمٝاً أنا

 أهماف الإرشاد الأكاديمٍ :(6)رقن ادة ـالم-  

 تتُجٌ أٖساف الإضؾاز الأنازيمٞ فُٝا ًٜٞ:

، ٚبٓا٤ علاقات إيجاب١ٝ يًطايب يًطًب١ايػٟٛ الأنازيمٞ ت١٦ٝٗ ايظطٚف المٓاغب١ يتشكٝل ايُٓٛ -1

اد١ٗ َع ظَلا٥٘ ٚأعغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ َٚٓػٛبٞ ابزاَع١، ٚبٓا٤ اغتذابات ْادش١ في َٛ

المؿهلات الأنازيم١ٝ ايتي تعترع٘ في المٛاقف المدتًف١ ع٢ً اَتساز فتر٠ ايسضاغ١ في 

 ابزاَع١.

َٔ خلاٍ بطاَر ٚايتهٝف َعٗا  ابزاَع١ٝ يًتعطف ع٢ً عٓاصط ايب١٦ٝالمػتذسٜٔ  ايطًب١ت١٦ٝٗ -2

 يتعطٜف بايه١ًٝ ٚعُازتٗا ٚأقػاَٗا المػاْس٠، ٚنٝف١ٝ سضٍٛ ايطايبٚا، َٛد١ٗإضؾاز١ٜ 

ٚنصيو تعطٜف ايطلاب  ،ض١ بايه١ًٝتدايتعإٚ ٚايتٓػٝل َع الإزاض٠ المع٢ً خسَاتٗا ب

، َٔ خلاٍ بطاَر ِٗ ابزاَع١ٝ ٚنٝف١ٝ ايتعاٌَ َعٗابالمتػيرات ايتي قس ٜٛادْٗٛٗا في سٝات

 .١تعطٜفٝ َٓٗذ١ٝ ٚلآَٗذ١ٝ

ابشطط ايسضاغ١ٝ ٚنٝف١ٝ إعساز  ،بايضعٛبات الأنازيم١ٝ ٚالمٗاضات ايسضاغ١ٝ ايطًب١ٛعٝ٘ ت-3

ٚإنػابِٗ  يًطًب١ المتعجطٜٔ أنازيمٝاًتكسِٜ المؿٛض٠ ٚالمػاعس٠ ٚٚدسٍٚ تٓظِٝ ايٛقت، 

 ٞ.ِ الأنازيمٞ ٚبذكل تٛافكِٗ ايؿدضَٗاضات تطفع َٔ بذضًٝٗ

 ٚالمٛاضز ٚايبراَر ايتع١ًُٝٝ، ٚايػٝاغات ايه١ًٝ، عٔ ايضشٝش١ ايطًب١ بالمعًَٛات إَساز-4

 الأنازيم١ٝ المتاس١.

ايتشضٌٝ الأنازيمٞ يًطًب١، ٚضفع قسضاتِٗ ٚتصيٌٝ ايعكبات ايتي تعترِٜٗ أثٓا٤ َتابع١ -5

 .طظ ايتعجط الأنازيمٞ )إضؾاز ٚقا٥ٞ(ٞ، ٚتكًٌٝ فبذضًِٝٗ ايعًُ

 .الاٖتُاّ بايطًب١ المتفٛقين ٚالمٖٛٛبين ٚتكسِٜ َا َٔ ؾأْ٘ تععٜع قسضاتِٗ ٚزعِ إبساعاتِٗ-6
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 علً هستىي الكلُت الإرشاد الأكاديمٍ بزاهجُذ تنف آلُاث (7)رقن ادة ـالم: -   

يتشكٝل الأٖساف المطد٠ٛ  آيٝات تٓفٝص بطاَر الإضؾاز الأنازيمٞ ع٢ً َػت٣ٛ ايه١ًٝتتُجٌ 

 فُٝا ًٜٞ:َٓ٘ 

خاظ بالإضؾاز الأنازيمٞ  إيهترْٚٞ َتابع١ ْظاّتتِ ع١ًُٝ الإضؾاز الأنازيمٞ َٔ خلاٍ  .1

فتح ْافص٠ َباؾط٠ عبر الإْترْت بين المطؾس ي ٍٛ ٚايتػذٌٝٚض٠ ضبط٘ بٓظاّ ايكبيًطًب١ َع عط

 ،أٚعاعِٗ الأنازيم١ٝ أٚلًا بأٍٚ يٝتُهٔ َٔ َتابع١ٚايٛعع الأنازيمٞ يطلاب٘ المػترؾسٜٔ 

 :بحٝح

  أٚ غشب٘ أٚ إعافت٘ يًُكطضات لا ٜػتطٝع ايطايب غشب دسٚي٘ ايسضاغٞ بعس تػذًٝ٘ -1/1

إعتُاز َطؾسٙ الأنازيمٞ َع إتاس١  بعس إلا١ْٝٚ يًذاَع١ إيهترْٚٝاً عٔ ططٜل ايبٛاب١ الإيهتر

ابشط١ بتعسٌٜ المكطضات ايتي لا يجسٖا َٓاغب١ يًطايب سػب  يًُطؾس الأنازيمٞايفطص١ 

 .ايسضاغ١ٝ يتدضض٘

عٓس ابساد١ بمؤؾطات َػتٜٛاتِٗ الأنازيم١ٝ  ايطًب١ تعٜٚسبالمطؾس الأنازيمٞ ٜكّٛ -1/2

المحاعطات سػب دساٚلهِ ايسضاغ١ٝ ....  غِٗ َٚس٣ إْتظاَِٗ فينتسْٞ المعسلات ايتران١ُٝ يبع

١ إغِ َػتدسّ ٚن١ًُ َطٚض يًُطؾس الأنازيمٞ ٜػتطٝع َٔ خلاي٘ َتابع يخضطالخ، ع٢ً إٔ 

 أٚعاعِٗ الأنازيم١ٝ بؿهٌ َٓتظِ.

 

تٓظِٝ ٚتٓفٝص ايبراَر ٚالمػابكات ٚالمٓافػات المدتًف١ ايتي تػاِٖ في تؿذٝع ايطًب١ ع٢ً  .2

يطفع َعسلاتِٗ َٚػتٜٛات أزا٥ِٗ الأنازيم١ٝ، أٚ ضصس دٛا٥ع تؿذٝع١ٝ يًطًب١ المتُٝعٜٔ في  ايػعٞ

 أقػاّ ايه١ًٝ.

أ١ُٖٝ الإضؾاز الأنازيمٞ بضؾاز١ٜ تٛدٝٗٝ٘، ٚايتٛع١ٝ الإعٌُ ٚعكس ٚضش ٚتٓفٝص بطاَر تٓظِٝ  .3

ِٖ بالمعًَٛات ايتي ٚايتي تتٓاٍٚ ايعسٜس َٔ المٛعٛعات ايتي تِٗ ايطًب١ ٚتٗسف إلى تٛعٝتِٗ ٚتعٜٚس

 تػِٗ في ٚقاٜتِٗ َٔ المؿانٌ ٚايعكبات الأنازيم١ٝ.

تٓظِٝ ٚتٓفٝص بطاَر تسضٜب١ٝ تٗسف يتكسِٜ خسَات إغتؿاض١ٜ ٚتسضٜب١ٝ يًطًب١ تٗسف إلى  .4

ٗاضات تطفع ، ٚإنػابِٗ َايؿدض١ٝ ٚالأنازيم١ٝ ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ الأغاغ١ٝ المٗاضاتب تعٜٚسِٖ

 َٔ بذضًِٝٗ الأنازيمٞ.

كٝاّ بالأبحاخ ايع١ًُٝ المتدضض١ ايتي تػتٗسف ايكغاٜا ايطلاب١ٝ ٚتطٜٛط بطتًف الأْؿط١ اي .5

 المٓٗذ١ٝ ٚايلآَٗذ١ٝ.
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تٓظِٝ ٚتٓفٝص بطاَر إضؾاز١ٜ لمػاعس٠ ايطلاب شٟٚ الاستٝادات ابشاص١ خلاٍ المطس١ً ابزاَع١ٝ  .6

ضاغ١ َؿهلاتِٗ ع٢ً بذكٝل أع٢ً زضدات ايتشضٌٝ الأنازيمٞ ٚفكا لما تػُح ب٘ قسضاتِٗ، ٚز

 ٚايعٌُ ع٢ً سًٗا.

َتابع١ زضاغ١ أٚعاع ايطًب١ المتعجطٜٔ أنازيمٝاً، ٚتٓظِٝ ٚتٓفٝص بطاَر إضؾاز١ٜ لمػاعستِٗ في  .7

بداٚظ تعجطِٖ الأنازيمٞ ٚبذكٝل ايٓذاح، َٚػاعستِٗ في ايتػًب ع٢ً َا ٜٛادْٗٛ٘ َٔ عكبات 

 ٞ.َٚؿهلات ٚنٌ سػب طبٝع١ الأغباب المٛعٛع١ٝ يًتعجط الأنازيم

تٓظِٝ ٚتٓفٝص بطاَر إضؾاز١ٜ يًطًب١ المتفٛقين ٚطًب١ المٓح ايسضاغ١ٝ يتٛدِٝٗٗ إلى َا يحكل  .8

َٛاصًتِٗ يًسضاغ١ َٚػاعستِٗ ع٢ً الإغتُطاض في ايتفٛم ٚاعططازٙ، تؿذٝعاً لهِ ٚبذفٝعاً 

 يٓظطا٥ِٗ َٔ ايطًب١.

ين َػتٛاِٖ ايسضاغٞ تٓظِٝ ٚتٓفٝص بطاَر إضؾاز١ٜ تٛد١ٝٗٝ يعُّٛ ايطًب١ لمػاعستِٗ في بذػ .9

 ٚايتشضًٝٞ.

نالمًضكات ٚالمطٜٛات ايٛضق١ٝ ٚالإيهتر١ْٝٚ المطبٛعات الإضؾاز١ٜ ايبرٚؾٛضات ٚإعساز  .10

 ٚأعغا٤ ١٦ٖٝ تسضٜؼ ٚايت تتغَُٔٔ طًب١  ايهًٝاتْٚؿط٠ الإضؾاز الأنازيمٞ بزُٝع َٓػٛبٞ 

َٔ لا٥ش١ ايسضاغ١ ابزساٍٚ ايسضاغ١ٝ يًتػذٌٝ المبهط ٚ نتٝب ايًٛا٥ح ٚالأْظ١ُ ابزاَع١ٝ 

 ٚالإختباضات يًُطس١ً ابزاَع١ٝ َٚٝجام ايطايب ابزاَعٞ ايصٟ ٜٛعح سكٛم ٚٚادبات ايطًب١ َٚس١ْٚ

 .المهـتب١ ٚايتكِٜٛ ابزاَعٞ إضؾازات ٚتعًُٝات يًطًب١ المػتذسٜٔ زاخٌ ايػًٛى تٓظِ قٛاعس

 زا٤ ايطًب١آ٣ دساٍٚ بٝا١ْٝ ٚإسضا١ٝ٥ سٍٛ َػتٛايتكاضٜط ايسٚض١ٜ بما تتغُٓ٘ َٔ إعساز  .11

ايتعجط يًتػًب ع٢ً  ايٛنٌٝ، ٚابسًٍٛ المتدص٠ٚضفعٗا إلى  ايسضاغ١ٝ المكطضاتفي زيمٝاً أنا

 الأنازيمٞ يًطًب١ ٚقٝاؽ َس٣ بظاسٗا.

 خمهاث الإرشاد الأكاديمٍ( 8)رقن ادة ـالم :-   

 -:تتًدط خسَات الإضؾاز الأنازيمٞ فُٝا ًٜٞ

 تاس١ يًتدضط.ايع١ًُٝ ٚالم١ٝٓٗ الم ايتعطف ع٢ً ايفطظ .1

ايتعطف ع٢ً َفطزات ابشط١ ايسضاغ١ٝ يًتدضط َٔ إجمايٞ ايػاعات المطًٛب١ يًتدطز،  .2

ٚايػاعات الإدباض١ٜ ٚايػاعات الإختٝاض١ٜ ع٢ً َػت٣ٛ ايكػِ ٚايه١ًٝ ٚابزاَع١، ٚأسما٤ ٚضَٛظ 

 المكطضات ٚضقِ إصساض ابشط١ ٚضَعٖا.

١ ٚغشبٗا ٚإعافتٗا َٚٛاعٝس َتطًباتٗا ايػابك َعطف١ َٛاعٝس تػذٌٝ المكطضات سػب .3

 الإختباضات سػب ايتكِٜٛ ابزاَعٞ المعتُس.

الإغتؿاض٠ ٚايٓضح فُٝا ٜتعًل بالمؿانٌ الأنازيم١ٝ ٚالإزاض١ٜ ٚالإدتُاع١ٝ ٚتكسِٜ ابسًٍٛ  .4

 المٓاغب١ لها.
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الإغتؿاض٠ في تػذٌٝ المكطضات ٚغشبٗا ٚإعافتٗا ٚالإعتصاض عٔ َكطض أٚ الإعتصاض أٚ الإعتصاض  .5

تدضط ايتدضط لآخط زاخٌ ايه١ًٝ أٚ بذٌٜٛ ايٌٝ ايسضاغ١ يفضٌ زضاغٞ أٚ بذٌٜٛ أٚ تأد

 .لآخط خاضز ايه١ًٝ

 رئُس القدسن العلوٍ فُوا َتعلق بالإرشاد الأكاديمٍ م وهسؤولُاثاهه (9)رقن ادة ـالم: -   

 ٛقعالمالأنازيمٝين ْٚؿط ايكٛا٥ِ ع٢ً يٛسات الإعلإ ٚ لمطؾسٜٔاتٛظٜع ايطًب١ المػتذسٜٔ ع٢ً  .1

بحٝح ٜتِ تٛظٜع ايطًب١ ع٢ً أعغا٤ ١٦ٖٝ  ،داَعٞ ًه١ًٝ ٚشيو َع بسا١ٜ نٌ عاّي الإيهترْٚٞ

ايتسضٜؼ َٔ المهًفين بالإضؾاز الأنازيمٞ سػب ايتدضضات َع َطاعا٠ ايتٛاظٕ في تٛظٜع 

 .الأعبا٤ ايٛظٝف١ٝ ايتسضٜػ١ٝ ٚالإزاض١ٜ

تٛدٝ٘ ٚإضؾاز ايطًب١ ٚايتٛع١ٝ  بطاَر  تتغُٔبحٝح الأنازيمٞ  الإضؾازخط١ َػٛز٠ إعساز  .2

، ٚعطعٗا ع٢ً بصًؼ ايكػِ سػب تٛصٝات ايًذ١ٓ ٚنٝف١ٝ الاغتفاز٠ َٔ خسَات٘بأ١ُٖٝ ايبرْاَر 

 يلإعتُاز.

لمٓاقؿ١ المؿانٌ  اتبِٗلمكاب١ً ايطًب١ في َه يًُطؾسٜٔ الأنازيمين برضٝط غاعات َهتب١ٝ .3

 ُٝا ٜتعًل بػير ايسضاغ١.غتفػاضاتِٗ فا عٔٚالإداب١  ايتي تٛادِٗٗ أثٓا٤ ايسضاغ١

َٔ المطٜٛات ايتٛع١ٝ بأ١ُٖٝ الإضؾاز الأنازيمٞ ٚأ١ُٖٝ ايتٛاصٌ َع المطؾس الأنازيمٞ ٚشيو  .4

 ٚايًكا٤ات ايسٚض١ٜ َع طًب١ ايكػِ المعني.

ٚالإعلإ عٔ دساٍٚ الإضؾاز الأنازيمٞ قبٌ اغبٛع َٔ  الأنازيمين تعطٜف ايطًب١ بمطؾسِٜٗ .5

 .بسا١ٜ ايفضٌ ايسضاغٞ

ػٝل َع عُاز٠ ايكبٍٛ ٚايتػذٌٝ فُٝا ٜتعًل بإعاف١ المطؾسٜٔ الأنازيمين لأسما٤ ايطًب١ ايتٓ .6

 .سػب دساٍٚ الإضؾاز الأنازيمٞ

خط١ َتابع١ إيتعاّ المطؾسٜٔ الأنازيمين بايػاعات المهتب١ٝ المدضض١ يطًبتِٗ، َٚتابع١ تٓفٝص  .7

 َٔ خلاٍ بصًؼ ايكػِ المعني. الأنازيمٞ الإضؾاز

يعُاز٠ أٚ ضفعٗا  المٓاغب١ابسًٍٛ  ٚإقتراحايطًب١ شات ايطبٝع١ الأنازيم١ٝ  ايٓظط في ؾها٣ٚ .8

 يٝتػ٢ٓ بذًٜٛٗا إلى ايًذ١ٓ. إشا يعّ الأَط ايه١ًٝ المع١ٝٓ

ايكػِ المعني فُٝا ايطفع بؿهٌ زٚضٟ )َٓتضف نٌ فضٌ زضاغٞ( بتكطٜط ٜؿتٌُ ع٢ً أعُاٍ  .9

عُاز٠ ايه١ًٝ عٔ َػتٜٛات ايطًب١ إلى  َٓفضلًاتكطٜطاً  ع٢ً إٔ ٜتغُٔ ٜتعًل بالإضؾاز الأنازيمٞ

 المع١ٝٓ.
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 (11)رقن ادة ـالم  :-  

ًٜتعّ المطؾس الأنازيمٞ بتكسِٜ خسَات الإضؾاز الأنازيمٞ يًطًب١ المدضضين ي٘ َٔ بسا١ٜ 

ْتظاَ٘ بايػاعات المهتب١ٝ اخلاٍ  فٝٗا َٔقبٛلهِ ع٢ً بطتًف ايتدضضات ٚست٢ برطدِٗ 

 .المدضض١ يلإضؾاز الأنازيمٞ

 الأكاديمٍ هتطلباث نجاح المزشم (11)رقن ادة ـالم: -  

ايؿدض١ٝ  المتطًبات المٗاض١ٜسع١َ َٔ  بفعاي١ٝ ايكٝاّ بالإضؾاز الأنازيمٞايٓذاح في ٜتطًب 

 ٚالم١ٝٓٗ ست٢ ٜتِ بذكٝل الأٖساف المطد٠ٛ َٓ٘ ع٢ً أنٌُ ٚد٘، ٚتتًدط تًو المٗاضات فُٝا ًٜٞ:

تٓفٝص١ٜ المٓظ١ُ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ٝ يًطايب نايلا٥ش١ إلماَ٘ بهاف١ ايًٛا٥ح ٚايكٛاعس اي .1

المعتُس٠ يًسضاغ١ ٚالإختباضات يًُطس١ً ابزاَع١ٝ، َٚٝجام سكٛم ايطايب ابزاَعٞ، 

 ًب١ في ابزاَع١ أٚ أٟ َٔ َطافكٗا.ٚايكٛاعس ايػٛن١ٝ يًط

سساخ ؾأْٗا إ َٔ ايتي ابزٗٛز َٗاض٠ قٝاز١ٜ: ٖٚٞ عباض٠ عٔ المٗاضات ايغ١ُٝٓ المتُج١ً في .2

 َطغٛب١. إبظاظ َػت٣ٛ يتشكٝلإيجاب١ٝ  يطاقات ٚتٛدٝٗاايتأثير في ايػًٛنٝات 

َٗاض٠ الاغتُاع: ٜٚكضس بٗا قسض٠ المطؾس الأنازيمٞ ع٢ً إٔ ٜهٕٛ َػتُعاً دٝساً  .3

يطًبت٘، ٜتعطف ع٢ً آضا٥ِٗ ٚأفهاضِٖ َٚكترساتِٗ ٚالمؿانٌ ايتي تٛادِٗٗ، الأَط ايصٟ 

علاق١ بين المطؾس الأنازيمٞ ٚبِٝٓٗ ٚيمهٓ٘ بايتايٞ َٔ ٜععظ ثكتِٗ بأْفػِٗ ٜٚكٟٛ اي

 تكسِٜ المػاعس٠ لهِ.

ٜٚكضس بٗا قسض٠ المطؾس الأنازيمٞ ع٢ً َؿاضن١ ايطلاب في َؿاعطِٖ َٗاض٠ ايتعاطف:  .4

ٚاْفعالاتِٗ يفُِٗٗ ٚتهٜٛٔ علاق١ دٝس٠ َعِٗ تػاعس ع٢ً تكبًِٗ يلإضؾاز ٚايتٛدٝ٘ بما 

 لإيجاب١ٝ ٚايػًب١ٝ.ٜتغُٓ٘ َٔ ْكس بذتٌُ دٛاْب٘ ا

براش ايكطاضات: ٜٚكضس بٗا قسض٠ المطؾس الأنازيمٞ ع٢ً سح سٌ المؿهلات ٚإَٗاض٠  .5

ٚٚعع ايتضٛضات ايطًب١ لإبطاظ المؿانٌ ايتي تٛادِٗٗ يٝتػ٢ٓ ي٘ بذسٜسٖا ٚايتعطف عًٝٗا 

 بسًٗا َٚػاعستِٗ في إبراش ايكطاضات المٓاغب١ بسًٗا. المٓاغب١

ا قسض٠ المطؾس الأنازيمٞ ع٢ً َػاعس٠ ايطًب١ في بذسٜس َٗاض٠ ايتدطٝط: ٜٚكضس بٗ .6

الأٖساف ٚبذًٜٛٗا إلى إدطا٤ات قاب١ً يًتشكٝل، َٚجاٍ شيو َػاعس٠ ايطايب ع٢ً اختٝاض 

ايتدضط الملا٥ِ يتشكٝل أٖساف َػتكب١ًٝ أنسيم١ٝ أٚ ٚظٝف١ٝ ، أٚ َػاعست٘ في إعساز 

 خط١ يطفع َعسي٘ ايترانُٞ.

َٗاض٠ إزاض٠ ايٛقت: ٜٚكضس بٗا قسض٠ المطؾس الأنازيمٞ ع٢ً دسٚي١ بطتًف الأعُاٍ  .7

المٓٛط١ ب٘ ٚتٓػٝكٗا، ٚبذسٜس ابشط١ ايع١َٝٓ يتٓفٝصٖا بحػب أٚيٜٛات ٚأ١ُٖٝ ايتٓفٝص بما 
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تتغُٓ٘ َٔ َٛاعٝس ايتػذٌٝ ٚابسصف ٚالإعاف١ ٚدسٚي١ ٚتٓظِٝ ايػاعات المهتب١ٝ ايتي 

 َكاب١ً المطؾس الأنازيمٞ. يمهٔ يًطًب١ َٔ خلالها

َٗاض٠ ايتٓظِٝ: ٜٚكضس بٗا قسض٠ المطؾس الأنازيمٞ ع٢ً تٓظِٝ أعُاٍ الإضؾاز الأنازيمٞ  .8

ٚتطتٝبٗا بضٛض٠ بذكل الاغتفاز٠ ايكض٣ٛ َٓٗا، ٜٚٓطبل شيو ع٢ً تٓظِٝ ًَفات ايطلاب 

 ٚأعُاٍ ايتػذٌٝ ٚابسصف ٚغير شيو َٔ أعُاٍ انازيم١ٝ أٚ إزاض١ٜ.

 هسؤولُاث المزشم الأكاديمٍههام و (12)رقن ادة ـالم: -  

، ٚأقػاَٗا ٚايبراَر الأنازيم١ٝ، ابأٖساف ايه١ًٝ ٚضغايتٗالمػتذسٜٔ ٚابسايٝين تعطٜف ايطًب١  .1

ايتي تٛفطٖا يطًبتٗا، ايطلاب١ٝ ايع١ًُٝ، ٚبصالات عٌُ خطيجٝٗا، ٚأٚد٘ ايطعا١ٜ ٚابشسَات 

 .ٓاغب١ ايتي تلا٤ّ قسضاتِٗ ٚإَهاْاتِٗتبضيرِٖ ٚتٛدِٝٗٗ لاختٝاض ايتدضضات الم نُا ٜتِ

بٓظاّ ايسضاغ١  ٚايتعطٜف، الإضؾاز الأنازيمٞ خط١بطاَر ٚأْؿط١  المػا١ُٖ في إعساز ٚتٓفٝص .2

 نًٝت٘.ٚالاختباضات في 

تكسِٜ ايٓضح ٚالإضؾاز ، ٚٚنٝف١ٝ الاغتفاز٠ َٔ خسَات٘ الإضؾاز الأنازيمٞايتٛع١ٝ بأ١ُٖٝ  .3

برضٝط غاعات َهتب١ٝ ، ٚغٛم ايعٌُفي لمٗاضات المطًٛب١ ا ِٗمما ٜػاعس في انتػاب يًطًب١

 لمٓاقؿ١ المؿانٌ ايتي تٛادِٗٗ أثٓا٤ ايسضاغ١ المطؾس الأنازيمٞ لمكاب١ً ايطًب١ في َهتب

 .ٚالإيتعاّ بٗا

الإلماّ بمٛاعٝس ، َٚٚتطًبات ايتدطز يًطًب١ يًكػِ ايعًُٞابشط١ ايسضاغ١ٝ  بمفطزات ايتعطٜف .4

سػب َٛاعٝسٖا في ايتكِٜٛ  ١ٌ المع١ًٓ َٔ قبٌ عُاز٠ ايكبٍٛ ٚايتػذٝٚالإعاف ٚايػشبايتػذٌٝ 

 .ٚايتأنس َٔ َٛافك١ دسٍٚ ايطايب أٚ ايطايب١ َع ابشط١ ايسضاغ١ٝ ،ابزاَعٞ المعتُس

 ٚغا٥ٌ الإعسازَٚتطًبات ايٓذاح في المكطض  الإختباضاتبغطٚض٠ تكسِٜ  ايطًب١ايتأنٝس ع٢ً  .5

 .احٚإدتٝاظٖا بٓذ ١ايٓٗا٥ٝ اتلإختباضي

بفتح ًَف  الأنازيمٞ سٝح ٜكّٛ المطؾس يًطًب١إعساز ٚبذسٜح ًَف غذٌ الإضؾاز الأنازيمٞ  .6

المدضض١ ي٘ بٗسف تٛثٝل ع١ًُٝ َتابعتِٗ أنازيمٝاً،  بالمجُٛع١ طايب١خاظ يهٌ طايب أٚ 

، ٚايػذٌ المػذ١ً َٚػت٣ٛ زضدات ايطايب أٚ ايطايب١ فٝٗا شيو المًف المكطضاتٜؿٌُ ع٢ً إٔ 

ايطايب أٚ  بٝٓ٘ ٚبينٚنصيو بضاعط الادتُاعات ايسٚض١ٜ زضاغٞ  ٞ يهٌ فضٌالأنازيم

إيٝ٘  َؿطف المكطضَٛدٗ٘ َٔ  إؾعاضات بايتٓبٝ٘ أٚ الإْصاضتكاضٜط أٚ  أٟ إلىايطايب١ بالإعاف١ 

 .ٚايتي َٔ خلالها يمهٔ تكِٝٝ َػت٣ٛ ايطايب أٚ ايطايب١
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طايب١ َٔ ايطًب١ ايصٜٔ ٜؿطف عًِٝٗ  َع نٌ طايب أٚفطز١ٜ أٚ جماع١ٝ تٓظِٝ َكابلات زٚض١ٜ  .7

خلاٍ ايػاعات المهتب١ٝ  تٛدِٝٗٗ أنازيمٝاً ٚتعطٜفِٗ بمػتٜٛات آزا٥ِٗ الأنازيم١ٝ بٗسف

 .المدضض١ يصيو

في  َٜٔتُٝع ٛاإشا ناْ ٚبذفٝعِٖع٢ً المعٜس َٔ الادتٗاز  ِٚتؿذٝعٗ ايطًب١ٍَٝٛ ايتعطف ع٢ً  .8

َٓاقؿ١ ايضعاب إٕ ١ َٛاٖبِٗ، ٚتُِٓٝٗٗ يتٛدٝٚ المٖٛٛبين َِٓٗانتؿاف ٚ ،بعض المكطضات

ًفضٌ ايكازّ )تػذٌٝ أٚ سصف نإدطا٤ات ٚقا١ٝ٥ ي ٚدست ٚايبشح عٔ ابسًٍٛ المٓاغب١

 .(الخ ...َكطضات، ضفع َعسٍ، اختٝاض برضط 

المكطضات َٔ  تعاضض بعض أٚ تػذٌٝفي ساي١ ٚدٛز صعٛب١ في  يًطًب١ايلاظ١َ  المػاعس٠تكسِٜ  .9

أٚ  َؿطفبايتٓػٝل َع أٚ  ابزساٍٚ ايسضاغ١ٝ في ايه١ًٝ أٚ َٓػل خلاٍ ايتٓػٝل َع َؿطف

فُٝا ٜتعًل ببٝاْات ايطًب١ الأنازيم١ٝ  ؾؤٕٚ ايطلاب بايه١ًٝ أٚ عُاز٠ ايكبٍٛ ٚايتػذٌٝ َٓػل

ٚؾؤٕٚ ايتػذٌٝ بايٓػب١ يًطًب١ شٟٚ ايظطٚف الأنازيم١ٝ ابشاص١ ايتي تتطًب المػاعس٠ في 

أٟ  بابزاَع١، أٚ بايتٓػٝل َع المعتُس٠ٚايكٛاعس ايتٓفٝص١ٜ ٥ح إطاض َا تػُح ب٘ الأْظ١ُ ٚايًٛا

 .المجتُع ابزاَعٞ َعإزاض٠ أٚ ٚسس٠ شات ص١ً بمؿه١ً ايطايب المؤثط٠ في زضاغت٘ أٚ تفاعً٘ 

ٚالاٖتُاّ بِٗ َٚتابعتِٗ ست٢ ٜطتكٛا  ٜٔالمتسْٞ ٚالمتعجط ايعًُٞضعا١ٜ ايطًب١ شٟٚ ايتشضٌٝ  .10

ًكا٤ات ايسٚض١ٜ َٚٓاقؿ١ ايطايب أٚ ايطايب١ بؿهٌ زقٝل عٔ تهجٝف ايٚ ،بمػتٛاِٖ ايسضاغٞ

في  ايسا١ُ٥ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ًٝذ١ٓ ايٚبضاٚي١ سًٗا أٚ ايطفع بٗا إلى  أغباب ايتعجط الأنازيمٞ

 .ايتشضًٝٞ ِساي١ عسّ َٛاظب١ ايطايب أٚ ايطايب١ أٚ ععف َػتٛاٖ

َٚضازض  ِ الإيهترْٚٞ في ايه١ًٝنٝف١ٝ الاغتفاز٠ ايكض٣ٛ َٔ َٛقع ايتعًٝ فيَػاعس٠ ايطًب١  .11

 .ٚإزاض٠ ايٛقت بفعاي١ٝ ٚقٛاعس ايبٝاْات الإيهتر١َْٝٚٔ المهتب١ ايتعًِ 

المٓٗذ١ٝ ٚايلآَٗذ١ٝ ايتي تجطٟ َعاضفِٗ سح ايطًب١ ع٢ً المؿاضن١ في الأْؿط١ الأنازيم١ٝ  .12

 ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ المهتػب١ ايغ١ُٝٓ ٚايضطيح١.

ت٘ ٚغًٛن٘ زاخٌ ابسطّ ابزاَعٞ أٚ ع٢ً صعٝس َتطًبات إعلاّ ايطايب بمػؤٚيٝات٘ ٚٚادبا .13

 .ايٓذاح في المكطضات ايسضاغ١ٝ

الأنازيمٞ ٚايعٌُ  ِٚبخاص١ َا ٜؤثط َٓٗا ع٢ً أزا٥ٗ ايطًب١ايتعطف ع٢ً المؿانٌ ايتي تٛاد٘  .14

، ٚإبلاغِٗ عٔ أٚعاعِٗ الأنازيم١ٝ أٚلًا بأٍٚ سػب َػت٣ٛ ع٢ً سًٗا ٚتكسِٜ ايٓضٝش١ بؿأْٗا

 ٚفي ساٍ تعصض شيو الإتضاٍ َع أٚيٝا٤ أَٛضِٖ لإفازتِٗ بصيو. يعًُٞبذضًِٝٗ ا
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الادتُاع١ٝ ٚالمػاعس٠ ع٢ً اغتكطاضٖا  ِلمعطف١ ظطٚفٗ َع ايطًب١دتُاعٞ لإا مماضغ١ ايسٚض .15

أٚ ايتسضٜب أٚ َٛاص١ً  ِايٛظٝفٞ ٚالمػا١ُٖ في فتح آفام فطظ ايعٌُ له ِٗػتكبًٚايتعطٜف بم

 .ايسضاغ١ ايعًٝا

ٚإضفاقٗا في المًف ابشاظ بايطايب ٚضفعٗا يًذ١ٓ َع َطاعا٠ ايتػًػٌ الإزاضٟ ط زٚض١ٜ تكاضٜ إعساز .16

َػت٣ٛ ايطايب أٚ  يًُكطضات المػذٌ فٝٗا ايطًب١ بطاطب١ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ، ٚأٚ ايطايب١

المٛعٛع١ٝ  غبابلأيًتعطف ع٢ً ا َٔ سٝح إْتظاَ٘ بالمحاعطات ٚتكسَ٘ الأنازيمٞايطايب١ 

 .في تًو المكطضات تسْٞ ايتشضٌٝ ايعًُٞٚيعسّ الإْتظاّ 

 ههام وهسؤولُاث الطلبت في الإرشاد الأكاديمٍ (13)رقن ادة ـالم: -  

ٚطًب  ٞٚي١ٝ تكسَ٘ ايسضاغؤالإضؾاز الأنازيمٞ فعًِٝٗ تكع َػزٚض أغاغٞ في ع١ًُٝ  ب١ًيًط

ع١ًُٝ اي ِتٗايٓضٝش١ ٚايتٛدٝ٘ َٔ المطؾس الأنازيمٞ بما يحكل أٖسافِٗ ٚطُٛساتِٗ في سٝا

ٓادش١ َٔ خلاٍ َػاعستِٗ في اختٝاض ايبرْاَر ايسضاغٞ بهفا٠٤ ٚبظاح ٚيتشكٝل أنبر عا٥س َٔ اي

 َٔ خلاٍ َا ًٜٞ:لمكابلات الاغتعساز لهصٙ ا ايطًب١ ع٢ًَكابلات الإضؾاز الأنازيمٞ يجب 

 .ًػاعات المهتب١ٝ يًُطؾس الأنازيمٞي ايطًب١ َعطف١ .1

 ٞ ٜٚفغٌ إٔ تبسأ المكابلات قبٌٝ نٌ فضٌ زضاغٞ.بذسٜس المٛعس َع المطؾس الأنازيم .2

في  ع٢ً إٔ ٜتِ إسغاضٖا ايسضاغٞ ِٚابشاص١ بتٛدٗٗ ِايتػاؤلات ايتي تؿػًٗ ناف١ نتاب١ .3

 .َع المطؾس الأنازيمٞالمكاب١ً 

 ايصٟ ٜؿطح نٌ َا يحتاد٘ ايكػِ ٚايه١ًٝ ٚابزاَع١ َٔ َتطًبات. ايطًب١زيٌٝ  َطادع١ .4

ش١ ٚبٝاْات َطتبط١ بما يحتاد٘ قبٌ ادتُاع٘ َع المطؾس َعًَٛات صشٝ إعساز ٚإسغاض .5

 الأنازيمٞ.

 .بايتػاؤلاتالمًف ايسضاغٞ يهٌ َكطض ٚنصيو قا١ُ٥  إسغاض .6

 الأنازيمٞ فٝٗا المطؾس ٜٚتِ إؾطاىايسضاغ١ٝ ٚالم١ٝٓٗ  ِفهط٠ ٚاعش١ عٔ أٖسافٗإعطا٤  .7

 .بؿفاف١ٝ ٚصطاس١

ٜتِ ضاغٝاً َع دسٍٚ زضاغٞ تٓفٝصٟ لما ٚعع بطْابصاً زفي الأنازيمٞ  المطؾسَع المػا١ُٖ  .8

 في ايفضًين ايسضاغٝين ايتايٝين. ايتدطٝط يسضاغت٘

ٜػتطٝع المػاعس٠ عٓسَا ٜهٕٛ  فالمطؾس الأنازيمٞ لهِ،جمٝع الأغ١ً٦ ايتي برطط  ططح .9

 .ٜطٜسٕٚضؤ١ٜ ٚاعش١ عُا ٣ ايطًب١ يس

عين أٚ ثلاث١ سػب َط٠ نٌ أغبٛ ب٘ ايطًب١الأنازيمٞ  ٜٛصٞ المطؾسايتأنس َٔ تٓفٝص َا  .10

 الاتفام ع٢ً شيو.

أٟ أغ١ً٦ أٚ اغتفػاضات بخضٛظ الأنازيمٞ  َع المطؾسإيهترْٚٝاً الإتضاٍ أٚ ايتٛاصٌ  .11

 إعاف١ٝ.
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ايسضاغٞ ايصٟ قس ٜؤثط ع٢ً  بايبرْاَرالأنازيمٞ بايتػيرات الها١َ  المطؾس عطٚض٠ إطلاع .12

 ايسضاغ١ٝ. الأٖسافأٚ  الآزا٤

 َا ايسضاغ١ٝ ٚخضٛصاً المٛاعٝس ابسطد١ ٚايٓٗا١ٝ٥ ٖٚٞ عاز٠ايتأنس َٔ الإلماّ بالأدٓس٠  .13

 إعلاْات ايكػِ َٚٔ خلاٍ المٛقع الإيهترْٚٞ يًه١ًٝ ٚابزاَع١. تٓؿط في يٛس١

ْػذ  بحح يحتٟٛ ع٢ًلإضؾاز الأنازيمٞ لأْفػِٗ بخضٛظ ٚثا٥ل اًَفاً  قٝاّ ايطًب١ بفتح .14

غُٔ بصُٛع١ َٔ الإداب١ ع٢ً ايعسٜس بحٝح تتلإضؾاز الأنازيمٞ بأَ نٌ المػتٓسات المطتبط١ 

 .َٔ ايتػاؤلات

15. ٌُّ سٝح إٔ ايٓضح ٚالإضؾاز أزا٠ ٖا١َ يًٓذاح ٚيهٔ ٚقبٌ  ،ايسضاغٞ ايتكسّٚي١ٝ ؤَػ بذ

 .ٍٚ الأٍٚ عٔ بظاس٘ؤنٌ ؾ٤ٞ فايطايب ٖٛ المػ

 هن خمهاث الإرشاد الأكاديمٍ لخطىاث الإجزائُت للحصىل علً أٌ  ا( 14)رقن ادة ـالم :-   

 -ابشطٛات الإدطا١ٝ٥ ايتاي١ٝ يلإضؾاز الأنازيمٞ ٖٚٞ نالآتٞ: تُعتُس

ف أٚ َؿطف١ ايكػِ ايعًُٞ بتٛظٜع ايطًب١ ع٢ً أعغا٤ ١٦ٖٝ ض٥ٝؼ أٚ ض٥ٝػ١ أٚ َؿطٜكّٛ  .1

 سػب نمٛشز دسٍٚ الإضؾاز الأنازيمٞ المعتُسقبٌ أغبٛع َٔ بسا١ٜ ايفضٌ ايسضاغٞ. ايتسضٜؼ

الأنازيمٞ بإغتلاّ ْػد١ ٚضق١ٝ ٚأخط٣ ٜكّٛ عغٛ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ المهًف بالإضؾاز  .2

 إيهتر١ْٝٚ َٔ دسٍٚ الإضؾاز الأنازيمٞ َكابٌ ايتٛقٝع.

ٜكّٛ المٛظف المعني في عُاز٠ ايكبٍٛ ٚايتػذٌٝ بتػًِٝ إغِ َػتدسّ ٚن١ًُ َطٚض يٓظاّ  .3

 الإضؾاز الأنازيمٞ يهٌ َطؾس أنازيمٞ.

ٞ َٔ خلاٍ َٛقع٘ ٜكّٛ المطؾس الأنازيمٞ بالإعلإ عٔ دسٍٚ الإضؾاز الأنازيم .4

 الإيهترْٚٞ ٚيٛسات الإعلإ المتاس١ في ايه١ًٝ.

المدضض١ ي٘  ٜكّٛ المطؾس الأنازيمٞ بفتح ًَف خاظ يهٌ طايب أٚ طايب١ بالمجُٛع١ .5

 بٗسف تٛثٝل ع١ًُٝ َتابعتِٗ أنازيمٝاً، ع٢ً إٔ ٜتغُٔ المًف:

ٛط١ٝٓ أٚ بطاق١ الإقا١َ، الإغِ ايطباعٞ، ضقِ اله١ٜٛ اي يًطًب١ ٜتغُٔ نمٛشز بٝاْات ؾدض١ٝ-5/1

، ٚٚغا٥ٌ ايعٓٛإ بايتفضٌٝ، ٚتاضٜذ َٚهإ ايٛلاز٠، ٚايكػِ، ٚايتدضط، ٚايبراَر ايتسضٜب١ٝ

 ٚبطٜسٙ الإيهترْٚٞ. ، ٚضقِ دٛاٍ أٚ ٖاتف ٚيٞ الأَطالإتضاٍ ضقِ دٛاٍ ٚبطٜس إيهترْٚٞ

 .)ايجا١ْٜٛ أٚ ايسبًّٛ( صٛض٠ عٔ آخط َؤٌٖ عًُٞ -5/2

 ١ يتدضط ايطايب أٚ ايطايب١.ابشط١ ايسضاغٝ -5/3

 نمٛشز َتابع١ تكسّ ايطًب١ في ابشط١ ايسضاغ١ٝ يتدضضاتِٗ. -5/4

 الأنازيمٞ. بطْاَر الإضؾاز تٓفٝصخط١  -5/5
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في نٌ َكطض  ايطايبزضدات  ٜبين ْػد١ سسٜج١ َٔ ايػذٌ الأنازيمٞ يًطًب١ ابسايٝين -5/6

َٔ يمهٔ يًُطؾس الأنازيمٞ ايتي َٚعسي٘ ايفضًٞ ٚايترانُٞ يًفضٍٛ ايسضاغ١ٝ ايػابك١ ٚ

 .زا٤ ايطايبَػت٣ٛ آخلالها تكِٝٝ 

أٚ الإعتصاض عٔ  ايتٓبٝ٘ أٚ الإْصاض أٚ عصض ايػٝاب أٚ ايتأخط قطاض صٛض٠ َعتُس٠ عٔ ْػد١ -5/7

ايسضاغ١ أٚ تأدًٝٗا أٚ قطاض الإعتصاض عٔ َكطض أٚ قطاض بذٌٜٛ ايتدضط لآخط زاخٌ ايه١ًٝ أٚ 

 .ز ايه١ًٝ أٚ قطاض ايعٜاض٠ يفطع ابزاَع١ أٚ داَع١ أخط٣بذٌٜٛ ايتدضط لآخط خاض

 .عٓس ابساد١ َِٚٛاظبتٗ ايطًب١زا٤ َػت٣ٛ آتكاضٜط أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتسضٜؼ عٔ -5/8

 َكطض. عٔنمٛشز إعتصاض  -5/9

 نمٛشز إعتصاض أٚ تأدٌٝ زضاغ١ يفضٌ زضاغٞ. -5/10

 تدضط لآخط زاخٌ ايه١ًٝ.اينمٛشز بذٌٜٛ  -5/11

 تدضط لآخط خاضز ايه١ًٝ.ايٌٜٛ نمٛشز بذ -5/12

 .داَع١ أخط٣بزاَع١ أٚ يفطع انمٛشز ظٜاض٠  -5/13

 نمٛشز إعاز٠ ايكٝس. -5/14

 نمٛشز ؾه٣ٛ أٚ تظًِ. -5/15

 نمٛشز غشب أٚ إعاف١ َكطض. -5/16

 ايػٝاب.ابسغٛض ٚنمٛشز  -5/17

 نمٛشز ايتعجط الأنازيمٞ. -5/18

 نمٛشز بذت المطاقب١ الأنازيم١ٝ. -5/19

 َع ايطًب١. المطؾس الأنازيمٞ نمٛشز بضغط إدتُاع -5/20

  نمٛشز إساي١ ٚضق١ٝ ٚإيهتر١ْٝٚ.-5/21

 

سػب َٛاعٝس  َٔ خلاٍ ايعٜاض٠ ايؿدض١ٝ الأنازيمين تٛاصٌ َع َطؾسِٜٜٗكّٛ ايطًب١ باي .6

إدطا٤ َكاب١ً أٚي١ٝ اغتؿاض١ٜ يٝتُهٔ المطؾس الأنازيمٞ َٔ ايػاعات المهتب١ٝ المدضض١ يصيو 

 .المدتط في ايه١ًٝ المع١ٝٓ في ايكػِ

سػب ْٛع ابشس١َ َٔ خلاٍ ْظاّ الإضؾاز الأنازيمٞ ايُٓاشز المعتُس٠ تعب١٦ ٜكّٛ ايطًب١ ب .7

المطًٛب١ ٚضقٝاً ٚ/أٚ إيهترْٚٝاً ٚتطغٌ ضغاي١ إيهتر١ْٝٚ َبربص١ يًُطؾس الأنازيمٞ ببٝاْات 

 ابشس١َ المطًٛب١.

ضؾاز الأنازيمٞ خلاٍ ايػاعات المهتب١ٝ ٜكّٛ المطؾس الأنازيمٞ زٚضٜاً بمطادع١ ْظاّ الإ .8

 المدضض١ ٜٚكّٛ بما ًٜٞ:

 تكسِٜ ابشس١َ المطًٛب١ إشا ناْت َٔ عُٔ إَهاْٝات٘. -9/1

ايتٓػٝل َع ايًذ١ٓ أٚ بصًؼ ايكػِ أٚ بصًؼ ايه١ًٝ أٚ أٟ َٔ ايعُازات ٚالإزاضات  أٚ-9/2

 شات ايعلاق١ إشا لم تهٔ َٔ عُٔ إَهاْٝات٘.
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يمٞ زٚضٜاً بتكِٝٝ َػت٣ٛ آزا٤ ايطًب١ آنازيمٝاً َٔ سٝح َػت٣ٛ تكسَِٗ ٜكّٛ المطؾس الأناز .9

بالمكطضات َٚس٣ إْتظاَِٗ بحغٛض المحاعطات سػب دساٚلهِ ايسضاغ١ٝ، ٚفي ساٍ تعجطِٖ 

 أنازيمٝاً ٚ/أٚ عسّ إْتظاَِٗ بالمحاعطات ٜتِ:

 إعساز نؿف بأسما٤ ايطًب١ المتعجطٜٔ أٚ غير المٓتظُين.-9/1

 إؾعاض ايتعجط الأنازيمٞ. عاض ايػٝاب ٚ/أٚإعساز إؾٚ-9/2

في ساٍ أسما٥ِٗ بغطٚض٠ َطادعت٘ خلاٍ ايػاعات المهتب١ٝ المعًٔ عٓٗا، ٚعٔ الإعلإ ٚ-9/3

 ٜتِ:سغٛضِٖ 

بذت المطاقب١  بأِْٗ إؾعاض ايتعجط الأنازيمٞ تػًُِٝٗ ْػد١ َٔ إؾعاض ايػٝاب ٚ/أٚ-9/3/1

 .الأنازيم١ٝ

 ايتعجط أٚ عسّ الإْتظاّ بحغٛض المحاعطات.َٓاقؿتِٗ يبٝإ أغباب ٚ-9/3/2

 ٚايتي قس تؿٌُ إعساز خط١ تٓفٝص١ٜ أٚ بطْاَر يهٌ َِٓٗ سػب سايت٘ٚايتؿاضى في -9/3/3

 .ايتٛص١ٝ بإؾطانِٗ في بصُٛعات ايتعًِٝ ايتعاْٚٞ

 ٚابشط١ ايتٓفٝص١ٜ أٚ ايبرْاَر ابشاظ المتعجطٜٔ أٚ غير المٓتظُين تكطٜط بحاي١ ايطًب١ضفع ٚ-9/3/4

 يهٌ َِٓٗ.

، ِٖ خلاٍ ٚبعس تٓفٝص ايبرْاَرَػت٣ٛ آزا٥ِٗ ٚإبظاظقٝاؽ ٚيًبرْاَر َتابع١ تٓفٝصِٖ -9/3/5

 ٜٚتِ:

 ضفع إؾاض٠ بذت المطاقب١ الأنازيم١ٝ عِٓٗ في ساٍ بذػين في َػتٜٛاتِٗ الأنازيم١ٝ.-9/3/5/1

بذت المطاقب١  ٛشزبمػتٜٛاتِٗ المتس١ْٝ أنازيمٝاً بإضغاٍ نم أٚ إعلاّ أٚيٝا٤ أَٛضِٖ-9/3/5/2

 الأنازيم١ٝ لأبٓا٥ِٗ.

ٜكّٛ المطؾس الأنازيمٞ بتٓظِٝ بضغط إدتُاع َع ايطًب١ المعٓٝين َكابٌ تٛقٝعِٗ ع٢ً صش١  .10

 َا ٚضز فٝ٘ ٚإقطاضاِٖ بابسضٍٛ ع٢ً ابشس١َ المطًٛب١ ٚإيتعاَِٗ بتٛصٝات المطؾس ْٚضا٥ش٘.

١ٝ َٔ خلاٍ تٛثٝكٗا في المًف ٜكّٛ المطؾس الأنازيمٞ بطصس ابسطن١ أٚ ابشس١َ الأنازيم  .11

 .أٚ طايب١ طايبهٌ ابشاظ ب

  

 ( : 15)رقن ادة ـالم-  
ٚضفع َكترسات  غٜٓٛاً، ٖصٙ ايكٛاعس ِٜٛ ٚزضاغ١تكيحل يٛناي١ ابزاَع١ يًؿؤٕٚ الأنازيم١ٝ 

ابسل في  ا، نُا لهالمٛقط يًُٛافك١ عًٝٗا ٚإقطاضٖا بصًؼ ابزاَع١إلى الإعاف١ ابسصف ٚايتعسٌٜ ٚ

 ْظاّ بصًؼ ايتعًِٝ ايعايٞ ٚيٛا٥ش٘.  َغَُٕٛع َٔ بٓٛزٖا بما لا ٜتعاضض  ٟأتفػير 
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 (16)رقن ادة ـالم : -   

تعُُٝٗا لمس٠ عاّ داَعٞ نُطس١ً بدطٜب١ٝ،  َٔ تاضٜذ ااعتباضً ايكٛاعس ايتٓفٝص١ٜ ٙبٗصعٌُ ُٜ

ٖصا تغُٔ لمحغط ادتُاع بصًؼ ابزاَع١ الم َعايٞ َسٜط ابزاَع١ عتُازإ ٜٚعٌُ بٗا ضسمٝاً بعس

   المٛعٛع.

******* 


