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 اللجان التنفيذية للقسم:     

 لجنة التطوير والجودة  .1

 تي:  تتمثل مهام اللجنة في الآ         

 والجامعة.  بالكليةرسم السياسة العامة للتطوير والجودة وفقا لمتطلبات عمادة التطوير والجودة  -

بالكلية في نشر ثقافة الجودة والاعتماد الأكاديمي، وتنظيم  والجودةلتطوير وكالة ا المساهمة مع  -

 .حضور هذه الفعالياتتحفيز أعضاء هيئة التدريس علي  ، و تثقيفية، وورش العملالمحاضرات ال

 والاعتماد الأكاديمي بالقسم.  الإشراف على نشاطات التقويم -

 وكالةالى  ورفعها ومراجعتها،وتقارير المقررات  ةالإشراف على إعداد وتجهيز ملفات المقررات الدراسي -

 ي.  لكل فصل دراس   بالكلية  التطوير والجودة

 الخطة الموضوعة البرنامج وفق التعلم فيقياس خصائص الخريجين ومخرجات  -

ير في تحليل نتائج الاختبارات واستخراج التقار في الكلية  الإحصاء والمعلوماتالتنسيق مع وحدة  -

 بالجامعة.  تنفيذ والمتابعة لكل ما يصدر من وحدة القياس والتقويملا ، و الخاصة بها

 . للبرنامجالمعيارية  الاختباراتأسئلة الإشراف على بناء بنوك  -

 صورة دورية. عنها ب تنفيذ استطلاعات الرأي وتحليلها وتقديم تقرير تفصيلي -

من التقارير ومؤشرات    بناء الخطة التشغيلية وفق أهداف البرنامج وأوليات التحسين المستخلصة -

 . للمستفيدين  واستطلاعات الرأي الأداء

     .للبرنامجطة خدمة المجتمع  اء خبن -

 . بالكلية طوير والجودةوكالة التالمحالة للقسم من متابعة تنفيذ توصيات التحسين المستمر  -

 . ة التشغيليةالخط بالمختصة  الوحدات واللجانإنجازات توثيق  -

الجهات  من به البيانات والإحصاءات الخاصة ث وتحدي جمع و وي ر السنالتقريإعداد  علىالإشراف  -

 قة.ت العلاذا 

 . عن نشاطات اللجنة  دوري القسم بتقرير  لرئيسلرفع ا  -

 يما يوكل اليها من أعمال. ف البت -
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 الدراسية لجنة البرامج والخطط  .2

 :  يل مهام اللجنة في الآت تتمث          

ال - معايير    للبرنامجالدراسية    ة خطتطوير  بالجامعة   لجنةوفق  الدراسية  والخطط  ، البرامج 

 بالكلية.  البرامج والخطط الدراسية بالتنسيق مع لجنة 

 . للبرنامجمراجعة تطوير المقررات الدراسية   -

 المقررات. توصيفاتج و مانالبر ف توصييق وتدقراجعة م -

 . للبرنامجص الخريجين ومخرجات التعلم خصائ راجعةم -

  ملاحظاتهم ، والاستفادة من  للبرنامجالمرجعية    اتوالمقارنالمحكمين والمراجعين الخارجيين    اقتراح -

 . البرنامجفي تطوير 

 . بمهام اللجنة المرتبطة للبرنامج  ليةشغيالمشاركة في إعداد وتنفيذ الخطة الت  -

من قبل  صة  عكسية والتوصيات المستخلل التغذية الالدراسية من خلا  طييم الدوري للخطتقال -

والخريجين، وتقديم   والمقيمين  التدريس والمحكمين    المناسبة  بالإجراءات  ات قترحالمأعضاء هيئة 

 لوائح الجامعة. وفق 

   البرنامج  مقرراتمعادلة  طلبات  يما يحال من  النظر ف  -
 
ا عمول بهللوائح الما و عادلة   لضوابط الموفقا

 م القسوالرفع بتقرير الي رئيس في الجامعة 

 . عن نشاطات اللجنة  دوري القسم بتقرير  يسرئالرفع ل -

 ليها من أعمال. إ البت فيما يوكل  -
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 اللجنة العلمية   .3

 للجنة في الآتي:  مثل مهام اتت        

طلب - التدريس  فحص  هيئة  أعضاء  ترقية  التمويل  ات  التنفيذية  بقسم  للقواعد   
 
 والإجرائيةوفقا

 ة. علمي بالجامعالموضوعة من قبل المجلس ال

 م. صلاحية طباعة ونشر الكتب المؤلفة من قبل أعضاء هيئة التدريس بالقس دراسة -

 .في مجال البحث العلمي للبرنامجشغيلية  المشاركة في إعداد وتنفيذ الخطة الت  -

أعضاء هيئة التدريس بالقسم لحضور الندوات والمؤتمرات العلمية   دراسة الطلبات المقدمة من -

 للقواعد
 
 ة. العلمي بالجامع من قبل المجلسالتنفيذية والاجرائية الموضوعة  وفقا

والثقافية - العلمية  والفعاليات  والندوات  والورش  المؤتمرات  إدارة  وتنسيق  والمسابقات    تنظيم 

 . بالقسممية العل

 تحديثها بصورة دورية. و  لبحث العلميل قاعدة بيانات إنشاء  -

من   - الاحتياجات  التدريس  أعضاءتحديد  في    هيئة  طلبات  الو   حكمهمومن  في  المتقدمين  نظر 

 . بالقسمهم وظائفل

 طلبات الابتعاث للمعيدين والمحاضرين  متابعة -

 . عن نشاطات اللجنة  دوري القسم بتقرير  لرئيسالرفع  -

 البت فيما يوكل اليها من أعمال.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

   التعليم وزارة  
 جامعة تبوك

 كلية إدارة الإعمال

 قسم التمويل والاستثمار
 

Ministry of Education 

Tabuk University 

Faculty of Business administration 

Finance & Investment Department 

   لجنة الشؤون الاكاديمية والإرشاد الطلابي .4

 ثل مهام اللجنة في الآتي: تمت         

 بالكلية.   الشؤون الأكاديمية وحدةبالتنسيق مع  ة الجداول الدراسيةمراجعو  إعداد -

 .والإضافة الحذفعمليات  و الطلاب تسجيل  إجراءاتالإشراف على  -

 . دراس يفصل لكل المراقبات و لاختبارات ا عداد جدول إ  -

 ومعادلة المقررات.  لبرنامجا  وإلىمن والمحولين الطلاب الزائرين  إجراءاتمتابعة  -

 . للبرنامج  بإعداد التقرير السنوي المرتبطة  الإحصائياتوتحليل ر توفي  -

الت  - الخطة  وتنفيذ  إعداد  في  والإرشاد    المرتبطة  للبرنامجشغيلية  المشاركة  الأكاديمية  بالشؤون 

 الطلابي. 

 . دراس ي عام بداية كل  الأكاديمي للإرشادخطة  إعداد -

 . جامعةوالكلية وال بالقسم الخاصةكافة القواعد والتعليمات ب  وتعريفهمب الطلا ة يئته -

رفع بواسطة المرشدين والسعي لح  الطلاب مشاكل النظر في -
ُ
 . القسملها مع إدارة الأكاديمية التي ت

 .ي حلهاهمة ف، والمساوتظلماتهم  الطلابالنظر في شكاوى  -

لتمكين - بالكلية  التعاوني  التدريب  مع وحدة  والمتابعة  الب  التنسيق  على  طلاب  الحصول  من  رنامج 

 ت التعلم المحددة للمقرر.تي تناسب تحقيق مخرجاالجهات التدريبية ال

 . برامج خاصة بهم وإعدادلطلاب الموهوبين والمتعثرين بالقسم ل بناء قاعدة  -

 . ات اللجنةطالرفع لمجلس القسم بتقرير فصلي عن نشا -

 من أعمال.  ليهاإ البت فيما يوكل  -
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  الأنشطة الطلابيةلجنة الخريجين و  .5

 تتمثل مهام اللجنة في الآتي:             

 . الطلابيةنشطة بالخريجين والأ المرتبطة شغيليةالمشاركة في إعداد وتنفيذ الخطة الت  -

ل مجموعة من  اراتهم من خلالإسهام في تهيئة الخريجين لسوق العمل؛ برفع كفاءتهم وصقل مه ا  -

 .وورش العملية دريب لبرامج التا 

الخريجين  بالتنسيق مع وحدة    تحديثها بصورة دوريةو   للخريجين  قاعدة بيانات  إنشاءالمساهمة في   -

 بالكلية. 

 . الخريجين بالكليةبالتنسيق مع وحدة  القسم التي تواجه خريجيحصر المشكلات  -

في   - وظيفية  المساهمة  فرص  خم  البرنامج  ريجيخلخلق  ات ؤسسلموا   الشركات  حصر   للان 

 . الخريجين بالكلية بالتنسيق مع وحدة  ذات العلاقة بالتخصص والخاص العام ينبالقطاع

 المختلفة وتحفيزهم للمشاركة في أنشطتها المختلفة.  سمالقدعوة الخريجين في مناسبات  -

الطلابية  إعداد - الأنشطة  التشغيلية  خطة  الخطة  مبادرات  مع  يتسق  تنفيذهبما  ومتابعة    ا ، 

 نشطة الطلابية بالكلية. الأ بالتنسيق مع وحدة

ا دمج   - الرعاية لهمفي الأ  لخاصةالطلاب ذوي الاحتياجات  الوح  نشطة وتقديم  دات  بالتنسيق مع 

 ةالمختص

 .ةالجامع  فعالياتفي مختلف  للمشاركةقسم ال ةتحفيز طلب  -

 . عن نشاطات اللجنة  دوري القسم بتقرير  لرئيسفع الر  -

 ليها من أعمال. إ فيما يوكل  بتال -
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