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المادة الأولى : مواعيد فتح المكتبات : 
تعتبر المكتبة من اأهم م�ض��ادر التعلم في الجامعات، بالإ�ض��افة لإعتبارها من المعايير التي يمكن من خلاها   
تقييم وتقويم الجامعات، خا�ضة في ظل ما ي�ضهده العالم من التطورات التكنولوجية والمعلوماتية والتوجه الرقمي 
ال��ذي تعرف��ه المقتني��ات والمعلومات في الع��الم كله ونظراً لأهميتها الكب��يرة فلا بدّ من القي��ام بعملية تقويم كفاءة 
المكتبة والمواد )الم�ضادر( بما تت�ضمنه هذه العملية من مختلف عنا�ضر التقييم الرئي�ضية، بهدف تعزيز نقاط القوة 

واإ�ضتغلال فر�ص التح�ضين والتطوير، ل�ضمان تقديم مختلف خدماتها بكفاءة وجودة عالية.
المادة الثانية : فئات الم�ضتفيدين من الخدمة :

تقدم المكتبة خدماتها التي ت�ضاعد على دعم البحث العلمي والعملية التعليمية وذلك لكل من :
اأع�ضاء هيئة التدري�ص ومن في حكمهم .  .1

طلاب الدرا�ضات العليا في الجامعة .  .2
طلاب مرحلة البكالوريو�ص في الجامعة .  .3

موظفو وموظفات الجامعة .  .4
الأفراد من غير من�ضوبي الجامعة.  .5

المكتبات التابعة للجامعة .  .6
المكتب��ات الأخ��رى في المملكة العربية ال�ض��عودية ودول مجل�ص التعاون الخليجي ، وفق��اً للاتفاقيات التي يتم   .7

توقيعها في هذا ال�ضاأن.
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المادة الثالثة :  المواد التي ل تعار : 
م�ضادر المعلومات المرجعية مثل المو�ضوعات، ودوائر المعارف، والقوامي�ص، والأدلة وما في حكمها .  .1

الدوريات العربية، والأجنبية ، بما فيها ال�ضحف والمجلات.  .2
الر�ضائل العلمية غير المن�ضورة.   .3

4.  الكتب النادرة  .
اأ�ضول المخطوطات الأ�ضلية ، والم�ضورة .  .5

المطبوعات الحكومية والوثائق والخرائط والأطال�ص .  .6
الكتب المحجوزة ، والكتب الوحيدة ، والكتب المختومة بعبارة " ل تعار " .  .7

الكتب ذات الن�ضخة الواحدة .  .8
المواد غير الورقية )المواد ال�ضمعية والب�ضرية، والأقرا�ص المليزرة، والم�ضغرات الفيلمية...الخ(.  .9

الكتب المجزاأة التي تزيد عن جزئين .  .10
الخرائط والأطال�ص والكتب ال�ضنوية والتقارير العادية ، والتقارير الإح�ضائية والر�ضوم البيانية.   .11
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المادة الرابعة: عدد الكتب الم�ضموح باإعارتها  :
يختلف عدد الكتب الم�ضموح باإعارتها للم�ضتفيد الواحد وفقا لفئات الم�ضتفيدين المحددة بالمادة الثانية على النحو التالي:

عدد الكتب الم�ضموح بهافئات الم�ضتفيدينم
12 كتاباًاأع�ضاء هيئة التدري�س 1
10 كتبالمحا�ضرون والمعيدون2
7 كتبطلاب الدرا�ضات العليا3
5 كتبطلاب الجامعة 4
5 كتبالموظفون5
3 كتباأفراد المجتمع6

المادة الخام�ضة : مدة العارة :  .1
عدد الكتب الم�ضموح بهافئات الم�ضتفيدينم
90 يوماًاأع�ضاء هيئة التدري�س 1

90 يوماًالمحا�ضرون والمعيدون2

60 يوماًطلبة الدرا�ضات العليا3

30 يوماًطلبة الجامعة 4

30 يوماًالموظفون5

15 يوماًاأفراد المجتمع6
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في بع�ص الحالت ال�ضتثنائية من الممكن اإعارة المواد حتى نهاية الف�ضل الدرا�ضي اأو اأي تاريخ ثابت وذلك لبع�ص فئات الم�ضتفيدين 
اأو لأن��واع مح��ددة م��ن مواد المكتبة ، على اأن يتم تحديد هذه الحالت والموافقة عليها من قبل عميد �ض��وؤون المكتبات بالجامعة . 
ويجوز للمكتبة اأن ت�ضترد ما اأعير من المواد قبل انتهاء مدة العارة عند الحاجة، وفي حالة التاأخير يطبق ما ورد في الفقرة )6( 

من المادة ال�ضابعة.
المادة ال�ضاد�ضة : حجز  الكتب : 

يجوز لع�ضو هيئة التدري�ص اأن يطلب حجز كتاب اأو اأكثر لفترة محددة ل�ضتخدام الطلاب داخل المكتبة، ول يجوز اإعارة   .1
هذه الكتب اإعارة خارجية . 

يحق لرئي�ص ق�ضم الإعارة اأو اأمين المكتبة عدم ال�ضماح باإعارة اأي كتاب اإذا راأى اأن هناك حاجة ما�ضه له .  .2
تنظم اإعارة الكتب المحجوزة المبينة  في )1- 2( من هذه المادة وفقاً لما يلى :  .3

اإعارة داخلية لمدة اأق�ضاها ) �ضاعتان لكل طالب ( قابلة للتجديد في حالة قلة الطلب على الكتاب . اأ - 
يجوز لرئي�ص ق�ضم الإعارة اأو اأمين المكتبة اإعارة ما ل يتجاوز ن�ضختين من الكتب المحجوزة اإعارة موؤقتة قبل نهاية  ب - 
الدوام الر�ض��مي للمكتبة ب�ض��اعة، على اأن تعاد �ض��باح يوم العمل التالي قبل ال�ض��اعة التا�ض��عة �ض��باحاً ، وفي حالة 

التاأخير يطبق ما ورد في الفقرة )7( من المادة ال�ضابعة .
المادة ال�ضابعة : الغرامات :  

تلزم المكتبة الم�ضتفيدين بدفع غرامات مالية وفقا للحالت التالية: 
يتم احت�ضاب غرامة تاأخير قدرها )ن�ضف( ريال عن كل يوم تاأخير لكل كتاب معار ، بحد اأق�ضى ت�ضعون يوماً.   .1
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اإذا تجاوزت مدة التاأخير ت�ضعين يوماً تحت�ضب غرامة اإ�ضافية قدرها )ع�ضرة( ريالت عن كل �ضهر لمدة �ضنة.   .2
اإذا تجاوزت مدة التاأخير �ضنة من تاريخ احت�ضاب الغرامة الإ�ضافية يُعَدُ الكتاب مفقوداً ، فيلزم بدفع الغرامات مع تطبيق   .3

ما ورد في المادة الثامنة عليه.
ل ي�ضمح للم�ضتعير ا�ضتعارة كتب اأخرى ما لم تُعَد الكتب المتاأخرة لديه .  .4

يجوز للمكتبة حرمان الم�ضتعير من العارة لمدة ف�ضل درا�ضي واحد اإذا تكرر منه تجاوز الموعد الأق�ضى للتاأخير ثلاث مرات.  .5
اإذا تم طلب الكتاب قبل انتهاء مدة اإعارته وتاأخر الم�ض��تعير في اإعادته يتم احت�ض��اب غرامة تاأخير قدرها )2( ريالن عن   .6
كل يوم تاأخير بعد اأ�ضبوعين من تاريخ ابلاغ الم�ضتعير باإعادة الكتاب على األ تزيد المدة عن )30( يوما ، بعدها يعامل وفق 

ما ورد في الفقرات )3،2،1،( من هذه المادة ، مع حرمانه من ال�ضتعارة لمدة ف�ضلين درا�ضيين.
اإذا تخلف الم�ضتعير عن ارجاع ما ا�ضتعاره من الكتب المحجوزة في الوقت المحدد يغرم ن�ضف ريال عن كل �ضاعة تاأخير وبحد اأق�ضى   .7

)24( �ضاعة ، بعدها يطبق عليه ما ورد في الفقرات )3،2،1( من المادة ال�ضابعة ، ويحرم من ال�ضتعارة لمدة ف�ضلين درا�ضيين.
المادة الثامنة : غرامات فقد الكتب اأو تلفها:

على الم�ض��تعير في حالة فقد اأو اإتلاف اأي مادة من مواد المكتبة باأن يح�ض��ر ن�ض��خة اأخرى بديلة من نف�ص الطبعة اأو طبعة   .1
اأحدث ، وفي حالة تعذر ذلك يقوم الم�ض��تعير بدفع القيمة التي يحددها ق�ض��م بناء وتنمية المقتنيات في �ض��وء ثمن الوعاء 

وندرته في ال�ضوق والم�ضاريف الإدارية المترتبة على ذلك .
2.  اإذا تعذر تح�ضيل القيمة في الفقرة ال�ضابقة بالطرق الودية فيتم ا�ضتقطاعها من الم�ضتحقات المالية للم�ضتعير بالجامعة.
3.  يعتبر الكتاب تالفاً اإذا وجد فيه اأي ك�ضط اأو تحبير اأو نزعت اأو مزقت اأي ورقة من محتوياته اأو غيرت اأي �ضفة من �ضفاته.
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  المادة التا�ضعة : ال�ضمان المالي :
ي�ض��در لكل م�ض��تعير من طلاب الدرا�ض��ات العليا ممن ل يرتبطون بالجامعة وظيفياً من غير المتفرغين ، والأفراد من خارج   .1

الجامعة بطاقة اإعارة مقابل �ضمان مالي قدره )500( خم�ضمائة ريال مدة ا�ضتفادتهم من خدمة الإعارة.
تودع مبالغ التاأمين المالي في ح�ضاب العمادة مقابل اإي�ضال بالمبلغ، ويُعاد المبلغ للم�ضتعير عند رغبته في اإلغاء بطاقة اإعارته.  .2

يتم ا�ضتقطاع مبالغ غرامات التاأخير، والفقدان ، والتلف ، من ال�ضمان المالي المودع ، واإذا زادت الغرامات عن مبالغ ال�ضمان   .3
المالي يطالب الم�ضتفيد بدفع الفارق، اأو تتخذ ب�ضاأنه الجزاءات النظامية.

في حالة راأى مدير المكتبة اأو اأمينها اأن �ضعر الكتاب المطلوب ا�ضتعارته تفوق قيمة ال�ضمان المالي فيطلب من الم�ضتفيد زيادة   .4
ال�ضمان المالي بما يتنا�ضب مع �ضعر الكتاب ، اأو يرف�ص طلب الإعارة.

تجدد بطاقة الم�ضتعير �ضنوياً قبل �ضهر من نهايتها، ول يحق له المطالبة بالتاأمين اإذا لم يجدد بطاقته خلال عام من انتهائها.  .5
المادة العا�ضرة: اإخلاء الطرف:

يُلزم طلاب الجامعة بما فيهم طلاب الدرا�ض��ات العليا عند التخرج، اأو الن�ض��حاب الموؤقت من الجامعة، اأو تركهم الدرا�ض��ة   اأ- 
نهائياً، اأو ف�ضلهم من الجامعة ، الح�ضول على اإخلاء طرف من المكتبة المركزية ومكتبات كلياتهم.

تتولى عمادة القبول والت�ضجيل التحقق من اإخلاء الطرف قبل ت�ضليم الطلاب وثيقة التخرج اأو الن�ضحاب الموؤقت اأو الكلي.   ب- 
 ج-  على عمادة �ضوؤون اأع�ضاء هيئة التدري�ص والموظفين بالجامعة مطالبة من�ضوبي الجامعة من اأع�ضاء هيئة التدري�ص ومن في 
حكمهم، و�ضائر الموظفين بالجامعة اإح�ضار اإخلاء طرف من عمادة �ضوؤون المكتبات وذلك عند انتهاء خدماتهم من الجامعة. 
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للتواصل
www.ut.edu.sa : الموقع الإلكتروني
LAD@ut.edu.sa : البريد الإلكتروني

هاتف : 0144568081

مركز المعلومات
amalnajjar@ut.edu.sa

هاتف :0144561607
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