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 ةمدقم
 ةلثمم كوبت ةعماج تماق .لمعلا قوسH قاحتللال ھل1ؤت @?لا تارا<لما بلاطلا باسكلإ لئاسولا م1ا دحأ ب-ردتلا تاررقم دع!

RS وUا ةلاVWلاا نوؤشلل ةعماUفلا للاخ ةيميداabياعلما دامتعاب ةقباسلا ةfb ل ب-ردتلا ذيفنت نمضت @?لا تاءارجلإاوlلا لmbجما 

 سvردتلا ةئي1 وضع – بلاطلا ةيسsئرلا ب-ردتلا رصانع تاءارجلإا كلت تلمش .ةدوVWا تابلطتلم اقفو ةعماVWاب ةيميداUلاا

  .ب-ردتلا ة<ج – ةيلlلا –

 RS م<س! @?لا ةيميظنتلا رطلأاو ةماعلا fbياعلما كوبت ةعماجب ير-رسلاو يzواعتلاو يzاديلما ب-ردتلل يداشرلاا ليلدلا مدقي

 عضو للاخ نم قافنلاا ةءافك قيقحتو ةيلعافب ب-ردتلا ذيفنتل ةماعلا تاداشرلاا ليلدلا مدقي امك .ب-ردتلا تاجرخم قيقحت

  .ب-ردتلا رصانع عيمVW طباوضلا

  تافیرعتلا :لاوأ
  :بیردتلا
 تاررقم نم ا��اس�كا @?لا تا-رظنلاو ئدابلماو مي1افلما قيبطتل بلاطلل ةصرفلا ءاطعإ ��ع مئاقلا @��اردلا ررقلما ھب دصقي

   .لمعلا قوسل ةمزلالا تارا<لما ھباسكا فد�� ناديلما RS ايلمع ا<قيبطتل ةيساردلا ةط�Vا

  :بیردتلا ةھج
�S ا ةسسؤلماV�lا وا ةيموVلا ىدل ةدمتعلما ةيلودلا وا ةيل��ا وا ةصا�lبلاطلا ب-ردتل ةيل. 

  :بیردتلا تاجرخم
 ررقلما فيصوت جذومنب ةدمتعلما ب-ردتلا ررقلم ةميلعتلا تاجر��ا

  :بیردتلا تاعاس
 ةعماجب ةدمتعلما ةمظنلأاو دعاوقلل اعبت ةبس���ا )لاصتلاا تاعاس( ةيلعفلا تاعاسلاو ب-ردتلا ررقلم ةدمتعلما تاعاسلا

 .كوبت

  :بیردتلا قسنم
 .ةيلlلاب ب-ردتلا ةدحوو ب-ردتلا تا<ج عم لصاوتلا ھللاخ نم متي يذلاو مسقلاب ب-ردتلا نع لوؤسلما ص��لا

  :بیردتلا ةدحو
 .ةيلlلا ماسقأب ب-ردتلا يقس�م نم لlش!و بلاطلا ب-ردت ��ع فارشلاا ��وتت ةيلlلاب ب-ردتلا نوؤشH ةصتخم ةدحو
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 ةیساردلا ططخلاب بیردتلا تاعاس باستحا رییاعم :ایناث
 ةعماجب دمتعلما ةيساردلا تاررقلما ةطشzلأ تاعاسلا باس�حا ليلدل اقفو ةيلعفلاو ةدمتعلما ب-ردتلا تاعاس باس�حا متي

 .)2 مقر ق�¢م( ةدمتعلما ثد��ا طط�Vا بسحو ةيساردلا طط�Vا و جماmbلا ةرادإ نم رداصلا كوبت

 ةیساردلا تاررقملا ةطشنلا تاعاسلا باستحا لیلدل اًقفو بیردتلا تاررقم لیجست ةیلآ :اثلاث
 ررقم ھيف حرطي يذلا ىوتسلما RS ة¦ولطلما ب-ردتلا تاعاس قيبطتب بلاطلل @��اردلا لودVWا حمس¤ نأ بجي •

  ب-ردتلا

 ةيساردلا ةط�Vا تاررقلم بلاطلا زايتجا دعو̈ ةfbخلأا تا-وتسلماب ب-ردتلا تاررقم حرط لضفي •

  »�ªقا دحب ايعوبسأ مايأ ةثلاث ��ع ب-ردتلا تاعاس عvزوت لضفي •

 .ةيسارد تادحو ثلاث @��ارد لصفب بلاطلل ةلW¬لما ب-ردتلا تاررقم تادحو زواجتت لاا بجي •

 ررقم ھب حورطلما @��اردلا لصفلاب دمتعلما @°يداUلأا م-وقتلل اقفو @��ارد عوبسأ 15 نع ب-ردتلا ةدم لقت لاا بجي •

 .ب-ردتلا

 ةط�¢ل اقفوو ب-ردتلا ررقم ليW¬�ل @°لعلا مسقلا نم ةدمتعلما تابلطتملل زاتجم بلاطلا نوlي نا بجي •

 .ةدمتعلما ةيساردلا

 لصفلاب @°لعلا مسقلا ا1دمتع¤ ةيميداUا وا ةيسارد تاطاabشا ياب ب-ردتلا تاررقم ليRS !¬W بلاطلا م±aلي •

 .ب-ردتلا ررقم ھب حورطلما @��اردلا

 ةيلlلا ىدل ةدمتعلما تادد��او طورشلل اقفو ةيلlلا ىدل ةدمتعلما ب-ردتلا تا<ج ��ع بلاطلا عvزوت متي •

 .ةيلlلا نم ا1دامتعا دعH بلاطلا نم ةحabقم ة<ج ىدل ب-ردتلاب قاحتللاا بلاطلل نكمي •

 بلاط ةرشع يzدأ دحب ب-ردتلا تا<ج ��ع بلاطلا عvزوتل اقفو @��اردلا لودVWاب ب-ردتلا تاررقم بعش حرط متي •

 .ةفلتخم ب-ردت تا<جب بلاطلا نم ددع ةدحاولا ةبعشلا مضت نا نكمي امك .ةبعش لlب

 .ةيكي�يلUلااو ةر-رسلا ةعيبطلا تاذ تاررقلماو ةي�´لا تايلlلاب بلاطلا نم لقا ددعH ب-ردتلا بعش حرط نكمي •

 اقفو م<ل @�vµردتلا ءبعلا بس�ح-و @°لعلا مسقلا نم سvردت ةئي1 ءاضعلأ ب-ردتلا تاررقم بعش نfكس! متي •

 .ب-ردتلا تاررقلم ةدمتعلما تاعاسلل

 لقتسم لصفب نوكی نا لضفیو )سماخلا ىوتسملا( ةثلاثلا ةنسلا نم بلاطلل بیردتلا تاررقم لیجستب حمسی /ةظحلام •
   .ةیئانثتسلاا تلااحلا يف لاا فیصلا لصفب نوكی ناب حمسی لا و يدایتعا لصفب نوكی نا و
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  :ب/ردتلا تاررقم حرط ح$#قم

  يzاثلا  لولاا لصفلا / ةنسلا

   ةثلاثلا

   ةعHارلا

 

 بیردتلا تاجرخم :اعبار
 لمعلا قوسل ة¦ولطلما تارا<لما »¸لتو بلاطلل @°لعلا صصختلاب ةطبترم ة�·او تاجرخم ب-ردتلا تاررقلم نوlي نا بجي 

 مقر ق�¢م(  ب-ردتلا و ميلعتلا م-وقت ةئي1 لبق نم  كلذ RS ةدمتعلما ةيناديلما ة�mb¢ل ملعتلا تاجرخم لودج مادختسا مت-و

3(. 

 اDمييقت قرطو ب=ردتلا ةطش9أو ةيناديلما ة01/.ل ملعتلا جتاون .ب

  ملعتلا جتاون زمرلا
  زمر

 جمان:9لاب طبترلما ملعتلا جتان
 مييقتلا ةيلوؤسم مييقتلا قرط ب/ردتلا ةطش;أ

 مHفلاو ةفرعلما 1.0

1.1      

1.2      

…      

 تاراHلما 2.0

2.1      

2.2      

…      

 ةيلوؤسلماو ةيللاقتسلااو ميقلا 3.0

3.1      

3.2      

...      

 .)IJا ... ،تابجاو ،EFامج عورشم ،;?يدقت ضرع ،;:فش ،ي7اديم ر4رقت ،يقيبطت رابتخا( مييقتلا قرط
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 اھدامتعاو بیردتلا تاھج رایتخا رییاعم :اسماخ
 :ةيلاتلا ةماعلا fbياعلما لمش! نا ��ع ةفلت��ا ةيلlلا ماسقأب ب-ردتلا تا<VW ةدحومو ةدمتعم fbياعم ةيلlلا عضت

 : ةماعلا $Rياعلما

ü ت ناlا نوVW>ب-ردتلا ررقلم ة¦ولطلما ملعتلا تاجرخم قيقحتل ةبسانم ةدمتعلما ة. 

ü ت ناlل ةيباعي�سلاا ةقاطلا نو¢W>ردتلما ب لاطلا ددع عم ةبسانتم ة¦fا�� ن. 

ü ا هذ<ل ب-ردتلا نع لوؤسم ديدحت متي ناVW>اتلم كلذو ةHلا عم لصاوتلا و بلاطلا ب-ردت ةعlةيل .  

 

  : نا لضفي امك

ü يlا ىدل نوVW>ب-ردتلاب ةصتخم ةرادإ ة. 

ü تlةصصختم ةدوج ةدا<ش وا ةصصختم تا<ج نم دامتعا ��ع ةلصاح ب-ردتلا ة<ج نو RS ا لمع لاجمVW>ة 

ü موقت Uل Uا ھب صت��ا ب-ردتلا لاجمو ا�¼دل ةدمتعلما ب-ردتلا تا<جب مئاوق دادعأب ةيلVW>ثيدحت ��ع لمعلاو ة 

  .تا<VWا كلت مييقتل اعبت مئاوقلا كلت

ü موقت Uل Uةيل Hرش دقعUا عم تاVW>ا تاV�lز-زعتل كوبت ةعماجب ا�� لومعلما ةمظنلأل اعبت ةيلودلاو ةيل��او ةيمو 

  .بلاطلا ب-ردت لاجم RS نواعتلا

 
 ةیلكلاب بیردتلا ىلع فارشلاا :اسداس

 رارق بسح ب-ردتلا ةعHاتم ما<م )ةي�´لا تايلlلل ير-رسلا ب-ردتلل ةيلlلا ليكو( ةيميلعتلا نوؤشلل ةيلlلا ليكو ��وتي

 تابلاطلا رطشل ةيملعلا ماسقلأا تاسsئرو ةيملعلا ماسقلاا ءاسؤرو تايلlلا تلايكوو ءلاكوو ءادمع تايلوؤسم" دامتعا

  ـ12/05/14451 خ-راتب 45/052/24220 مقر "ةعماVWاب

 وضع - @°لعلا مسقلا – ةيلlلاب ب-ردتلا ةدحو :�� و ب-ردتلا ذيفنت RS ةكabشلما رصانعلا نfب ب-ردتلا ��ع فارشلاا عزوتي

 .هاندا يرادلإا لlي<لا بسح سvردتلا ةئي1

 

 : ةيل]لاب ب/ردتلا ةدحو )1(

 نوؤشلل ةيلlلا ليكو عب�ت ة-رادإ ةدحو �Sو ةبلطلا ب-ردت ةيلمع ��ع ةلوؤسلما ةيلlلا RS ب-ردتلا ةدحو وأ فارشلاا ةنmb VWتع!

 نم ھحيشرت متي نم وا ب-ردتلا تاررقم م<ل ھلW¬لما سvردتلا ةئي1 ءاضعا ة-وضعو سsئر ا<ل نوlت نا حabق-و ةيميلعتلا
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 ةيساسلأا ةط�Vا عضو RS ةيساسلاا ا�Èم<م لثمتتو .ةيلlلا ماسقاو ب-ردتلا تا<ج نfب لصولا ةقلح نوlتو , مسقلا سsئر

 :ةيلاتلا طاقنلا RS ا<ما<م ص�¢تتو .جمانmbلا ذيفنت ةعHاتمو ،يzواعتلا ب-ردتلا جمانmbل

 لاسرإ متي ثيح ،بلاطلل ةحاتلما ةيÊ-ردتلا صرفلا ��ع فرعتلا لجا نم ةفد�Èسلما ةيÊ-ردتلا تا<VWا عم لصاوتلا -

 ةحاتلما ةيÊ-ردتلا صرفلا ديدحت كلذ ءوض RS مت-و ب-ردتلا تا<VW مسق لU تابلطتمو باطخ

 ةفاU ميدقت ��ا فد�¼ ،لصفلا ةيادب RS ةيلlلا ليكوو ةيلlلا ديمع روضح¦و ررقلما ةذتاسأ عيمVW عامتجا دقع -

 .ا1ديحوت نامضل كلذو مييقتلاو ةعHاتلماو فارشلاا ةيلآ حرشو ةمزلالا تامولعلماو جذامنلا

 بلاطلاو نfيميداUلأا نfفرشلما ءارا ءاصقتساو ،ةيناديلما تارا-زلاو ،ب-ردتلا ذيفنت ثيح نم ب-ردتلا جمانرب ةعHاتم -

 .ب-ردتلا ةيلمع fbس نع ةيÊ-ردتلا تا<VWاو

 ب-ردتلا تا<ج RS ققحتت نأ بجي @?لا fbياعلما ديدحت ةيغH ةيÊ-ردتلا تا<VWا مييقتب ةقلعتلما تاناب�سلاا ليلحت -

 .ا�Îف بلاطلا ب-ردت متsس @?لا

 تا<VWا كلتل ا<لاسراو ب-ردت ة<ج لRS U ب-ردتلل نÏ�fرلما بلاطلا ءامسأب مئاوق دادعإ -

 ذيفنتلاب ةطبترلما تايبلسلاو تايباجيلإا ركذ عم تمت @?لا تازاجنلإا Ñ·وي @��ارد لصف لU ةيا�RS Ð ر-رقت دادعا -

 .ةمداقلا لحارلما RS ر-وطتلاو نfسحتلا RS م1اس! ا1ارت @?لا تايصوتلا حاabقاو

 
  :[\لعلا مسقلا )2(

 ھل @�sµئرلا رودلا نوlي )ب-ردت ررقم ھل لW¬لما ءاضعلاا دحا( مسقلاب ب-ردتلل قس�م نfعتب مسقلا موقي -

 عفرلا و .@°لعلا مسقلاو ةيلlلاب ب-ردتلا ةدحو نfب لصولا ةقلح لlشvو مسقلاب ب-ردتلا نوؤش ةعHاتمو قيس�تلا

 بلاط لU فلم نم ة�¬�ب ظافتحلااو مسقلا سsئرل ة-رودلا ر-راقتلاب

  

  :سaردتلا ةئي_ وضع )3(

 :�Sاتلاب ب-ردتلا ررقم ��ع نكسلما سvردتلا ةئي1 وضع موقي

 :ةيلاتلا بناوVWا ضارعتسلا لصف لU ةيادب RS ررقلما بلاط عم )ةئي�Ó(عامتجا دقع -

v او ررقلما ةطخ نمضتتو ب-ردتلا ةطخVWمزلا لودÕ@ ةيناديلما تارا-زلاو ر-راقتلل. 

v ة¦ولطلما جذامنلاو ر-راقتلاو قيس�تلاو فارشلاا ةيلآ حرش. 

 @��اردلا لصفلا نم لولاا عوبسلاا للاخ ة<VWاب ب-ردتلل بلاطلا ةرشابم ةعHاتم -

 .)ة-ر<ش– ةيعوبسا( ةدد��ا ا1ديعاوم RS )ة-رودلا( ةيناديلما تارا-زلا ذيفنت -

 .ةرا-ز لU دعH ةدد��ا ديعاولما RS ب-ردتلا ةدحو سsئرل  ةيناديلما تارا-زلا ةعHاتم جذامن ميدقت -
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 .بلاطلا مييقتو ةعHاتمو ھيجوت نع نfلوؤسلما ام1رابتعاب يzاديلما فرشلما عم لصاوتلاو بلاطلل ةرمتسلما ةعHاتلما -

 .ةحئلالاب ةدوجولما جذامنلا بسح ي×ا�Öلا ر-رقتلل ةشقانلما ةنRS VW ةكراشلماو ب-ردتلا ةabف للاخ بلاطلا مييقت -

 ي×ا�Öلا ر-رقتلا نم ة�¬z ةنمضتم ،م�Ø-ردتب فلlلما بلاطلل ب-ردتلا تافلمب مسقلاب ب-ردتلا قس�م د-وزت -

  ة¦ولطلما جذامنلاو

 

 

 

 ب=ردتلا ةعKاتلم يرادلإا لFيDلا

 

 

 

 ةیلكلا لیكو/ ةیمیلعتلا نوؤشلل ةیلكلا لیكو
يریرسلا بیردتلل

)ج( مسقلا قسنم

2 ةبعشبیردت ررقم
سیردت ةئیھ وضع

 بیردت ررقم
1ةبعش

سیردت ةئیھ وضع

)ب( مسقلا قسنم

 بیردت ررقم
2ةبعش

سیردت ةئیھ وضع

 بیردت ررقم
1ةبعش

سیردت ةئیھ وضع

)أ( مسقلا قسنم

 بیردت ررقم
2ةبعش  

سیردت ةئیھ وضع

 بیردت ررقم
1 ةبعش/1  

سیردت ةئیھ وضع

 بیردتلا ةدحو
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 بیردتلا ةھج ماھم :اعباس
ü ب-ردتلا ءدب خ-رات ھب ا�·وم لولاا عوبسلاا للاخ بلاطلا ةرشابمب ب-ردتلا ةدحو د-وزت. 

ü ا بسح بلاطلا ب-ردت ذيفنتVردتلا ةط�-Êذلما ب-ردتلا تاجر�� اقفو( ررقملل ةيUاقباس ةرو
ً

( 

ü اتمHع! تلاكشم يأ لحو بلاطلا ب-ردت ةعabردتلا ةئي1 وضع عم قيس�تلاب ب-ردتلا ءانثا م<ضvب-ردتلا ةدحوو س 

 .ةيلlلاب

ü نواعتلما د-وزتfن RS م ة¦ولطلما راودلأاو ب-ردتلا ططخب بلاطلا ب-ردتÖلا نم دمتعلما ب-ردتلا ليلدل اقفو م�lةيل 

ü ردتلما ءادأ مييقت¦fلا نم ةدمتعلما مييقتلا جذامنل اقفو نlةيل. 

ü ا نم ة¦ولطلما تامييقتلاو ر-راقتلاب عفرلاVW>لاب ب-ردتلا ةدحول  ةlاقفو ةيل Vلا نم ةدمتعلما ب-ردتلا ةط�lةيل. 

 بیردتلا مییقت قرط :انماث
 ب-ردتلا ةabف للاخ ةبس�كلما تارا<لما مييقت لمش! مييقتلا جذامن @°لع مسق لU عض-و مييقتلا تاودأو قرط عون�ت •

 دمتعلما ب-ردتلا ررقم فيصوت جذومنل اقفو ة¦ولطلما تاجار��ا قيقحت سايق و يzاديلما

 بلاطلل @°كاabلا لدعلما نمض لخدي ب-ردتلا ررقلم ريدقت باس�حا ةدمتعلما ةيساردلا ةط�¢ل اقفوو ةيلlلل نكمي •

 .طقف جرختلا تابلطتم نم ب-ردتلا ررقم رابتعا وا بسار/ ÛÑان ريدقت باس�حا وا

 :ةعماجلل بیردتلا ةھج نم ةبولطملا تامییقتلاو ریراقتلا میلست ةیلآ :اعسات
 نf¦ردتملل ةيئا�Öلا تامييقتلا و ة-رودلا ر-راقتلاب عفرلل ةبسانم ةيلا عضول ب-ردتلا تا<ج عم قيس�تلا ةيلlلا ��ع بجي

 :ةيلاتلا قرطلا دحا نوlت نا نكم-و

 .ب-ردتلا ةدحوب صا�Vا يzوabكللاا ديmbلا mbع •

  .بردتلما نع لوؤسلما سvردتلا ةئي1 وضعل ھميلس! •

 .ةصا�Vا ب-ردتلا تاصنم mbع •

 ةبولطملا جذامنلا ً:ارشاع
 ب-ردت ة<جب بلاطلا ليW¬! ةرامتسا •

 ب-ردتلا ة<جب بلاطلا ةرشابم جذومن •

  سvردتلا ةئي1 وضع لبق نم ة-رود تارا-ز جذومن •

 ب-ردتلا ة<ج لبق نم بلاطلا مييقت جذومن •

  راذنا /بلاط د<ع! جذومن •

  ب-ردتلا ة<ج fbيغ! جذومن •
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 ب6ردتلل ءادلأا تارشؤم
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 ب6ردتلل ءادلأا تارشؤم

 دھاوشلاو ةلدلاا ءادلاا تارشؤم لاجملا

 ءدب لبق
 جمانربلا
 يبیردتلا

 قوس تاجايتحاو ةBولطلما ملعتلا تاجرخم 78ع ءانب ةي01ردتلا تاجايتحلاا ددحت -

 لمعلا

 تارابتخلاا جئاتنو LMNاردلا ىوتسلما 78ع ءانب بلاطلل ةي01ردتلا تاجايتحلاا ددحت -

 Exit exam ةلماشلا

 ةa`خلاا تا0وتسلما 8_ ب0ردتلا تاررقم حرطت -

 بلاطلل ةيساردلا ةطefا تاررقم مامتا دعc ب0ردتلا تاررقم حرطت -

 اقباس ةدعم ب0ردتلل ةيذيفنت ةطخ 78ع ءانب ھتاقواو ب0ردتلا مايا قيسhت متي -

 ةيلqلا ىدل ةدمتعم تاoجBو ب0ردتلا ءدب لبق ب0ردتلا تاoج عم ب0ردتلا قيسhت متي -

 ىدل ةدمتعلما ةمظنلااو دعاوقلا -

 ب0ردتلل ةيلqلا

 ينادیملا ب0ردتلا ةلدا -
 ةيلqلا ىدل ةدمتعلما ينواعتلاو

  ب0ردتلا تایقافتاو تاtارش -

 تافدھتسم
 جمانربلا
 يبیردتلا

 اoقيقحت بولطلما تافدwxسلما بسح بلاطلل ب0ردتلا نكاما رايتخا متي -

  لمعلا قوسلل ةاtاحم ةئzب بلاطلل ب0ردتلا رفوي -

 ب0ردتلا ة�aف ءانثا ةساردلا للاخ ةبس~كلما تاراoلماو فراعلما قيبطت متي -

 بلاط لqل ةدعلما ب0ردتلا ةطخ

 ةیبیردتلا ةبیقحلا
 ىوتحملاو
 يبیردتلا

  78ع لمتش� ةلماش ةبیردت ةبيقح رفوتت -

 ا�xاس~كا بولطلما ةينoلما ةراھملا •

�لا ةراھملا •fاس~كا بولطلما ةيتاذلاو ةيص�xا 

 ب0ردتلا فاد�ا •

 ب0ردتلا ةطخ •

 مييقتلا قرط •

 ة0ر0وطتلا ططefاو ةعجارلا ةيذغتلا •

 بلاط لqل ةدعلما ب0ردتلا ةطخ

 ةطشنا عونت
 بیردتلا جمانرب

 ةيعامجو ةيدرف ةطش�ا 78ع يوتحی ثيحب ب0ردتلا جمانرب ممصي -

 ليلحتو ر0راقتلا ةباتكو ثحبلا ةطش�ا 78ع لمش� ثيحب ب0ردتلا جمانرب ممصي -

 تانايبلا

 يف تامزلاا ةراداو تلاكشلما لح ةطش�ا 78ع يوتحی ثيحب ب0ردتلا جمان�aلا ممصي -
 لمعلا ةئzب

 ةطش�او دمتعلما 0�Nردتلا جمان�aلا ىوتحم

 ب0ردتلا ةoجب ب0ردتلا

 لئاسوو قرط
 بیردتلا

 ب0ردتلا 8_ ةينو�aكللاا تاصنلما مادختسا 78ع ىوتحي 0�Nردتلا جمان�aلا -

 مادختساب ةينو�aكللاا ةطش�لااو ر0راقتلا ماظنل ةلماqتم ةطخ ھيدل 0�Nردتلا جمان�aلا -

  ةفلت�fا ةيعما�eا تاصنلما

 ةينو�aكللاا تاصنلما نم ةلدلااو ر0راقتلا

 ةعما�eاب
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 مییقتلا قرط

 :78ع لمش� ثيحب ب0ردتلا ة�aف ءانثا مييقتلا بيلاسا عون~ت -

 ر0راقت •

  تارضا��ا ءاقلا •

 ةيoفشلاو ة0ر0رحتلا تارابتخلاا •

 تامزلاا ةراداو تلاكشلما لح مييقت •

 ب0ردتلا 78ع فرشلماو ب0ردتلا ةoج ةكراشمب ي�ا�xلا مييقتلا نوqي •

 جمان�aلاو

 بلاطلل دمتعلما مييقتلا جذومن
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 ةيساردلا ةطABا لخاد ب6ردتلا تاررقم حرط ةيلآ

+ 

 ـھ 1444 ةیساردلا تاررقملا ةطشنلا تاعاسلا باستحا لیلد
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 آلية طرح مقررات التدريب داخل الخطة الدراسية

 في التدريب: عامة  أساسيات أولاً: 

 . خاضع للتقييم من قبل مشرف التدريب هو عمل متفق عليه بين الطالب والقسم الأكاديمي، مقرر التدريب •

يتطلب • ما  لمحاكاة  المناسبة  التدريب  بيئة  اختيار  المستقبل    هيتم  في  العمل  التعلم لوكذلك  ،  سوق  مخرجات  تلبية 

 المرتبطة بحقل الدراسة. 

،  ومقدار وطبيعة العمل الذي يقوم به الطالب  التدريب/لتدريب مقابل ساعات العملل يتم اكتساب الوحدات الدراسية  •

 ويجب على المتدرب تقديم شواهد موثقة توضح مقدار العمل الذي تم للحصول على كل وحدة دراسية. 

تعلمه    وذلك من خلال عكس ما  خلال مدة التدريبيتطلب من المتدرب القيام بالواجبات والتكاليف المطلوبة منه   •

التدريب وربط ذلك ببعض   البرنامج الدراسي على المهام المطلوبة ضمن بيئة  من معارف ومهارات وقيم خلال

 .الموضوعات أو القضايا المتعلقة في حقل الدراسة ، ويتم تقييم هذه التكاليف من قبل المشرف على التدريب

، مخرجات   يجب أن يتضمن مقرر التدريب مخرجات التعلم ، الأنشطة المطلوبة ، الاجتماعات والزيارات المتوقعة •

 التدريب ، معايير التقييم ، سياسات التدريب المؤسسية أو السياسات الخاصة في الكلية أو القسم العلمي.

الوحدة الدراسية لا تكتسب فقط من خلال عدد وحدات مقرر التدريب ، بل تكتسب مقابل التكاليف المطلوبة والتي   •

 الأمثلة على التكاليف المطلوبة للتقييم:بعض يقوم بها الطالب من عروض و مشاريع وغيرها. 

o  تكاليف ما قبل التدريب 

o  سجل العمل 

o  مقالاتReflection essays 

o اجتماعات دورية وتقييمات مباشرة من قبل مشرف التدريب 

o تقارير ختامية 
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 ثانياً: بعض الاعتبارات الخاصة بالتدريب: 

تطبيق ساعات التدريب المطلوبة في المستوى الذي يطرح فيه مقرر للطالب ب  الجدول الدراسي يجب أن يسمح •

 التدريب.

 ( أيام أسبوعية.3-2يفضل ألا يتم توزيع ساعات التدريب على أكثر من ) •

 ( وحدات دراسية كحد أقصى في الفصل الدراسي الواحد. 3يجب ألا تتجاوز وحدات مقرر التدريب عن ) •

 ( وحدات في الخطة الدراسية كحد أقصى. 6ميداني عن )يجب ألا يتجاوز عدد وحدات التدريب ال •

 . في المستوى الواحد  ( أسابيع على الأقل10تكون مدة التدريب الميداني ) •

جب على  الخاصة به ، والتي ي لتدريب الميدانييضع القسم العلمي المستضيف للبرنامج الأكاديمي متطلبات ا •

 .التدريبتسجيل في مقررات الطالب استيفاءها قبل ال

  قاط مقابل التقدير وبين احتساب المقرر وفق آليةللوحدات المكتسبة بين اكتساب ن  التقييمآلية  ختياراللكلية مكن ي •

 )ناجح / راسب(.

مقابل كل وحدة دراسية  في المستوى الدراسي الواحد ساعة تدريبية  45 -40 أن ينهي عدد يتوجب على الطالب •

  دقيقة(.  60على أن تكون الساعة التدريبية تقابل ساعة زمنية ) المقرر، وتقديم ما يثبت ذلك.ليتمكن من اجتياز 

 مثال:

 الوقت المتوقع للتدريب أسبوعيا   عدد الوحدات الدراسية 
 بالساعات

عدد الساعات التدريبية المطلوبة في مقر 
 التدريب

 ساعة في الفصل الدراسي 40-45   4.5 – 4 1

 في الفصل الدراسي ساعة 80-90   9 – 8 2

 ساعة في الفصل الدراسي 120-135   13.5 – 12 3

 ساعة في الفصل الدراسي 180 -160   18 – 16 4
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 :  تم الاسترشاد بها مقارنات مرجعية

   

   

 

   



دليل احتساب الساعات �نشطة 

هــ 1444 المقررات الدراسية 

وكالة الجامعة للشؤون ا�كاديمية 

إدارة البرامج و الخطط



مقدمة

تسعى وكالة الجامعة للشؤون ا�كاديمية ممثلة في إدارة البرامج والخطط الدراسيـة بجامعـة تبـوك
إلى إعداد سياسات واضحة لنظام احتساب الساعات ا�كاديمية المعتمـدة، وذلك استنـاد� علـى لـوائـح
وزارة التعليم وهيئة تقويم التعليم والتدريب، والمقارنات المرجعية مع الجامعات المحلية وا�قليمية

والدولية بغية تحقيق نواتج التعلم المرجوة من كل مقرر.

مجمــوع المقــررات الاجبـــارية والاختيـــارية والحـرة ، والتـي ينبغـي علـى الطـالب دراستهــا لاستكمــال 
متطلبات الدرجـة للحصـول علـى الشهـادة فـي التخصـص المطلوب. يجــب أن تتضمـن الخطـة توزيـع 
المتطلبات السابقة والمتزامنة لكل مقرر ومجمـوع السـاعـات المعتمــدة ومستـويـات المقــررات ، كما 
يمنـح الطـالب عند إنجـازهـا بنجـاح الـدرجـة العلميـة في التخصص الذي يدرسه، بشرط إتمــام الشــروط 
ا�خـرى لمنــح الدرجــة العلميــة و التـي تتضمـن الحـد ا�دنـى للمعـدل التراكمـي، والحــد ا�دنــى لمـدة 

الدراسة في الجامعـة، وتختلـف الخطـة الدراسيـة من كليـة إلى أخرى ومن تخصص إلى آخر.

تعريفات هامة

 (Study Plan) الخطة الدراسية

هي وحدة قياس مقـدار الـوقـت الـلازم للتعلـم أو حجـم التعلـم المطلـوب ؛ للحصـول على المــؤهل
وتُحتسب بعدد الساعـات اللازمــة لتحقيــق نتائــج التعلـم الخـاصــة بالمـؤهـل، واستنــادًا إلـى اللـوائـــح

وا�نظمة القائمة، كما يأتي:
يُعدّ عدد الساعات (الوحدات) المعتمدة المحددة لكـل مـقـرر أو برنامـج دراسـي (وفـقÃ لÂطـار الوطـني
للمؤهلات) مؤشـرًا لكميـة التعلـم المتوقعـة، وتُـربَط هـذه التوقّعـات بعـدد ساعـات الدراسـة الفعليـة

(ساعات الاتصال) في أنشطة التعلم المختلفة.

 (Credit Hour) الساعة ا�كاديمية المعتمدة

هي بمثابة قياس للساعات ا�كاديمية المجدولة للطالب في توصيف المقرر، أي الوقـت المنقـضِ فـي
محاضرة أو معمل أو فصل دراسي، وتعتمـد علـى حسـب طبيعـة أنشطـة التعلـم المختلفـة واللازمـة
لتحقيق نتائج التعلم الخاصة بالمقرر، ويختلف احتساب الساعـات المعتمـدة وساعـات الاتصـال للمقـرر 

وفقÃ لطبيعة المقرر وأنشطة التعلم المستخدمة.

 (Contact Hours) ساعات الاتصال



العلاقة بين الساعات المعتمدة وساعات الجهد من قبل الطالب :

يعتبر نشاط المقرر دلالة على معدل قياس الجهد المتوقع من الطالب ومن مدرس المقرر داخل وخارج
 .Ãالبيئة الصفية ، ويختلف تعريف كل نشاط بحسب طبيعتـه كما هـو موضـح لاحق 
مثال: بالنسبة للمقرر من نوع محاضرة، يجب أن تتضمن كل ساعة معتمدة ما يلي: 

        ساعة واحدة من التدريس المباشر داخل الفصل من قبل عضو هيئة التدريس (٥٠ دقيقة كحد أدنى).

 Ãساعتين من التحضير من قبل الطالب خارج الفصل الدراسي (ساعتين كحد أدنى (وبالتالي تبلغ تقريب        

         ثلاث ساعات في ا�سبوع.

إجمالي عدد ساعات التدريس لعضو هيئة التدريس والطالب:

دقيقة (١٦,٦ساعة ١٠٠٠

١

٢

٣

٥٠

١٠٠

١٥٠

ساعات الاتصال داخل الصف الساعات المعتمدة
إجمالي الساعات التدريسية خلال

اسبوع الفصل الدراسي ١٥

ساعة دقيقة (٨,٣ ٥٠٠(

(

ساعة دقيقة (  ٢٥ ١٥٠٠(

إجمالي عدد ساعات التدريس والتحضير للطالب :

١

٢

٣

٥٠

١٠٠

١٥٠

ساعات الاتصال

داخل الصــــــف

١٢٠

٢٤٠

٣٦٠

ساعات الاتصال

خــارج الصــــــف
الساعات المعتمدة

إجمالــــــي الساعــــات
خلال الفصل الدراسي

دقيقة ١٧٠٠

دقيقة ٣٤٠٠

دقيقة ٥١٠٠



كيفية احتساب الساعة ا�كاديمية :

يتم احتساب الساعة ا�كاديمية المعتمدة طبقÃ لنوع أنشطة التعلم المختلفة على النحو التالي:

المحاضرة النظرية
Lecture

المعامل 
(Lab)

هو نشاط يركز على تدريس المفاهيم والنظريات 
والمبادئ ا�ساسية في مجال أو تخصص معين 

ويدرس من عضو هيئة تدريس مختص.

وصف النشاط نوع النشاط التعليمي
عدد ساعات المعتمدة
مقابل ساعات الاتصال

)ساعة معتمدة = ساعة اتصال (١:١

الدرس العملي
Practical

هو نشاط يركز على تدريـس الجوانـب التطبيقيـة 
والمهارية في تخصص معين ، مثل إجراء التجارب 
والتطبيق المقاييــس ، وذلك تحــت اشـراف عضــو
هيئة تدريس مختــص ، ويمكـن أن ينفـذ النشــاط 
في المعمل أو داخـــل الفصــل الدراســي بحــسب 

طبيعة المحتوى والنشاط العملي.

هو نشاط يمارس فيه المتعلمين نشاط¸ تطبيقي¸ 
ذو طبيعة عملية أو تقنية تستلزم وجود معمــل 

متخصص.

محاضرة قصيرة
(Seminar)

درس سريري
Clinical Teaching

يتطلب هذا النشاط من الطلاب تقديم عـــروض 
تقديمية ومناقشة لتقاريـر علميــة قائمــة علـى 
المراجعة ا�دبية وحل المشكلات وتطبيق بعض

 الخبرات التعليمية.

هو نشاط يقوم من خلاله مدرس المـقرر  بتقديم 
محتوى علمي على حالــة مرضيــة  أو من خــلال 
المحاكاة السريرية وذلك في  المستشفى أو جهة

 متخصصة. 

ساعة معتمدة = ٢ساعة اتصال (١:٢

- المعامل المستقلة بالكامل والتي
(لا تتطلب تحضيـرًا خارجيًا مـن قـبل 

(

ساعتان اتصال = ١ساعة معتمدة (٢: ١

ساعة معتمدة = ساعة تواصل (١:١

ساعة معتمدة =  ساعة اتصال (١:١

- المعامل غير المستقلــة (تتطلــب
تحضيرًا خارجيًا مــن قبــل الطالــب)،

١ معتمدة (٣:
ساعات اتصال = ١ ساعة الطالب) ، ٣

(

(

(

تدريب سريري
Clinical Training

هو نشاط يقوم على التطبيق المهاري السريـري
و المشاركة في أنشطة سريرـية كمتطلــب مـن 
متطلبات البرنامج ا�كاديمي ، ويتطلب مشاركة
الطالب بالعمــل مــع عمــلاء حقيقيــن وتقديـم 
الخدمات المهنية لهم تحت اشراف عضو هيئـة 

تدريس مختص.

)ساعة معتمدة = ٢ ساعة اتصال (١:٢

(

هو نشاط يركز على التعليم التجريبــي يشــارك 
فيه الطلاب بتقديم أنشطة إبداعية أو فنية من

خلال العمل على مشاريع وعرضها ومناقشتهــا 
مع خبراء المحتوى ، وذلك تحت اشراف من عضو 

هيئة تدريس.

استوديو
Studio

)ساعة معتمدة = ٢ ساعة اتصال (١:٢



المشروع
Project

هو نشاط يسمـــح للطالــب بتطبيــق المعــارف 
والمهارات والقيم التي اكتسبها خلال برنامجه 
ا�كاديمي وتقديمها على شكل بحث أو منتــج 

أو نموذج أولي.

ساعة معتمدة = ٢ ساعة اتصال (١:٢

الرسالة
Thesis

التمارين
Tutorials

هو نشاط يتم من خلاله إجراء دراسة بحثية يتم 
تطبيقه كمتطلب من متطلبات برامج الدراسات

 العليا.
ساعة معتمدة = ٢ ساعة اتصال (١:٢

ساعة معتمدة =  ساعة اتصال (١:١

يتضمن هذا النشاط لقاءات مجدولة بين مــدرس 
خاص (Tutor) و طالب أو مجموعـــة مـــن الطـــلاب 

لمناقشة مواضيع تم دراستها.

التدريب
Training

هو تطبيق للمعـــارف والمـهارات والقيــم والخبـــرات 
المكتسبة خلال رحلة الطالب في البرنامج ا�كاديمي 
وذلك من خلال عمل ميداني مرتبط بمجال التخصص

وتحت إشراف عضو هيئة تدريس.

- بالنسبة للطالب : كل ساعة معتمدة 
يقابلها من ٤٠ إلى ٤٥ ساعة عمل في
جهة التدريب كحد أدني فـي الفصــل

١٠ أسابيـع ) و  تحســب  الدراسي ( مدة
له ساعات اتصال بمعدل ( ٤ :١ ) 

- بالنسبة للعبْء الاشرافي لعضو هيئة
التدريس و من في حكمه : يتولـي عضـو

هيئة التدريس و من في حكمه اÇشراف 
على طــــلاب التدريــب  و تٌحســـب لـــه ٣
ساعات معتمدة مقابل ٥ طــلاب كحـــد

أدنى، و يستثنى من ذلك الشعب التي 
٥ عـــدد طلابهــا ( المتدربيــن ) أقــل مـن
و تحسب الساعــات المعتمــدة للمقـــرر
ضمـــن نصابــه فــي الجــدول بحســـــب 
الساعــــات المعتمـــدة لمقــرر التدريـــب 

ضمن الخطة الدراسية. 
)

)

)



المقارنات المرجعية:

https://www.maryville.edu/academicaffairs/credit-hourcontact-hour-guidelines

https://registrar.umbc.edu/course-component-and-credit-hour-guidelines

https://www.purdue.edu/registrar/documents/forms/Credit_Hr_Guidelines.pdf

(etec.gov.sa) الساعات والوحدات المعتمدة

credit-contact-guidelines.pdf (valdosta.edu

https://www.colorado.edu/registrar/faculty-staff/curriculum/courses/contact-hours#thesis the

https://www.loyola.edu/department/records/about/credit-hours

https://www.colorado.edu/registrar/faculty-staff/curriculum/courses/contact-hours#research rsc

https://www.flcc.edu/pdf/policies/CreditContactHour.pdf

learning-hours

https://www.umc.edu/graduateschool/files/sgs-credit-hour-calculations-for-graduate-faculty.pdf

/

/

)

2101-

2101-

(psu.edu.sa) pdf.

https://www.umc.edu/graduateschool/files/sgs-credit-hour-calculations-for-graduate-faculty.pdfhttps://www.umc.edu/graduateschool/files/sgs-credit-hour-calculations-for-graduate-faculty.pdf

psu.edu.sa) 

https://www.potsdam.edu/sites/default/files/documents/offices/registrar/faculty/Credit-Contact_Hour_Relationship.pdfhttps://www.potsdam.edu/sites/default/files/documents/offices/registrar/faculty/Credit-Contact_Hour_Relationship.pdfhttps://www.potsdam.edu/sites/default/files/documents/offices/registrar/faculty/Credit-Contact_Hour_Relationship.pdfhttps://www.potsdam.edu/sites/default/files/documents/offices/registrar/faculty/Credit-Contact_Hour_Relationship.pdf

1623152691



ةیدوعسلا ةیبرعلا ةكلمملا  
میلـعتلا ةرازو  

كوــبـت ةـعـماــج  
 ةیمیلعتلا نوؤشلل ةعماجلا ةلاكو

 
KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry of Education 

University of Tabuk 
Vice Presidency for educational Affairs 

 

 

Page 14 of 14 

 دمتعم  (21/12/2025) )5( مقر ةخسن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3 مقر ق#"م

 ةيناديلما ةABOPا فيصوت جذومن

 2024 (TP-155) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ان& بتكا   :ررقلما مسا
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  ةيناديلما ة5678اب ف+رعتلا .أ

 )...............( :ةدمتعلما تاعاسلا .1

 

 ) .................. ( ةيناديلما ة.-=Kا ھيف مدقت يذلا fg6اردلا ىوتسلما .2

 

 ةيناديلما ة.-=Tل صص=oا نمزلا .3

 ةعاس ) ...... ( موي ) ...... ( عوبسأ ) ...... (

 ررقلما اذ_ عم )تدجو نإ ةقباسلا تابلطتلما وأ( ررقلما اذ_ عم ةنماvwلما تابلطتلما -4

 

 : بCردتلا طمن -6

 دع? نع ☐ )ي/و;:كلإ /يروضح( جمدم ☐ ي/اديم ☐

 

 اMمييقت قرطو ب+ردتلا ةطشDأو ةيناديلما ةC678ل ملعتلا جتاون .ب

  ملعتلا جتاون زمرلا
  زمر

 جمان45لاب طبترلما ملعتلا جتان
 مييقتلا ةيلوؤسم مييقتلا قرط بCردتلا ةطش;أ

 م]فلاو ةفرعلما 1.0

1.1      

1.2      

…      

 تارا]لما 2.0

2.1      

2.2      

…      

 ةيلوؤسلماو ةيللاقتسلااو ميقلا 3.0

3.1      

3.2      

...      

 .)IJا ... ،تابجاو ،EFامج عورشم ،;?يدقت ضرع ،;:فش ،ي7اديم ر4رقت ،يقيبطت رابتخا( مييقتلا قرط
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 ةيناديلما ة5678ا ةرادإ .ج

  تايلوؤسلماو راودلأا.1

 .اIJيب تاقلاعلا ھب CDتي امب ةيناديلما ة<=>;ا نع ةلوؤسلما نا23لاو تارادلإا وأ تادحولا نمضتي

 

 

 :ةيناديلما ة.-=Kا ةطش;أ تايلوؤسم ع�زوت.2

 طاش(لا
 وأ مسقلا

 ةيل2لا

 ةئي9 وضع

 س<ردتلا
 بDردتلا ةCج بلاطلا

 فرشلما

 يHاديلما

      ةيناديلما ة;FGHا عقوم رايتخا

      RSارشلإا مقاطلا رايتخا

      ة\ولطلما تاXVYجتلا ;Vفوت

      ملعتلا رداصم ;Vفوت

      عقولما ةملاس نم دكأتلا

      ةيناديلما ة;FGHا عقوم fghو نم لقنتلا

      داشرلإاو معدلا ميدقت

 بmردتلا ةطش/أ ذيفنت

 )..... ،ع2راشلماو ر.راقتلاو تابجاولا(
     

      بلاطلا بmردت ةطش/أ ةع?اتم

      فارصنلااو روضFsا طبض

      ملعتلا تاجرخم مmوقت

      ةيناديلما ة;FGHا ةدوج مmوقت

      )ركذت( ىرخأ

 

 ةيناديلما ة.-=Kا عقاوم تابلطتم .3

 **ةصا=Kا تابلطتلما  * ةماعلا تابلطتلما ةح.vقلما ةيناديلما ة.-=Kا عقاوم

   

   

   

   
  IJإ ... تادايعلا ،ملعتلا رداصم ،نكسلا ،تاعاقلا ،لماعلما ،تاVWXجتلا ،تامولعم ةينقت رفوت :لثم *

 IJا ... ةيبطلا تاصصختلا mno pFرلما عم لماعتلاو ةملاسلا Wjياعم :لثم ،صصختلا ةعيبطب ةطبترم وأ ب4ردتلا لحم ةسسؤلماب ةصاخ تابلطتم **
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 ةبسانلما ةيناديلما ة.-=Kا عقاوم ديدحت نأش� رارقلا ذاختلا ةعبتلما تاءارجلإا .4

 

 

 

 رطا=oاو ةملاسلا ةرادإ .5

 رطا=oا عم لماعتلا تاءارجإ ةياقولا تاءارجإ ةلمت�oا رطا=oا

   

   

   

   

 

 ب+ردتلا ةدوج م+وقت .د

 مييقتلا قرط نوميقلما مCوقتلا تلااجم

   

   

   

   

   

   

   
 )IJإ ... ملعتلا رداصم ،ملعتلا تاجرخم ليصحت ىدم ،بلاطلا مييقت قرط ةيلعاف ،ب4ردتلا ةيلعاف .لثم( م4وقتلا تلااجم

 .)اwديدحت متي( ىرخأ ،Wjظنلا عجارلما ،جمانj|لا تادايق ،سyردتلا ةئيw ءاضعأ ،ةبلطلا( نوميقلما

 .)رشابم Wjغو رشابم( مييقتلا قرط

Qفيصوتلا دامتعا .ـ: 

  دامتعلاا ة]ج

  ةسل�Kا مقر

  ةسل�Kا خCرات

 


