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العلمي   �� الإرشاد  مفهوم  على  الأساسية  والأكاديمي  التعرف  ومبادئه  وأهدافه 

 والعامة. 
العلمي  �� المرشد  من  لكلا  الرئيسية  والمهام  الأدوار  على    والأكاديمي   التعرف 

 ، وطالب / ـة الدراسات العليا.    والمشرف العلمي
إكساب أعضاء هيئة التدريس وطلاب الدراسات العليا المعلومات والمهارات التي   ��

 تعينهم على القيام بواجباتهم بفعالية ومهنية. 
  بشكل فعال من أجل   ف العلمي، والمشر   والأكاديميالعلمي    المرشدتفعيل دور   ��

 . تلبية الاحتياجات العلمية والبحثية لطلبة الدراسات العليا
بالأمانة   �� والتحلي  العلمي  للباحث  الأخلاقي  الميثاق  الطالب  تحقيق  من  التأكد 

 العلمية. 
تسجيل الرسالة    دورهم من  و   فين العلميين،اختيار المشر   إجراءات اليات و   توضيح ��

 . درجةناقشتها ومنح الإلى م 
 

  

 الأهداف العامة للدليل
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 مقدمة 
  الدراسات العليا في مختلف التخصصات تسعى جامعة تبوك من خلال طرحها لبرامج  

، إذ تعد هذه المهارات  لطلبة الدراسات العليا   مهارات البحث العلمي  تطوير وتمكينإلى  
الرافد الذي يرفد المؤسسات التربوية بالكوادر البشرية البناءة، كما أنها تساعد هذه 
الكوادر في زيادة قدرتها التحليلية، وتفكيرها الناقد، ومن ثم تطوير قدرتها البحثية  

 سعياً لتحقيق الأهداف الاستراتيجية للدراسات العليا بالجامعة. 
ماجستير    برنامج   اللجنة العلمية فيومن أجل تحقيق هذه الأهداف بصورة فعالة سعت  

والذي يوضح بشكل    العلمي  والإشراف  الأكاديمي   الإرشادب  إعداد دليل خاصإلى    الفقه 
الدراسات العليا كما    لبةلط   والمشرف العلمي،  والأكاديميالمرشد    ومهام  دور  إجرائي

تعيين مرشد علمي لكل  أن يتم    والتي تنص علىالمادة الحادية والأربعين،  ورد في  
كما أضاف الدليل  ،  من بداية التحاقه بالبرنامج  وذلك،بمرحلة الدراسات العليا    طالب

 .العلمي شرف مهام المرشد الأكاديمي إلى مهام الم
فإن ذلك  على  والإشراف  لإرشادادليل    وبناء  أهم   يعتبر  ، العلمي  الأكاديمي  أحد 

الدراسات  الطالب خلال مرحلة  و   كلا من عضو هيئة التدريس  الموجهات التي يحتاجها 
،  الأكاديمي خطوات إجرائية عملية توضح معالم الارشاد    فهو يهدف إلى تقديم  ، العليا

بشكله الصحيح وتوفر آليات الدعم اللازمة والتي يحتاجها طلبة    والإشراف العلمي،
البحثية العلمية ومهاراتهم  العليا لأجل تطوير معارفهم  ، وتشجيعهم على  الدراسات 

 البحثي. العلمي و التميز والإبداع 
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 : يمفهوم الإرشاد العلم
من   كثير  شأن  ذلك  في  شأنه  العلمي،  الإرشاد  مفهوم  في  لافت  تطور  حدث  لقد 
المفاهيم التي تنمو وتتطور نتيجة الخبرات المتراكمة، ويوصف الإرشاد العلمي بأنه  

مستمر)  ) Formativeتكويني  التطويرية  بالمناحي  يعني   )Developmental  )
التطور المعرفي    الدراسات العليا من   طلبة ( التي تمكن  Differentiatedوالتنوعية ) 

التخصص في  من    والبحثي  مساندةوذلك  ومحترف  خلال  مهني  ومتمكن    شخص 
 . معرفيا وبحثيا يسمى )المرشد العلمي( 

  ه والتطوير"فالإرشاد العلمي هو العمل الذي يكلف به عضو هيئة التدريس للتوجي 
من  مساعدته  ذلك في  دراسته، و   خلال مرحلةالدراسات العليا    ة لطالب  والبحثي  العلمي 
تُسهم في تطويره المعرفي والبحثي في تخصصه،    تحديد مصادر المعرفة التيخلال  

بالإضافة إلى تنمية مهاراته في عملية تحديد المشكلات البحثية التي سيعمل عليها  
لاحقا والتي تتناسب مع الأولويات البحثية لبرنامجه، وبالإضافة الى تطوير مهاراته  

للبحوث من خلال اكتشاف الأخطاء ومناقشة الطرق الصحيحة لها، وكذلك    النقدية
ت والندوات  وكيفية مشاركتها مع الملتقيا تطوير قدرته على كتابة المقالات العلمية  

 . العلمية 
عملية فنية مهنية شورية إنسانية شاملة؛ غايتها تقويم وتطوير العملية    ياذن فه 

طل محاورها ومساعدة  بكافة  والاكاديمية  امتلاك    بةالتعليمية  العليا على  الدراسات 
 . المهارات اللازمة للتطور المعرفي والبحثي 

 

 فالإرشاد العلمي في ضوء ذلك المفهوم، هو:  
عملية فنية مهنية: أي تهدف إلى تحسين التعليم الجامعي في مراحلها العليا من   ❑

 . للتطور المعرفي والبحثيخلال الرعاية والتوجيه والتنشيط المستمر 
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الدراسات    بة وطلين  العلمي  ينالمرشد  متبادل بينعملية شورية: تقوم على احترام   ❑

 على الابتكار والإبداع.   التعلم والاستفادة والتشجيع  تهيئة فرصلأجل  العليا 
عملية إنسانية: تهدف قبل كل شيء إلى الاعتراف بقيمة الفرد بصفته إنساناً،   ❑

طالب   وبين  بينه  المتبادلة  الثقة  صرح  بناء  من  العلمي  المرشد  يتمكن  لكي 
الدراسات العليا، وليتمكن من معرفة الطاقات الموجودة لدى كل فرد يتعامل معه  

 . في ضوء ذلك

 الارشاد الاكاديمي: 
بمرحلة    مالدراسات العليا منذ بداية التحاقه  ةبدأ الإرشاد الأكاديمي مع طالبي •

 الدراسات العليا. 
الأكاديمي    يهدف • الدراسة    الىالإرشاد  مرحلة  اجتياز  في  الطالب  مساعدة 

الأكاديمية   المشكلات  جميع  ومعالجة  المحددة  النظامية  المدة  في  والتخرج 
 التي تواجههم أثناء فترة دراستهم. 

 الارشاد العلمي: 
الإرشاد  ي • التحاقه  ة مع طالب  العلميبدأ  بداية  منذ  العليا  بمرحلة    م الدراسات 

 الدراسات العليا. 
تنمية  و   تطوير معارفهم العلميةفي    مساعدة الطلبة  الإرشاد العلمي إلى  يهدف •

لخطتهم  وتأهيلهم    البحثية،  مهاراتهم  المبكر  الاعداد  في  يساعدهم  بشكل 
إلى  البحثية بما يتناسب مع توجهات البرنامج البحثية وتوجهاتهم التخصصية  

البدء في إعداد المشروع البحثي أو الرسالة من خلال إرشادهم إلى المجال  
 البحثي المناسب. 

 الاشراف العلمي: 
بعد الانتهاء من جميع الإجراءات    على الطلبة  تبدأ مرحلة الإشراف العلمي  •

 موضوع البحث. النظامية لتسجيل 
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والبحثي   جميع جوانب الدعم العلمي   في تقديم  علميالمشرف  ال   يكمن دور  •
في الطالب  البحثي،  لمساعدة  المشروع  أو  الرسالة  خلال    إعداد  من  وذلك 

البحث، وبعد   إنجازاته في فصول  إعداد الطالب من    انتهاء توجيهه وتقييم 
ه يقوم مشرفه العلمي بكافة الإجراءات التي من خلالها يتم  أو مشروع  رسالته

 تحديد موعد لمناقشة بحث الطالب والحكم على بحثه من قبل لجنة المناقشة. 
العلمي • للمرشد  الطلبة  على  العلمي  الاشراف  أولوية  لهم    والأكاديمي  تكون 

 عليه شروط الاشراف العلمي.   انطبقتسابقا إذا 
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مظلة  تكون تحت  و   بكل قسم علمي بالكليةوأكاديمي  إنشاء لجنة إرشاد علمي   
 . اللجنة العلمية 

العلمي    اللجنة توزع    الإرشاد  العليا    لطلبة والأكاديمي  مهمة  الدراسات 
المستجدين على أعضاء هيئة التدريس خلال مدة لا تتجاوز أربعة أسابيع  

الدراسة بدء  لكل مرشد علمي  من  يكون  أن  طلبة لأجل   4  أكاديمي  وعلى 
النصاب  من  ساعة  تخفيض  على  بمجلس  الحصول  القائمة  اعتماد  ويتم   ،

وترسل صورة من ذلك التوزيع إلى وكالة الكلية الدراسات العليا والبحث    القسم،
 . (1ملحق )العلمي. 

تطويرهم    توجيه الطالب/ـة في كل ما يخصالأكاديمي  يتولى المرشد العلمي   
المتعلقة    م استفساراتهوالاجابة عن جميع    ، المعرفي والبحثي في التخصص

 .بالتطوير المعرفي والبحثي
العلمي    المرشد  إرشادية  بعقدالأكاديمي  يقوم  مع    علمية  اجتماعات  دورية 

العلمي،   الإرشاد  عملية  أهداف  لتنفيذ  سعياً  بالمعارف  طلابه  وتزويدهم 
 . ( 2. ) ملحق والمهارات اللازمة

إلى رئيس القسم المختص تقريراً مفصلًا عن  الأكاديمي  يقدم المرشد العلمي   
وكالة الكلية  سير الطالب /ـة في نهاية كل فصل دراسي تُرسل صورة منه إلى  

 . (3.)ملحق للدراسات العليا والبحث العلمي
يقوم المرشد العلمي الأكاديمي بتعريف الطلبة بالحركات الأكاديمية المسموح   

 له القيام بها وفق اللائحة الموحدة والقواعد التنفيذية المنظمة لها. 
 
 

القواعد التنفيذية للإرشاد العلمي والأكاديمي والإجراءات التنظيمية 

 والتنفيذية
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له الأولوية في الاشراف العلمي    والأكاديمي  يُفضل أن يكون المرشد العلمي  
ما لم يتعارض ذلك مع تخصصه  و   على طلبته إذا انطبقت عليه شروط الاشراف

 واهتماماته البحثية. 
 

 

 

 

   . العلمي بالقسم وضع خطة للإرشاد •
 الإشراف على تنفيذ خطة الإرشاد العلمي.  •
بأهمتوعية   • وذلك عن    الطلبة  العلمي  الإرشاد  لجنة  تقدمها  التي  الخدمات 

 . طريق اللقاءات والنشرات وعبر صفحة القسم على موقع الجامعة 
توزيع الطلبة المستجدين على المرشدين العلميين ونشر القوائم في لوحات   •

 صفحة القسم على موقع الجامعة مع بداية كل عام دراسي. الإعلان وعبر
العلميين إلى رئيس القسم مع    ينمرشدال  التي يقدمهارفع التقارير الفصلية   •

 . رفع توصيات اللجنة حول التقارير
متابعة شكاوى الطلبة البحثية وأهم الاقتراحات والاحتياجات التدريبية لتنمية   •

المهارات البحثية التي تُرفع بواسطة المرشدين والسعي لحلها خلال الخطة 
 . التنفيذية 

 توعية الطلبة بأهمية التواصل مع المرشد العلمي. •
  التي تواجههم   عقد الاجتماعات الدورية مع المرشدين لمناقشة أهم المشكلات •

 . وطرح المقترحات التي تخدم عمل اللجنة  وإيجاد الحلول
 
 
 

ي المهام لجنة الإرشاد العلمي والأكاديمي 
 
 قسمف
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 : والأكاديمي  حقوق المرشد العلمي
العلمي احتساب   .1 لكل الإرشاد  واحدة  طلاب  بساعة  في   أربعة 

 التدريس. عضو هيئة  نصاب
 في الأوقات التي تم الاتفاق عليها.  مرشده بالتواصل مع الطالب التزام .2
هو  .3 يكون  العلمي أن  استفسارات  للطالب الأول  المرجع  عن    هللإجابة 

 . العلمية والبحثية 
 الطالب.  عن  المعلومات الأكاديمية تمكينه من الاطلاع على كافة .4

 : والأكاديمي  العلميأدوار ومهام الإرشاد 
 أولًا: الإرشاد العلمي 

الدراسات   لطلاب  المستمر  النمو  تحقيق  العلمي مسئولية  المرشد  عاتق  على  يقع 
هدفها   تعاونية  عملية  حقيقته  في  فهو  جماعات،  أو  فرادى  مستواهم  ورفع  العليا 
اكتساب المعرفة والمهارة ثم التشخيص والتحليل، والعلاج المستمر من خلال التفاعل  

والطال  العلمي  المرشد  بين  المثمر  والعملية  البناء  الطلاب  أداء  تحسين  بهدف  ب 
برمتها  عملية  الارشادية  تقتصر  ألا  ينبغي  المتابعة الارشاد لذا  العلمية   على 

وذلك   ، وبين طلابه  والنظامية، بل يجب على المرشد العلمي السعي لتقوية الصلة بينه 
العلمي ترسيخ بهدف   البحث  معرفتهم   مبادئ  وتعميق  طلبته،  لدى  وأخلاقياته 

أن   يخفى  ولا  لديهم.  الفاضلة  الأخلاق  وتعزيز  فيه،  وتبحرهم  بالتخصص 
، وفيما بلي  الطالب  وسماته الشخصية تترك بالغ الأثر في الأكاديمي  المرشد  أخلاق

 مهام المرشد العلمي: 
مع .1 واحترام  ود  علاقة  احتياجاته  بناء  بتلمس  النفسية  الطالب، 

 والاجتماعية والصحية. 
ومراعاة ميوله واهتماماته   واحترامه وتنمية ثقته بنفسه  الطالب تقدير رأي .2

 البحثية. 
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إلى إكمال جوانب   شخصيته العلمية، وإرشاده مساعدة الطالب في تكوين .3
 معرفته بتخصصه.  النقص لديه في

 تناول القضايا وكيفية     البحث العلمي في تكوين ملكة  الطالب مساعدة .4
 بموضوعية. 

يكون  .5 به  نموذجاً  والأكاديمي  العلميالمرشد   أن  في   الطالب يحتذي 
 وطرحه العلمي.  أخلاقه وأدبه ومناقشاته 

توجيه الطالب وإرشاده للقيام بدوره في المجتمع التعليمي، وتعزيز دوره   .6
ومعاونته على فهم ذاته، ووسائل حل مشاكله المختلفة بالأساليب العلمية 

 الحديثة. 
الدراسات العليا بأنهم زملاء تربطهم علاقة تشاركية مهنية،    ةإشعار طالب .7

مهمتها التعاون على تحقيق أهداف الطلاب العلمية، في جو من الاحترام  
 المتبادل. 

تيسير نجاح طلاب الدراسات العليا في تحقيق رسالته، عن طريق إيجاد  .8
 فرص للتدريب. 

تشجيع طلاب الدراسات العليا على القيام بالتجريب والتفكير الناقد البناء في  .9
 منهجيتهم وأساليبهم.  

 أثناء دراسة الطالب للمقررات يمكن للمرشد العلمي القيام بما يلي:  .10
 تحديد وقت اللقاء الطالب.  -
 تعريف الطالب بحقوقه وواجباته التي بينتها اللوائح والأنظمة.  -
الطالب في معرفة أماكن المكتبات ومصادر التعلم والمراجع العلمية  مساعدة  -

 ومراكز المساندة البحثية بالجامعة. 
 توجيه الطالب استكمال جوانب النقص العلمي لديه في تخصصه.  -
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حث الطالب على استثمار دراسته في ابتكار موضوعات مناسبة لمشروعه   -
 العلمي. 

تنبيه الطالب على أن يكون تقديمه لخطة بحثه في الوقت المسموح به   -
 نظامًا ابتداء وانتهاء 

تذكير الطالب بأهمية البحث العلمي، وضرورة الالتزام بأخلاقياته،   -11
 ومسؤولياته، وأساليبه. 

بالأصالة   تدريب الطالب على كيفية اختيار موضوعات بحثية تتسم -12
والابتكار والإسهام الفاعل في إنماء المعرفة في تخصص الطالب، كما  

 ( من اللائحة الموحدة للدراسات العليا. 43نصت عليه المادة )
أهداف  تتناسب مع  بحثيةع يضااختيار مو  حول كيفية الطالب  تدريب-13

 راعي الأولويات البحثية بالجامعة. تالجامعة، والقسم العلمي، و 
شجيع ومساعدة الطالب في الحضور والمشاركة في الملتقيات والمؤتمرات  ت-14 

 العلمية في تخصصه. 
 ثانيا: الإرشاد الأكاديمي 

بالدراسات العليا وحتى    ممن لحظة قبوله  الطلبةمتابعة  بالأكاديمي    المرشد  يقوم
جل ضمان سير العملية  أفي كل ما يحتاجه من    العلمية علي الدرجة    محصوله

يكون مرجعا وعونا  بحيث  ه عليها،  وضمان استكمال متطلبات حصولمية  التعلي
الكلية ومسئولا فيما يتعلق بعملية اختيار التخصص  أمام لجان ومجلس وعميد  لهم  

 من خلال:  المناسب وفيما يتعلق بمراقبة أداء الطالب الأكاديمي ونصحه
  التعليمية، بالمعلومات الصحيحة عن الدراسات العليا والسياسة    طلبة إمداد ال »

 والموارد والبرامج الدراسية  
باللائحة الموحدة للدراسات العليا بالجامعات السعودية، والقواعد   طلبة التعريف   »

 التنفيذية لها بجامعة تبوك. 
،  بنظم التقويم وطرق احتساب الدرجات لمواد التخصص الطلبةتعريف  »

   .والمعدل الفصلي والتراكمي
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والمواد والمسارات والتخصصات  )المستوياتالإلمام بمفردات الخطة الدراسية   »
   .المقررة(

-بحثي)مشروع المتوافق مع قدراته  المساراختيار  على مساعدة الطلاب  »
، مع توضيح الفرق بينها وعلاقة كل مسار بالقبول في مرحلة  (سالة ر 

   الدكتوراه. 
تعريف الطلبة بالحركات الاكاديمية المتاحة له أثناء المدة المنصوص عليها   »

 للحصول على الدرجة العلمية. 
وتوفير النماذج الخاصة بالحركات الاكاديمية الموجودة على موقع  توجبه  »

عمادة الدراسات العليا ووكالة الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي، وكذلك 
القسم والتي تشتمل على )تأجيل القبول، تأجيل الدراسة، حذف فصل 

 دراسي، تسهيل مهمة الباحث، نموذج إخلاء الطرف(. 
أثناء دراستهم خصوصاً المتعثرين أو المتوقع تعثرهم والتنسيق   الطلبةمتابعة  »

مع رئيس القسم بخصوص التعميم على أعضاء هيئة التدريس برفع اسماء  
النتائج   الفصلية حيث تبدو  للمرشد خصوصاً بعد الامتحانات  هؤلاء الطلاب 

في   % 15المتدنية وكذلك للطلاب الذين يكثر تغيبهم عن المحاضرات )تجاوز  
   .نهاية الأسبوع الثامن(  %20لأسبوع الرابع وا

من    إرشاد الطلبة المتعثرين والاهتمام بهم ومتابعتهم لرفع مستواهم الدراسي »
وتزويدهم ذوي المعدلات المنخفضة  الطلبةوإرشاد  هممراقبه معدلاتخلال 

   .لإجراءات المتبعة حيال ذلكبا
والادلة التي تصدرها عمادة  تشجيع الطلاب وحثهم على قراءة النشرات  »

 الدراسات العليا ووكالة الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي، وكذلك القسم. 
 : والأكاديمي  لمهارات التي يجب أن يتحلى بها المرشد العلمي ا

حصول عضو هيئة التدريس على التدريب المسبق في كيفية القيام بدور  ●
 بشكل فعال ومثمر. والأكاديمي المرشد العلمي 

 . الكفاية المعرفية والبحثية المرشد العلمي يمتلك جب ان ي ●
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 الشؤون العلمية.  في الطالب أن يمتلك القدرة على توجيه ●
بطرق   ● والدراية  والخبرة  المهارة  يمتلك  العلمي   أن  البحث 

 المختلفة.  ومناهجه
 أن يمتلك مهارات التواصل والتحفيز وإدارة الوقت بمستوى جيد.  ●

 
   والأكاديميإرشادات لطلبة الدراسات العليا في الإرشاد العلمي 

الاطلاع على اللائحة الموحدة للدراسات العليا في الجامعات السعودية وقواعدها  *
الرسائل   إعداد  دليل  و  البحثي،  المشروع  تبوك، وضوابط  جامعة  في  التنفيذية 

 العلمية والمشروعات البحثية. 
إلمام الطالب بما يخصه من اللوائح والأنظمة والالتزام بالأدلة المتعلقة به )دليل   *

 الطالب في الدراسات العليا(. 
 تبدأ مسؤوليات طالب الدراسات العليا مباشرة بعد تعيين مرشدا علميا له.  *
 الاستفادة التامة من خدمات الجامعة المتاحة بما فيها التدريس، والإشراف.  *
استخدام التفكير النقدي التحليلي الإبداعي في البحث، واستقلالية البحث والتعلم   *

 مع إمكانية العمل ضمن فريق. 
التميز في مهارات التواصل والكتابة والإخراج البحثي، والالتزام بشكل جاد نحو  *

بحث علمي عميق وجاد، والمقدرة على اختيار موضوع الدراسة بذكاء. الالتزام  
 بأخلاقيات البحث العلمي والتحلي بالصبر والعزيمة القوية. 

والاستنتاج   * الاستنباط  مستخدما  البحث  عنوان  عن  البحث  في  الملاحظة  دقة 
 والموازنة والنقد. 

على وضع جدول زمني للمهام المطلوب  والأكاديمي  الاتفاق مع المرشد العلمي   *
 انجازها. 
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العلمي   المرشد  تعيين  عند  مراعاتها  يجب  ضوابط  عدة  بة  لطلوالأكاديمي  يوجد 
 : الدراسات العليا 

 . قدر الامكان مراعاة أن يكون بنفس التخصص البحثي  ●
 . قدر الامكان  طلاب 4لا يزيد عدد الطلاب عند كل مرشد علمي عن  ●
حصول عضو هيئة التدريس على التدريب المسبق في كيفية القيام بدور  ●

 بشكل فعال ومثمر. والأكاديمي المرشد العلمي 
التي تساعد في  الكافيةالبحثية    والمهارات   المعرفية   أن يكون لديه الخبرة ●

  .التطوير المعرفي والبحثي لطلبته 
الكافي ● والوقت  الاستعداد  لديه  يكون  الارشاد   أن   العلمي لعملية 

 . والأكاديمي
 الشؤون العلمية.  في الطالب أن يمتلك القدرة على توجيه ●
بطرق   ● والدراية  والخبرة  المهارة  يمتلك  العلمي   أن  البحث 

 المختلفة.  ومناهجه
 أن يمتلك مهارات التواصل والتحفيز وإدارة الوقت بمستوى جيد.  ●

 :والأكاديمي   أهم مسؤوليات المرشد العلمي
 توفير الدعم والتوجيه الذي يمتد إلى ما وراء نطاق تقديم المشورة الأكاديمية.   *
يلفت انتباه الطالب إلى فرص لحضور المؤتمرات والمشاركة بالملتقيات العلمية    *

 .والمشاركة بالنشر العلمي
 

 : والأكاديمي ضوابط تحديد المرشد العلمي
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البحثية   * المهارات  لإثراء  العلمية  والمصادر  الحديثة  والبحوث  الدراسات  توفير 

 . للطالب 
البحثية   * الخدمات  من  الاستفادة  مدى  لتقييم  للطالب  راجعة  تغذية  بعمل  القيام 

 . المقدمة له 
   .لاهتمام الصادق بنجاح الطلاب بمساعدتهم في تحقيق أهدافهم التعليمية *
الإلمام بالسياسات والإجراءات الجامعية وخاصة ما يتعلق بالتخصص الرئيسي   *

والفرعي كذلك مراجعة الخطط والسياسات السابقة وتتبعها بصورة منتظمة والتي  
 . علي أساسها تبني كافة المجهودات لبناء الخطة الدراسية للطالب 

   .العام الجامعي والانتباه للمواعيد النهائية للتسجيل  معرفة أجندة *
بتواصل العلاقة الأكاديمية يمكن للمرشد مساعدة الطالب في اتخاذ قراراته وتحمل   *

مسئولية القرار حيث لا يستطيع المرشد الأكاديمي اخذ القرار للطالب ولكنه يعطي  
 .الخيارات ليأخذها الطالب في الاعتبار عند اخذ قراره 

   .إعطاء وقت كاف لتقديم النصيحة والخبرة للطلاب *
المشاركة في الندوات وورش العمل التي تنظمها الجامعة لتنمية مهارات الإرشاد   *

   . والوقوف علي ما يطرأ من تطوير السياسات والإجراءات والاحتياجات
   . رصد التقدم الدراسي للطالب ومتابعته *
المحافظة علي سرية المعلومات والسجل الأكاديمي للطالب إلا في حاله موافقة   *

 . الطالب كتابة 
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 في الأوقات التي حددها معه.  العلمي مرشده أن يلتزم بالتواصل مع  .1
 القيام بالمهام التي يكلفه بها مرشده. .2
 الحوار والمناقشة. الاحترام والتقدير، والالتزام بأدب  .3
  . الاطلاع على كافة اللوائح والأنظمة الخاصة بالدراسات العليا  .4
المرشد، وألا ينقطع عنه دون  على صلة مستمرة مع الطالب أن يكون  .5

 إبلاغه بمبررات ذلك. 
ب في الإجابة عن استفساراته  للطال  الأول المرجع هو المرشد أن يكون  .6

 العلمية والبحثية. 
 ؟ طالب الاعتذار عن والأكاديمي يحق للمرشد العلمي  له

إذا   إرشاد الطالب الاستمرار فيالاعتذار عن  والأكاديمي  يحق للمرشد العلمي  
 ، تجاه المرشدالطالب، أو عدم قيام الطالب بواجباته  عدم جدية له  ثبت

 : طالبعن  والأكاديمي آلية اعتذار المرشد العلمي 
للجنة العلمية بالقسم ملحق رقم طالب إلى ايتم رفع طلب الاعتذار عن   -

 ( من قبل المرشد  5)
 يتم عرض الطلب على اللجنة العلمية بالقسم لاتخاذ القرار المناسب   -
 يعرض قرار اللجنة على مجلس القسم لمناقشته.  -

 ؟   يحق له؟ ومتى  والأكاديمي تغيير المرشد العلمي طلب  للطالب  يحقل ه
في إحدى  والأكاديمي  تغيير المرشد العلمي    الدراسات العليا طلبنعم، يستطيع طالب  

 الحالات التالية: 

 : والأكاديمي  واجبات الطالب تجاه المرشد العلمي
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 واجباته. مهامه و في أداء والأكاديمي عدم التزام المرشد العلمي  ●
العلمي  عدم قدرة   ● المجال  في توفير  والأكاديميالمرشد    الدعم والتوجيه في 

 البحثي. و  المعرفي
 . إلتزام المرشد في التواصل مع طالبهعدم قدرة  ●

 : والأكاديمي  آلية تغيير المرشد العلمي
( من 6ملحق رقم )  رئيس القسم  إلى   المرشديتم رفع طلب الاعتذار عن   -

   الطالب قبل 
 يتم عرض الطلب على اللجنة العلمية بالقسم لاتخاذ القرار المناسب   -
 يعرض قرار اللجنة على مجلس القسم لمناقشته.  -

العلمي  المرشد  مع  وفعالة  ناجحة  إرشادية  علاقة  الماجستير  طالب  يبني    كيف 
 ؟ والأكاديمي

 التعرف على حقوقه الإرشادية وواجباته.  ●
 العلمي. تحديد ما يحتاجه من المرشد  ●
 تواصل بشكل دائم مع مرشدك.  ●
 تحديد الأهداف والتحديات ودرجة التقدم.  ●
 متابعة الاتصالات الشفوية و الاجتماعات الإرشادية.   ●
 عدم التردد في طلب المشورة والمساعدة البحثية.  ●
 الأخذ برأي المرشد العلمي لأنه أكثر خبرة.  ●
المهارات   ● تنمية  في  المستطاع  قدر  الإرشادية  الاجتماعات  من  الاستفادة 

 البحثية. 
 عدم التردد في طلاب جلسات إرشادية إضافية عند الحاجة لذلك.  ●
 .ضع خطتك البحثية مع تحديد أهم الأهداف المرجوة ●
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 العلمي.  حقوق المشرف ❖
 العلمي واجبات المشرف ❖
 التدريسشراف على أعضاء هيئة الإتوزيع  اليات  ❖
 .مهام المشرف العلمي  ❖

 
 

 

شروعات العلمية من مهام عضو هيئة التدريس، وتيسراً   لمشراف العلمي على االإ
 : ها همنظمة ما للمشرف من حقوق، ومن أ الأ اللوائح و   بينت  همةالمداء هذه لأ
 نظمة(. الأ شراف )حسب اللوائح و الإمراعاة النصاب التدريسي عند توزيع -1
  التي  والصعوبات المشكلاتحل  فيللطالب  الأولرجع العلمي الم أن يكون هو -2

 فيتواجهه 
 البحث. 

ي  حتعليها  أشرف  التي  ه على البحوثمذكر اس  خلالقرار بدوره العلمي من إ-3
 نشرها. 

 حددها له.  التي  في الأوقاتالتزام الطالب بالتواصل مع مشرفه -4
 عن الطالب. على كافة المعلومات الأكاديمية    لاعطالاكينه من تم-5
 . الرسمية التمتع بإجازاته  فيمراعاة حقه -6
 

 واليات توزيعه الإشراف العلمي 

ف العلم    حقوق المشر
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حال   فيشروع العلمي لمشراف على الإقررة للما الماليةكافأة لمصول على ا حال-7
للدراسات   الوحدة ة اللائح( من 61) المادةكما نصت عليه الخارجي. شراف الإ

 السعودية. الجامعات في العليا
  التي المدةما يقابل   المكافأةمن   المشرفيستحق  المشرفينحال تعاقب  في-8
  اللائحة( من 61نصت عليه القاعدة التنفيذية للمادة ) كما ،عليها الإشراف  لىتو 

 في  للدراسات العليا الموحدة
 السعودية.  الجامعات 

كما   ،لجنة المناقشةبوصفه أحد أعضاء   المقررة المالية المكافأةصول على لحا-9
  الجامعات في للدراسات العليا  الموحدة اللائحة( من 62) المادة نصت عليها
 السعودية. 

 

 

  

،  بمهامه ، وتعريفه في بحثه الطالب  يرس متابعةفي  المشرفتتلخص واجبات 
 وأساليبه ليخرجالعلمي والالتزام بأخلاقياته  البحث وبأهمية وواجباته، وحقوقه، 

   على أكمل وجه البحث 
 ذلك فيما يلي: 

وقواعدها  السعودية  الجامعات في للدراسات العليا  الموحدة اللائحة على الاطلاع -1
  ، الرسائل كتابة و  إعداد ودليلالبحثي  المشروع تبوك، وضوابطجامعة ، في التنفيذية 
 العلمية. 

 . والأنظمةصه من اللوائح يخ بماالطالب  إلمامالتأكد من -2
 العلمي على الطالب بعد اعتماد خطة مشروعه العلمي.  الإشرافمباشرة مهام -3
من قبل    المعد والرسائل العلمية كتابة  بدليل إعداد الالتزام إلى توجيه الطالب-4

 . تبوك بجامعةلعليا اات عمادة الدراس

ف العلم   واجبات  المشر
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 أثناء إعداد مشروعه العلمي.  الصعوبات تجاوز  في مساعدة الطالب -5
  تقدم عن مدى رئيس القسم  إلى اية كل فصل دراسينه في مفصل  تقرير يمتقد-6

 الطالب 
للمادة  وذلك وفقاً   عميد الدراسات العليا؛إلى صورة من التقرير  دراسته، وترسلفي 

 . اللائحة  ( من50)
 . وأخلاقياتههج البحث العلمي بمنالتزامه  فيللطالب  المستمرةتابعة الم-7
 . كتابة تقرير اكتماله   مسودته النهائية قبل استلام العلمي عند  المشروعفحص -8
رئيس   إلى الطالب من إعداد مشروعه العلمي  ائي بعد انتهاء هتقرير ن تقديم -9

  تالإجراءا للاستكما  ً تمهيداالعلمي،  المشروعما يفيد اكتمال  يوضح فيه  القسم،
 . اللائحة( من 50وذلك وفقاً  للمادة ) الدراسات العليا؛ عمادة حددها مجلس  التي
التعريف   فيإعداد طرحه العلمي  في يئة الطالب للمناقشة ومساعدته هت-10
 . المناقشة بدايةفي شروعه بم

 . للدراسات العليا   بالتعاون مع عمادة الكلية المناقشةتنسيق موعد -11
 . المناقشة لجنة  من قبل أعضاء  المطلوبةمتابعة إجراء التصحيحات -12

 

 ما يحسن بالمشرف أن يعتني بأمور أخرى، منها: ك
 بتقدم أوراق عمل.  والمشاركةوالندوات  المؤتمرات حث الطالب على حضور  -
 . تخصصه  فيمناقشات الرسائل العلمية  على حضورحث الطالب -
من  أبحاث مستلة  صورة  فيتوجيه الطالب لنشر رسالته العلمية أو أجزاء منها -

 الرسالة العلمية. 
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الموحدة  اللائحة  ( من49،48،47،46،45،42)المواد  في مع مراعاة ما ورد
يختار  ،تبوك  بجامعةوقواعدها التنفيذية  السعودية لجامعات ا فيالعليا  للدراسات

ددة تتناسب مع  مح ييرضوء أسس ومعافي العلمية  المشروعاتعلى المشرفون 
 يلي: العلمية الدقيقة، وفق ما وتخصصاتهمكفاءات أعضاء هيئة التدريس 

العلمي بالتزامن مع التوصية   المشروععلى  المشرفلس القسم اسم مجح تر يق-1
 .المشروع على قبول  بالموافقة

 هيئة التدريس.   لأعضاءالتخصص الدقيق  فالإشرايراعى عند توزيع -2
مبتدئا برتبة أستاذ   هيئة التدريس  لأعضاء  الإشراف وفق نصاب  الإشرافع يوز -3

 . دكتور
أعضاء هيئة   ينب  الإشرافيتم توزيع  السابقتين الفقرتين فيمع مراعاة ما ذكر -4

 الرتبة العلمية.  تماثلعند  الإمكان رقدببالتساوي  التدريس بالقسم 
 العلمي ما أمكن.  لمرشدهعلى الطالب  الإشرافتراعى أولوية إسناد -5
يشرف على الرسائل العلمية الأساتذة والأساتذة المشاركون من أعضاء هيئة   -6

الدكتوراه . ويجوز للأستاذ المساعد أن يشرف على أبحاث التخرج ورسائل 
الماجستير ، إذا كان لديه بحثان في مجال تخصصه منشوران أو مقبولان للنشر  

 في مجلة علمية محكمة . 
يجوز أن يقوم بالإشراف أو المساعدة في الإشراف على الرسائل العلمية  -7

مشرفون من ذوي الخبرة والكفاءة في مجال بحث الرسالة العلمية من غير أعضاء  
بناء   -عند الحاجة لذلك- هيئة التدريس، سواء من داخل الجامعة أو من خارجها

 على توصية مجلس القسم وموافقة مجلس الكلية ومجلس الجامعة.  

اف العلم   اليات توزي    ع الإشر

 على أعضاء هيئة التدريس



 ماجستير الفقهلبرنامج حقوق الطبع محفوظة 

 
 
يجوز الاستعانة بمشرف من خارج الجامعة عند الحاجة، وفق ضوابط يقرها  -8

 مجلس الجامعة، بناء على اقتراح اللجنة الدائمة.  
يحق للمشرف سواء كان منفردا أو مشتركا مع غيره أن يشرف بحد أقصى على  -9

سبع رسائل علمية في وقت واحد، وللجنة الدائمة الاستثناء من ذلك، بناء على  
القسم والكلية، وفق ضوابط يقرها مجلس الجامعة، بناء على  توصية مجلسي 

 اقتراح اللجنة الدائمة. 
  المشروع امسه مشرفاً  على  اقتراحاستشارة عضو هيئة التدريس قبل   ينبغي-10

 العلمي. 
  بماالعلمي  المشروععلى  المشرفاختيار  فيلرأي الطالب   الاستماع يحسن-11

 . والأنظمة يتوافق مع اللوائح 
عند وجود من يقوم مقامه من   الخارجيف اشر لإا إلىيراعى عدم اللجوء  -12

القاعدة التنفيذية للمادة  عليه ؛ كما نصتالجامعة لداخ  .التدريسأعضاء هيئة 
 السعودية.  الجامعات  فيللدراسات العليا  الموحدة اللائحة ( من46)
 
 
 

وتعيينه مشرفاً، ويستمر   المشروعمع الطالب فور اعتماد خطة  المشرفتبدأ مهام 
النظامية بعد   الإجراءات انتهاء  وحتىمن إعداد الرسالة  الانتهاء  ما بعد إلى معه

  ، ومهام المشروع مهام قبل بداية   إلى تقسيم مهامه المناسب، ولذا فمن المناقشة 
 : التاليوذلك على النحو  منه،  الانتهاءأثنائه، ومهام بعد في 

 أولا: قبل البدء بالمشروع البحثي: 
 وأهميته:  الأولاللقاء 

 يوضح للطالب القواعد   كبرية لأنه  أهمية  اوالطالب ذ المشرفبني  الأول يعد اللقاء 
 

ف العلم   مهام  المشر
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له رؤية   ، ويوضحه العريضة لعمل الخطوط التواصل ويرسموالنظامية وآلية   العلمية 
الوقت   فيمشروعه العلمي  إنجازالطالب على  مساعدة فيوطريقته  المشرف

  راعاةبم اللقاء، وذلكلهذا  الجيد الإعداد المشرفلذلك ينبغي على  د بإتقان.المحد
 : ما يلي 

 . المعتمدة المشروعخطة نموذج   والطالب  المشرف استلاملتأكد من ا-1
بالدراسات العليا، مع التأكيد على   الخاصة  والأدلةالطالب على اللوائح  علااط-2

 العلمية .  لإعداد الرسائبدليل  الالتزام 
 : وفق ما يلي ومكانه ديد وقت اللقاء تح-3
لعضو   البلاك بورد فيبواقع ساعة أسبوعياً، وتوثيقها  الإشرافساعات  تحديد-أ

 التدريس.  هيئة 
 والطالب. المشرف لكل من  المواعيدمراعاة مناسبة -ب
  التعديلاتالطالب ومتابعة  هما يكتبقراءة  ، وطريقةالإشراف فيبيان منهجه -4

 . المطلوبة 
على   العلمية والتنبيه وصفاته الجيدالباحث  بأخلاقحث الطالب على التحلي -5

 . الباحثينبين الشائعة  الأخطاء
كيفية سريه   ومرئياته عن العلمي، مشروعه الطالب عن فكرة إلىستمتاع لاا-6

 هكيفية تنظيمه لوقت فيه، 
  إنجازهتساعده على   العلمي لمشروعه تكليف الطالب بإعداد خطة عمل تنفيذية -7

 النظامية.  المدة في
 وتوضيح ذلك فيما يلي: 
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 البحث:  إعدادساعدة الطالب في وضع خطة عمل م-أ

، إذ التخطيط الأول أثناء اللقاءفي  الطالب إليها المشرف هذه خطوة مهمة يوجه 
  المشروعخروج  في  يرله أثره الكب العمل العلمي  وخصوصا  ازهنجوإ لتنفيذ أي عمل

 للمرحلة.  المحدد الوقت في العلمي بصورة مرضية
لا   لا حتىاز عمله  إنج في أن ينظم وقته عليه  مرحلة الدراسات العليا  في والطالب
 . بدون إتقان المكثف العمل  إلىيضطره حينئذ  الوقت، مما  عليه يضيق 
 خطة تنفيذية مع مراعاة ما يلي:   عدادلإمساعدة الطالب وتوجيهه   المشرففعلى 

من   الانتهاء، مع مراعاة أن يتم المرحلة  التنفيذية على مدة الخطةتقسيم -1
 . كاف  النظامية للمرحلة بوقت  المدة البحث قبل انتهاء

من   المشرفالفصول الدراسية، ليتمكن  ىالتنفيذية عل  الخطةأن يكون تقسيم -2
 الفصلي.  الإشرافتقرير  في الطالب وتسجيلها أنجزهنسبة ما  تحديد

التنفيذية وإبقاء نسخة منها عنده، وأخرى مع   الخطةباعتماد  المشرفأن يقوم -3
 . الطالب 
 أثناء العمل على المشروع:  يثانيًا: ف

   العلمي: المشروع أثناء عمل الطالب على في  المشرف تتضمن مهام 
   .العلمية  المتابعة
   النظامية، المتابعة

 وتفصيل ذلك فيما يلي: 
 لمتابعة العلمية للطالب: ا

 جانبان مها:  ولهماللمشرف  الأساسالعلمية للطالب هي العمل  المتابعة
ماهو معروف    نهج البحث وإجراءات العمل فيبميتعلق و الجانب المنهجي. :الأول

 المشرف.  هواليات التصويب وفق  ما يعدل ، في البحوث العلمية 
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  والأخلاقلة من الصفات جم إلى  الطالب المشرفيوجه  :الأخلاقيالثاني: الجانب 
 : أبرزها ،بهاعليه التحلي   يجب  التي

 صاحبها.  إلى  الأعمالالنقل، ونسبة في  فيتحرى الصحة والدقة مانة العلمية،الأ-1
 . الآخرينازدراء  وتجنب بالرأي، الاعتدادبعدم  التواضع العلمي،-2
 رونة الفكرية وعدم التعصب لشخص أو لفكرة.لما-3
  المنهجتنأى بالباحث عن  التي والأهواء  الميولمن  ، بالتجرد وضوعيةلما-4

 العلمي الدقيق. 
 منها.  ةوالاستفاد ا.له وعدم التنكر  السابقينتقدير جهود -5

 ثالثًا: بعد الانتهاء من المشروع العلمي: 
  في عليه المشرفيطلع  –تابعة مشرفهبم –العلمي لمشروعهالطالب  إنجازبعد 

 يلي:  بما  ليقومالنهائية صورته 
 . المعتمدين  والمنهج الخطةوفق  المشروعالتأكد من اكتمال -1
والطباعة والتجليد  الترتيبمن حيث  المشروعالتأكد من موافقة إخراج -2

 كتابة الرسائل العلمية.  في دليل إعداد و  المحددةللمواصفات 
رئيس القسم مرفقاً  بنسخ    إلى ه العلمي ويقدم  المشروعكتابة تقريره باكتمال  -3

من قبل القسم، وفقاً  للمواد    لمطابقته  ً المطلوبة، تمهيدا المشروع
  السعودية الجامعات فيللدراسات العليا الموحدة  اللائحة  ( من 36،37،38،39)

 . بجامعة تبوكوقواعدها التنفيذية  
 تهيئة الطالب للمناقشة: 

العلمي   وطرحه  للمناقشة  بتهيئة الطالب المشرف يقوم  المناقشةة لجنتشكيل   بعد
 : ي يلما ذلك   به، ومنوآدا
من    ينبغي له أن يتحدث عنه، المناقشة ومابداية  فيعرض الطالب لدراسته -1

وأهم   لرسالته، الرئيسةالمحاور و  يتها،م وأه وموضوعها، رسالته، إيضاح عنوان
 .بإيجاز ونحو ذلكنتائجها 
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 المناقشة. تنبيه الطالب على أدب -2
  يبرزا موجه له ملمبإجابته عن النقد ا المناقشة في العلمي  الأسلوب اتباع -3

 وقدرته على الدفاع عن رأيه.  وضوعها،لم إدراكه  وعمق إحاطته برسالته،
 وإصلاحسبيل الرقي بالبحث   في  المناقشينتقبل النقد من  إلىتوجيه الطالب -4

 أخطائه. 
سبب  ألا مدة فحص الرسالة  في المناقشينتنبيه الطالب على عدم التواصل مع -5

 . حكمهم عليها ومدة فحصها  فيالنظامي  حقهممع مراعاة  يتعلق بالرسالة، 
 دور المشرف)المقرر(في المناقشة: 

قبل   المناقشة لجنة  أن يستلم تقرير بالمشرفسن يح المناقشةموعد  دديح بعد أن
 الواردة فيه.  المعلومات للتأكد من صحة  وذلك بأيام،  موعدها

  للطالب،  التراكمي  المعدلواحتساب  سن به مراجعة طريقة احتساب الدرجة،يحكما 
 . المناقشة  لجنة تقرير  فيموضح   وما هوفق 
مقررها  هو   إذا تهاإدار  كبير فيبدور   المناقشة لجنةيضطلع مقرر  المناقشة  وقت

 النقاط التالية:  فيا تهإدار  في مهمته   وتتلخص
  الباحث والتعريف البحث واسمعنوان  حمد الله بذكربعد   المناقشة افتتاح -1

 . بالمناقشين  الموجز
 .بإيجاز شروعه بم للطالب للتعريف المجال إتاحة -2
 المناقش،فيقدم  رسالته،  فيمناقشة الطالب  إلى  مناقشينلدعوة ا-3

  أدنى،ولو كانت درجته العلمية  الجامعةلكونه ضيفاً  على   الجامعة من خارج الذي
 . الجامعة من داخل  الذي المناقشمن 

ووقت كل عضو من أعضاء   رص على ضبط وقت تقدمي الطالب لرسالته،لحا-4
 المناقشة.  لجنة

 ضور لحاأو  الآخر المناقشتدخل من   دون  ،لا من وقته كام المناقش يمكن-5
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 واحتواء ما يعكر صفوها.  للمناقشة، الهادئالعلمي  الجو على توفر رصلحوا
  مهامهمومن   للطالب،   فالمناقشة عنه، عدم تقمص شخصية الطالب والدفاع-6

 الدفاع عن رأيه فيها.  على  كتب فيها ، وقدرته ما ا، و به  معرفة مدى إحاطته
  يراها للطالب، التي يضع درجته  ؛ بلالمناقشين تقدير درجه  فيعدم التدخل -7

 . الآخرين المناقشينتجاه  الحياد ويلتزم 
  جميع وتوقيع ،المناسبة ، باختيار التوصيةالمناقشةتقرير لجنة  نموذجإكمال -8

  الجامعات  فيللدراسات العليا  الموحدة اللائحة( من 58) المادة أعضائها وفق
 تبوك.  بجامعةالسعودية وقواعدها التنفيذية 

 . المداولة ناقشة بعد لما لجنة  اتخذتها التي التوصية  إعلان-9
 متابعة التعديلات على الرسالة إن وجدت.  -10
  وتسليم التعديلاتله قبل استكمال  المتاحةالنظامية  المدةيوضح للطالب -11

 فيللدراسات العليا   الموحدة  اللائحة ( من 58) المادة وفق  المطلوبةالنسخة 
 تبوك.  بجامعة السعودية وقواعدها التنفيذية   ت جامعالا
 

العلمي بعد منح الطالب الدرجة العلمية  المشروععلى  بالمشرف يحسنوأخيرا:    
 يته، إثراءهموأ المشروعت منه حسب طبيعة تلامس رأونش ،عليه بنشره يشيرأن 

 .لتوصياتهلًا لنتائجه، وتفعيللبحث العلمي، ونشرا ً 
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 الدراسات العليا  لبةلط  والأكاديمي نماذج في الإرشاد العلمي
 ( 1ملحق رقم )

 والأكاديمي لطلبة الدراسات العليا تعيين مرشد علمي 

 القسم .................……………..  البرنامج الأكاديمي ………………………….

 ........ ................. بالقسم:للدراسات العليا والأكاديمي المسؤول عن لجنة الإرشاد العلمي 

 رقم اجتماع مجلس القسم:…………. تاريخ اجتماع مجلس القسم : …………………

 العام الجامعي....…….. الفصل الدراسي ................. عدد الطلاب :............…… 

الرقم  م 
 اسم الطالب  الجامعي 

التخصص  
 العام 

التخصص  
 الدقيق

الايميل   رقم الهاتف
 الجامعي

  المرشد العلمي
 الأكاديمي 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

1
0 
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 (2ملحق رقم )

 اجتماع إرشاد علمي 

: ......................  القسم ............  البرنامج الأكاديمي  الأكاديمي اسم المرشد العلمي 
……… 

 .......... البريد الجامعي: ............................العام الجامعي......... الفصل الدراسي 

 الرقم الجامعي:  اسم الطالب :

 المعدل الفصلي : المستوى الدراسي  : 

 المعدل التراكمي : تخصص الطالب :

 يوم وتاريخ انعقاد الاجتماع الارشادي:

 الارشادي:موضوع الاجتماع 

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

.. ................................................................................................... 

 نتائج الاجتماع الارشادي وتوصيات المرشد العلمي   : 
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
...................................................................................................... 

 رقم تليفون الطالب : .............................              توقيع الطالب ........................ 
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 (3ملحق رقم )

 والأكاديمي  تقرير المرشد  العلمي

 الاجتماعات الإرشادية التي عقدت خلال الفصل الدراسي : .........للعام الجامعي ........... 

 القسم .................……………..  البرنامج الأكاديمي ………………………….

 ........ : ....................البريد الالكتروني:  والأكاديمي المسؤول عن الإرشاد العلمي

 العام الجامعي.......الفصل الدراسي ...... عدد الاجتماعات الإرشادية التي عقدت :......... 

 

 م
الرقم الجامعي 

موضوعات الإرشاد   اسم الطالب  للطالب 
 والأكاديمي  العلمي

  نتائج الإرشاد العلمي
 والأكاديمي 

1  

 

   

2  

 

 

3  

 

 

4  

 

 

  



 ماجستير الفقهلبرنامج حقوق الطبع محفوظة 

 

 

 (5ملحق رقم )

   عن طالب والأكاديمي المرشد العلمي اعتذار  

 البيانات الشخصية للطالب / الطالبة  

 الرقم الجامعي:  اسم الطالب :

 المستوى الدراسي :  القسم / البرنامج الأكاديمي: 

 عدد الساعات المجتازة : العام الجامعي : 

 المتبقية : عدد الساعات  عدد الساعات المسجلة: 

 المعدل الفصلي )           (   .المعدل التراكمي)            ( عددا لإنذارات :)إن وجدت(

أسباب 
الاعتذا
ر عن  
الارشاد 
  العلمي

1................................................................................................. 

2.................................................................................................. 

3................................................................................................ 

4................................................................................................ 

5 ............................................................................................... 

توصية  
اللجنة 
 العلمية

1.................................................................................................. 

2.................................................................................................. 

3.................................................................................................. 

4................................................................................................. 

5................................................................................................ 

 :......................... التوقيع     :.........................الأكاديمي العلمي المرشد 

 التوقيع...............................التاريخ:..................  :..........................  رئيس القسم
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 (6ملحق رقم )

   أكاديمي طلب تغيير مرشد علمي 

 البيانات الشخصية للطالب / الطالبة  

 الرقم الجامعي:  اسم الطالب :

 المستوى الدراسي :  القسم / البرنامج الأكاديمي: 

 عدد الساعات المجتازة : العام الجامعي : 

 عدد الساعات المتبقية :  عدد الساعات المسجلة: 

 المعدل الفصلي )           (   .المعدل التراكمي)            ( العلمي:  المرشد أسم 

أسباب 
تغيير  

المرشد  
 العلمي

1................................................................................................. 

2.................................................................................................. 

3................................................................................................ 

4................................................................................................ 

5 ............................................................................................... 

توصية  
اللجنة 
 العلمية

1.................................................................................................. 

2.................................................................................................. 

3.................................................................................................. 

4................................................................................................. 

5................................................................................................ 

      :......................... توقيع الطالب 

 التوقيع...............................التاريخ:..................  :..........................  رئيس القسم
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 (6ملحق رقم )

 نموذج اللجنة العلمية لاعتماد خطة علمية                         

 سعادة رئيس قسم الدراسات الإسلامية                                   حفظه الل 

 ، وبعد: السلا عليكم ورحمة الل وبركاته

 

لقسم   المقدمة  العلمية  الخطط  في  للنظر  العلمية  اللجنة  باجتماع  سعادتكم    ............. نفيد 
 ـة :......... /في الخطة المقدمة من الطالب  .................... قد اجتمعت للنظرتخصص: 

 بإشراف :..............      ................ 

 الموافق.........................م   ................: ....... بتاريخ: وذلك يوم

 ار:................................................................................. القر وكان 

 ............................................................................................ 

 أعضاء اللجنة 

 التوقيع  الدرجة العلمية الأسم 

   

   

   

                           

 حاطة واتخاذ اللازم.للتكرم بالإ
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 ( 7ج )نموذ 

 

مناقشة: خطة البحث المقدمة من طالبة  لتخصص..... هيئة التدريس في  أعضاء اجتمع 
الدراسات العليا/................................. للحصول على درجة  

  ......................... في تخصص/............................../
..........................................  بعنوان:

 وتاريخ:.............................الموافق............................................ 

 :................................. القرار

 
الدرجة  ساسم عضو هيئة التدري الرقم

 العلمية
اسم عضو هيئة   الرقم التوقيع

 سالتدري
الدرجة 
 العلمية

 التوقيع

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    
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 (8نموذج )                                  

 

 علمي  مشرفاجتماع                                 
: ......................  القسم ............  البرنامج  الأكاديمي العلمي  المشرفاسم 

 الأكاديمي ……… 

 .......... البريد الجامعي: ............................العام الجامعي......... الفصل الدراسي 

 الرقم الجامعي:  اسم الطالب :

 المعدل الفصلي : المستوى الدراسي  : 

 المعدل التراكمي : تخصص الطالب :

 : الاشرافييوم وتاريخ انعقاد الاجتماع 

 : الاشرافيموضوع الاجتماع 
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
.. ................................................................................................... 

 العلمي   : المشرفوتوصيات  الاشرافينتائج الاجتماع 

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

...................................................................................................... 

 ........................  المشرفالطالب : .............................              توقيع  توقيع
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 تم بحمد الله 


