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هو دليل لتوعية وإرشاد طلاب وطالبات جامعة تبوك باللوائح والأنظمة الأكاديمية التي تتعلق بدراستهم
خلال مسيرتهم التعليمية، ويتضمن هذا الدليل كل ما يتعلق من إجراءات وضوابط التسجيل والحركات
الأكاديمية ومتطلبات التخرج والتعريف بالخدمات الإلكترونية المقدمة لطلاب وطالبات درجتي البكالوريوس

والدبلوم المتوسط والمشارك.

دليل مسيرتي

الهدف منها

تثقيف الطلاب والطالبات باللوائح والأنظمة الأكاديمية.

مساعدة الطلاب والطالبات � استيعاب وفهم الأنظمة الجامعية بطريقة ميسرة.

تنبيه الطلاب والطالبات بالمواعيد الزمنية لتسجيل المقررات والحركات الأكاديمية.

شرح خطوات وإجراءات التقديم على العمليات والحركات الأكاديمية.

الفئة المستهدفة

طلاب وطالبات جامعة تبوك � درجتي البكالوريوس والدبلوم المتوسط والدبلوم المشارك.
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الموقع الإلكتروني لعمادة القبول والتسجيل

الموقع الإلكتروني لعمادة القبول والتسجيل

الموقع الإلكتروني لعمادة القبول والتسجيل

الموقع الإلكتروني لعمادة القبول والتسجيل

المصادر المتاحة
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بوابة الطالب الأكاديمية

الموقع الإلكتروني لعمادة القبول والتسجيل

X حساب عمادة القبول والتسجيل على منصة

قناة عمادة القبول والتسجيل على يوتيوب

قناة عمادة القبول والتسجيل على واتساب 
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الباب الأول: مقدمة

القواعد التنفيذية
الضوابط واāجراءات والعمليات التي تنظم ÿئحة الدراسة واÿختبارات للمرحلة الجامعية.

العام الدراسي
فصĀن دراسيان أو أكثر وفصل صيفي إن وجد، أو أربع مستويات أو أكثر ومستوى صيفي أو

مستويين صيفيين إن وجد.
 النظام الدراسي

أسلوب الدراسة المتبع في كليات ومعاهد الجامعة، سواء بنظام المستويات الدراسية، أو
الفصول الدراسية، أو السنة الدراسية الكاملة.

 الفصل الدراسي
مدة زمنية ÿ تقل عن خمسة عشر أسبوعاً في نظام الفصلين الدراسيين، وÿ تقل عن اثني عشر
أسبوعاً في نظام الفصول الدراسية الثĀثة، وÿ تدخل ضمنها فترات التسجيل والحذف واāضافة

واÿختبارات النهائية.
 المستوى الدراسي

أسلوب دراسي، تكون المدة الزمنية فيه أقل من الفصل الدراسي، بحيث ÿ يقل عن أربعة
أسابيع، وÿ يزيد عن ثمانية أسابيع، وÿ يقل إجمالي اÿسابيع الدراسية عن أربعين أسبوعاً في

العام.
 السنة الدراسية الكاملة

مدة زمنية ÿ تقل عن أربعين أسبوعاً في العام.
 الفصل الصيفي

مدة زمنية ÿ تقل عن ثمانية أسابيع لنظام الفصلين الدراسيين، وÿ تقل عن ستة أسابيع لنظام
الفصول الدراسية الثĀثة، وتOضاعف خĀلها المدة المخصصة لكل مقرر دراسي.

 المستوى الصيفي
مدة زمنية ÿ تقل عن أربعة أسابيع لنظام المستوى الدراسي، وتOضاعف خĀلها  المدة المخصصة

لكل مقرر دراسي.

مصطلحات أكاديمية
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الخطة الدراسية
رNة، التي تشكل مجموع وحداتها متطلبات Oختيارية، والحÿجبارية، واāمجموعة المقررات الدراسية ا
التخرج، التي يجب على الطالب اجتيازها بنجاح؛ للحصول على الدرجة العلمية في التخصص المحدد.

 المقرر الدراسي
المادة الدراسية في خطة كل برنامج، وتشتمل رقماً ورمزاً ووصفاً للمحتوى، وتخضع في كل
قسم للمتابعة والتقييم والتطوير، ويجوز أن تOدرس مستقلة، أو أن يكون لها متطلب سابق أو

متطلب متزامن معها.
 الوحدة الدراسية

المحاضرة النظرية اÿسبوعية (أو الدرس السريري أو درس التمارين) التي ÿ تقل مدتها عن
خمسين دقيقة، أو الدرس العملي الذي ÿ تقل مدته عن مئة دقيقة، أو الدرس الميداني المحدد

في الخطة الدراسية.
 أنماط التعليم

طرائق التعليم المختلفة ومنها: التعليم الحضوري، التعليم المدمج، التعليم عن بعد، التعليم
الذاتي، وغيرها من أنماط التعليم اÿخرى.

 برنامج الترقية الأكاديمية الدراسية (التجسير)
البرنامج المصمم āكمال الدراسة من الدبلوم إلى البكالوريوس.

 درجة الأعمال الفصلية
الدرجة الممنوحة لĀعمال التي يتحصل عليها الطالب خĀل الدراسة في مستوى دراسي، أو فصل
دراسي، أو السنة الدراسية الكاملة - إن وجدت - وتشمل اÿختبارات والبحوث واÿنشطة

التعليمية التي تتصل بالمقرر الدراسي.
 الاختبار النهائي

اختبار في المقرر الدراسي، يعقد مرة واحدة في نهاية تدريس المقرر الدراسي في المستوى
الدراسي، أو الفصل الدراسي، أو السنة الدراسية الكاملة.

 درجة الاختبار النهائي
الدرجة التي يحصل عليها الطالب في كل مقرر دراسي في اÿختبار النهائي.

 الدرجة النهائية
مجموع درجات اÿعمال الفصلية، وتOضاف إليها درجة اÿختبار النهائي لكل مقرر دراسي، وتحسب

الدرجة اāجمالية من مئة.
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السجل الأكاديمي
بيان تفصيلي يتضمن جميع المقررات الدراسية التي درسها الطالب، والتقديرات التي حصل

عليها، ويشمل المعدلين (الفصلي والتراكمي).
 الطالب الزائر

الطالب الذي يقوم بدراسة بعض المقررات الدراسية في جامعة أخرى، أو في فرع من فروع
الجامعة التي ينتمي إليها دون تحويله.

 التقدير
وصف للنسبة المئوية، أو الرمز اÿبجدي للدرجة النهائية، التي حصل عليها الطالب في أي مقرر

دراسي.
تقدير غير مكتمل

تقدير يرصد مؤقتاً لكل مقرر ذي طبيعة بحثية أو ميدانية وليس له اختبار نهائي يتعذر على
الطالب استكمال متطلباته في الوقت المحدد وÿ يحتسب في المعدل.

 تقدير مستمر
تقدير يOرصد لكل مقرر دراسي، يتطلب أكثر من فصل دراسي ÿستكمال دراسته.

 المعدل الفصلي
حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب على مجموع الوحدات المقررة لجميع
المقررات الدراسية التي درسها في أي فصل دراسي، أو مستوى دراسي، أو سنة دراسية كاملة،
وتحسب النقاط بضرب الوحدة المقررة في وزن التقدير الذي حصل عليه في كل مقرر دراسي

درسه الطالب.
 المعدل التراكمي

حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب في جميع المقررات الدراسية، التي درسها
منذ التحاقه بالجامعة على مجموع الوحدات المقررة لتلك المقررات الدراسية.

 التقدير العام
وصف مستوى التحصيل العلمي للطالب خĀل مدة دراسته في الجامعة.

المدة النظامية للدراسة
المدة التي تOمنح للطالب āنهاء متطلبات التخرج وتشمل مدة البرنامج المحددة باāضافة إلى

نصف هذه المدة.
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الجدول الدراسي
بيان يوضح المقررات المسجلة للطالب في فصل دراسي أو سنة دراسية ويشمل بيانات المقرر

وموعد ومكان المحاضرة.
العبء الدراسي

مجموع الساعات الدراسية المعتمدة التي يسمح للطالب بتسجيلها في فصل دراسي أو سنة
دراسية

تسجيل المقررات (الحذف والإضافة)
تعديل الجدول الدراسي أو إضافة بعض المقررات أو حذفها.

المتطلب السابق
المقررات التي يجب اجتيازها من أجل تسجيل مقررات أخرى.

المتطلب المتزامن
المقررات التي لها متطلب يOسجل في نفس المستوى الدراسي.

الإنذار الأكاديمي
اāشعار اÿكاديمي اāلكتروني الذي يوجه إلى الطالب نتيجة انخفاض معدله التراكمي عن الحد

اÿدنى.
الطالب المنتظم

الطالب الذي يتاح له تسجيل المقررات الدراسية في فصل دراسي أو سنة دراسية.
الطالب المقيد

الطالب المقيد بالجامعة برقم جامعي ويشمل المنتظم والمعتذر، والمؤجل قبول، والمؤجل،
والزائر.

الطالب المؤجل قبول
الطالب الذي صدرت له الموافقة على تأجيل قبوله.

الطالب المؤجل
الطالب الذي صدرت له الموافقة على تأجيل فصل دراسي أو سنة دراسية.

الطالب المعتذر
الطالب الذي صدرت له الموافقة على اÿعتذار عن فصل دراسي أو سنة دراسية.

الطالب المنقطع عن الدراسة
الطالب الذي لم يسجل أي مقرر أو لم يستلم جدوله الدراسي عبر بوابته اÿكاديمية.
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الطالب المنسحب
الطالب الذي صدرت له الموافقة على إنهاء دراسته في الجامعة قبل إكمال برنامجه الدراسي.

الطالب المطوي قيده
الطالب الذي حصل على معدل فصلي (1.00) نتيجة حرمانه في جميع المقررات أو الذي يتم

إيقافه عن اÿستمرار في الدراسة وفق القواعد التنفيذية لهذه الĀئحة.
الطالب المفصول أكاديمياً

الطالب الذي يتم إيقافه عن اÿستمرار في الدراسة نتيجة انخفاض معدله التراكمي عن (2.00)
أو تجاوز المدة النظامية للدراسة، أو كليهما.

الطالب المفصول تأديبياً
الطالب الذي يتم فصله نهائياً أو مؤقتاً من الجامعة نتيجة صدور قرار تأديبي بحقه من اللجنة ذات

اÿختصاص.
الطالب المتخرج

الطالب الذي أنهى جميع متطلبات الخطة الدراسية بمعدل تراكمي (2.00) فأعلى وصدر له قرار
تخريج.

الطالب المتعثر في التسجيل
الطالب الذي لم يتمكن من تسجيل جميع مقررات المستوى الدراسي حسب مستواه بسبب

الرسوب، أو الحرمان، أو التأجيل، أو اÿعتذار.
الطالب المتعثر أكاديمياً

الطالب الذي حصل على معدل تراكمي أقل من (2.00) أو الذي ÿ يستطيع إنهاء متطلبات
التخرج خĀل مدة الدراسة النظامية.

متطلبات الجامعة
عدد من المقررات اāجبارية واÿختيارية المحددة بعدد من الساعات الدراسية التي يجب على

جميع طĀب الجامعة دراستها.
متطلبات الكلية

عدد من المقررات اāجبارية واÿختيارية المحددة بعدد من الساعات الدراسية التي يجب على
جميع طĀب الكلية دراستها.
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متطلبات البرنامج
عدد من المقررات اāجبارية واÿختيارية المحددة بعدد من الساعات الدراسية التي يجب على

جميع طĀب البرنامج دراستها.
المقررات الإجبارية

عدد من المقررات الدراسية التي يجب على الطالب اجتيازها وتكون ساعاتها الدراسية محددة في
الخطة الدراسية.

المقررات اÿختيارية
عدد من المقررات الدراسية التي يمكن للطالب اختيارها وذلك ÿجتياز عدداً محدداً من الساعات

وفق الخطة الدراسية.
المقررات الحرة

عدد من المقررات الدراسية التي يمكن للطالب اختيارها وذلك ÿجتياز عدداً محدداً من الساعات
من خارج الخطة الدراسية.

المقررات المعادلة
المقررات التي يتم احتسابها وتوثيق اجتياز الطالب لها والتي تم دراستها في أحد برامج الجامعة

أو بجامعة أخرى.
اختبار الدور الثاني

اختبار غير قابل لĂعادة يعقد قبل بدء الدراسة للعام الجامعي التالي للمقررات التي تتبع النظام
السنوي، والتي لم يتمكن الطالب من اجتيازها في اختبارات الدور اÿول.

اÿختبار البديل
اختبار يعقد للطالب المُتغي�ب عن اÿختبار بعد قبول عذره.
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إجراءات الوصول:
(https://myut.ut.edu.sa/ut/init) لكترونيāكتابة الموقع ا           

 اختيار أيقونة "طالب".
إدخال اسم المستخدم (الرقم الجامعي)، إدخال كلمة المرور (رقم الهوية

الوطنية أو هوية مقيم).
اختيار أيقونة "دخول".

البوابة الأكاديمية

إجراءات الوصول:
 الدخول إلى متجر التطبيقات لĀجهزة الذكية.

كتابة اسم التطبيق "خدماتي جامعة تبوك" ومن ثم تنزيل التطبيق وتشغيله.
كتابة اسم المستخدم (الرقم الجامعي، كلمة المرور) للبوابة اÿكاديمية.

إدخال رمز التحقق المرسل على الجوال المسجل.

تطبيق خدماتي

للحصول على البطاقة الجامعية عبر تطبيق خدماتي لĀجهزة الذكية:
 الدخول على تطبيق "خدماتي جامعة تبوك".

 اختيار القائمة الرئيسية ثم اختيار أيقونة "البطاقة الجامعية".

البطاقة الجامعية

البريد الإلكتروني
الدخول على الصفحة اāلكترونية لجامعة تبوك.

اختيار "الخدمات اāلكترونية" ثم اختيار "خدمات الطĀب".
اختيار "البريد اāلكتروني".

طلب تنفيذ الخدمة.
تفعيل البريد اāلكتروني أو استعادة الرقم السري للبريد المفعل.
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الباب الثا��: تĀجيل المق�رات وÿي� الدراÿة

الجدول الدراسي
يحتوي على البيانات الآتية:

المقررات المسجلة للطالب في الفصل الدراسي الحالي وهي: رمز المقرر، اسم المقرر، نشاط
المقرر، عدد ساعات المقرر.

مواعيد المحاضرات (اÿيام – اÿوقات) ويرمز لĀيام بـ: 

أرقام الشعب الدراسية، القاعات الدراسية، أسماء أعضاء هيئة التدريس للمقررات، تاريخ
تسجيل المقرر، مقر الدراسة، رقم المبنى.

مجموع الساعات المسجلة، مجموع الساعات المتبقية.
اسم المرشد اÿكاديمي.

يمكن طباعة الجدول الدراسي عن طريق بوابة الطالب اÿكاديمية.

الضوابط:
تسجل مقررات جميع الطĀب والطالبات حسب المستوى أو عن طريق الطالب عبر بوابته

اÿكاديمية.
ÿ يسمح للطالب المستجد بتعديل جدوله الدراسي.

الحد اÿدنى لعبء الطالب الدراسي في الفصل الدراسي 12 ساعة دراسية معتمدة.
ضوابط إضافة مقرر:

 أن يكون المقرر مطروحاً والشعبة متاحة.
 اجتياز المتطلب السابق إن وجد.

 عدم وجود تعارض مع المقررات المسجلة.
  أن يكون المقرر ضمن ثĀثة مستويات دراسية من مستوى الطالب.

  عدم تجاوز عبء الخطة الدراسية والمعدل التراكمي.

أ

ب

تسجيل المقررات (الحذف والإضافة)

ج

د

ه
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يمكن للطالب التقدم بطلب حذف مقرر عبر بوابته اÿكاديمية ويتم معالجته من قبل القسم
العلمي الذي ينتمي له وفق الضوابط التالية:

  أÿ يكون المقرر من المستوى الصفري.
  أÿ يقل عدد الساعات الدراسية عن الحد اÿدنى للعبء الدراسي.

  إذا كان المقرر المراد حذفه متطلباً متزامناً مع مقرر آخر، فĀ يمكن حذفه إÿ بحذف
المقررين معاً.

يمكن للطالب في حال لم يتمكن من تسجيل أحد المقررات تقديم طلب إضافة مقرر عبر
بوابته اÿكاديمية ويتم معالجته من قبل القسم العلمي الذي ينتمي له. 

عدد المستويات المسموحة لتسجيل المقررات ثĀثة مستويات دراسية من مستوى الطالب
فقط عند تعذر تسجيل الطالب لمقررات مستواه الدراسي الحالي، وفي حال عدم إمكانية

تسجيل مقررات أخرى يكتفى بالمقررات المسجلة.
يتم حذف جميع مقررات الطالب الذي لم يستلم جدوله الدراسي عبر بوابته اÿكاديمية

بنهاية اÿسبوع الثاني ويعتبر منقطعًا عن الدراسة. 
يجب على الطالب التأكد من جدوله الدراسي بعد انتهاء فترة معالجة التسجيل ويتحمل

مسؤولية جميع المقررات المسجلة في جدوله.

أ

ب

ج

الإجراءات:
تسجيل المقررات إلكترونياً عبر البوابة اÿكاديمية فقط.

يمكن للطالب في حال لم يتمكن من تسجيل أحد المقررات تقديم طلب إضافة مقرر عبر
بوابته اÿكاديمية ويتم معالجته من قبل القسم العلمي.

تقديم طلبات تعديل الجدول الحذف واāضافة التي تتطلب موافقة القسم تكون إلكترونياً
عبر البوابة اÿكاديمية، وتكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة حسب الآتي:

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"
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طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل على يوتيوب.

مواعيد تسجيل المقررات:
تعلن المواعيد فصلياً قبل بداية الفصل الدراسي، وسوف يتم اāعĀن عنها في التقويم الجامعي.

دليل الطالب الأكاديمي15 الفهرس



يتم رصد الغياب للمقررات المسجلة من بداية الأسبوع الأول وفقاً للتقويم الأكاديمي.
ÿ تثبت وÿ تحتسب للطالب المقررات الدراسية ما لم تكن مسجلة في الجدول الدراسي.

يلتزم أستاذ المقرر برصد الغياب عبر البوابة الأكاديمية خĀل 48 ساعة كحد أقصى من تاريخ
المحاضرة.

يلتزم الطالب المنتظم بحضور جميع المحاضرات لجميع أنشطة المقرر وفقاً لأنماط التعليم
المختلفة المحددة في توصيف المقرر.

يجب على الطالب متابعة الحضور والغياب للمقررات المسجلة بشكل مستمر من خĀل
البوابة الأكاديمية.

يحرم الطالب من دخول اÿختبار النهائي إذا تجاوزت نسبة غيابه بدون عذر 20% من مجموع
ساعات اÿتصال.

ٍ ما يجب تقديم العذر لأستاذ المقرر عبر القنوات الإلكترونية في حال تغيب الطالب لعذر
المعتمدة بمدة ÿ تتجاوز موعد حضور المحاضرة التالية.

يجوز لمجلس الكلية أو من يفوضه رفع الحرمان عند قبول عذر الطالب بشرط أÿ تزيد نسبة
إجمالي غيابه (بعذر وبدون عذر) عن 35% من مجموع ساعات اÿتصال.

يحرم الطالب من دخول اÿختبار النهائي في حال تجاوزت نسبة إجمالي غيابه (بعذر وبدون
عذر) 35% من مجموع ساعات اÿتصال.

يعدّ الطالب الذي حرم من دخول اÿختبار بسبب الغياب راسباً في المقرر ويرصد له تقدير
محروم.

ٍ ما في النظام السنوي، فĀ يسمح له بتسجيل مقررات في حال حرمان الطالب في مقرر
السنة التالية إÿ بعد اجتياز جميع مقررات السنة التي يدرس بها، ويجوز لمجلس الكلية أو من

يفوضه أن يسمح له بتسجيل مقررات من السنة التالية.
يتأثر معدل الطالب الفصلي والتراكمي سلبياً في حال تم حرمانه في أحد المقررات.

آلية احتساب إجمالي الغياب = عدد أيام الغياب بدون عذر + عدد أيام الغياب بعذر.

الحضور والغياب والحرمان
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هو دراسة طالب من جامعة أخرى لعدد من المقررات في جامعة تبوك لمدة فصل دراسي.
دراسة فصل زائر في جامعة تبوك

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

الحصول على موافقة عمادة القبول والتسجيل بالجامعة التي ينتمي لها الطالب موضحاً
المقررات المراد دراستها.

أÿ تزيد مدة الدراسة عن فصليين دراسيين كطالب زائر.

ÿ يحق للطالب بتسجيل أي مقرر لم تتم الموافقة عليه.
يكون تسجيل المقررات وفق المقررات المطروحة والشعب المتاحة والطاقة اÿستيعابية.

المستندات المطلوبة:
نموذج موافقة الجامعة الأخرى للفصل الزائر .

الهوية الوطنية.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

اختيار أيقونة "القبول" ثم أيقونة "طلب القبول" ثم أيقونة "طلب زائر إلى جامعة تبوك".
إدخال البيانات المطلوبة والتأكد من الدرجة العلمية ومقر الدراسة.

إرفاق نموذج الفصل الزائر الموافق عليه من قبل جامعتك والهوية الوطنية بملف واحد
.PDF بصيغة

اختيار المقررات المتاحة المراد دراستها.
حفظ الطلب واÿحتفاظ برقم الطلب ومتابعته، بالإضافة إلى أن تقديم الطلب ÿ يعني

قبوله.
تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة حسب الآتي:

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب وسيظهر الرقم الجامعي.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"
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بعد الموافقة سيتم إصدار وإظهار الرقم الجامعي.
الدخول على البوابة الأكاديمية لĀطĀع على الجدول الدراسي ومتابعة الحضور والغياب

وجدول اÿختبارات النهائية.
  إدخال اسم المستخدم (الرقم الجامعي)، ثم إدخال كلمة المرور (رقم الهوية الوطنية أو

هوية مقيم)،  ثم اختيار أيقونة "دخول".
لĀطĀع على الجدول الدراسي اختيار أيقونة "التسجيل الإلكتروني" ثم أيقونة "المقررات

المسجلة" ثم أيقونة "استĀم الجدول".
التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد، وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل على يوتيوب.

مواعيد التقديم:
من بداية أسبوع التهيئة إلى نهاية أسبوع التهيئة.

مواعيد النتائج:
خĀل يومان عمل من تاريخ تقديم الطلب.
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هو دراسة طالب من جامعة تبوك لعدد من المقررات في جامعة أخرى لمدة فصل دراسي.
دراسة فصل زائر في جامعة أخرى

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

أÿ تزيد مدة الدراسة عن فصلين دراسيين كطالب زائر.
أن تكون الدراسة في جامعة حكومية أو جامعة خاصة حاصلة على اÿعتماد المؤسسي

الكامل من هيئة تقويم التعليم والتدريب.
أن تكون الدراسة في جامعة أو كلية مصنفة من وزارة التعليم أو مؤسسة تعليمية مرخصة

من جهة اÿختصاص في بلد الدراسة إذا كانت من خارج المملكة.
ÿ يسمح للطالب بدراسة فصل زائر للمقررات المطروحة في كليته في حال كانت الجامعة

الأخرى في نفس مدينة الطالب.
يلتزم الطالب بحضور المحاضرات حسب الجدول الدراسي في مقر دراسته الرئيسي إلى حين

الموافقة على الطلب.
أن تكون المقررات مطابقة لمفردات محتوى المقرر بنسبة ÿ تقل عن 75% من مخرجات

التعلم للمقرر.
ÿ يحق للطالب بتسجيل أي مقرر لم تتم الموافقة عليه ولن يتم معادلته.

تطبق ضوابط تسجيل المقررات والحركات الأكاديمية.
تثبت وتحتسب للطالب جميع المقررات التي تم دراستها المجتازة وغير المجتازة في السجل

الأكاديمي بما في ذلك التقديرات والمعدÿت الفصلية والتراكمية.
في حال عدم مباشرة الطالب لمقر الدراسة التي تمت الموافقة عليه أو العدول عن طلب
الزيارة بعد تجاوز الأسبوع الثاني أو عدم تزويد عمادة القبول والتسجيل بالنتائج قبل بدء

الدراسة للفصل التالي مباشرة، عُدّ الطالب منقطعاً عن الدراسة.
التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد، وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.

المستندات المطلوبة:
نموذج توصيف المقررات من الجامعة التي يرغب الطالب بالدراسة فيها.
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الإجراءات:
الدخول على البوابة الأكاديمية.

إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور.
اختيار أيقونة " إدخال طلبات" ثم اختيار أيقونة "طلب الزيارة إلى خارج الجامعة" ثم اختيار

أيقونة "تقديم طلب زيارة".
اختيار الموافقة على الإقرار ثم اختيار اسم الجامعة المراد الزيارة لها.

اختيار مقررات جامعة تبوك المطلوب دراستها كزائر ورفع توصيف مقررات الجامعة الأخرى
لكل مقرر على حدة والتأكد من تحميل المرفق.

تعبئة رمز واسم وعدد ساعات مقررات الجامعة الأخرى ثم اختيار أيقونة "حفظ".
التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد، وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.

تزويد عمادة القبول والتسجيل بالنتائج قبل بدء الدراسة للفصل التالي مباشرة، وإÿ عُدّ
منقطعاً عن الدراسة. 

إجراءات متابعة الطلب:
الدخول على البوابة الأكاديمية.

إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور.
اختيار أيقونة " إدخال طلبات" ثم اختيار أيقونة "طلب الزيارة إلى خارج الجامعة" ثم اختيار

أيقونة "متابعة طلبات الزيارة".
ستظهر حالة الطلب وحالة المقرر (مدخل- مرفوض- معتمد).

طباعة نموذج المقررات وتقديمه للجامعة التي ترغب في الزيارة لها دون الحاجة إلى توقيع أو
ختم.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل على يوتيوب .

مواعيد التقديم:
من بداية أسبوع التهيئة إلى نهاية أسبوع التهيئة.

مواعيد النتائج:
خĀل يومان عمل من تاريخ تقديم الطلب.
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دراسة فصل زائر في مقرات الجامعة خارج مقر كلية الطالب 
الضوابط:

أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".
تحدد اللجنة الدائمة للشؤون الأكاديمية الحاÿت المسموح لها بالدراسة كزائر خارج المقر.

يلتزم الطالب بحضور المحاضرات حسب الجدول الدراسي في مقر دراسته الرئيسي إلى حين
الموافقة على الطلب.

أÿ تزيد مدة الدراسة عن فصلين دراسيين كطالب زائر.
أن تكون المقررات الدراسية ضمن خطة الطالب.

يكون تسجيل المقررات وفق المقررات المطروحة والشعب المتاحة والطاقة اÿستيعابية.
تطبق ضوابط تسجيل المقررات والحركات الأكاديمية.

التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد، وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.

إجراءات تقديم الطلب:
الدخول على البوابة الأكاديمية.

اختيار أيقونة "شخصي".
اختيار أيقونة "الدعم والمساعدة".

اختيار أيقونة "إدخال طلب أو استفسار جديد ".
اختيار نوع النموذج (طلب- استفسار).

اختيار الجهة، ثم اختيار القسم، ثم كتابة نص الطلب.
إرفاق المستندات، ثم اختيار أيقونة "استمرار".

الموافقة على التعهد ثم اختيار أيقونة "موافق وإرسال".

إجراءات متابعة الطلب:
الدخول على البوابة الأكاديمية.

اختيار أيقونة "شخصي".
اختيار أيقونة "الدعم والمساعدة".
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إدخال أيقونة "متابعة الطلبات واÿستفسارات".
اÿطĀع على رد الجهة.

مواعيد التقديم:
من بداية أسبوع التهيئة إلى نهاية أسبوع التهيئة.
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الغياب عن الاختبار النهائي
يرصد للطالب الغائب عن اÿختبار النهائي لمقرر ما (صفر) في درجة اÿختبار النهائي ويحسب

تقديره في المقرر على مجموع درجات الأعمال الفصلية التي حصل عليها.
ٍ ما لعذر قهري، يمكن له التقدم إذا لم يتمكن الطالب من حضور اÿختبار النهائي في مقرر

بعذر الغياب متضمناً ما يثبت سبب التغيب عن اÿختبار .
تكون فترة استقبال الأعذار من اليوم التالي لĀختبار وحتى الأسبوع الأول من بداية الفصل

التالي.
يجوز لمجلس القسم أو من يفوضه، في حاÿت الضرورة القصوى، قبول عذر الطالب

والسماح بمنحه اختباراً بديĀً مكافئا خĀل مدة ÿ تتجاوز نهاية الفصل الدراسي التالي.
يجوز عقد اÿختبار البديل أثناء فترة اÿختبارات النهائية لنفس الفصل إذا تقدم الطالب بالعذر

مبكراً، وتمت الموافقة عليه.
يتم تعديل درجة الطالب المتغيب بعذر مقبول وترصد له مجموع الدرجات التي حصل عليه

بعد أدائه اÿختبار البديل.
إذا تم تعديل الدرجة في الأسبوع الأول من الفصل التالي وترتب على هذا التعديل تغيير
حالة المقرر من "رسوب" إلى "نجاح" يمكن للطالب تعديل جدوله الدراسي وتسجيل

المقررات التي تلي المقرر الذي رسب فيه.
تعقد اÿختبارات البديلة للمقررات التي تغيب عنها الطĀب وفق التقويم الجامعي المحدد.

إذا تغيب الطالب عن اÿختبار البديل بدون عذر ولم يكن معتذراً أو مؤجĀً تبقى الدرجة
المرصودة مسبقاً. 

في حال تعذر وجود أستاذ المقرر، يحدد مجلس القسم أو من يفوضه الذي يتبع له المقرر
أستاذاً آخر، لإعداد اÿختبار البديل وتصحيحه.
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الباب الثالث: الشؤون الأكادÿمĀة

التحويل الداخلي (تغيير التخصص)
هو تحويل الطالب من تخصص إلى آخر داخل الكلية أو من كلية إلى أخرى داخل الجامعة.

أولاً: الضوابط العامة:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

.ًÿتطبق ضوابط القبول العامة والخاصة أو
أÿ يقل المعدل التراكمي عن (2.00).

أÿ يكون قد سبق للطالب التحويل أو تغيير تخصصه خĀل فترة الدراسة.
الحصول على معدل تراكمي لفصلين دراسيين "ÿ تشمل الفصل الصيفي".

أن يستوفي الضوابط الأخرى التي يحددها مجلس الجامعة أو من يفوضه.
تحسب فترة اÿعتذار والتأجيل واÿنسحاب واÿنقطاع وطي القيد والفصل الأكاديمي ضمن

الفصول الدراسية.
التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد، وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.

ÿ يمكن التراجع عن التحويل بعد قبول الطلب.
أÿ يتجاوز نصف ساعات الخطة الدراسية في التخصص الحالي.

ثانياً: التحويل بين تخصصات درجة البكالوريوس:
.ًÿتطبق الضوابط العامة في البند أو
أÿ يتجاوز الطالب 4 فصول دراسية.

أÿ يقل المعدل التراكمي عن (4.00) والنسبة الموزونة عن 80% للتخصصات الصحية.
يكون التحويل لكلية الطب من التخصصات الصحية فقط. 

ثالثاً: التحويل بين تخصصات درجة الدبلوم المتوسط:
.ًÿتطبق الضوابط العامة في البند أو
أÿ يتجاوز الطالب فصلين دراسيين .
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رابعا: التحويل من البكالوريوس إلى الدبلوم:
.ًÿتطبق الضوابط العامة في البند أو
أÿ يتجاوز الطالب 6 فصول دراسية.

تثبت وتحتسب المدة النظامية السابقة ضمن المدة الĀزمة لتخرج الطالب لمرحلة الدبلوم.

معادلة المقررات للتحويل الداخلي
الضوابط:

تكون معادلة المقررات بناءً على مطابقة مفردات محتوى المقرر بنسبة ÿ تقل عن 75% من
مخرجات التعلم للمقرر.

تثبت وتحتسب للطالب جميع المقررات المعادلة التي سبق دراستها في السجل الأكاديمي
بما في ذلك التقديرات والمعدÿت الفصلية والتراكمية.

تثبت وÿ تحتسب المقررات غير المعادلة في السجل الأكاديمي.
تثبت وÿ تحتسب المقررات غير المجتازة في السجل الأكاديمي للطĀب المحولين من درجة

علمية أعلى إلى درجة علمية أقل.

خامسا: ضوابط التخصيص للكليات التي تطبق السنة العامة:
 أ. تخصيص المسار الصحي

ضوابط الدراسة بالمسار الصحي:
تعُد السنة الدراسية بالمسار الصحي إلزامية، وÿ يسُمح للطالب تأجيل الفصل أو اÿعتذار عنه

أو عن أي مقرر.
يمُنح الطالب الذي لم يتمكن من اجتياز جميع مقررات المسار الصحي دراسة فصل إضافي

لإنهاء متطلبات المسار الصحي.
ÿ يسُمح للطالب في المسار الصحي الدراسة كزائر داخلي أو خارجي.
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ضوابط التخصيص في المسار الصحي:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

اجتياز جميع مقررات المسار الصحي بحد أقصى ثĀثة فصول دراسية.
أÿ يقل المعدل التراكمي عن (3.00) من (5.00). 

تتم المفاضلة تنافسيًا وفق معيار التخصيص (المعدل التراكمي، النسبة الموزونة للقبول)
ووفق ترتيب الرغبات والسعة اÿستيعابية للتخصصات الصحية.

تثبت وتحتسب نتائج المقررات الدراسية التي حصل عليها الطالب في السنة الأولى من
المسار الصحي في السجل الأكاديمي.

يكون تخصيص الطالب المؤهل إلى التخصصات الصحية التالية: (الطب، الصيدلة، تقنية
المختبرات الطبية، التمريض، العĀج الطبيعي) بالمقر الرئيسي.

الطالب المؤهل الذي لم يتقدم بطلب تخصيص خĀل الفترة المحددة يتم تخصيصه في
التخصصات الصحية حسب المقاعد الشاغرة.

إذا لم يحقق الطالب ضوابط التخصيص يتم تحويله إلى تخصص آخر خارج المسار الصحي
وفق ضوابط التحويل الداخلي والمعدل التراكمي.

ÿ يسُمح للطالب التحويل من تخصصات (التمريض - تقنية المختبرات الطبية) بالمحافظات
إلى تخصصات المسار الصحي بالمقر الرئيسي.

ÿ يسُمح للطالب التحويل من الكليات العلمية إلى تخصصات المسار الصحي بالمقر
الرئيسي.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

الدخول على البوابة الأكاديمية ثم اختيار أيقونة "إدخال الطلبات".
اختيار أيقونة "طلب التخصيص" ثم إدخال الرغبات وحفظ الطلب.

الترشيح حسب أولوية الرغبات وÿبد من اختيار جميع الرغبات.
المفاضلة حسب المعدل التراكمي والمقاعد المتاحة.

التقدم بطلب التخصيص ÿ يعني قبول الطĀب.
يجب متابعة نتائج التخصيص عبر البوابة الأكاديمية.
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طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد سنوياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
تعلن المواعيد سنوياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

دليل الطالب الأكاديمي27 الفهرس



 ب.التخصيص بكلية الهندسة
هو انتقال طĀب كلية الهندسة من قسم "الهندسة العامة" إلى أحد الأقسام التخصصية التالية:

الهندسة المدنية، الهندسة الكهربائية، الهندسة الميكانيكية، الهندسة الصناعية.

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

أÿ يقل المعدل التراكمي عن (2.00) .
التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد.
ÿ يمكن التراجع عن التخصيص بعد قبول الطلب.

الطالب الذي لم يتقدم بطلب خĀل الفترة المحددة يتم تخصيصه حسب المقاعد الشاغرة.
تحدد الضوابط الأخرى والمقاعد المتاحة من قبل مجلس الكلية.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

الدخول على البوابة الأكاديمية ثم اختيار أيقونة "إدخال الطلبات".
اختيار أيقونة "طلب التخصيص" ثم إدخال الرغبات وحفظ الطلب.

الترشيح حسب أولوية الرغبات وÿبد من اختيار جميع الرغبات.
المفاضلة حسب المعدل التراكمي والمقاعد المتاحة.

التقدم بطلب التخصيص ÿ يعني قبول الطĀب.
يجب متابعة نتائج التخصيص عبر البوابة الأكاديمية.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.
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هو طلب تأجيل الدراسة لمدة فصل دراسي أو سنة دراسية للنظام السنوي وÿ تحتسب مدّة
التأجيل ضمن المدّة الĀزمة لإنهاء متطلبات التخرج.

الضوابط:
التقدم بطلب تأجيل فصل دراسي أو سنة دراسية عبر البوابة الأكاديمية للطالب.

يسمح للطالب بتأجيل فصلين دراسيين متتاليين أو ثĀثة فصول دراسية متفرقة كحد أقصى
خĀل فترة دراسته للنظام الفصلي لدرجة البكالوريوس.

يسمح للطالب بتأجيل فصلين دراسيين كحد أقصى خĀل فترة دراسته للنظام الفصلي
لدرجة الدبلوم المشارك والدبلوم المتوسط.

يسمح للطالب بتأجيل سنتين دراسيتين متفرقة كحد أقصى خĀل فترة دراسته للنظام
السنوي.

التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد.
يلتزم الطالب بحضور المحاضرات حسب الجدول الدراسي إلى حين الموافقة على الطلب.

يجب على الطالب المؤجل تسجيل مقررات الفصل التالي وإÿ عُدّ منقطعاً عن الدراسة.
ÿ تحتسب فصول التأجيل ضمن مدة الدراسة لإنهاء متطلبات التخرج.

يسمح لحاÿت خاصة بتأجيل الدراسة لمدة ÿ تتجاوز ثĀث سنوات للنظام السنوي أو ستة
فصول دراسية للنظام الفصلي بعد موافقة اللجنة الدائمة للشؤون الأكاديمية.

في حال تحديث الخطط الدراسية تعادل المقررات المماثلة أو المكافئة التي سبق دراستها
ويلتزم الطالب بإكمال متطلبات التخرج وفق الخطة المحدثة. 

ÿ يسمح للطالب بالتأجيل في حال إغĀق البرنامج أو المستويات الدراسية.
يلتزم الطالب المؤجل بتسجيل مقررات الفصل التالي وإÿ عُدّ منقطعاً عن الدراسة، وفي حال
إغĀق البرنامج أو المستويات الدراسية يتم دراسة وضع الطالب حول إمكانية استمراره في

نفس البرنامج أو تحويله لأحد البرامج المتاحة والمناسبة.
في حال التقدم بطلب تأجيل الفصل بعد انتهاء الفترة، فعلى الطالب التقدم بطلب لكليته

عبر البوابة الأكاديمية مع إرفاق تقارير رسمية لدراسة الطلب.
في حال إغĀق القسم أو المستويات الدراسية يتم تقييم إعادة قيده وفق القواعد التنفيذية

لهذه الĀئحة.

تأجيل الفصل الدراسي
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الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

التقدم بطلب التأجيل ÿ يعني قبول الطلب.
تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة الأكاديمية حسب الآتي:

التقيد بمواعيد التأجيل وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
ÿ يمكن التراجع عن التأجيل بعد قبول الطلب.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
من بداية أسبوع التهيئة إلى نهاية الأسبوع الأول.

مواعيد النتائج:
خĀل 3 أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب.

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"
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هو اÿعتذار عن اÿستمرار في دراسة فصل دراسي أو سنة دراسية للنظام السنوي دون أن يعد
راسباً، ويرصد للطالب تقدير(ع) في جميع المقررات ويحتسب هذا الفصل من المدّة الĀزمة

لإنهاء متطلبات التخرج.

الضوابط:
التقدم بطلب اÿعتذار عن فصل دراسي أو سنة دراسية عبر البوابة الأكاديمية للطالب.

يسمح للطالب باÿعتذار عن فصلين دراسيين متتاليين أو ثĀثة فصول دراسية متفرقة كحد
أقصى خĀل فترة دراسته للنظام الفصلي لدرجة البكالوريوس.

يسمح للطالب باÿعتذار عن فصلين دراسيين كحد أقصى خĀل فترة دراسته للنظام الفصلي
لدرجة الدبلوم المشارك أو الدبلوم المتوسط.

يسمح للطالب باÿعتذار لسنتين دراسيتين متفرقة كحد أقصى خĀل فترة دراسته للنظام
السنوي.

ÿ يحتسب الفصل الصيفي من ضمن فصول اÿعتذار.
التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد.

ÿ يسمح باÿعتذار عن فصل دراسي تم رصد درجة اÿختبارات النهائية لأي مقرر فيه للنظام
الفصلي.

يسمح باÿعتذار عن السنة الدراسية باستثناء المقررات المرصود لها درجة نهائية للنظام
السنوي.

يلتزم الطالب بحضور المحاضرات حسب الجدول الدراسي إلى حين الموافقة على طلب
اÿعتذار.

يرصد للطالب المعتذر تقدير (ع) في جميع مقررات الفصل الدراسي.
تحتسب فصول اÿعتذار ضمن مدة الدراسة لإنهاء متطلبات التخرج.

أن تكون المدة النظامية المتبقية كافية لإنهاء متطلبات التخرج.
ÿ يسمح للطالب باÿعتذار في حال إغĀق البرنامج أو المستويات الدراسية.

يلتزم الطالب المعتذر بتسجيل مقررات الفصل التالي وإÿ عُدّ منقطعاً عن الدراسة، وفي
حال إغĀق البرنامج أو المستويات الدراسية يتم دراسة وضع الطالب حول إمكانية استمراره

في نفس البرنامج أو تحويله لأحد البرامج المتاحة والمناسبة.
في حال تحديث الخطط الدراسية تعادل المقررات المماثلة أو المكافئة التي سبق دراستها

ويلتزم الطالب بإكمال متطلبات التخرج وفق الخطة المحدثة.

الاعتذار عن دراسة فصل دراسي

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

دليل الطالب الأكاديمي الفهرس



32

في حال طلب اÿعتذار عن الفصل بعد انتهاء الفترة، فيجب التقدم بطلب للكلية عبر البوابة
الأكاديمية مع إرفاق تقارير رسمية لدراسة الطلب من قبل اللجان المختصة.

يتاح للطالب التقدم عبر البوابة الأكاديمية بطلب اÿعتذار عن فصل دراسي سابق وفق
الضوابط التالية:

   أÿ يكون قد مضى على الفصل المراد اÿعتذار عنه فصل دراسي كطالب منتظم.
   أÿ يكون للطالب درجة مرصودة في أي مقرر في الفصل المراد اÿعتذار عنه.

ما الذي يترتب عن الاعتذار عن الفصل؟
احتمال عدم طرح المقررات في الفصل التالي.

صعوبة تسجيل مقررات الفصل التالي بسبب تعارض أوقات محاضرات واختبارات مقررات
المستويات المختلفة.

صعوبة تسجيل مقررات الفصل التالي بسبب عدم اجتياز المتطلب.
تأخر في إنهاء الخطة الدراسية وبالتالي تأخر التخرج.

تحُتسب مدة اÿعتذار ضمن المدة النظامية لإنهاء متطلبات التخرج.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

التقدم بطلب اÿعتذار ÿ يعني قبول الطلب.
تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة الأكاديمية حسب الآتي:

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"

التقيد بمواعيد اÿعتذار وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
ÿ يمكن التراجع عن اÿعتذار بعد قبول الطلب.
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طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
خĀل 3 أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب.

دليل الطالب الأكاديمي الفهرس
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هو اÿعتذار عن استكمال دراسة مقررٍ ما أو اÿنسحاب من دراسة مقرر دراسي أثناء الفصل
الدراسي.

الضوابط:
التقدم بطلب اÿنسحاب عن مقرر عبر البوابة الأكاديمية للطالب.

ÿل الفصل الدراسي للنظام الفصلي بشرط أĀنسحاب من مقرر واحد فقط خÿيسمح با
يكون المقرر الوحيد المسجل للطالب، ويستثنى من ذلك النظام السنوي.

أÿ يكون المقرر متزامناً مع مقرر آخر.
أÿ يكون المقرر من مقررات السنة الدراسية الأولى.

أÿ يكون المقرر قد سبق اÿنسحاب منه سابقاً.
أÿ يكون المقرر مسجĀً في الفصل الصيفي.

ÿ يسمح للطالب المتوقع تخرجه اÿنسحاب من أي مقرر مسجل في الفصل الدراسي.
أن تكون المدة النظامية المتبقية للطالب كافية لإنهاء متطلبات التخرج.

يسمح باÿنسحاب عن 6 مقررات دراسية كحد أقصى خĀل فترة دراسة الطالب للنظام
الفصلي لدرجة البكالوريوس.

يسمح باÿنسحاب عن 8 مقررات دراسية كحد أقصى خĀل فترة دراسة الطالب للنظام
السنوي لدرجة البكالوريوس.

يسمح باÿنسحاب عن 3 مقررات دراسية كحد أقصى لدرجة الدبلوم المتوسط.
في حال انسحاب الطالب من مقررٍ ما في النظام السنوي فĀ يسمح له بتسجيل مقررات

السنة التالية إÿ بعد اجتياز جميع مقررات السنة السابقة، ويجوز لمجلس الكلية أو من
يفوضه أن يسمح له بتسجيل مقررات من السنة التالية.

التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد.
يلتزم الطالب بحضور المحاضرات حسب الجدول الدراسي إلى حين الموافقة على طلب

اÿنسحاب من المقرر.
يرصد للطالب تقدير (ع) في المقرر.

الاعتذار أو الانسحاب عن مقرر دراسي 
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ما الذي يترتب عن الاعتذار عن مقرر؟
احتمال عدم طرح المقررات في الفصل التالي.

صعوبة تسجيل مقررات الفصل التالي بسبب تعارض أوقات محاضرات واختبارات مقررات
المستويات المختلفة.

صعوبة تسجيل مقررات الفصل التالي بسبب عدم اجتياز المتطلب.
التأخر في إنهاء الخطة الدراسية وبالتالي التأخر في التخرج.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

التقدم بطلب اÿعتذار عن مقرر ÿ يعني قبول الطلب.
تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة الأكاديمية حسب الآتي:

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"

التقيد بمواعيد اÿعتذار عن المقرر وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
ÿ يمكن التراجع عن اÿعتذار عن المقرر بعد قبول الطلب.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
خĀل 3 أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب.
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هو اÿنسحاب من الجامعة نهائياً، وÿ يمكن العودة للدراسة إÿ بطلب إعادة القيد بعد انتهاء
الفصل حسب ضوابط إعادة القيد.

الضوابط:
يسمح للطالب باÿنسحاب من الجامعة نهائياً حسب الضوابط التالية:

  أن تكون حالة الطالب اÿكاديمية "منتظم أو معتذر أو مؤجل".
  أÿ يكون على الطالب أي التزامات لدى جهات الجامعة.

  التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد.
يرصد للطالب تقدير "منسحب" في جميع مقررات ذلك الفصل باستثناء مقررات الحرمان

والمرصود لها درجة نهائية.
يسمح للطالب باÿنسحاب من الجامعة بعد انتهاء فترة اÿنسحاب، ويرصد له "منسحب
برسوب" أو "منسحب بنجاح" في جميع المقررات وتحتسب في المعدل الفصلي والتراكمي.

تحتسب فصول اÿنسحاب ضمن مدة الدراسة النظامية.
يسمح للطالب المنسحب من الجامعة التقدم عبر البوابة اÿكاديمية بطلب إعادة قيده برقمه

وسجلهّ السابق.
يعامَل الطالب المنسحب من الجامعة في إعادة القيد معاملة الطالب المطوي قيده وفق

القواعد التنفيذية لهذه الĀئحة.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة اÿكاديمية فقط.
التقدم بطلب اÿنسحاب ÿ يعني قبول الطلب.

تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة اÿكاديمية حسب الآتي:

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"

الانسحاب النهائي من الجامعة
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التقيد بمواعيد اÿنسحاب وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
ÿ يمكن التراجع عن اÿنسحاب بعد قبول الطلب.

يمكن طباعة إفادة إخĀء طرف عبر تطبيق خدماتي لĀجهزة الذكية.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم اāعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
خĀل 3 أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب.
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هو تقدم الطالب المطوي قيده أو المنقطع أو المنسحب بإعادة انتظامه للدراسة برقمه وسجلهّ
اÿكاديمي السابق قبل اÿنقطاع أو طي القيد.

طي القيد – الانقطاع:
هو إيقاف الطالب عن الدراسة إذا انقطع لمدة فصل دراسي أو أقل أو أكثر، دون طلب اعتذار عن
الفصل أو تأجيل الفصل. أو إذا حصل الطالب على معدل فصلي (1.00) وتحتسب ضمن المدة

الدراسية.

يعد الطالب منقطعاً في الحاÿت الآتية: 
   إذا لم يسجل الطالب أي مقرر في الفصل الدراسي بنهاية اÿسبوع الثاني.

  إذا لم يستلم الطالب جدوله الدراسي عبر البوابة اÿكاديمية بنهاية اÿسبوع الثاني.
  عدم حضور طالب اÿمتياز للتدريب لمدة تزيد عن ستة أشهر.

يطوى قيد الطالب بنهاية الفصل الدراسي في حال حرمانه في جميع المقررات.
يسمح للطالب المطوي قيده التقدم إلكترونياً بطلب إعادة قيده برقمه وسجلهّ السابق وفق

الضوابط التالية:
   إعادة قيد الطالب للمرة الأولى:

أن يتقدم بطلب إعادة القيد قبل بداية ثĀثة فصول دراسية تلي فصل طي القيد للنظام
الفصلي، أو قبل بداية سنة دراسية تلي سنة طي القيد للنظام السنوي.

أن تكون المدة المتبقية للطالب كافية āنهاء متطلبات التخرج ضمن مدة الدراسة النظامية
وفق المادة 22.

ÿ يجوز إعادة قيد الطالب إذا كان مقيداً بجامعة أخرى.
في حال تحديث الخطط الدراسية تعادل المقررات المماثلة أو المكافئة التي سبق دراستها

وإكمال متطلبات التخرج وفق الخطة المحدثة.
في حال إغĀق البرنامج أو المستويات الدراسية يتم دراسة وضع الطالب حول إمكانية

استمراره في نفس البرنامج أو تحويله ÿحد البرامج المتاحة والمناسبة.
   إعادة قيد الطالب للمرة الثانية:

 أن تكون جميع ضوابط إعادة القيد للمرة اÿولى متحققة.
 أن يجتاز الطالب نصف عدد ساعات الخطة الدراسية كحد أدنى.

إعادة القيد (منقطع، مطوي قيده، منسحب) 
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أÿ يقل معدل الطالب عن (2.00) من (5.00).
تحدد ضوابط إعادة القيد لتدريب اÿمتياز من مجلس الكلية.

إذا مضى على طي قيد الطالب ثĀثة فصول دراسية فأكثر بعد فصل طي القيد للنظام
الفصلي، أو سنة دراسية بعد سنة طي القيد للنظام السنوي، فبإمكانه التقدم للجامعة طالباً

مستجداً دون الرجوع إلى سجله الدراسي السابق وفق ضوابط القبول في حينه.
إذا حصل الطالب على معدل فصلي (1.00) يطوى قيده آلياً.

تحتسب فترة اÿعتذار واÿنقطاع وطي القيد واÿنسحاب والفصل اÿكاديمي ضمن مدة
الدراسة.

ÿيسمح بإعادة قيد الطالب المطوي قيده أو المنقطع في الفصل الدراسي الصيفي بشرط أ
يقل معدله التراكمي عن (2.00).

في حال لم تتمكن الكلية من تسجيل المقررات حسب الضوابط تلغى الحركة اÿكاديمية.
ÿ يمكن تأجيل الفصل الدراسي أو اÿعتذار عن الفصل الدراسي بعد الموافقة على طلب

إعادة القيد وÿ يمكن ترحيلها للفصل التالي.
يعامَل الطالب المنقطع معاملة الطالب المطوي قيده.

التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد.

الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة اÿكاديمية فقط.

التقدم بطلب إعادة القيد ÿ يعني قبول الطلب.
تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة اÿكاديمية حسب الآتي:

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"
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التقيد بمواعيد إعادة القيد وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
ÿ يمكن التراجع عن إعادة القيد بعد قبول الطلب.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم اāعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم اāعĀن عنها في التقويم الجامعي.
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هو فصل الطالب أكاديمياً من الجامعة إذا حصل على عدد من الإنذارات المتتالية بسبب انخفاض
المعدل التراكمي عن (2.00) وحسب الدرجة العلمية، ويعد مفصوÿً أكاديمياً حتى يتقدم بطلب

فرصة إضافية إلكترونياً.

الضوابط:
ينذر الطالب إذا انخفض معدله التراكمي عن (2.00) نهاية كل فصل دراسي أو سنة دراسية

عبر البوابة الإلكترونية.
ًÿنخفاض المعدل، ويعد مفصوÿ يفصل الطالب من الجامعة إذا حصل على 3 إنذارات متتالية

أكاديمياً حتى يتقدم بطلب فرصة إضافية إلكترونياً وفق الضوابط التالية:
   يسمح بمنحه فرصة رابعة لرفع معدله التراكمي إلى (2.00) بافتراض حصوله على معدل
فصلي (3.50) (42 نقطة) من تسجيل 12 وحدة دراسية كحد أقصى وبما يتوافق مع ضوابط

تسجيل المقررات.
  يسمح بمنحه فرصة خامسة لرفع معدله التراكمي إلى (2.00) بافتراض حصوله على معدل
فصلي (3.50) (42 نقطة) من تسجيل 12 وحدة دراسية كحد أقصى وبما يتوافق مع ضوابط

تسجيل المقررات.
   يسمح بمنحه فرصة سادسة وأخيرة لرفع معدله التراكمي إلى (2.00) بافتراض حصوله على
معدل فصلي (3.00) (36 نقطة) من تسجيل 12 وحدة دراسية كحد أقصى وبما يتوافق مع

ضوابط تسجيل المقررات.

الفرص الإضافية لانخفاض المعدل
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المعدل التراكمي  عدد  النقاطمعدل فصليعدد الساعاتالفرصةالإنذار
بعد الفرصة
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يفصل الطالب أكاديمياً في حال أن المدة النظامية المتبقية ÿ تكفي لإنهاء متطلبات
التخرج.
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يفصل الطالب من الجامعة إذا لم ينه متطلبات التخرج خĀل مدة أقصاها نصف المدة
المقررة لتخرجه عĀوة على مدة البرنامج، ويعد مفصوÿً أكاديمياً حتى يتقدم بطلب فرصة

إضافية إلكترونياً لإنهاء متطلبات التخرج بحد أقصى فصلين دراسيين وفق الجدول التالي:

42

4

الحد الأقصىالمدة النظاميةمدة البرنامج

9 سنوات 6 سنوات

8 سنوات

15 فصĀً دراسياً

10 سنوات

9 سنوات

أقصى عدد ساعات متبقية
الفرصة الثانيةالفرصة الأولى

5 سنوات

17 فصĀً دراسيا10ً فصول دراسية

مقررات سنة واحدة

مقررات سنة واحدة

ÿ توجد

ÿ توجد

18 ساعة36 ساعة

18 ساعة36 ساعة10 فصول دراسية8 فصول دراسية

8 فصول دراسية

5 فصول دراسية

18 ساعة36 ساعة14 فصĀً دراسيا12ً فصĀً دراسياً

ضوابط منح الفرص الإضافية للفصل الصيفي:
  يسمح بمنح الطالب المفصول أكاديمياً بسبب انخفاض معدله فرصة إضافية في حال كان

متوقع تخرجه.
ÿيسمح بمنح الطالب المفصول أكاديمياً بسبب تجاوز المدة النظامية فرصة إضافية بشرط أ   

يقل معدله التراكمي عن (2.00).
   يسمح بمنح الطالب المفصول أكاديمياً بسبب رسوبه في المعدل فرصة إضافية وفق المادة

.42
  ÿ يحتسب الفصل الصيفي ضمن الفصول التي ينُذر فيها الطالب في حال انخفض معدله عن

.(2.00)
ÿ تحتسب فصول التأجيل ضمن المدة الدراسية.

تحتسب فصول اÿعتذار واÿنقطاع وطي القيد واÿنسحاب والفصل الأكاديمي والتأديبي
ضمن المدة الدراسية.

تطبق أوÿً ضوابط انخفاض المعدل ثم ضوابط تجاوز المدة.
في حال لم تتمكن الكلية من تسجيل المقررات حسب الضوابط تلغى الحركة الأكاديمية.

ÿ يمكن التأجيل أو اÿعتذار عن الفصل الدراسي أو اÿعتذار عن مقرر دراسي بعد الحصول على
الفرصة الإضافية وÿ يمكن ترحيلها للفصل التالي.
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في حال تحديث الخطط الدراسية تعادل المقررات المماثلة أو المكافئة التي سبق دراستها
ويلتزم الطالب بإكمال متطلبات التخرج وفق الخطة المحدثة.
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الإجراءات:
التقديم إلكترونياً عبر البوابة الأكاديمية فقط.

التقدم بطلب الفرصة الإضافية ÿ يعني قبول الطلب.
تكون متابعة حالة الطلب عبر البوابة الأكاديمية حسب الآتي:

التقيد بمواعيد الفرصة الإضافية وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
ÿ يمكن التراجع عن الفرصة الإضافية بعد قبول الطلب.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
تعلن المواعيد فصلياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

تعني أن الطلب تحت الدراسة.حالة الطلب "مدخل" 

تعني أنه تم قبول الطلب.حالة الطلب "مقبول" 

تعني أنه تم رفض الطلب.حالة الطلب "غير مقبول"
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يسمح للطالب بالتظلم في أي مقرر دراسي خĀل أسبوع من تاريخ إعĀن النتيجة وذلك
بتقديم طلب عبر البوابة الأكاديمية لرئيس القسم الذي ينتمي إليه المقرر.

أÿ يكون قد سبق للطالب أن تقدم بخمسة طلبات تظلم عن نتائج المقررات وثبت عدم
صحتها.

يتم بدء وإنهاء طلب الطالب من رئيس قسم المقرر بالتنسيق مع أستاذ المقرر خĀل خمسة
أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب وفق التالي:

 في حال تم إعادة تقييم المقرر وثبت وجود خطأ يتم اعتماد الطلب من وكيل الكلية بعد
مصادقة رئيس القسم، ويتم تعديل الدرجة ويمكن للطالب متابعة الطلب عبر البوابة

الأكاديمية.
 في حال تم إعادة تقييم المقرر وثبت عدم وجود خطأ يتم اعتماد الطلب من وكيل الكلية

بعد مصادقة رئيس القسم ويمكن للطالب متابعة الطلب عبر البوابة الأكاديمية.
في حال عدم إنهاء الطلب خĀل خمسة أيام عمل يحال الطلب لعميد الكلية ÿتخاذ القرار.

في حال عدم قبول الطالب لنتيجة القرار يجب على الطالب التقدم بطلب اعتراض عبر البوابة
الأكاديمية خĀل 5 أيام من تاريخ صدور القرار ويحال الطلب لعميد الكلية لتشكيل عضوين
آخرين من هيئة التدريس المختصين بالكلية لإعادة تقييم نتيجة المقرر ورفع تقرير بذلك

لمجلس الكلية ويكون قرار مجلس الكلية نهائياً بعد اعتماده وفق التالي:
 في حال تم إعادة تقييم المقرر وثبت وجود خطأ يتم اعتماد القرار من عميد الكلية ويتم

تعديل الدرجة ويمكن للطالب متابعة الطلب عبر البوابة الأكاديمية.
 في حال تم إعادة تقييم المقرر وثبت عدم وجود خطأ، يتم اعتماد القرار من عميد الكلية

ويمكن للطالب متابعة الطلب عبر البوابة الأكاديمية.

التظلم على الدرجة النهائية للمقرر
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هو تحويل الطالب من جامعة أخرى إلى جامعة تبوك.

الضوابط:
أن يكون المتقدم مقيداً في الجامعة المحول منها.

أن يحقق المتقدم ضوابط القبول العامة.
أن يكون الطالب محوÿً من جامعة أو كلية مصنفة من وزارة التعليم أو مؤسسة تعليمية

مرخصة من جهة اÿختصاص في بلد الدراسة إذا كانت من خارج المملكة.
الحصول على معدل تراكمي لفصلين دراسيين "ÿ تشمل الفصل الصيفي" من الجامعة

المحول منها.
أÿ يكون مفصوÿً أكاديمياً أو تأديبياً من الجامعة المحول منها.

أÿ يقل المعدل التراكمي عن (2.00) من (5.00) أو عن (1.00) من (4.00).
أÿ يكون للمتقدم سجل أكاديمي سابق لآخر سنتين بجامعة تبوك.

استيفاء ضوابط التحويل الأخرى التي يحددها مجلس الكلية وعمادة القبول والتسجيل.
أن يكون التحويل على نفس الدرجة العلمية ونفس التخصص المحول منه.

التقيد بالمواعيد وفق التقويم الجامعي المعتمد، وÿ تقبل أي طلبات بعد انتهاء الفترة.
التحويل متاح للتخصصات المعلنة عند التقديم. 

المستندات المطلوبة عند تقديم الطلب:
مبررات طلب التحويل إلى جامعة تبوك.

إفادة انتظام بالدراسة.
السجل الأكاديمي الرسمي

الهوية الوطنية.
شهادة الثانوية العامة.

الإجراءات :
الدخول على بوابة القبول الإلكترونية لجامعة تبوك.

اختيار أيقونة "القبول" ثم أيقونة "طلب القبول".
اختيار أيقونة "شخصي" ثم أيقونة "طلب تحويل إلى جامعة تبوك" ثم اختيار "تقديم طلب

تحويل إلى جامعة تبوك".

التحويل الخارجي إلى جامعة تبوك
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إدخال رقم الهوية الوطنية وسنة الحصول على شهادة الثانوية العامة ثم الموافقة على
ضوابط التحويل الخارجي.

تعبئة جميع البيانات المطلوبة.
اختيار أيقونة "استمرار" ثم اختيار الرغبة المطلوبة ثم أيقونة "استمرار" والتأكد من الرغبة

المختارة ثم أيقونة "استمرار".
إرفاق جميع المستندات المطلوبة بصيغة PDF ثم اختيار أيقونة "استمرار" ثم أيقونة

"إنهاء".
سيتم إلغاء الطلب في حال وجود نقص أو خطأ في البيانات المدخلة.

سيتم إلغاء الطلب في حال عدم تسليم المستندات في الموعد المحدد .

إجراءات متابعة الطلب:
الدخول على بوابة القبول الإلكترونية لجامعة تبوك.

اختيار أيقونة" القبول" ثم أيقونة "طلب القبول".
اختيار أيقونة" شخصي" ثم أيقونة "طلب تحويل إلى جامعة تبوك".

اختيار أيقونة "طلب تحويل إلى جامعة تبوك" ثم أيقونة "متابعة طلب التحويل".
إدخال رقم الهوية الوطنية، ثم اÿطĀع على حالة الطلب.

الإجراءات بعد الموافقة:
الحصول على المستندات المطلوبة من الجامعة المحول منها.

تسليم المستندات بمقر عمادة القبول والتسجيل خĀل الفترة المحددة.
استكمال إجراءات معادلة المقررات.

المستندات المطلوبة بعد الموافقة:
إفادة انتظام الدراسة.
أصل الهوية الوطنية.

السجل الأكاديمي الرسمي.
توصيف المقررات المجتازة.

إخĀء طرف أو إفادة باÿنسحاب من الجامعة المحول منها.
اعتماد جميع الوثائق الرسمية من الملحقيات الثقافية ووزارة الخارجية السعودية (للجامعات

الخارجية).
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طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد سنوياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
تعلن المواعيد سنوياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.
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هي خدمة تتيح للطالب طلب معادلة المقررات التي درسها في جامعته قبل التحويل لجامعة
تبوك.

الضوابط:
تكون معادلة المقررات بناءً على مطابقة مفردات محتوى المقرر بنسبة ÿ تقل عن 75% من

مخرجات التعلم للمقرر.
تقتصر معادلة المقررات على المقررات المثبتة في سجل الجامعة الأكاديمي المحول منها أو

المقررات التي سبق للطالب دراستها كطالب زائر في جامعة تبوك فقط.
يجوز معادلة أكثر من مقرر بمقرر واحد، ومقرر واحد بأكثر من مقرر.

تكون معادلة المقررات المجتازة فقط وتكون الأولوية للمقررات العامة ثم المقررات
التخصصية.

أÿ تتجاوز عدد ساعات المقررات المعادلة عن 50% من الساعات الدراسية المعتمدة بجامعة
تبوك.

تثبت وتحتسب للطالب المقررات الدراسية المجتازة التي تمت معادلتها له في السجل
الأكاديمي بما في ذلك التقديرات والمعدÿت الفصلية والتراكمية.

تكون إجراءات معادلة المقررات قبل نهاية الأسبوع الأول من بداية فصل التحويل فقط.
موافقة اللجنة المختصة بمعادلة المقررات بالكلية.

الإجراءات:
الدخول على البوابة الأكاديمية.

اسم المستخدم (الرقم الجامعي)، كلمة المرور (الهوية الوطنية أو هوية مقيم).
اختيار أيقونة "إدخال الطلبات" ثم أيقونة "طلب معادÿت خارجية" ثم اختيار "طلب

معادÿت خارجية".
الموافقة على ضوابط المعادلة.

تعبئة الحقول المطلوبة بشكل صحيح، ثم اختيار أيقونة " استمرار". 
إرفاق السجل الأكاديمي من الجامعة المحول منها بصيغة PDF، ثم اختيار أيقونة "حفظ".

معادلة المقررات للمحولين إلى جامعة تبوك
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خطوات متابعة الطلب:
الدخول على البوابة الأكاديمية.

اسم المستخدم (الرقم الجامعي)، كلمة المرور (الهوية الوطنية أو هوية مقيم).
الدخول على أيقونة "إدخال الطلبات"، ثم أيقونة "طلب معادÿت خارجية".

متابعة طلب المعادÿت الخارجية.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي (فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل بموقع يوتيوب.

مواعيد التقديم:
تعلن المواعيد سنوياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.

مواعيد النتائج:
تعلن المواعيد سنوياً وسوف يتم الإعĀن عنها في التقويم الجامعي.
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هو تحويل الطالب من جامعة تبوك إلى جامعة أخرى حسب ضوابط الجامعة الأخرى.

ضوابط جامعة تبوك:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

أÿ يكون للطالب أي التزامات لدى جهات الجامعة المختلفة.

الإجراءات عند التحويل:
اÿطĀع على ضوابط ومواعيد التحويل الخارجي للجامعة المراد التحويل لها.

طباعة نموذج تحويل عبر البوابة الأكاديمية.
طباعة السجل الأكاديمي عبر البوابة الأكاديمية.

طباعة إفادة انتظام عبر البوابة الأكاديمية.

الإجراءات بعد موافقة الجامعة الأخرى:
تقديم طلب انسحاب نهائي من الجامعة عبر البوابة الأكاديمية.

طباعة السجل الأكاديمي عبر البوابة الأكاديمية.
طلب توصيف المقررات من كلية الطالب بجامعة تبوك.

طباعة إفادة بآخر مكافأة عبر البوابة الأكاديمية.

مواعيد التقديم بجامعة تبوك:
متاحة طوال أيام السنة.

التحويل الخارجي  إلى جامعة أخرى
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هو إعفاء الطالب عن دراسة مقرر أو مجموعة من المقررات الدراسية بنسبة ÿ تتجاوز عن %25
من مجموع الوحدات الدراسية للخطة الدراسية.

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

يتقدم الطالب للكلية قبل بداية السنة الدراسية أو الفصل الدراسي بمدة ÿ تقل عن ثĀثة
أسابيع بطلب إعفاء من دراسة مقررات الخطة الدراسية.

يحصل الطالب على الإعفاء من المقررات بناءً على:
 الحصول على جوائز في المعارض الدولية والأولمبياد الدولية بما يتوافق مع المقرر المطلوب

الإعفاء منه.
 الموهوبون والمبتكرون وفق الجهات الرسمية المعتمدة بالمملكة بما يتوافق مع المقرر

المطلوب الإعفاء منه.
اجتياز شهادة احترافية معتمدة تعادل 75% من مخرجات التعلم للمقرر المطلوب الإعفاء

منه.
 اجتياز الحد الأدنى لدرجة اختبار معياري معتمد يعادل 75% من مخرجات التعلم للمقرر

المطلوب الإعفاء منه والذي يحدده مجلس الكلية.
 يجوز لمجلس الجامعة تحديد اختبارات أخرى بما يتوافق مع المقرر المطلوب الإعفاء منه.

يOعفى الطالب المنتظم من دراسة مقررٍ ما في الحاÿت التالية:
رPم فيه الطالب قبل انتهاء الفصل الدراسي. Oعن مقرر قد ح

 عن مقرر لم تOرصد له درجة نهائية.
 في حال رسوب الطالب أو حرمانه في مقرر ما وحقق متطلبات الفقرة الثانية من هذه المادة

يOعفى من دراسة المقرر بالفصل الذي يليه.
ÿ يمكن الإعفاء عن مقرر قد رOصد له درجة نهائية.

أÿ يكون قد مضى على اجتياز ما يعادل المقرر المطلوب الإعفاء عنه سنتان.
ÿتثبت للطالب المقررات المعفى منها في السجل الأكاديمي ويرصد له تقدير معفى و

تحتسب في المعدل التراكمي.
يسمح للطالب الذي تم إعفاؤه من دراسة المقررات التقدم للكلية بطلب معالجة الجدول

الدراسي بحد أقصى نهاية الأسبوع الأول من الفصل الدراسي.
ÿ يمكن التراجع عن الإعفاء بعد قبول الطلب.

الإعفاء من دراسة المقررات
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الضوابط:
أن تكون حالة الطالب الأكاديمية "منتظم".

.(IELTS Academic) اجتيار اختبار اللغة الإنجليزيةالعالمي آيلتس
أÿ يكون قد مضى على نتيجة اÿختبار أكثر من سنتين.

يلتزم الطالب بحضور المحاضرات حسب الجدول الدراسي إلى حين الموافقة على الطلب.
رPم فيه. Oيسمح بالإعفاء من مقرر مرصود له درجة نهائية أو ح ÿ

ÿعفى" وOعفى منها في السجل الأكاديمي ويرصد له تقدير "م Oتثبت للطالب المقررات الم
تOحتسب في المعدل التراكمي.
التقيد بمواعيد تقديم الطلبات.

ÿ يمكن التراجع عن طلب الإعفاء بعد قبوله.

المقررات المستهدفة:
تOعفى مقررات اللغة الإنجليزية حسب نتيجة اÿختبار العالمي كما يلي:

الإعفاء من دراسة مقررات اللغة الإنجليزية

IELTS Academicاسم المقرر

اللغة الإنجليزية (1)

اللغة الإنجليزية (1)، (2)

اللغة الإنجليزية (1)، (2)، (3)

4

4.5

5

6.5اللغة الإنجليزية (1)، (2)، (3)، (4)

الإجراءات:
الدخول على بوابة الطالب الأكاديمية.

اختيار أيقونة "شخصي" ثم اختيار أيقونة "الطلبات واÿستفسارات" ثم اختيار أيقونة
"إدخال طلب".

اختيار نوع النموذج "طلب" ثم اختيار الجهة "معهد تعليم اللغة الإنجليزية" ثم اختيار القسم
"تعليم مهارات اللغة الإنجليزية".
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إرفاق شهادة اÿختبار المعتمدة.
في حال قبول الطلب يعتبر الطالب معفي من دراسة المقرر وترصد له عمادة القبول

والتسجيل تقدير معفي وÿ تدخل في احتساب المعدل التراكمي.

المستندات المطلوبة:
.(IELTS Academic) الشهادة المعتمدة لإختبار اللغة الإنجليزية آيلتس

4

5
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الĀاب ال�اÿع: التخ�ج والوثائق ال�سمية

نظام الدرجات والتقديرات ورموزها:
وزن التقدير

 من (4)
الرمز بالعربي 

أ+4.005.00

أ3.754.75

التقدير بالإنجليزيالتقدير بالعربي الرمز بالإنجليزي

A+ممتاز مرتفعExceptional

AممتازExcellent

الدرجة المئوية

100-95

90 إلى أقل من 95

وزن التقدير
 من (5)

ب+3.504.50

ب3.004.00

B+جيد جداً مرتفعSuperior

Bًجيد جداVery Good

ج+2.503.50

ج2.003.00

C+جيد مرتفعAbove
Average 

CجيدGood

85 إلى أقل من 90

80 إلى أقل من 85

75 إلى أقل من 80

70 إلى أقل من 75

د+1.502.50

د1.002.00

D+مقبول مرتفعHigh Pass

D مقبولPass

65 إلى أقل من 70

60 إلى أقل من 65

 أقل من Fail60راسب Fهـ0.001.00

م--

ل--

IPمستمرIn-Progress

IC غير مكتمل

-

- In-Complete

-DenileمحرومDNح0.001.00

ند--

هد--

NPناجح دون درجة

NFراسب دون درجة

 60 وأكثر

Nograde-Fail60 أقل من 

Nograde-Pss

ع--

عف--

W منسحب

Eمعفى

-

Exemption-

Withdrewn
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تحتسب التقديرات التي يحصل عليها الطالب � كل مقرر يدرسه بالجامعة كما يلي:

وزن التقدير
 من (5)

الرمز
بالعربي 

أ+5.00

أ4.75

التقدير
بالإنجليزي

التقدير
بالعربي 

الدرجة
 المئوية

A+ممتاز مرتفعExceptional

AممتازExcellent

وصف التقدير 

100-95

90 إلى أقل
 من 95

الرمز
بالإنجليزي 

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 95
إلى 100 ويحتسب في المعدل.

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 90
إلى 94 ويحتسب في المعدل.

ب+4.50

ب4.00

B+جيد جداً مرتفعSuperior

Bًجيد جداVery Good80 إلى أقل
 من 85

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 85
إلى 89 ويحتسب في المعدل.

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 80
إلى 84 ويحتسب في المعدل.

85 إلى أقل
 من 90

ج+3.50

ج3.00

C+جيد مرتفعAbove
Average

CجيدGood70 إلى أقل
 من 75

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 75
إلى 79 ويحتسب في المعدل.

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من
70إلى 74 ويحتسب في المعدل.

د+2.50

د2.00

D+مقبول مرتفعHigh Pass

DمقبولPass60 إلى أقل
 من 65

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 65
إلى 69 ويحتسب في المعدل.

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية من 60
إلى 64 ويحتسب في المعدل.

65 إلى أقل
 من 70

75 إلى أقل
 من 80

يرصد عند عدم اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية 59 أقل من Fail60راسب Fهـ1.00
فأقل وتحتسب في المعدل.

يرصد عند دراسة مقررٍ ما تتطلب دراسته أكثر من فصل-In-ProgressمستمرIPم-
دراسي لاستكمال متطلباته ولا يحتسب في المعدل.

-غير مكتمل ICل-
يرصد مؤقتاً عند دراسة مقررٍ ما ذي طبيعة بحثية أو ميدانية

وليس له اختبار نهائي وتعذر على الطالب استكمال متطلباته
في الوقت المحدد ولا يحتسب في المعدل.

In-
Complete

يرصد للطالب في مقررٍ ما عند تجاوز نسبة غيابه عن-DenileمحرومDNح1.00
20% من مجموع ساعات الاتصال ويحتسب في المعدل.

-Nogradeناجح دون درجةNPند-
Pass

يرصد عند اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية 6060 وأكثر
فأكثر ولا يحتسب في المعدل.

-Nogradeراسب دون درجةNFهد-
Fail

يرصد عند عدم اجتياز مقررٍ ما ومجموع درجته النهائية 59
فأقل ولا يحتسب في المعدل.

 أقل من 60

يرصد لكل مقرر عند الاعتذار عن مقرر دراسي أو سنة-DroppedمعتذرDRع-
دراسية أو فصل دراسي ولا يحتسب في المعدل.

يرصد عند إعفاء طالب من دراسة مقررٍ ما في الخطةEpemptionمعفىEعف-
الدراسية ولا يحتسب في المعدل.

-

يرصد لكل مقرر عند الانسحاب من الجامعة خلال الفترةWithdrawalمنسحب Wس-
المحددة بالتقويم الأكاديمي، ولا يحتسب في المعدل.

-
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وزن التقدير
 من (5)

الرمز
بالعربي 

الدرجة 
المرصودة

سن

سر1.00

التقدير
بالإنجليزي

التقدير
بالعربي 

الدرجة
 المئوية

WPمنسحب بنجاحWithdrawal
with Pass

WFمنسحب برسوب

وصف التقدير 

-

الرمز
بالإنجليزي 

يرصد لكل مقرر عند الانسحاب من الجامعة بعد الفترة
المحددة بالتقويم الأكاديمي ويوجد درجة نجاح مرصودة،

ويحتسب في المعدل.

يرصد لكل مقرر عند الانسحاب من الجامعة بعد الفترة
المحددة بالتقويم الأكاديمي، ويحتسب في المعدل.

هت1.00

مخ

PFرسوب تأديبي

External
Equated

EEمعادل خارجي

Transferred

يرصد في مقررٍ ما نتيجة صدور قرار تأديبي بحق الطالب
ويحتسب في المعدل.

يرصد عند معادلة مقررٍ ما في الخطة الدراسية سبق
للطالب اجتيازه في جامعة أخرى ويحتسب في المعدل.

مح-

ت-

T محول

Pending Pمعلق

Cheating
Fail

يرصد في مقررٍ ما سبق للطالب دراسته في تخصص
سابق وغير معادل ولا يحتسب في المعدل. 

يرصد آلياً مؤقتاً في مقررٍ ما لم يرصد له درجة نهائية عند
إغلاق الفصل أو السنة الدراسية، ولا يحتسب في المعدل.

يرصد في مقررٍ ما نتيجة صدور قرار تأديبي بحق الطالبرسوب غش CFغش0.00
ويحتسب في المعدل.

Withdrawal
with Fail

-

Punitive
Fail

يرصد في مقررٍ ما نتيجة صدور قرار إلغاء تسجيل الطالبملغاةCNمغ-
ولا يحتسب في المعدل.

Canceled

الدرجة
المرصودة

56
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-
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التقديرالمعدل

ممتاز5.00 - 4.50

جيد جداً 3.75 - 4.49

جيد3.74 - 2.75

مقبول 2.00 - 2.74

التقدير العام

الدرجة المئوية

85

70

92

80

حساب المعدل الفصلي
الفصل الدراسي الأول:

رمز التقدير

ب+

ج

أ

ب

وزن التقدير

4.50

3.00

4.75

4.00

عدد النقاط

9.00

9.00

14.25

16.00

عدد الوحدات

2

3

3

4

المقرر

ثقافة إسĀمية 1

كيمياء

رياضيات

فيزياء

48.25 12 المجموع

حساب معدل الفصل الأول = 
مجموع النقاط ÷ مجموع الوحدات = 48.25 ÷ 12 = 4.02

57

-- -

حساب المعدل والتقديرات

المعدلات الفصلية والتراكمية والتقديرات
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الدرجة المئوية

96

83

71

81

الفصل الدراسي الثاني:

رمز التقدير

أ+

ب

ج

ب

وزن التقدير

5.00

4.00

3.00

4.00

عدد النقاط

10

12

12

12

عدد الوحدات

2

3

4

3

المقرر

ثقافة إسĀمية 2

كيمياء

رياضيات

فيزياء

46 12 المجموع

حساب معدل الفصل الثاني = 
مجموع النقاط ÷ مجموع الوحدات =46 ÷ 12 = 3.83 

حساب المعدل التراكمي
المعدل التراكمي = (مجموع نقاط الفصل الأول + مجموع نقاط الفصل الثاني) ÷ (مجموع وحدات

الفصل الأول + مجموع وحدات الفصل الثاني) =
3.93 = (12+12) ÷ (48.25+46) 

58
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مرتبة الشرف الأولى:
تمنح للطالب الحاصل على معدل تراكمي من (4.75) إلى (5.00) من (5.00) عند التخرج.

مرتبة الشرف الثانية:
تمنح للطالب الحاصل على معدل تراكمي من (4.25) إلى أقل من (4.75) من (5.00) عند التخرج.

ضوابط الحصول على مرتبة الشرف:
رPم في أي مقرر درسه في الجامعة أو في جامعة أخرى Oيكون الطالب قد رسب أو ح ÿأ

ويشمل الطالب الزائر.
أن يكون الطالب قد درس في الجامعة ما ÿ يقل عن 60% من متطلبات التخرج.

تحتسب فصول اÿعتذار ضمن المدة الدراسية.
ÿ تحتسب فصول التأجيل ضمن المدة الدراسية.

أÿ يتجاوز الحد الأقصى لعدد الفصول الدراسية لمنح مرتبة الشرف:

مراتب الشرف

الحد الأقصىمدة البرنامجالبرنامج 

بكالوريوس 

10 مستويات

8 مستويات

6 سنوات

5 سنوات

5 مستويات

13 فصل دراسي 

10 فصول دراسية 

8 سنوات دراسية 

7 سنوات دراسية 

7 فصول دراسية  الدبلوم المتوسط 

59
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إنهاء متطلبات التخرج بنجاح حسب النظام الدراسي والخطة الدراسية، والحصول على معدل
تراكمي ÿ يقل عن (2.00) لدرجتي البكالوريوس و الدبلوم المتوسط والمشارك.

الضوابط:
ÿيتخرج الطالب بعد إنهاء متطلبات التخرج بنجاح حسب متطلبات البرنامج الدراسي، على أ

يقل معدله التراكمي عن (2.00) وتقدير "مقبول".
في حال كان الطالب مسجĀً لمقررٍ ما في فصل دراسي أو سنة دراسية فĀ يتخرج إÿ بعد

انتهاء الفصل الدراسي أو السنة الدراسية.
يجب على الطالب اجتياز جميع المقررات الدراسية بنجاح ليتمكن من بدء سنة اÿمتياز.

ÿ يسمح للطالب الخريج التقدم بأي طلب تعديل أكاديمي على السجل الأكاديمي بعد مضي
شهر من تاريخ التخرج.

يجب على الطالب اجتياز اÿختبارات المعيارية، أو المهنية، أو اختبارات نهاية البرنامج، أو
اختبارات تهيئة الخريجين المعتمدة من مجلس الكلية إن وجدت.

إنهاء إجراءات التخرج

60
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وثيقة التخرج الإلكترونية
يمكن إصدار وطباعة وثيقة التخرج اāلكترونية عبر البوابة اÿكاديمية.

الضوابط:
أن يجتاز الطالب جميع المقررات الدراسية بنجاح.

أÿ يقل المعدل التراكمي للطالب عن (2.00) من (5.00) وتقدير "مقبول".
أÿ يكون للطالب أي التزامات لدى معهد البحوث واÿستشارات.

أÿ يكون للطالب أي التزامات لدى عمادة شئون الطĀب.
أÿ يكون للطالب أي التزامات لدى إدارة المكتبات.

أÿ يكون للطالب أي التزامات لدى إدارة اÿمن.

إجراءات استĀم وثيقة التخرج الورقية :
اÿلتزام بمواعيد تسليم وثائق التخرج المعلنة من قبل عمادة القبول والتسجيل.

تعبئة النموذج اāلكتروني لطلب تسليم وثيقة التخرج واختيار الموعد المناسب لĀستĀم.
تسليم وثائق خريجي وخريجات المقر الرئيسي بمقر عمادة القبول والتسجيل بمبنى كلية

الطب.
تسليم وثائق خريجي وخريجات الكليات الجامعية بالمحافظات بمقر الكلية الجامعية.

تسليم وثائق التخرج بعد (3) أسابيع من نهاية فصل التخرج.
يجب حضور الخريج شخصياً أو توكيل من ينوب عنه بوكالة رسمية عبر منصة ناجز.

السجل الأكاديمي
هو سجل يوضح سير الطالب الدراسي ويشمل أسماء ورموز المقررات وعدد الوحدات المقررة،
وعدد الفصول الدراسية والتقديرات التي حصل عليها الطالب ويوضح أيضاً المعدل الفصلي
والتراكمي وحالة الطالب اÿكاديمية. ويمكن إصدار وطباعة السجل اÿكاديمي عبر بوابة الطالب

اÿكاديمية.

وثيقة التخرج 
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إجراءات تعديل اÿسم باللغة العربية:
الدخول على البوابة اÿكاديمية.

اختيار أيقونة "شخصي" ثم اختيار أيقونة "الدعم والمساعدة" .
اختيار أيقونة "إدخال طلب أو استفسار جديد" ثم اختيار نوع النموذج " استفسار".

اختيار الجهة " عمادة القبول والتسجيل" ثم اختيار القسم " إدارة الوثائق".
كتابة اÿسم الصحيح حسب الهوية الوطنية أو هوية مقيم.

إرفاق الهوية الوطنية أو هوية مقيم سارية المفعول.
تعديل اÿسم باللغة العربية قبل نهاية اÿسبوع الثالث عشر، وفي حال عدم تعديل اÿسم

سيتم طباعة الوثيقة باÿسم المعرفّ مسبقا في البوابة اÿكاديمية.

إجراءات تعديل اÿسم باللغة الإنجليزية:
الدخول على البوابة اÿكاديمية.

اختيار أيقونة "شخصي" ثم اختيار أيقونة "تحديث اÿسم باللغة اāنجليزية" .
تعديل اÿسم مرة واحدة فقط.

كتابة اÿسم حسب الترتيب الموضح في النموذج ويكون مطابقاً لجواز السفر أو الهوية
الوطنية أو هوية مقيم.

إدخال الحرف اÿول من اسم الجد فقط.
إرفاق صورة من الهوية الوطنية أو صورة من جواز السفر .

تعديل اÿسم باللغة اāنجليزية قبل نهاية اÿسبوع الثالث عشر، وفي حال عدم تعديل اÿسم
سيتم طباعة الوثيقة باÿسم المعرفّ مسبقا في البوابة اÿكاديمية.

 تعديل الاسم
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هي خدمة تمكن الطالب أو الخريج من إصدار اāفادات اāلكترونية عبر البوابة اÿكاديمية وتطبيق
خدماتي لĀجهزة الذكية ويمكن الحصول على اāفادات الآتية:

الإفادات الإلكترونية

63

الإفادة مكان الإفادة 

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

البوابة اÿكاديمية

تعريف طالب باللغة العربية

البطاقة الجامعية

السجل اāرشادي

جدول الطالب

استمارة زائر

السجل المهاري

إفادة بالمكافآت

اāفادة اÿكاديمية الشاملة

وثيقة التخرج اāلكترونية

نموذج تحويل خارج الجامعة

إفادة متوقع تخرجه

إفادة إخĀء طرف

تطبيق خدماتي

تطبيق خدماتي

تعريف طالب باللغة اāنجليزية

السجل اÿكاديمي باللغة العربية

السجل اÿكاديمي باللغة اāنجليزية

السجل اÿكاديمي طبق اÿصل

اāفادة اÿكاديمية باللغة اÿنجليزية
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هي خدمة تمكن الخريج من إصدار وثيقة تخرج أو سجل أكاديمي بديل.

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب اÿكاديمية "خريج".

أن تكون الهوية الوطنية أو هوية مقيم سارية المفعول.

الإجراءات:
إيداع مبلغ 100 ريال لحساب جامعة تبوك في بنك الرياض 

.(SA6220000004109996119940)                              
الدخول على خدمة الدعم والمساعدة عبر البوابة اÿكاديمية لخريجي جامعة تبوك.

الدخول على خدمة الدعم والمساندة عبر الصفحة اāلكترونية لعمادة القبول والتسجيل
لخريجي كلية المعلمين وخريجي كليات التربية لĀقسام العلمية واÿدبية، وزائري الجامعة.

اختيار أيقونة "إدارة الوثائق" وتعبئة البيانات المطلوبة.
إرفاق صورة من أصل إيداع المبلغ.

إرفاق صورة من أصل الهوية الوطنية أو هوية مقيم.
إرفاق صورة من أصل وثيقة التخرج أو السجل اÿكاديمي إن وجدت.

تسلم الوثيقة للخريج في اليوم التالي بعد تقديم الطلب.
يجب حضور الخريج شخصياً أو توكيل من ينوب عنه بوكالة رسمية عبر منصة ناجز.

المستندات المطلوبة عند استĀم الوثيقة البديلة:
أصل إيداع المبلغ.

أصل الهوية الوطنية أو هوية مقيم.
أصل وثيقة التخرج أو السجل اÿكاديمي إن وجدت.

أصل جواز السفر عند تعديل اÿسم باللغة اāنجليزية.

وثيقة التخرج البديلة أو السجل الأكاديمي البديل (تالف، فاقد، تعديل اسم، تعديل
بيانات)
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مواعيد التقديم:
متاح التقديم طوال أيام السنة.

مواعيد استĀم الوثيقة:
اليوم التالي من تاريخ تقديم الطلب خĀل أيام العمل الرسمية.
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هي خدمة تمكن خريجي برنامج المنح الدراسية الخارجية من إصدار وثيقة التخرج باللغة الفرنسية.

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب اÿكاديمية "خريج".

أن تكون هوية مقيم أو جواز السفر سارية المفعول.

الإجراءات:
الدخول على خدمة الدعم والمساعدة عبر البوابة اÿكاديمية.

اختيار أيقونة "إدارة الوثائق" وتعبئة البيانات المطلوبة.
.PDF إرفاق صورة من أصل جواز السفر بصيغة
.PDF إرفاق صورة من أصل هوية مقيم بصيغة

.PDF إرفاق صورة من أصل وثيقة التخرج بصيغة
يجب حضور الخريج شخصياً أو توكيل من ينوب عنه بوكالة رسمية عبر منصة ناجز.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي(فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل على يوتيوب.

مواعيد التقديم:
متاح التقديم طوال أيام السنة.

مواعيد استلام الوثيقة:
طباعة وثيقة التخرج خĀل 5 أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب.

ترجمة وثيقة التخرج باللغة الفرنسية
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هي خدمة تمكن خريجي اāعاقة البصرية من إصدار وثيقة التخرج بطريقة برايل.

الضوابط:
أن تكون حالة الطالب اÿكاديمية "خريج".

أن تكون الهوية الوطنية أو هوية مقيم سارية المفعول.
وجود أصل وثيقة التخرج.

الإجراءات:
الدخول على خدمة الدعم والمساعدة عبر بوابة الطالب اÿكاديمي.

اختيار أيقونة إدارة الوثائق وتعبئة البيانات المطلوبة.
.PDF إرفاق صورة من أصل الهوية الوطنية أو هوية مقيم بصيغة

.PDF كاديمي بصيغةÿإرفاق صورة من أصل وثيقة التخرج والسجل ا
يجب حضور الخريج شخصياً أو توكيل من ينوب عنه بوكالة رسمية عبر منصة ناجز.

طريقة التقديم:
يمكن مشاهدة العرض المرئي(فيديو) عبر قناة عمادة القبول والتسجيل على يوتيوب.

مواعيد التقديم:
متاح التقديم طوال أيام السنة.

مواعيد استلام الوثيقة:
طباعة وثيقة التخرج خĀل 5 أيام عمل بعد تقديم الطلب.

وثيقة التخرج بطريقة برايل
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خدمة للتواصل مع إدارات عمادة القبول والتسجيل.

الفئات المستهدفة:
طĀب وطالبات الجامعة (جميع من صدر لهم رقم جامعي).

الإجراءات:
الدخول على البوابة اÿكاديمية.

اختيار أيقونة "شخصي".
اختيار أيقونة "الدعم والمساعدة".

اختيار أيقونة "إدخال طلب أو استفسار جديد".
اختيار أيقونة "متابعة الطلبات واÿستفسارات".

الĀاب الĀاÿس: �ÿوات الĀواÿل ĀĀÿادة الĀĀول والĀĀجĀل
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ÿدÿة الدÿم والĀĀاÿدة �Āÿ الĀواÿة الأكادĀĀÿة01
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�ÿكز الاĀÿال الĀوحد أو الĀواÿل ĀĀ�ÿ �Āÿق

الواĀÿاب ( 0144568000 )
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خدمة للتواصل مع إدارات عمادة القبول والتسجيل.

الفئات المستهدفة:
الزائرين من خارج الجامعة.

الإجراءات:
الدخول للصفحة اāلكترونية لعمادة القبول والتسجيل.

 اختيار الدعم والمساندة.
 اختيار الجلسة المختصة لتحديد الطلب.
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ÿدÿة اÿأل�� الذكĀة03

ÿدÿة الدÿم والĀĀا�دة04

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/dar/Pages/ask-me.aspx

ج

خدمة توفير إجابات لĀسئلة الشائعة بين الطلبة بما يتعلق باللوائح
واÿنظمة اÿكاديمية.
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الإجراءات:
الدخول للصفحة اāلكترونية لجامعة تبوك.

اختيار المحادثة الفورية.
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https://whatsapp.com/channel/0029ValBc859hXF9z9tvM30I

ÿدÿة الدردشة الذكĀة05

�ÿاة واĀÿاب 06

قناة رسمية لعمادة القبول والتسجيل لنشر المواعيد واāجراءات والنشرات
التوعوية.
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