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 2 

 3 المحخىٍاث

  م       البُان       الطفدت

  االإصؼلخاث واالإٌاىيم الأطاطيت

اتيجية(                                                       الفصل الأول: عن الكلية ) النشأة والتوجهات الاست 

51  5- 5 إنؼاء الٖليت  

51  السؤيت 

51  السطالت 

51  الأىداي 

51  الهيٖل الخنـيمي بالٖليت 

 :  
 
    الفصل الثان
 
 كاديمية بالكليةالمهام التنظيمية للقيادات الأ            

 5-1 مجلس الكلية 15

15  ٍالخلسي        

15  جنـيم المجلع            
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  م       البُان       الطفدت

11  مهام المجلع           

 1-1 عميد الكلية

12   :ٍحلسي        

12   :الازجباغ         

12  مهام اللميد            

11  :أديميت والؤدازاث الخابلت لللميد ألاث والأُظام الأ                                                 الى

 3-1 وكيل الكلية للشئون الأكاديمية

12   :ٍحلسي        

12   :الازجباغ         

15  االإهام      

33  الىخداث الخابلت له                   

 2-1                                           وكيل الكلية للدراسات العليا والبحث العلم  

33   :ٍحلسي        

33   :الازجباغ         
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  م       البُان       الطفدت

33  االإهام      

31  اث الخابلت له     الىخد              

 1-1 وكيل الكلية للتطوير والجودة
31  ٍحلسي      

31  الازجباغ       

31  االإهام      

33  الىخداث الخابلت له                   

 1-1 وكيلة الكلية للطالبات

25  ٍحلسي      

25  الازجباغ       

25  االإهام      

  1- 1 رؤساء الأقسام

22  ٍحلسي      

22  الازجباغ       
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  م       البُان       الطفدت

22  االإهام      

  3- 1 مجلس القسم

21  ٍحلسي      

21  الازجباغ       

21  االإهام      

  2- 1 إدارة الكلية

23  ٍحلسي      

23  الازجباغ       

23  االإهام      

22  الخابلت له        الجهاث           

  حكمهمالفصل الثالث: 
 
       واجبات أعضاء هيئة التدريس ومن ف
 
                                

  حكمهم 15
 
       واجبات أعضاء هيئة التدريس ومن ف
 
                                3-5 

 1-3                 النصاب التدريس   12

وطه  3-3                التعيي   وش 
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  م       البُان       الطفدت

12  الإليد  ا      

54  :المخاطس ومدزض اللوت                    

54  مظاكد الباخث             

11   الأطخاذ االإظاكد              

11  ْالأطخاذ االإؼاز             

11  الأطخاذ      

قيات العلمية 11  2-3                       قواعد الت 

 للوائح والأنظمة
 
               توظيف غت  السعوديي   وفقا
 
                          3-1 

13   السواجب والللاواث                  

15   طاكاث اللمل االإؼلىبت                     

15  ظاث               البدلاث والخلىي     

11  الأحاشاث       

 1-3 القواعد التنفيذية لتظلمات أعضاء هيئة التدريس بالجامعة 11

11  الأطباب االإىكصة للؼٖىي أو الخـلم                              
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  م       البُان       الطفدت

11  وطائل جِديم الؼٖاوي والخـلماث                              

11  الىزائّ واالإظدنداث االإؼلىبت للنـس في الؼٖىي أو الخـلم                                                    

   الأداء تقييم
  الوظيف 
   ومن التدريس هيئة لأعضاء        

 
  ف
 
  1- 3 حكمهم  

13  االإلايحر        

12  خٕمهم   في    ومن        الخدزيع     ىيئت      أكظاء     أداء       لخِييم        النـامي     الؤػاز     : 

33  الخدزيع     ىيئت     للظى        الىؿيٌي     الأداء      ميثاَ       وكناصس     بنىد       : 

35   
ا
 أولا
ا
  :       الخدزيع     ىيئت     للظى )  أ(      نمىذج        الىؿيٌي     الأداء      ميثاَ :   

35   الجدازاث اللامت والصخصيت                          

31  أديميت      الجدا               زاث الا

33   البدث الللمي              

33  مخؼلباث اخدظاب نؼاغ كظى ىيئت الخدزيع في مجا٘ البدث الللمي                                                          

31   االإظؤوليت المجخمليت                   

31   نِاغ الِىة والخمحز                    

31  الخدزيع     ىيئت     للظى      اللام      والأداء         للجدازاث     الأداء      مِياض       : 
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  م       البُان       الطفدت

  3- 3                 الإرشاد الأكاديم  

33  أديمي                      مهازاث الؤزػاد الأ

25  حسجيل االإِسزاث              : 

  الفصل الرابع: واجبات الموظف العام وأخلاقيات الوظيفة العامة

22  5-2                الىاحباث اللامت 

21   واحباث االإىؿٍ اللام ججاو الجمهىز                                 

21  واحباث االإىؿٍ ججاو زؤطائه                         

21  ىؿٍ ججاو شملاؤو         واحباث االإ               

21  واحباث االإىؿٍ ججاو مسؤوطيه                          

23  المخـىزاث         

22  المخـىزاث االإخللِت                 

533  المخـىزاث االإخللِت باالإا٘ اللام                             

533  المخـىزاث االإخللِت بالهدايا والامخياشاث                                    

535  واحباث ومظؤولياث االإىؿٍ االإخللِت باطخخدام الخِنيت                                                
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  م       البُان       الطفدت

531  الخلامل مم الانترنذ                   

531  خلامل مم البريد الالٕتروني  ال                         

532  حلازض االإصالر             

532  مٖاًدت الٌظاد              

531  التزاماث الجهت الخٖىميت                        

531  الىاحباث اللامت                

 1-2 نظام التوظيف الإداري 531

 3-2                                                    الابتعاث وتدريب منسون   الجامعة الاداريي   والفنيي    531

531   الجاملت       مىؿٌي                      الِىاكد االإنـمت لابخلار         

 االإلاخّ

533  نمىذج طلم جِديس اللسوض الخِديميّت اللامت         ّ                                5 

551  نمىذج طلم جِديس الىزُت البدثيّت  ّ                              1 

551   3                     اطدبانت جِىيم االإِسز 

511  2                    اطدبانت خبرة الؼالب 
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  م       البُان       الطفدت

513  1                       اطدبانت جِىيم البرنامج 

532  أديمي  1                                            اطدبانت اطخؼلاق آزاء الؼلاب خى٘ الؤزػاد الأ

521  1                الأدلت ذاث الللاُت 

 1 

  2 
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 1 لحاتالمصط

 2          المدونة:  - 1

 3 مدوهت كىاغد السلىن الىظُفي وأخلاكُاث الىظُفت الػامت.

 4                 الوظيفة العامة:  - 2

 5 االإهماث والاخخطاضاث التي ًؤديها االإىظف الػام لخدمت غامت ًخػؼ فيها للسلؿت السئاسُت في الخىظُم الؤدازي.

 6               الموظف العام:  - 3

 واهذ ؾبُػت غمل
 
ا                ول من  ٌشغل وظُفت مدهُت في الدولت أً 
 
 7 ه أو اسم وظُفخه.                                      

  وأخلاقيات الوظيفة العامة:  - 4
                           السلوك الوظيف 
               8 

ه والأمحن االإىغىعي الري ًجسي في سُاق سػُه لأداء واجباجه الىظُفُت لخدلُم أهداف جهت غمله، غمن الطلاخُاث   9 المخىٌ بها.سلىن االإىظف الػام الجزً

 10               قواعد السلوك:  - 5

 11 الأسس التي ًلىم غليها سلىن االإىظف الػام.

 12      اهة:       الت    - 6

لىظُفي السلىن الشخص ي االإدسم باالإىغىغُت والحُاد والػدالت والبػد غن الشبهاث، والالتزام بالأماهت، وغدم إساءة اسخخدام السلؿت أو االإىطب ا 13 

 14 لخدلُم مىفػت شخطُت.

 15           الشفافية:  - 7

 16 الىغىح وإجاخت االإػلىماث والؤجساءاث االإػمىٌ بها داخل الجهت للمىظفحن واالإساجػحن.
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 1        مصالح:         تعارض ال - 8

ُادًخه في اجخاذه الحالت التي جىىن فيها مطلحت خاضت للمىظف أو لغحره، مادًت أو مػىىٍت، مباشسة أو غحر مباشسة، خلت أو مدخملت، جؤزس في مىغىغُخت أو خ  2 

 له غلاكت بىظُفخه.
 
 أو إبدائه زأًا

 
                 كسازا

 
               

 
      3 

 4      الأداء      ميثاق - 9

س هُئت ػىغ أداء بها ًلاس التي والمجالاث الجدازاث لخددًد همىذج  5 أوشان وفم الخدزَ

خم مجاٌ أو جدازة ليل مدددة وسبُت خم االإباشس السئِس كبل من حػبئخه وٍ س غلُه هُئت غػى اؾلاع وٍ  6 .الخدزَ

 7   :التدريس هيئة أعضاء -11

لحم .االإساغدون  الأساجرة االإشازهىن، الأساجرة الأسخاذة، هم  8 .المحاغسون واالإػُدون  بهم وٍ

 9 

 10   :المتعاقد التدريس هيئة عضو -11

 11 الجامػاث في السػىدًحن جىظُف غحر لائدت وفم غلد بمىجب السػىدًحن غحر من الجامػت في ٌػمل من

 12  إداري بعمل المكلف التدريس هيئة عضو -12

 13 .إدازي  بػمل بخيلُفه الجامػت أو وهلاء الجامػت زئِس من كساز له ضدز جدزَس هُئت غػى ول

 14 

 15 
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 1 الفصل الأول

اتيجية) عن الكلية/ النشأة والتوجهات ا  2 (           لاست 

 3 

 4 

 5 لُت التربُت والآداب: و1-1

أنئئئذ جمئئئنذ دزحئئئت الئئئدبلىمك وبئئئدأث اللمئئئل   ئئئا فئئئي الٌصئئئل الدزا ئئئ ي       5231                 أنؼئئئاذ الٖليئئئت طئئئنت  ئئئا  يؼلئئئّ كلة ئئئا الٖليئئئت االإخىطئئئؼت و  6                       ىئئئئ لدؼئئئازْ بئئئاتي الٖليئئئاث     5233-    5231                                                                                              ىئئئئك ؤ

ئئم مظئئخىي إكئئداد وجلىيئئل االإللئئم فئئي االإملٕئئت اللسبيئئت الظئئلىد  7                                                                                   يت بصئئٌت كامئئتك ومللئئم االإسخلئئت الابخدائيئئت بصئئٌت خاصئئتك زئئم حوحئئر مظئئماىا إ ئئ  ٔليئئت االإللمئئح  طئئنت                                                               االإخىطئئؼت لسً

أنئئئئئذ جظئئئئئم الأُظئئئئئام الللميئئئئئئت والأدبيئئئئئتك إ ئئئئئ  أ  جئئئئئم إكئئئئئئادة ىيٖلئئئئئت الٖليئئئئئت بلئئئئئد أ  انظئئئئئئمذ للجاملئئئئئت فئئئئئي ال      5232  8            لئئئئئام الجئئئئئئام ي                                                                                                                          ىئئئئئئك وأصئئئئئبدذ جمئئئئئنذ ػئئئئئهادة البٖئئئئئئالىزيىض و

"      5233    كام                     ىئكوحوحر مظماىا في    5212 /    5213  9                                         ىئ ليصبذ "ٔليت التربيت والآداب حاملت جبىْ

 10 

 11                                                                  مليئئئى  متئئئر مسهئئئم ك وىئئئى خئئئسم الجاملئئئت ُيئئئد الؤنؼئئئاءك ويِئئئم خئئئسم ٔليئئئت التربيئئئت     51                                                                             ويِئئئم خئئئسم ٔليئئئت التربيئئئت والآداب ػئئئؼس الؼئئئلاب فئئئي االإدينئئئت الجامليئئئت ال ئئئي جِئئئدز مظئئئاخ  ا ب   

.  12                                              والآداب ػؼس الؼالباث في حي االإصيٍ في مدينت جبىْ
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 1 

 2 السؤٍت

، مىخجت للمػسفت وجؿبُلاتها"
 
 وبدثُا

 
                           "ولُت مخمحزة حػلُمُا

 
       

 
                     3 

 4 السسالت

ُت االإسخدامت وجلبي اخخُاجاث "جىفحر بِئت حػلُمُت وبدثُت مخمحزة حسهم في إغداد هفاءاث في المجالاث التربىٍت والؤوساهُت؛ جىاهب الخؿىز االإػسفي، وحشازن في الخىم 5 

 6 المجخمؼ المحلي

 7 الأهداف

 8 بسامج حػلُمُت مخمحزة في المجالاث التربىٍت والؤوساهُت حسهم في جلبُت اخخُاجاث سىق الػمل جلدًم .1

 9 إجساء بدىر هىغُت في المجالاث التربىٍت والؤوساهُت .2

 10 االإساهمت الفػالت في خدمت المجخمؼ وبسامج الخػلُم االإسخمس .3

 11 جؿىٍس بِئت الخػلُم والخػلم .4

ت والخىظُمُت بالي .5  12 لُت.جؿىٍس البِئت الؤدازٍ

  13 
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 2 الهُيل الخىظُمي باليلُت
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  الفصل الثان 
             1 

 2 لقيادات الأكاديمية ل المهام التنظيمية

 3 

  4 
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 1 : مجلس الكلية2-1

 2  تعريف:  –1

الجاملاث  اللا ي لؼؤو ىى أكل  طلؼت في الٖليت يظند إلة ا اجخاذ الِسازاث الخيىيت في الٖليت ويمازض الصلاخياث والاخخصاصاث الىازدة في نـام مجلع الخلليم  3 

 4 ولىائده.

 5 تنظيم المجلس:  –2

  للمجلئئع  وزؤطئئاء الأُظئئام ك ولمجلئع الجاملئئت بنئئاء كلئئ  اُتئئر 
ا
لاء أمينئئا لاء و كلئئ  أ  يٖئى  أخئئد الئئىٓ                                                     يخئللٍ المجلئئع مئئن اللميئئد زئلظئئاك والئئىٓ
ا
 6               اح مجلئئع الٖليئئت                                                                    

 7                                                           لٖليت أو الٖليت االإناؿسة من ًسوق الجاملت وجددد مدة كظىي  م.                                                                            وجلييد مديس الجاملت أ  يظم إ   كظىيخه زلازت أكظاء كل  الأٓثر من ىيئت الخدزيع با

 .وبدظىز زلثي أكظائه 
ا
                    يدكى السئلع المجلع للاحخماق مسة ٔل ػهس كل  الأُل ويٖى  الاحخماق ُانىنيا
ا
                                                                  8 

 9          ه السئلع.                                                                                                 جصدز ُسازاث المجلع بالأهلبيت االإؼلِت لأصىاث الخاطسين وفي خا٘ حظاوي كدد الأصىاث يسحم الجانب الري يصىث مل 

 10                 ديس بئكادت ئا إ ئ                                                                                                                            جٖى  ُسازاث المجلع ناًرة ما لم يسد كلة ا اكتراض من ملئا ي مئديس الجاملئت خئلا٘ خمظئت كؼئس يىمئا مئن جئازيإ وصئىلها إليئه ويِئىم ملئا ي االإئ 

 11                            جلئئئع الجاملئئئت للبئئئذ ًيئئئه فئئئي أو٘                                                                                                     المجلئئئع مؼئئئٌىكت بسأيئئئه ليليئئئد المجلئئئع مناُؼئئئ  ا مئئئن حديئئئد ًئئئئ  أصئئئس المجلئئئع كلئئئ  زأيئئئه يدئئئا٘ الِئئئساز االإلتئئئرض كليئئئه إ ئئئ  م

سازو في ذلٗ ج ائي.  12                                                                                            حلظت كاديت أو اطخثنائيت ولمجلع الجاملت جصديّ الِساز أو حلديله أو إلواؤو وُ

 13 

 14 
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 1 

 2              مهام المجلس:   – 3

 3                                                                                        زطم الخؼت الاطتراجيجيت للٖليت بما ينسجم والظياطت اللامت للجاملت وجدِيّ زطال  ا وػمىخات ا. - 1

يات م                           اُتراح حليح  أكظاء ىيئت الخ - 2  4                                                     دزيع واالإليدين والمخاطسين وإكازت م وانخدا  م وجسُ

 5          يت بؼئئئئلج ا                                                                                                                     النـئئئئس فئئئئي خؼئئئئؽ الأُظئئئئام الللميئئئئت بؼئئئئل  دكئئئئىة الأطئئئئاجرة الصائئئئئسين واالإئئئئؤجمساث والنئئئئدواث الللميئئئئت والايٌئئئئاد والخٌئئئئسن الللمئئئئي والؤحئئئئاشاث والخىصئئئئ - 3

 6                           للخصى٘ كل  االإىاًِاث اللاشمت

أديميت                                     إكداد خؼؽ الِبى٘ في أُظام الٖليت واُت - 4  7                                                            راح الخؼؽ الدزاطيت أو حلديلها بلد الخنظيّ مم الأُظام الا

أديميت. - 5  8                                                           مساحلت مِترخاث االإناهج الدزاطيت واالإِسزاث في الأُظام الا

 9                                            الخىصيت بمنذ الدزحاث الللميت لخسيجي الٖليت. - 6

 10                                           اُتراح خؼؽ الخدزيب والبلثاث اللاشمت للٖليت. - 7

 11                                                        الللميت واُتراح الخخصصاث الللميت وبسامج الدزاطاث اللليا                                       الخىصيت  بئنؼاء أو دمج أو إلواء الأُظام - 8

 12                                                                                    مساحلت خؼؽ البدث الللمي لأُظام الٖليت وحصجيم إكداد البدىر الللميت واالإظاكدة كل  نؼسىا - 9

أديميت في الٖليت -  11 أديمي وجؼبيّ ملايحر الجىدة للبرامج الا  13                                                                                     الؤػساي كل  جنٌير خؼىاث الاكخماد الأ

ح  كلئئ  ػلبئئت الدزاطئئاث اللليئئا وحظئئميت أكظئئاء اللجئئا  للمناُؼئئت ٓمئئا                       إُئئساز كنئئاوين السطئئائل -  11  14                                                                                                              والأػسوخئئاث للدزاطئئاث اللليئئا واالإىاًِئئت كلئئ  حظئئميت االإؼئئسً

 15                                                            وحظميت أكظاء لجا  الامخدا  الؼامل لؼلبت الدٓخىزاو طمن الٖليت.
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 1                                                      اُتراح مىاكيد الامخجاناث ووطم الخنـيماث الخاصت بئدزاءىا -  12

 2                 الداخليت للٖليت.                      الخىصيت بئُساز اللائدت  -  13

 3                                                                       حؼٕيل لجا  حظاكدو كل  أداء مهامهالللميت والؤدازيت والتربىيت بدظب الخاحت. -  14

 4                                 إُساز خؼت النؼاغ اللامن جي للٖليت -  15

 5                                                                              البذ في الأمىز الؼلابيت ال ي جدخل في اخخصاصه والخىحيه لمجلع الجاملت ًيما كدا ذلٗ. -  16

 6                                         االإصادُت كل  اللِىباث الانظباػيت كل  الؼلاب. -  17

 7                                                                                 في يديله إليه مجلع الجاملت أو زئلظه أو نائبه للدزاطت أو كميد الٖليت وإبداء السأي       النـس -  18

 8                                             للمجلع خّ جٌىيع بلع صلاخياجه إ   كميد الٖليت. -  19

 9 

  10 
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 1 عميد الكلية: 2-2

 2 تعريف:  -1

لجاملت كوأخد أكظاء ىيئت الخدزيع الظلىدييح  من ذوي الِائد الؤدازي االإظؤو٘ كن جنٌير الأنـمت واللىائذ الجامليت بالٖليتك وجنٌير ُسازاث مجالع الٖليت وا  3 

 في مجلع الجاملت.
 
                 الخمحز والٌٕاءة الللميت والؤدازيت ويٖى  اللميد كظىا
ا
                                                  4 

 5 الارتباط:  -2

 6 ديس الجاملت . لا ي ميسجبؽ بم 

 7 مهام العميد:  -3

 8                                               جه وإزطا٘ مداطس حلظاجه إ   ملا ي مديس الجاملت.                                                                          زئاطت مجلع الٖليت والؤػساي كل  جنـيم ػؤونه والدكىة لخظىز حلظاجه وجنٌير ُسازا - 1

 9                                        جؼبيّ لىائذ وأنـمت مجلع الخلليم اللا ي. - 2

 10       جاملت.  ال                                جدِيّ الأىداي والظياطاث اللليا في            االإظاىمت في  - 3

 11                                              جنٌير ُسازاث مجلع الجاملت ًيما يخللّ بالٖليت. - 4

 12  .                       لسؤيت الاطتراجيجيت للٖليت        لخدِيّ ا                                                         الؤػساي كل  إكداد الخؼت الؤطتراجيجيت للٖليت ومخابلت جنٌيرىا - 5

 13             مجلع الٖليت.                                                                                                                            الؤػساي كل  إكداد الخؼؽ الخلليميت والللميت في الٖليت ومخابلت جنٌيرىا في نؼاَ لىائذ وأنـمت مجلع الخلليم اللا ي ومجلع الجاملت و  - 6

 14                                                                إدازة ػؤو  الٖليت الخلليميت والبدثيت والؤدازيت واالإاليت والثِاًيت. - 7
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 1                                  لخاصت بٖاًت الؤدازاث لخدِيّ ما يلي:                        وطم الظياطاث الخنٌيريت ا - 8

أديميت والٌنيت والؤدازيت بالٖليت.  - أًت الىخداث الا  2                                                          الخنظيّ مم 

-  .
ا
أديميا وبدثيا  وأ

ا
 جؼىيس الٖليت إدازيا

ا
                 

ا
                    3 

 4                                              حؼٕيل اللجا  اللاشمت لأداء أكما٘ وأنؼؼت الٖليت.  -

 5                                              جنظيّ وجؼىيس كلاُاث الٖليت داخل وخازج الجاملت.  -

لا - 9 أديميت ومدزاء وزؤطاء الىخداث الخابلت له.              جِىيم أداء وٓ  6                                                                 ء الٖليت وزؤطاء الأُظام الأ

 7                                             المخاًـت كل  ممخلٖاث الٖليت الثابخت واالإنِىلت. -  11

 8                                                 جنظيّ أكما٘ المجلع الاطدؼازي للٖليت وجنٌير جىصياجه. -  11

أًت إحساءاث الِبى٘ بجميم جخصصاث الٖليت. -  12  9                                                   الؤػساي كل  

أديميت.                                 الؤػساي كل  جؼبيّ الخؼؽ والبرامج ال -  13  10                         دزاطيت بالأُظام الأ

أديميت. -  14  11                                                                      الؤػساي كل  طحر اللمليت الخلليميت وجنٌير خؼؼها وجؼىيس بسامجها الأ

أديمي. -  15  12                                                  جؼبيّ نـم ولىائذ الجىدة والخِىيم والاكخماد الأ

 13                                                                              جىشيم المخصصاث االإاليت لأُظام الٖليت اللاشمت لخلمح  االإظخلصماث الللميت والخلليميت. -  16

 14                            ر في جخصصاث الٖليت المخخلٌت.                  حصجيم إحساء البدى  -  17
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 1 .       بالٖليت         الخدزيع      ىيئت       أكظاء         اطخِؼاب     كل       ػساي   الؤ -  18

أديميت مم مؤطظاث حلليميت داخل االإملٕت وخازحها. -  19  2                                                                      اللمل كل  إُامت زوابؽ أ

 3                                                                                              جِديم الاُتراخاث بؼل  اطخٕما٘ خاحت الٖليت من ىيئاث الخدزيع والودازيح  والٌنيح  والٌئاث االإظاكدة. -  21

 4                                 يص االإىازد االإاليت الراجيت للٖليت.           جنميت وحلص  -  21

 5                                                                                                    إيجاد ُنىاث اجصا٘ بح  الٖليت والخسيجح  لإًادت م والاطخٌادة من م بما يلٕع ذلٗ بصىزة ايجابيت كل  المجخمم. -  22

 6                                       الاػساي كل  مخخلٍ الأنؼؼت الؼلابيت بالٖليت. -  23

ابت كلة ا ومخابلت طحر الدزاطت والامخداناث وط -  24  7                               بؽ النـام والانظباغ داخل الٖليت.                                                                      حؼٕيل اللجا  للاخخبازاث والسُ

لاء الٖليت وزؤطاء الأُظام والىخداث الللميت بالٖليت. -  25 م بالخىصيت بخليح  وٓ  8                                                                         السً

 9                                        االإصادُت كل  جىصياث مجالع الأُظام الللميت. -  26

 10                إكداد جِازيس كن -  27

 11            طحر الدزاطت  -

أديمي والؤدازي والبدثي في الٖليت  12                                      الأداء الا

لاء وزؤطاء الأُظام  -  13                                                      ومن في خٕمهئم ومئن فئي خٕمئه مئن إخئلا٘ بالىاحبئاث االإؼلىبئت أو   -                                               أو ما يلاخـىنه كن ٔل ما يِم من كظى ىيئت الخدزيع                            مِترخاث وٓ

 14              مخالٌاث أخسي.
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 1                                                                            ػؤو  الٖليت الللميت والخلليميت والؤدازيت والبدثيت واالإاليت ج ايت ٔل كام حام ي   -

 2      .                                          يظند إليه من أكما٘ من مديس أو مجلع الجاملت           الِيام بما  -  28

 3 الوكالات والأقسام الأكاديمية والإدارات التابعة للعميد:  -

 أديميت ألت الٖليت للؼؤو  الأ  4                             و

 ألت الٖليت للدزاطاث اللليا والبدث الللمي  5                                           و

 ألت الٖليت للخؼىيس والجىدة  6                             و

  ألت الٖليت للؼالباث  7                       و

  أديميت      زؤطاء  8               الأُظام الأ

 9             مدزاء الؤدازاث 

 .10                           الىخداث الخابلت له مباػسة 

 11              ا  في الٖليت.    اللج 

 12 

  13 
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 1 ون الأكاديميةؤ وكيل الكلية للش: 2-3

 2 تعريف:  -1

 3               لخمئئئدة فئئئي مجئئئالاث                                                                                                                           ىئئئى كظئئئى ىيئئئئت الخئئئدزيع االإٖلئئئٍ بالإػئئئساي كلئئئ  طئئئحر اللمليئئئت الخلليميئئئت للؼلبئئئت فئئئي مسخلئئئت الدزاطئئئاث الجامليئئئتك وجنٌيئئئر الظياطئئئاث والبئئئرامج االإ

 4                                 ك ٓما أنه أخد أكظاء مجلع الٖليت.             اي المخددة لها                                                 ػؤو  الؼلبت والخدماث الخلليميت االإظاكدة وجدِيّ الأىد

 5 الارتباط:  -2

 6 يسجبؽ بلميد الٖليت ٓما أنه أخد أكظاء مجلع الٖليت.  

 7 مهام وكيل الكلية للشئون الأكاديمية:  -3

أديميت والاخخصاصاث والخىصيٍ اللام لىاحباث اللاملح    - 5 ألت الٖليت للؼؤو  الأ يٌيت الخنظيّ بح  الىخداث الخابلت له.                                                                                                    وطم النـام الداخلي لللمل في و  8                                           ا وٓ

 9                                                                                      الؤػساي كل  جنٌير اللىائذ والِىاكد الخنٌيريت للائدت الدزاطاث والاخخبازاث للمسخلت الجامليت. - 1

أديميت والخنظيّ مم الٖلياث الأخسي بالخلاو  مم كمادة الِبى٘ والدسجي - 3  10   ل.                                                                                                                   الؤػساي كل  إكداد الجداو٘ الدزاطيت للؼلبت في الأُظام الأ

 11                                       الؤػساي كل  الأداء الدزا  ي للؼلاب بالٖليت. - 2

 12                                                                   الؤػساي كل  جىشيم الؼلبت كل  أُظام الٖليت المخخلٌت بالخنظيّ مم الأُظام. - 1

أديميت وكمادة الِبى٘ والدسجيل. - 1  13                                                                                                       الؤػساي كل  طحر الامخداناث الن ائيت وحؼٕيل لجاج اك وذلٗ بالخنظيّ مم الأُظام الأ

أديميت.                         الؤػساي كل  جؼبيّ طىابؽ الِ - 1  14                                                   بى٘ والخدىيل من الٖليت وإلة ا وبح  الأُظام الأ
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 1                                                                    الؤػساي كل  أكما٘ لجنت الؼؤو  الؼلابيت ولجا  النؼاػاث اللاصٌيت الؼلابيت. - 3

ألت وزًم جِازيسىا إ   الجهاث االإلنيت.  - 2  2                                                               زئاطت اللجا  الخابلت للى

 3                                         الؤػساي كل  كمليت ملادلت االإِسزاث الدزاطيت. -  53

 للؤنـمئئت والِئئسازاث الصئئادزة   ئئرا                   الؤػئئساي كلئئ  ػلبئئاث ال -  55
ا
ِئئا ئئرلٗ كمليئئاث الخئئري والؤطئئاًت لؼلبئئت مسخلئئت الدزاطئئاث الجامليئئت وً                                خلحيئئل والاكخئئراز كئئن الدزاطئئت وٓ
ا
                                                                                     4 

 5        الخصىص.

ىائم الخسيجح . -  51  6                                                الؤػساي كل  إكداد ُىائم الخسما ك وُ

 7                                          الؤػساي كل  ًلالياث الأطبىق الخلسيٌي بالٖليت. -  53

أديمي.                              جىحيه وإزػاد  الؼلبت وخل الِظا -  52  8                             يا االإخللِت بالخدصيل الأ

 9                                               الخنظيّ  مم وخداث الٖليت في المجالاث ذاث الللاُت. -  51

 للىائذ والأنـمت.  -  51
ا
ِا ألت وبسامجها وً                 الؤػساي كل  الؼؤو  االإاليت واللهد المخصصت بالى
ا
                                                             10 

 11                                 الِيام بلكما٘ أمانت مجلع الٖليت. -  51

ألخه والىخداث الؤداز    -  53 م الٖليت ًيما يخص و  12                 يت الخابلت لها.                                                        مخابلت جدديث مىُ

 13                                                                          ملاونت اللميد في الخخؼيؽ والخنـيم لٖل ما من ػانه جلظحر طحر اللمل بالٖليت. -  52

 للمهام االإناػت بهك والصلىباث ال ي جىاحهها. -  13
ا
ِا                                           جِديم جِازيس دوزيت للميد الٖليت كن طحر اللمل بالىخداث الخابلت له وً
ا
                                                                      14 

 15                                        جنٌير ما يٖلٌه به كميد الٖليت من أكما٘. -  15
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أديميئئت           إكئئداد االإلئئا -  11 ئئّ الؤحئئسزءاث واللئئىائذ الؤدازيئئت والأ  1               االإؼلىبئئت لٖئئل مئئن                                                                                                                       ملاث الصئئاددزة مئئن الٖليئئت إ ئئ  الجاملئئت مئئم الخلٓئئد والخئئدُيّ مئئن آخمالهئئا ورئئخت بيانات ئئا وً

 2                 االإلادلاث الخاليت:

 3                               اطخمساز خظىز االإؤجمساث والندواث  -

 4                        جِازيس إج اء مهمت كلميت  -

ت أو االإدكىمت  -  5                              خؼؽ البدىر االإؼترٓ

ياث الللميت  -  6                       ػلباث الترُ

 7                          ػلباث إحاشة الخٌسن الللمي  -

 للمهام االإناػت به والصلىباث ال ي جىاحهها. -  13
ا
ِا                                          جِديم جِازيس دوزيت للميد الٖليت كن طحر اللمل بالىخداث الخابلت له وً
ا
                                                                      8 

 9 

 10 الوحدات التابعة له

 11 أمانة مجلس الكلية: 

 12                                                                                        ً   الاجتماعات ومتابعة تنفيذ القرارات الصادرة من مجلس الكلية وحفظ كافة محاضر الاجتماعات إلكترونيًا.                                                تختص بتحديد أجندة الاجتماعات والمواضيع التي تدرج في 
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 1 وحدة شؤون الطلاب: 

 2                                                                                                   جخخص ىرو الىخدة بئكداد الجداو٘ الدزاطيت وجنـيم كمليت الدسجيل والخري والؤطاًت الإِسزاث الٖليت المخخلٌت. 

 3 وحدة الحقوق الطلابية: 

 4           زاث اللاشمئت                                                                                                                     ة بدكم خِىَ الؼلاب كل  أطع جخىاًّ مم الأنـمت واللىائذ االإؼبِت بالجاملت وجنميت زِاًت اللد٘ والؤنصاي بح  الؼلابك وجِديم الاطدؼئا              جخخص ىرو الىخد

هم الجامليت والخصى٘ كلة ا من خلا٘ الِنىاث النـاميت.   5                                                                      لهم وجبصحرىم بدِىُ

 6 وحدة الاختبارات: 

ذ الاخخبازك واطخِبا٘ أوزاَ الاخخباز من الٖلياث الأخسيك والاخخبازاث الٌصليتك والاخخبازاث البديلت.                              جخخص ىرو الىخدة بدنـيم لجا  الا   7                                                                                                                      خخبازاثك وجىشيم االإساُبح  وُ

 8 وحدة الأنشطة الطلابية: 

 9                                          ؼئئؼت الؼلابيئئت مثئئل: الئئسخلاثك االإظئئسحك واالإظئئابِاث                                                                                                       جخئئخص ىئئرو الىخئئدة بدنـئئيم النؼئئاػاث اللاصئئٌيت فئئي الٖليئئتك وال ئئي جخىاصئئل ًة ئئا مئئم الؼلبئئت ومؼئئازٓ  م فئئي ًلاليئئاث الأن

 10                                                                             الثِاًيت الداخليت والخازحيتك وإُامت ملازض داخل الٖليتك وأطبىق الخبرق بالدم. 

 11 وحدة التوجيه والإرشاد: 
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ئئا                                                                                                    جخئئخص ىئئرو الىخئئدة باطئئخِبا٘ وجىحيئئه الؼئئلاب الجئئدد وحلئئسيٌهم بالٖليئئت وأُظئئامها المخخلٌئئت وت يئئئ  م للدزاطئئت والخ                 أديميا ئئرلٗ إزػئئاد ػلبئئت الٖليئئت أ  1                                             ا  يئئاة الجامليئئتك وٓ

ئئا وجِئئديم االإؼئئىزة لهئئمك والاىخمئئام بالؼلبئئت الئئرين يلئئانى  مئئن طئئلٍ فئئي جدصئئيلهم الدزا ئئ ي والآخئئسين االإىىئئىبح ك و  ئئا وكلميا ا واحخماكيا ئئا      ا          ا       ا                                                                                                ونٌظئئيا  2                           ا  دزاطئئت الخئئالاث ال ئئي جخؼلئئب دكما

ا من صندوَ الؼلاب.   3     ا                  ماديا

  4 
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 1 

 2                        ت العليا والبحث العلم  وكيل الكلية للدراسا: 2-4

 3 تعريف:  -1

أديميئئت والبدثيئئت لؼلبئئت الدزاطئئاث اللليئئا والىخئئداث الخابلئئت لئئه   4            ٓمئئا أنئئه أخئئد            فئئي الٖليئئت                                                                                                                         ىئئى كظئئى ىيئئئت الخئئدزيع االإٖلئئٍ بالإػئئساي كلئئ  طئئحر اللمليئئت الخلليميئئت والأ

 5   .                  أكظاء مجلع الٖليت

 6 الارتباط:  -2

 7 يسجبؽ بلميد الٖليت  

: مهام وكيل الكلية  -3  8                                للدراسات العليا والبحث العلم 

 9  .             والبدث الللمي                                            جنٌير طياطت الٖليت للدزاطاث اللليا والابخلار              الؤػساي ومخابلت  - 5

 10                                                      الؤػساي كل  جؼىيس ومساحلت ػسوغ الِبى٘ بالدزاطاث اللليا. - 1

 11                                                                الؤػساي كل  كملياث الدزاطاث اللليا في الٖليت واخخبازات ا ولجاج ا. - 3

 12  .      الٖليت    في         المخخلٌت       الأُظام     كل           وجىشيلها        اللليا          الدزاطاث         اللمادة         االإخِدين        اللليا          الدزاطاث      ػلبت       ملٌاث        طخِبا٘ ا - 2

 13  .      الٖليت      مجلع    من          اكخمادىا     بلد        اللليا          الدزاطاث       كمادة     إ            وإزطالها        اللليا          الدزاطاث      ػلبت       ػلباث       بخصىص       الأُظام        ُسازاث        طخِبا٘ ا - 1
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ئئرلٗ          الدزاطئئتك    كئئن           وااللخئئراز         الخلحيئئل       ػلبئئاث     كلئئ       ػئئساي  الؤ  - 1 ئئىائم        والؤطئئاًت       الخئئري        كمليئئاث       وٓ ِئئا للؤنـمئئت والِئئسازاث الصئئادزة   ئئرا          الخسمئئا         وُ  1       لؼلبئئت      خصئئىص  ال                                   وً

 2  ا     الللي          الدزاطاث

 3                                  الٖليت في حميم المجالاث ذاث الللاُت.                  أًت الجهاث داخل            الخنظيّ  مم  - 1

ألت الٖليت لؼؤو  البدث الللمي والدزاطاث اللليا                     زئاطت اللجا  الخابلت  - 3  4               الجهاث االإلنيت.                   وزًم جِازيسىا إ                                                     لى

 5                                                                           الؤػساي كل  ًلالياث البرنامج الخلسيٌي لؼلبت الدزاطاث الللياك ومخابلت جنٌيرو. - 2

 6                                          وجؼىيس ُدزاث الٖليت في مجا٘ البدث الللمي.               الأنؼؼت الللميت          الؤػساي كل   -  53

 7                                                                      الؤػساي كل  جؼىيس إطتراجيجيت البدىر وخؼ  ا ووطم آلياث جنٌيرىا في الٖليت -  55

حر ال -  51  8                                                         دكم االإادي للبدىر من الجاملت ومن الجهاث الخمىيليت خازحها.                  الؤػساي كل  جىً

٘  ل  وا        البدىر        بئحساء       يخللّ      ًيما       الأخسي          البدثيت                 الٖليت واالإؤطظاث    يٍ        البدىر        ومسآص        احلاملت    يٍ        الللمي       البدث       كمادة    مم     ظيّ    الخن -  53  9  .   لها     دكم     كل        خصى

 10                                 يع واالإليدين في الخخصصاث المخخلٌت.                                                             اطخِبا٘ ومخابلت اخخياحاث الأُظام من الباخثح  وأكظاء ىيئت الخدز  -  52

 11  .       البدثيت            وإنجاشات م         الخدزيع      ىيئت     ظاء               ٔل ما يخللّ بلك   ي ف          والجاملت                         جنميت الخلاو  بني الٖليت  -  51

 12       اللمئئئئئئئئئل      ووزغ         الللميئئئئئئئئت           واالإلخِيئئئئئئئئاث          والنئئئئئئئئدواث           واالإئئئئئئئئؤجمساث          الدزاطئئئئئئئئاث       بخصئئئئئئئئىص         الجاملئئئئئئئئت    مئئئئئئئئن        الٖليئئئئئئئئت     إ ئئئئئئئئ      يئئئئئئئئسد    مئئئئئئئئا     لٖئئئئئئئئل         االإظئئئئئئئئخمسة          واالإخابلئئئئئئئئت      ػئئئئئئئئساي  الؤ  -  51

 13            الأُظام كلة ا       واػلاق

 14                                     جنظبّ ومخابلت الأبدار الؼلابيت بالٖليت. -  51

 15  .        المجخمم      خدمت         في طبيل             البدث الللمي        مجالاث                اللمل كل  جؼىيم  -  53

 16                                                      حصجيم إنؼاء ٓسا  ي كلميت مخمحزةك أو مسآص جمحز بدثيت. -  52
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 1                                                الؤػساي كل  مخابلت أخىا٘ مبخلثي الٖليت في الخازج. -  13

 2                                                    زيع والباخثح  في الجاملت ًيما يخللّ بلمليت الاطخِؼاب.                                        الخنظيّ مم إدازة اطخِؼاب أكظاء ىيئت الخد -  15

ئئئئئئئئئّ الؤحئئئئئئئئئسزءاث واللئئئئئئئئئىائذ الؤدازيئئئئئئئئئت و  -  11 أديميئئئئئئئئئت                                                                                                                         إكئئئئئئئئئداد االإلئئئئئئئئئاملاث الصئئئئئئئئئاددزة مئئئئئئئئئن الٖليئئئئئئئئئت إ ئئئئئئئئئ  الجاملئئئئئئئئئت مئئئئئئئئئم الخلٓئئئئئئئئئد والخئئئئئئئئئدُيّ مئئئئئئئئئن آخمالهئئئئئئئئئا ورئئئئئئئئئخت بيانات ئئئئئئئئئا وً  3         الأ

 4                                االإؼلىبت لٖل من االإلادلاث الخاليت:

 5   اث                             اطخمساز خظىز االإؤجمساث والندو   -

 6                        جِازيس إج اء مهمت كلميت  -

ت أو االإدكىمت  -  7                              خؼؽ البدىر االإؼترٓ

ياث الللميت  -  8                       ػلباث الترُ

 9                          ػلباث إحاشة الخٌسن الللمي  -

ألت         الخابلت         الىخداث     كل       ػساي  الؤ  -  13  10  ا ي    اللل           والدزاطاث        الللمي       البدث       لؼؤو         الٖليت        لى

 11                      اللليا والبدث الللمي.                                                              الؤػساي كل  جنٌير ما يدا٘ إليه من مىطىكاث ذاث اخخصاص بالدزاطاث -  12

ألخه والىخداث الؤدازيت الخابلت لها.  -  11 م الٖليت ًيما يخص و  12                                                                       مخابلت جدديث مىُ

 13 .                                                                        ملاونت اللميد في الخخؼيؽ والخنـيم لٖل ما من ػانه جلظحر طحر اللمل بالٖليت -  11

 للمهام االإناػت  -  11
ا
ِا                جِديم جِازيس دوزيت للميد الٖليت كن طحر اللمل بالىخداث الخابلت له وً
ا
 14                           به والصلىباث ال ي جىاحهها.                                                                     
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 1                                        جنٌير ما يٖلٌه به كميد الٖليت من أكما٘. -  13

-  :  2                                                             الوحدات التابعة لوكيل الكلية للدراسات العليا والبحث العلم 

 3 وحدة الدراسات العليا: 

 4                                             ئئت الخئدزيع والهيئئاث االإلاونئئت فئي مجئا٘ الدزاطئئاث                                                                                     دصئئجيم الالخدئاَ بالدزاطئاث اللليئئا لخسيجئي الجاملئاث المخليئت والىاًئئدين وجؼئىيس ُئدزاث أكظئئاء ىي            ىئرو الىخئدة ب      جخئخص

 5                                        اللليا لخدِيّ حىدة الأداء الللمي والبدثي.

  :  6                    وحدة البحث العلم 

ت والخلئاو  مئم االإؤطظئاث واالإ لٔخد االإسآص البدثيت االإخمحزة ال ي حلمل كل  جنميت االإؼازٓ اكليت الٖليت  م ٌٓاءة وً  7           يئت ومؤطظئاث                      سآئص الخلليميئت والبدث                                                                                                                         جخخص ىرو الىخدة بسً

 8  .                                                                                                                      المجخمم كل  االإظخىي المخل  والؤُليمي واللالمي. وحلمل أيظا كل  جؼىيس مجالاث حديدة ومبخٕسة للبدىر في الخخصصاث النادزة واالإخمحزة

 9 ستقطاب: الا وحدة 

 10                                              ؼئىيس الأداء الأٔئاديمي ويظئاكد كلئ  شيئادة ملئدلاث  نؼئس                                                                                                    جخخص ىرو الىخدة باطخِؼاب أكظاء ىيئت الخدزيع و الباخثح   االإخمحزين في الخخصصئاث المخخلٌئت ممئا يئؤدي إ ئ  ج

 11                                       البدىر الللميت وخظىز االإؤجمساث الللميت.

  12 
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 1 وكيل الكلية للتطوير والجودة: 2-5

 2 تعريف:  -1

أديميئتك                                                                                                                  ىى كظى ىيئت الخدزيع االإٖلٍ بالإػساي كل  كملياث الخؼىيس والجىدةك وجدِيّ ملئايحر الاكخمئاد والخِئىيم الأٔئاديمي فئي اللمليئت ال  3                           خلليميئت فئي الأُظئام الأ

أًت ونؼس   4  .                                                    زِاًت الجىدة في الٖليت ٓما أنه أخد أكظاء مجلع الٖليت                                                                                     وطبؽ حىدة اللمل الؤدازي داخل الٖليتك واللمل كل  جؼىيس وجدظح  الأداء في الجىانب 

 5 الارتباط:  -2

 6 .  يسجبؽ بلميد الٖليت  

 7 مهام وكيل الكلية للتطوير والجودة:  -3

 8                                          إلئئئه   ئئئدي الازجِئئئاء بمظئئئخىي الأداء الإظئئئاندة الجانئئئب   -----                                      كئئئن ػسيئئئّ المخاطئئئساث واللِئئئاءاث ووزغ اللمئئئل                                           ٌهئئئىم الجئئئىدة ونؼئئئس زِاً  ئئئا كلئئئ  مظئئئخىي الٖليئئئت        جٕئئئسيع م - 5

 9  .                                                                    الللمي الري يِدمه أطاجرة البرنامج وجىؿيٌه بما يخدم اللملياث والمخسحاث

 10                                        الؤػساي كل  جؼبيّ بسنامج الجىدة بالٖليت . - 1

 11                                                                      لىباث أو االإؼٕلاث ال ي جىاحه بسامج الخؼىيس والجىدة واُتراح الخلى٘ لها.          دزاطت الص - 3

 12                                الؤػساي كل  جِىيم الأداء في الٖليت. - 2

 13                                                               جِديم الدظهيلاث اللاشمت لجميم ًسَ اللمل الِائمت كل  جؼبيّ الجىدة - 1

ألت الخؼىيس والجىدة والاخخصاصاث والخىصيٍ اللام لىاحبا - 1 يٌيت الخنظيّ بح  الىخداث الخابلت له.                                                                                 وطم النـام الداخلي لللمل في و  14                                                      ث اللاملح    ا وٓ
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أديمي الىػني والدو ي. - 1 أديمي للٖليت وت يئت البرنامج للاكخماد الأ  1                                                                                                   الخخؼيؽ للخصى٘ كل  الاكخماد البرامجي والا

أديمي. الا - 3  2                                                لإػساي كل  جنٌير بسنامج الخِىيم والاكخماد الأ

 3                                                                                                      ليت كئن االإمازطئاث الللميئت أو الؤدازيئت ال ئي جمٕئن الٖليئت مئن الخصئى٘ كلئ  الاكخمئاد الأٔئاديمي مئن ىيئئت جِئىيم الخللئيم                                       جِديم مرٓساث إ   مجا ي الأُظام ومجلع الٖ - 2

 4                               والخدزيب وىيئاث الاكخماد الدو ي.

م ملها الٖليت أو ُظم من أُظامها اجٌاُيت حلاو  داخليت أو خازحيئت جخللئّ بالاكخمئاد الا -  53  5                                   ٔئاديمي أو بلكمئا٘ مساحلئت النـئساء أو                                                                                                                 الدؼاوز في الصلاخياث مم أي حهت جىُ

 6                                                                                     بخىصيٍ االإِسزاث أو بئكداد امخداناث الِياض أو بخدظح  حىدة اللملياث الخدزيظيت والبدثيت.

أديميئئئت والللميئئئت فئئئي ُظئئئمي الؼئئئلاب وبنئئئاء مللىمات ئئئا وجدئئئدي  ا فئئئي ج ايئئئ   -  55  7             ل دزا ئئئ ي بمئئئا        ت ٔئئئل ًصئئئ                                                                                                                     الؤػئئئساي كلئئئ  جلطئئئلع ملٌئئئاث االإِئئئسزاث وملئئئٍ البرنئئئامج فئئئي الأُظئئئام الا

أديمي.  8                                  يخىاًّ مم مخؼلباث الاكخماد الا

أديمي لجميم أُظام الٖليت. -  51  9                                                              مخابلت جنٌير أكما٘ الخِىيم الراحي الأ

أديميت/ الللميت/ البدثيت.                                                إكداد وجنٌير الخؼؽ الخؼىيسيت والؤطتراجيجيت للٖليت  -  53  10                                                     ومخابلت جنٌيرىا مم الأُظام الأ

أديمي/ الللم -  52 ألئت الخؼئىيس والجئىدة وحهئاث الاكخمئاد لاطئخِبا٘ االإئساحلح  واالإِييمئح  الئداخليح  والخئازحيح  وإنجئاش االإهئام                                الخنظيّ مم الأُظام الأ  11                                                                                                                يئت/ البدثيئت ومئم و

 12                             والاكما٘ االإمترجبت كل  جِازيسىا

أديميت بالٖليت. -  51  13                                                                                 . جدديد الاخخياحاث الخدزيبيت االإخخصصت لأكظاء ىيئت الخدزيع في الأُظام الأ

ت في خظىز الدوزاث والبرامج الخدزيبيت ووزغ اللمل .                 حصجيم أكظاء ىيئت  -  51  14                                                                    الخدزيع كل  االإؼازٓ

 15                                                                                         الؤػساي كل  إكداد خؼت لخؼىيس مهازاث منظىهي الٖليت من أكظاء ىيئت الخدزيع واالإىؿٌح  والؼلبت.  -  51

 16                                                                                      الؤػساي كل  إكداد الخِسيس الظنىي للٖليت وجىشيله كل  الجهاث المخخصت بلد إُسازو من اللميد. -  53
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 1 

 2 وحدات التابعة لوكيل الكلية للتطوير والجودة: ال -5

 3 وحدة الجودة والاعتماد: 

ئرلٗ                                                                                                                        جخخص ىرو الىخدة بنؼس زِاًت الجىدة وجِئىيم مظئخىي الأداء واللمئل كلئ  جنٌيئر ومخابلئت الخِئىيم والاكخمئاد الأٔئاديمي ووطئم وجنٌيئر الخؼئؽ   4                         الؤطئتراجيجيت للٖليئتك وٓ

 5                                                                                                                ن أنؼئئؼت الجئئىدة فئئي الٖليئئت وجىزيئئّ الجهئئىد والنخئئائج فئئي حميئئم أنؼئئؼت الجئئىدة والاكخمئئاد الأٔئئاديمي. إطئئاًت إ ئئ  إكئئداد جِئئازيس كئئن                                    حمئئم البيانئئاث واالإللىمئئاث بؼئئٖل مظئئخمس كئئ

 6                                                 مظخىياث الأداء وزطاء االإظخٌيدين من الأنؼؼت المخخلٌت.  

 7 : التطوير والتدريبوحدة 

ت في جنـيم كمليت جِديم البرامج الخدزيبيت ومخابلت جنٌيرىا وجِييم مدي ًاكليت ىرو البرامج.                                                           جخخص ىرو الىخدة بخدديد الاخخياحاث الخدزيبيت الإنظىهي الٖليت وا  8                                                                                              الإؼازٓ

 9 والمعلومات:  الاحصاءوحدة 

أًت وخداث الٖليت والجهاث الأ     ا وجِديمها إ    ا وإلٕتروني  ث الللاُت.  جخخص ىرو خسي ذا                                                                  ا           ا                                           جخخص ىرو الىخدة بخجميم الىزائّ واالإللىماث وجصنيٌها والاخخٌاؾ   ا وزُي  10 

هم بلد الخخسجك وخ  م كل  الىخدة بالخدديث االإظخمس لِاكدة بياناث الخسيجح  واطخِصاء آزائ م خى٘ االإناهج واالإهازاث االإؼلىبت وطىَ اللمل والصلىباث ال ي جىاحه 11 

ا.  ا وملنىي   12                              ا        ا   الخىاصل مم الٖليت ودكمها مادي 

 13 
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 1 )وحدة( تقنية المعلومات  

اكئاث الخللئيم الؤلٕترونئيك وجنٌيئر الظياطئاث والبئرامج االإلخمئدة لمجئالاث جِنيئت االإللىمئاث والخئ             جخخص الىخدة ب        2               دماث الخلليميئت                                                                                                                       الإػساي كل  طحر اللمل بملامئل الٖليئت وُ

 3                                  االإظاكدة وجدِيّ الأىداي المخددة لها. 

  4 
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 1 وكيلة الكلية للطالبات: 2-6

 2 تعريف:  -1

 3                                                                                                                   مت واللىائذ الجامليت بؼؼس الؼالباث بالٖليت وجنٌير ُسازاث مجالع الٖليئت والجاملئت ك وأخئد أكظئاء ىيئئت الخئدزيع الظئلىديح                  وجخى   جنٌير الأنـ                    هي كظى ىيئت الخدزيع 

 4   .                                                                    من ذوي الخمحز والٌٕاءة الللميت والؤدازيت وجٖى  إخدي أكظاء مجلع الٖليت

 5 

 6 الارتباط:  -2

 7 .  جسجبؽ بلميد الٖليت  

 8 مهام وكيلة الكلية للطالبات:  -3

 9                                                            جنٌير ُسازاث مجلع الجاملت ًيما يخللّ بؼؼس الؼالباث بالٖليت. - 5

ت في إكداد  - 1  10                                                ومخابلت جنٌة ا لخدِيّ السؤيت الاطتراجيجيت للٖليت.                        الخؼت الؤطتراجيجيت للٖليت                  االإؼازٓ

ت في إكداد الخؼؽ الخلليميت والللميت في الٖليت ومخابلت جنٌيرىا في نؼاَ لىائذ وأنـمت مجلع الخللي - 3  11  .                                   م اللا ي ومجلع الجاملت ومجلع الٖليت                                                                                                    االإؼازٓ

 12                   أنـمئئت مجلئئع الخللئئيم                                                                                                                            وطئئم الخؼئئؽ الخنٌيرذيئئت لخصئئسيٍ أمئئىز ػئئؼس الؼالبئئاث بالٖليئئت وإدازة ػئئؤوج ا الؤدازيئئت واالإاليئئت بالخنظئئيّ مئئم كميئئد الٖليئئت فئئي نؼئئاَ لئئىائذ و  - 2

 13                                   اللا ي ومجلع الجاملت ومجلع الٖليت.
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ليت الٖليت ومظاكداث - 1  1                                                زؤطاء الأُظام ومديساث وزؤطاء الىخداث الخابلت لها.                                          جِىيم أداء مظاكداث ؤ

أًت إحساءاث الِبى٘ بجميم جخصصاث الٖليت. - 1 ت في   2                                                    االإؼازٓ

 3                                                                 الؤػساي كل  جؼبيّ الخؼؽ والبرامج الدزاطيت بالأُظام في ػؼس الؼالباث. - 1

أديميت في ػؼس الؼا - 3  4      لباث.                                                                                الؤػساي كل  طحر اللمليت الخلليميت وجنٌير خؼؼها وجؼىيس بسامجها الا

أديمي - 2  5                                                  الؤػساي كل  جؼبيّ نـم ولىائذ الجىدة والاكخماد الا

 6                                                                            مخابلت طحر الدزاطت والامخداناث وطبؽ النـام والانظباغ داخل ػؼس الؼالباث بالٖليت. -  53

 7                                             حصجيم إحساء البدىر في جخصصاث الٖليت المخخلٌت. -  55

أديميت مم منـماث حلليميت ممازلت  -  51 ت في اللمل كل  إُامت زوابؽ أ  8                     داخل االإملٕت وخازحها.                                                                   االإؼازٓ

ت في اطخِؼاب كظىاث ىيئت الخدزيع بالٖليت. -  53  9                                               االإؼازٓ

 10                                                                                            جِديم الاُتراخاث بؼل  اطخٕما٘ خاحت الٖليت من ىيئاث الخدزيع والؤدازيح  والٌنيح  والٌئاث االإظاكدة. -  52

ت في جنميت وحلصيص االإىازد االإاليت الراجيت بالٖليت. -  51  11                                                       االإؼازٓ

 12             بيت بالٖليت.                           الؤػساي كل  مخخلٍ الأنؼؼت الؼلا  -  51

ابت كلة ا -  51 ت في حؼٕيل اللجا  للاخخبازاث والسُ  13                                                 االإؼازٓ

لاء الٖليت وزؤطاء الأُظام والىخداث الللميت في ػؼس الؼالباث وإكداد جِازيس كن: -  53 م بالخىصيت بخليح  مظاكداث وٓ  14                                                                                                          السً

 15             طحر الدزاطت   -
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 1            طحر الدزاطت

ئئئلاء وزؤطئئئاء الأُظئئئام أو مئئئا يلاخـىنئئئه كئئئن ٔئئئل مئئئا ي -  2                                                      ومئئئن فئئئي خٕمهئئئم ومئئئن فئئئي خٕمئئئه مئئئن إخئئئلا٘ بالىاحبئئئاث االإؼلىبئئئت أو   -                       ِئئئم مئئئن كظئئئى ىيئئئئت الخئئئدزيع                                                   مِترخئئئاث وٓ

 3 .             مخالٌاث أخسي 

 4                                                                الللميت والخلليميت والؤدازيت والبدثيت واالإاليت ج ايت ٔل كام حام ي             ػؼس الؼالباث      ػؤو   -

 5 .                                                     الِيام بما يظند إليه من أكما٘ من مديس أو مجلع الجاملت -  52

  6 
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 1 مرؤساء الأقسا: 2-7

 2 تعريف

 3                       يٖلئئئٍ بخؼبيئئئّ أنـمئئئت مجلئئئع                                                                                                                         ىئئئى كظئئئى ىيئئئئت جئئئدزيع طئئئلىدي مئئئن ذوي الخمحئئئز والٌٕئئئاءة الللميئئئت والودازيئئئت ويٖلئئئٍ بخلظئئئحر الأمئئئىز الللميئئئت والؤدازيئئئت واالإاليئئئت فئئئي الِظئئئم ٓمئئئا 

 4                                       الخلليم اللا ي واللىائذ الصادز بمىحبه.

 5 الارتباط: 

 6            كميد الٖليت

 7 المهام

 8 .    ط  ا     بظيا        والالتزام   يت     والٖل        الجاملت      أىداي       لخدِيّ      الظ ي - 5

 9         الاحخماكاث      ظىز   لخ   ع    المجل     ظاء  أك       ودكىة       ػؤونه          كل  جنـيم       ػساي   والؤ     ظم   الِ   ع   مجل    طت   زئا - 1

 10                                                             إزطا٘ مداطس الاحخماكاث إ   اللميد ومخابلت ُسازاث وجىصياث المجلع - 3

 11                                     جنٌير ُسازاث مجلع الٖليت بخصىص الِظم  . 5

 12       ل ًيه.                                                 الؤػساي كل  وطم الخؼت الاطتراجيجيت للِظم ومخابلت اللم  . 1

3 .  .
ا
 وبدثيا

ا
 وهدازيا

ا
أديميا  اللمل كل  جؼىيس الِظم أ

ا
       

ا
        

ا
                               13 
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يه أو الؤخئئلا٘ بالىاحبئئاث الىؿيٌيئئت لأكظئئاء ىيئئئت الخئئدزيع ومئئ  . 2 ئئم جِئئازيس لللميئئد كئئن ٔئئل االإؼئئٕلاث فئئي الِظئئم أو المخالٌئئاث الللميئئت والظئئلىٓ  1                   ن فئئي خٕمهئئم ومخابلئئت                                                                                                                       زً

 2                       جىحة اث اللميد بؼاج ا.

 3                                               اث ذاث الللاُت بلمل الِظم داخل الجاملت وخازحها.                            جمثيل الِظم في الأنؼؼت والاحخماك  . 1

 4                                                      جنظيّ كلاُت الِظم مم الجهاث الأخسي داخل الجاملت وخازحها.  . 1

م جِازيس لللميد/ مديس اللمليت الخدزيظيت لبرامج الدزاطاث اللليا في ج ايت ٔل طنت دزاطيتو إ  وحدث   . 1  5                                                                                                  زً

ل إليه من مهام يٖلٌه   ا اللميد.  . 3  6                                             جنٌير ما يىٔ

  7 
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 1 جلس القسمم: 2-8

أديميئت فئي الٖليئاث واالإسآئص واالإلاىئد الللميئت فئي الجاملئت مجلئع يظئمتو مجلئع ُظئم  ويخئللٍ المجلئع مئن أك                            2                 ظئاء ىيئئت الخئدزيع                                                                                                                       يؼٖل فئي ٔئل ُظئم مئن الأُظئام الأ

 3    ده.                                                                                        ويٖى  لٖل ُظم صلاخياث في الؼؤو  الللميت والؤدازيت في خدود نـام مجلع الخلليم والجاملاث ولىائ

 4 

 5 الارتباط: 

 6             بلميد الٖليت

 7 المهام: 

 8                                       ًخىلى مجلس اللسم اللُام باالإهام الخالي:

 9                                                     الخىصيت بئُساز االإناهج الدزاطيت والٕخب االإِسزة واالإساحم  . 5

 10                                                                اُتراح طىابؽ الِبى٘ للؼلاب في الِظم والخدىيل إليه من أُظام أخسي   . 1

يات م.                                                           الخىصيت بخليح  أكظاء ىيئت الخدزيع والمخاطسين واالإليدين وإكاز   . 3  11               ت م وجسُ

 12     احت.                                                                                                                          اُتراح أطماء أشخاص هحر مخٌسهح  من ذوي االإٖانت الللميت البازشة للخدزيع في الِظم أو الؤػساي كل  البدىر والسطائل الللميت خظب الخ  . 2

 13                                                                       الخىصيت بالاطخلانت بلطاجرة شائسين من الظلىديح  وهحرىم للخدزيع في الِظم.  . 1
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 1                                                                  اء ىيئت الخدزيع كل  الِيام بالبدىر واالإظاكدة في نؼس البدىر االإنجصة.                                       دزاطت مؼسوكاث البدىر الللميت وحصجيم أكظ  . 1

م جِسيس إ   مجلع الٖليت كن خالت االإبخلثح  للدزاطت بلد مض ي نصٍ مدة الابخلار.  . 1  2                                                                            زً

 3                                                                   اُتراح الخؼؽ اللاشمت لبرامج الدزاطاث اللليا وطىابؽ ُبى٘ الؼلاب ًة ا.  . 3

 4                                             يبيت كل  أكظاء ىيئت الخدزيع والخىصيت بؼلج ا.                                       جىشيم المخاطساث والخمسيناث والاكما٘ الخدز   . 2

ّ مِخظياث الخا٘.  .  53 خت من أكظاء ىيئت الخدزيع في الِظم وً  5                                                                            حؼٕيل لجا  دائمت أو مؤُ

لاء الٖليت.  .  55  6                                                                   النـس في مىطىق يخم إخالخه من اللميد او مجلع الٖليت أو وٓ

  7 
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 1 

 2 إدارة الكلية: 2-9

 3 تعريف:  -1

 4                                                                                                          جخئئى   الؤػئئساي كلئئئ  جنٌيئئر الاكمئئا٘ الؤدازيئئئت واالإاليئئت فئئي الؤدزازاث المخخلٌئئئت وجخئئللٍ مئئن إدازة ومظئئئاكد ووخئئداث إدازيئئت وماليئئئت                                    هئئي ىيئئئت إدازيئئئت فئئي الٖليئئاث والىخئئئداث 

 5                               ومظخىدق وصيانت واجصالاث إدازيت.

 6 الارتباط:  -2

 7 يسجبؽ بلميد الٖليت. 

 8 مهام مدير الإدارة:  -3

 9                    يترأض إدازة الٖليت. - 5

ح  ك - 1  10                                                                                            ل  الىخداث الخابلت الؤػساي كل  جنٌير الاكما٘ الودازيت واالإاليت وأكما٘ الخدماث االإظاندة في الٖليت.                           يخى   مديس الؤدازة واالإؼسً

 11                                                            جنٌير وجؼبيّ لىائذ وأنـمت الؼؤو  الؤدازيت واالإاليت في الجاملت. - 3

 12                                           جنٌير الاكما٘ الؤدازيت للىخداث الخابلت للئدازة. - 2

 13                                         جلمح  مؼترياث الٖليت من الؼلباث اللاحلت. - 1
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 1                                                                                                                   ي كل  الاكما٘ الخاصت بؼلباث االإخلاُدين في الٖليت ًيما يخص الؤحساءاث االإخللِت بالجىاشاث و الؤُامت والخلػحراث وجرآس الظٌس      الؤػسا - 1

 2                                                          الخنظيّ واالإخابلت لأكما٘ الصيانت ونـاًت مخخلٍ مىاُم الٖليت. - 1

 3        لصيانت.                                                                     مخابلت أكما٘ الخدماث اللامت والصيانت والخنظيّ مم الؤدازاث ذاث الاخخصاص وا - 3

2 - .
ا
 ت يئت وججهحز الِاكاث الدزاطيت والؤػساي كل  صيان  ا دوزيا
ا
                                                       4 

 5                    جِييم مىؿٌي الؤدازة.  -  53

 6 الجهات التابعة له

 7 وحدة الشؤون الإدارية: 

ئئئم بمباػئئئسة اللمئئئل وػ                جخئئئخص ىئئئرو الىخئئئدة ئئئرالٗ مخابلئئئت                                                                                                          بدنـئئئيم اللمئئئل الؤدازي فئئئي الٖليئئئت ومخابلئئئت كمئئئل االإئئئىؿٌح  الؤدازيئئئح  والتئئئزامهم بالئئئدوام السطئئئمي والسً  8                        لئئئب الؤحئئئاشاث وٓ

 9                                                         صيانت مبنت الٖليت وجدظحر الِاكاث الدزاطيت وػلب ججهحزىا. 

 10 وحدة الشؤون المالية: 

 11                      نظئئىهي الٖليئئت مئئن الؤدازة                                                                                                                          جخئئخص ىئئرو الىخئئدة بدنـئئيم الأكمئئا٘ االإاليئئت بالٖليئئت. ومخابلئئت طئئلٍ الٖليئئت ومنظئئىبة ا ومخابلئئت حظئئديدىاك إطئئاًت إ ئئ  اطئئخلام وصئئسي مظئئخدِاث م

 12      اليت.  االإ

 13 

 14 وحدة الاتصالات الإدارية: 



   
 
 
 
 
 

 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم العالي

 جامعة تبوك
 كلية التربية والآداب

 بكالوريوس الدراسات الإسلامية

KINGDOMOFSAUDIARABIA 

MinistryofEducation 

University of Tabuk 

50 

 1                                وجصئديس االإلئاملاث الصئادزة مئن أُظئام                                                                                                                          جخخص ىرو الىخدة باطخلام البريد واالإلاملاث والخلئاميم الئىازدة إ ئ  الٖليئت وحسئجيلها وجىحة هئا إ ئ  أُظئام الٖليئت ووخئدات ا المخخلٌئتك 

 2                                           خص بالسد كل  اطخللام االإساحلح  بؼل  االإلاملاث.                                                              الٖليت ووخدات ا المخخلٌت وجىحة ا إ   الجهاث خازج الٖليتك ٓما جخ

 3 

 4 المستودع: 

ئئرلٗ إطئئِاػها كئئن م                                                                                                                         يخئئخص بدنـئئيم كهئئد الٖليئئت ومنظئئىبة ا واطئئخلام وجىشيئئم الخجهحئئزاث والأزئئار كلئئ  وخئئداث ومنظئئىهي الٖليئئت. ويئئنـم ملئئاملاث حسئئجيل اللهئئد كلئئ  الأ   5                        ًئئساد وٓ

صيت بٖاًت الأمىز ذاث الللاُت.                                               واكخماد إخلاء الؼسي ًيما يخللّ بمظخىدق الٖليت. ٓ  6                                                           ما ينظّ مم مظخىدكاث الجاملت االإسٓ

   7 

 8 وحدة الخدمات المساندة

ألجىاشاث واالإسوز وهحرىا. ٓما ج  9                              خخص بالنِل من الٖليت وإلة ا.                                                                                                                        جخخص ىرو الىخدة بئج اء االإلاملاث الخاصت في إدازاث الجاملت السئلظيت والأحهصة الخٖىميت المخخلٌت 

  10 
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 1 

 2 ثالفصل الثال

  حكمهم
 
       واجبات أعضاء هيئة التدريس ومن ف
 
                                3 

 4 

  حكمهم: 3-1
 
       واجبات أعضاء هيئة التدريس ومن ف
 
                                5 

 الإا نصذ كليه اللائدت االإنـمت لؼؤو  أكظاء ىيئت الخدزيع ومن في خٕمهم في الجا
ا
ِا                                                                         جخلخص واحباث أكظاء ىيئت الخدزيع ومن في خٕمهم وً
ا
 6                        ملاث الظلىديت ًيما يلي:                                                 

م كن ٔل ما ىى مخل بؼسي الىؿيٌت.                  الالتزام بالامانت وال - 5 ىاكد الظلىْ والآداب والأنـمت والخلليماث والترً  7                                                                                خلّ وُ

 8                                                                   مخابلت االإظخجداث في مجا٘ الخخصص والاطهام بخؼىيسو من خلا٘ النؼاغ الللمي - 1

 9                                            نِل أخدر اما جىصل إليه الللم في مجا٘ الخخصص - 3

ت في نؼاػاث وأكما٘ الِظم الللمي الري ينخمي إليه بم - 2  10                                        ا في ذلٗ أكما٘ مجلع الِظم والمجالع الأخسي.                                                        االإؼازٓ

 11                        االإظاىمت في خدمت المجخمم. - 1

 12                                                                                     الخٌسن لللمل في الجاملت وكدم اللمل خازحها إلا بلد الخصى٘ كل  مىاًِت من إدازة الجاملت. - 1

 13                                                                                                خٌف النـام في ُاكاث الخدزيع والمخخبراث وجِديم جِسيس إ   زئلع الِظم االإلني كن ٔل خادر بخل بالنـام. - 1
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 1                                                                                          يام بئلِاء الدزوض والمخاطساث النـسيت واللمليت وإحساء البدىر الللميت والؤػساي كل  بدىر الؼلاب.   الِ - 3

 2                                                                                                                  اجباق الأنـمت والخلليماث الناًرة في االإملٕت واخترام اللاداث والخِاليد االإسكيت وكدم االإظاض بالدين أو الخدخل في الظياطت. - 2

 3                 النصاب التدريس  : 3-2

لها إ   أزهلح  طاكت بِساز من مجلع الجاملت في الخدزيع والبدث الللمي يؤدي أكظاء ىيئت الخدزي  وزلازح  طاكت كمل أطبىكيا ويجىش زً
 
                                                                                                    ع ومن في خٕمهم خمظا
ا
                   4 

 5 والؤزػاد والاكما٘ الأخسي ال ي يٖلٌى    ا من الجهاث المخخصت في الجاملت.

 6 :ويٖى  الخد الأكل  لأنصبت أكظاء ىيئت الخدزيع ومن في خٕمهم ٓما يلي

 7 وخداث جدزيظيت 53أطخاذ = 

  =  8             وخدة جدزيظيت    51              الأطخاذ االإؼازْ

  =9             وخدة جدزيظيت    51        المخاطس 

  = 10             وخدة جدزيظيت    51        االإليد 

  = 11              وخدة جدزيظيت.    53             مدزض اللوت 

 12                       ىعي الئري لا جِئل مدجئه كئن                                                                                                              يِصد بالىخدة الخدزيظيت المخاطسة النـسيت الأطبىكيت ال ي لا جِل مدت ا كن خمظح  دُيِت أو الدزض اللملئي أو االإيئداني الأطئب 

 دزاطيا.
ا
        مائت دُيِت وحظخمس الىخدة الخدزيظيت ًصلا
ا
                                       13 



   
 
 
 
 
 

 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم العالي

 جامعة تبوك
 كلية التربية والآداب

 بكالوريوس الدراسات الإسلامية

KINGDOMOFSAUDIARABIA 

MinistryofEducation 

University of Tabuk 

53 

  لاء الجاملئئئت واللمئئئداء ووٓئئئلاء الٖليئئئاث وزؤطئئئاء الأُظئئئام ومئئئديسي  1       االإسآئئئص                                                                                                                          يخٌئئئٍ اللئئئبء الدزا ئئئ ي كئئئن أكظئئئاء ىيئئئئت الخئئئدزيع االإٖلٌئئئح  بلكمئئئا٘ إدازيئئئت ٔئئئىٓ

 2                                                 الللميت كل  أ  لا يِل اللبء كن زلار وخداث جدزيظيت.

 3 

  4 
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وطه          التعيي   : 3-3  1       وش 

 2 المعيد 

 3 يؼترغ لخليح  االإليد : 

 4                                                                          أ  يٖى  خاصلا كل  الؼهادة الجامليت من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   ا 

 5                                                        أ  يٖى  جِديسو اللام في االإسخلت الجامليت حيد حدا كل  الأُل 

  6                                    ما يصدزو مجلع الجاملت من ػسوغ أخسي 

 7                      المحاض  ومدرس اللغة: 

 8                              االإليد ومدزض اللوت ما يلي:           يؼترغ لخليح 

 .9                                                                                      أ  يٖى  خاصلا كل  دزحت االإاحظخحر أو ما يلادلها من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   ا 

   كلة ا من حاملت جمندها بخِديس 
ا
أ  خاصلا                                أ  يٖى  جِديسو اللام في االإاحظخحر حيد حدا كل  الأُلو إذا 
ا
                                                               10 

 .11                                    ما يصدزو مجلع الجاملت من ػسوْ أخسي 

 12 

 13 عد الباحثمسا

 14 يؼترغ لخليح  مظاكد الباخث ما يلي:
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 كل  االإ -أ
 
أ  خاصلا        بالنظبت الإن يلح  كل  دزحت االإاحظخحر من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   ا بخِديس كام حيد حدا كل  الأُل إ  
ا
احظخحر من حاملت جمنذ                                                                                                                  1 

 2 ىرو الدزحت بخِديس

 3 أيت ػسوغ أخسي جساىا الجاملت مناطبت.

 4 بت الإن يلح  بالؼهادة الجامليتو البٖالىزيىض أو ما يلادلها  ويظمت مظاكد باخث ب  ب: بالنظ

 5 الخصى٘ كل  الؼهادة الجامليت بخِديس كام حيد كل  الأُل من حاملت طلىديت أو حاملتأخسي ملتري   ا. -

 6 أيت ػسوغ أخسي جساىل الجاملت مناطبت.

 7 الأستاذ المساعد 

مظاكد الخصى٘ كل  دزحت الدٓخىزاو أو ما يلادلها من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   اولمجلع الجاملت إطاًت يؼترغ للخليح  كل  زجبت أطخاذ  8 

 9 ػسوغ أخسي.

 10 الأستاذ المشارك

 11 يؼترغ للخليح  كل  زجبت أطخاذ مؼازْ ما يلي:

 .12                                                             الخصى٘ كل  دزحت الدٓخىزاو من حاملت طلىديت أو أخسي ملتري   ا 
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 ٔا  1   ِئل                                                                                                                        ديمي في إخدي الجاملئاث االإلتئري   ئا مؼئخملت جٖليٌئه بالخئدزيع خلالهئاك وكظئى ىيئئت جئدزيع بالجاملئت أو الجاملئاث الأخئسي االإلتئري   ئا لا ج                 خبرة في اللمل الا

 2                                                كن أزهم طنىاث بلد الخليح  كل  زجبت أطخاذ مظاكد.

 .3                                                                             أ  يٖى  ُد زت  إ   زجبت أطخاذ مؼازْ من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   ا 

 4 ستاذالأ 

 5 يؼترغ للخليح  كل  زجبت أطخاذ ما يلي:

  6                                                                   الخصى٘ كل  دزحت الدٓخىزاو من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري ح ا 

 . لٔطخاذ مؼازْ  7                                                                                                                        خبرة في كظىيت ىيئت الخدزيع بالجاملت أو حاملت أخسي ملتري   اك لا جِل كن زماني طنىاث من ا أزهم طنىاث كل  الأُل 

 يخه كل  8                                                            ميا إ   زجبت أطخاذ من حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   ا.                        أ  جٖى  ُد جمذ جسُ

 9                نده جلٗ الللاوة.                                                                                                                       لا يترجب كل  وصى٘ زاجب الأطخاذ إ   الدزحت الأخحرة من طلم زواجب أكظاء ىيئت الخدزيع كدم منده الللاوة الدوزيت الظنىيت بل يظخمس م 

 10 

  11 
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قيات: قواعد 3-4  1 العلمية          الت 

 2 :نوالعشرو الحادية المادة

يت للخِدم يؼترغ  3 :مؼازْ أطخاذ زجبت إ   مظاكد أطخاذ زجبت من للترُ

 4    طئنت   كئن         الظئلىديت         الجاملئاث    فئي       الخدمئت    مئدة    جِئل   ألا    كلئ        ئاك      ملتئري      أخئسي       حاملئت   أو       طئلىديت      حاملئت   فئي      مظئاكد      أطئخاذ     زجبئت   فئي      طئنىاث     أزهئم   كئن    جِئل  لا     خدمئت  . 5

 5 .     واخدة

يتك       االإؼلىب       الللمي      الؤنخاج   من     الأدنى     الخد        اطديٌاء  . 1 ِا         للترُ  6 .      اللائدت    ىرو   من          والثلازى          الثانيت      االإادة      لأخٖام     وً

 7 .     مظاكد      أطخاذ     زجبت     ػوله      أزناء      للنؼس    ُبل   أو     نؼسك   ُد     كلمي      إنخاج   من   به     جِدم   ما      يٖى     أ   . 3

ن        الحادًت       للمادة          الخىفُرًت        اللاغدة  :        والػشسٍ

يت        لاطخدِاَ       اللاشمت     االإدة      جددظب  . 5        مؼازْ      أطخاذ     زجبت    إ          الترُ
ا
 اكخبازا
ا
   من        خدمات م        االإنِىلت    كدا   ما       مظاكد؛      أطخاذ     زجبت    كل          بالخليح  )       الجاملت      مجلع(     ُساز      صدوز     بلد        االإباػسة      جازيإ   من        

أديميت    هحر     حهاث  .      السجبت    ىرو    كل         الجاملت   في        مباػسجه      جازيإ   من     االإدة      ًخدظب       مظاكدك      أطخاذ     زجبت     كل         للخليح         الجاملت    إ           أ

يت       االإخِدم    كل     يجب  . 1 ك      حاملئت   فئي    الأُئل    كلئ       واخئدة    طئنت      أمضئ ت   ُئد      يٖئى     أ       مؼازْ      أطخاذ      لسجبت        للترُ      ُئدم   أو      جبئىْ
ا
 بدثئا
ا
       

ا
 واخئدا
ا
     الأُئل    كلئ       

ا
 منؼئىزا
ا
    أو       

ا
 مِبئىلا
ا
   فئي     جبئىْ      حاملئت     باطئم      للنؼئس      

       البدئث      يٖئى     أ      ًيجئب          والاحخماكيئت        الؤنظئانيت         للخخصصئاث        بالنظئبت    أمئا  ك Web of Science (ISI)     منصئت   فئي      مدزحئت      كلميئت     مجئلاث
ا
 منؼئىزا
ا
   مِ   أو       

ا
 بئىلا
ا
   فئي      مدزحئت      كلميئت      مجئلاث   فئي      للنؼئس    

 .        الظلىديت          للجاملاث        الخابلت      المجلاث   أو ARCIF   أو (SCOPUS)   أو Web of Science (ISI)     منصت

 8 

ون الثانية المادة  9 :        والعش 

يت من زجبت أطخاذ مؼازْ إ   زجبت أطخاذ:  10 يؼترغ للخِدم للترُ
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 1                            فئئي الجاملئئاث الظئئلىديت كئئن طئئنت    ت                             ري   ئئاك كلئئ  ألا جِلئئل مئئدة الخدمئئ                             ملئئت طئئلىديتك أو حاملئئت أخئئسي ملتئئ                                                  خدمئئت لا جِئئل كئئن أزهئئم طئئنىاث فئئي زجبئئت أطئئخاذ مؼئئازْ فئئي حا  . 5

 2       واخدة.

ِا لأخٖام االإادة الثالثت والثلازح  من ىرو اللائدت.  . 1 يت وً  3                                                                                                  اطديٌاء الخد الأدنى من الؤنخاج الللمي االإؼلىب للترُ

.                                                     أ  يٖى  ما جِدم به من إنخاج كلمي ُد نؼس أو ُبل للنؼس   . 3  4                              أزناء ػوله لسجبت أطخاذ مؼازْ

 5 

ين الثانية للمادة التنفيذية القاعدة          والعش 

يت االإخِدم  . 5  من جازيإ ُساز  المجلع الللميو بترُ
ا
يت إ   زجبت أطخاذ اكخبازا                                            جددظب االإدة اللاشمت لاطخدِاَ الترُ
ا
                                                          .                             كلميا إ   زجبت أطخاذ مؼازْ

يت لسجبت أطخاذ أ  يٖى  ُد أ  . 1                                                 يجب كل  االإخِدم للترُ
ا
ك أو ُئدم بدثئا واخئدا  مض ت طنت واخدة كل  الأُئل فئي حاملئت جبئىْ
ا
 للنؼئس باطئم حاملئت جبئىْ فئي مجئلاث كلميئت                                                          

ا
 أو مِبئىلا

ا
                                     كلئ  الأُئل منؼئىزا

ا
         

ا
              

 للنؼئس فئي  Web of Science (ISI)              مدزحت في منصت 
ا
 أو مِبئىلا

ا
         ك أما بالنظبت للخخصصاث الؤنظانيت والاحخماكيت ًيجئب أ  يٖئى  البدئث منؼئىزا

ا
         

ا
  Web of Science (ISI)              مدزحئت فئي منصئت       مجئلاث                                                                    

                   للجاملاث الظلىديت.                  أو المجلاث الخابلت  ARCIF             أو أزطيٍ SCOPUS    أو و

 6 

ون:   7                          المادة الثالثة والعش 

يت ُبل آخما٘ االإدة النـاميت بمدة أُصاىا طخت أػهس.  8 للظى ىيئت الخدزيع الخّ في الخِدم إ   مجلع الِظم بؼلب الترُ

ن:اللاغدة الخىفُرًت ل  لمادة الثالثت والػشسٍ

يت ُبل آخما٘ االإدة النـاميت بمدة أُصاىا طخت أػههس جدظهب   . 5                                            من جازيإ كِد مجلع الِظم و كل  المجلع الللمي   -                                                                                                                  للظى ىيئت الخدزيع الخّ في الخِدم إ   مجلع الِظم بؼلب الترُ

ي  ه كلمة اب إلا بلهد إجمهام االإهد                        المخددة وهي أزهم طنىاث.             ة النـامة ت                                                                 اطهخٕما٘ الؤحهساااث كلهت الا ت خم جسُ

هم   . 1 ِها لأخٕهام الِاكهدة الخنٌيرح ت الخادح ت و اللؼهسين و الثانة ت و اللؼهسين مهن الٌِهسة زُ            الِاكدجح .        ًهي ٓلا   5  -                                                                                                                        يبدأ اخدظاب االإهدة النـامة ت وً
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ون:   1                          المادة الخامسة والعش 

ّ االإلايحر الآجيت يت أكظاء ىيئت الخدزيع وً  2 :جخم جسُ

 3 -              الؤنخاج الللمي.   . 5

 4 -         الخدزيع.   . 1

 5                      خدمت الجاملت والمجخمم.  . 3

ون:   6                          المادة السادسة والعش 

يت:  7 إحساءاث الترُ

يت إ   مجلع الِظم المخخصك ويخظمن ما يلحي: 5  8 . يِدم كظى ىيئت الخدزيع ػلب الترُ

  9 -                                                بيا  باالإؤىلاث الللميت والىؿيٌيت والخدزج الىؿيٌي.   -  أ 

 10 -   ت.                        بيا  بالنؼاػاث الخدزيظي    - ب 

  11 -                                          بيا  بنؼاػه في مجا٘ خدمت الجاملت والمجخمم.   -  ج 

  يت والبياناث االإىضخت له.   -  د  12 -                                                                   خمع نسه كل  الأُل من الؤنخاج الللمي االإِدم للترُ

 يت.     - ه  13 -                                    أي مللىماث إطاًيت لدكم ػلب الترُ

  14 -                                                                           أي مللىماث أو وزائّ أخسي يؼلب ا مجلع الِظم أو مجلع الٖليت أو المجلع الللمي.   -  و 
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م الؼلب إ   مجلع الٖليت مم 1 يت ويخدِّ من اطديٌاء الؼسوغ والؤحساءاث ويىص ي بسً اُتراح أطماء كدد من المخٕمح   . ينـس مجلع الِظم في ػلب الترُ 1 

 2 االإخخصصح  لا يِل كن زمانيت.

ا من المخٕمح  االإخخصصح  3 ممن زشخهم مجلع الِظم أو من  لا يِل كن زمانيت                                 ا                                ا                     . ينـس مجلع الٖليت في الؼلب بناء  كل  جىصيت مجلع الِظمك ويسشر كدد  3 

 4 طىاىم.

يت بناء  كل  جىصيت مجلس ي الِظم والٖليتك ويِىم بلد الدزاطت بما يلحي: 2  5                                     ا                                                            . يدزض المجلع الللمي ػلب الترُ

مح  لخِىيم البدىرك يخخازو  من االإسشخح  من مجلع الٖليت  -أ 
 
                                                     اخخياز خمظت مدٕ
 
 والخامع  موالساب -  يى أو من هحرىم زلازت من م أطاط               

 
         ًاخصللا اخخياػا أولا
ا
                  6 

 7 المخٕمح  الثلازت كل  الأُل من خازج الجاملت نكند الخاحتك ويجب أ  يٖى  ازنا  م اا زانيا يلجل إلة ما اخخياػًاخص

يت إ   المخٕمح  بؼسيِلت طلسيت لخِىيمها وًاث زطا٘ البدىر والبيانإ -ب  8 المجلع الللمي. لالنمىذج الري يلد من ُبّ الخاصلت بالترُ

يت كظى ىيئت الخدزيع أو بلدم االإىاًِت ك يخهك وذلٗ بلد النـس في جِازيس المخٕمح ك والخِازيس ج اجخاذ ُساز بترُ يت في مجا٘ ل  جسُ الخاصت بنؼاغ االإخِدم للترُ 9 

 10 الخدزيع وخدمت الجاملت والمجخمم.

يت لظلٍ الؤنخاج اللل وما يصر جِديمه مسة أخسيك كل  أ  بدار االإِدمت وما يظدبلد من ا ميك يِىم بخدديد مصحر الأ د إذا ُسز المجلع كدم االإىاًِت كل  الترُ 11 

يت في خا٘ ػلب التر  ك ووخدجح  بدثلخح  حديدجح  كل  كل  الأُل  ُيت مسة أخسي وخدة بدثيت حديدة يؼخمل الخد الأدنى للترُ يلت إلل  أطلخاذ مؼازْ للمخِدم للترُ 12 

يت إ  13 أطخاذ.زجبت    الأُل للمخِدم للترُ

 14 

 15 
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 الِاكدة الخنٌيريت للمادة الظادطت واللؼسين:

يئئئت إذا ٔئئئا  مٕئئئخملا ك فئئئي مئئئدة لا جخجئئئاوش   . 5 ئئئّ الؼئئئسوغ                                                             أيئئئام كمهئئئل مهئئئن ت ئئئازيإ جِهئئئديم كظئئئهى ىيك ئئئت ال  ئئئدزيع واطئئئهخٕماله    53                                                               ينـئئئس مجلئئئع الِظئئئم فئئئي ػلئئئب الترُ                 الإلٌئئئه وً

                                  والظىابؽ ال ي يظلها المجلع الللمي.

يت  . 1                  اكخمئاد مدظئس مجلئع                 أح ئام كمهئل مهئن    53                                                                                     كل  مجلع الٖليتك بلئد اكخمئاد مدظئهس مجلهئع الِظئهم مهئن كمة ئد الٖلة ئتك ًهئي مهئدة لا جخجهئاوش                      يخم كسض ػلب الترُ

       الِظم.

ائمئت مِترخئت مددزئت بلطئ  . 3 يئت وأوكة ئت نؼئهسىاك وُ        3   و                 اث المخٕمئح  بىاُئم      وبيانئ    ماء                                                                                                                     يجب أ  يخظمن مدظسا مجلس ي الِظم والٖليئت كلئ  ُائمئت الؤنخئاج الللمئي االإِئدم للترُ

                            مدٕمح  من خازج ُائمت الِظم.       1   و            ما لا يِل كن   ت                                                          مدٕمح  مسشخح  من الٖليتك ػسيؼت أ  جخظمن ُائمت مدٕمي الٖلي       3   و                         مدٕمح  مسشخح  من الِظم و 

ّ النماذج الؤلٕترونيت االإسطلت بسابؽ إلٕت  . 2 يت الللميت وً ّ االإلايحر الخاليت:                                                                                          يخم جِييم الؤنخاج الللمي للمخِدم كل  الترُ                                    روني للمدٕمح  وً

 النِاغ االإٖاًئت االإظخدِت اللايحر

 9 أىميت نخائج البدث في مجا٘ الخخصص

 9 منهج البدث وطلامخه

 8 مٖانت وكاء النؼس وطلت اندؼازو

 8 الأمانت الللميت ودُت الخىزيّ

 8 ُدزة الباخث كل  جدليل البياناث وجٌظحر النخائج

 7 وطلامت اللوت اللسض و الىطىح

 6 مدي ازجباغ الؤنخاج الللمي بالخخصص اللام للمخِدم
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 5 خدازت االإساحم وجنىكها

 

                                بالمخاًـئت كلئ  طئسي  اك وكئدم الؤًصئاح    ه            اللجئا  المخخصئ   ء      د أكظئا هئ   يخل    ك و     بئرلٗ     ىلح                 ا إلا مئن ُبئل المخئ  ة ئ  كل    لاق                                             أ  جبِههت بياج هاث المخٕمئح  طئههسيتك ولا يجئىش الاػئ    يجب   . 1

             ٖل من الأػٖا٘.          كن ا بلي ػ

يت ما يلي:  . 1 ُ       ُ                                           يُساع  في جدديد ما يُظدبلبدُ من الؤنخاج الللمي في خا٘ كدم الترُ                   ُ 

 البدىر ال ي يىحد   ا اطخلا٘ أو انخدا٘.     - أ                                      - 

 خئئاج الللمئئي االإؼلئئىب              الأدنئئى لنِئئاغ الؤن                            االإمنىخئئت لئئه؛ إذا ُلئئذ كئئن الخئئد                                                                        البدئئىر ال ئئي يؼئئحر إ ئئ  طئئلٌها مدٕمئئا  كلئئ  الأُئئلك ويظئئخنخج طئئلٍ البدئئث مئئن النِئئاغ   - ب                  

يت  ك و     31   و        للترُ يت إ   زجبت أطخاذ مؼازْ يت إ   زجبت    23                                     نِؼت للترُ         أطخاذ و                       نِؼت للترُ

 1 

 2 االإادة الظابلت واللؼسو :

يت كل  أطاض   3                                  مائت نِؼت مِظمت كل  الندى الخا ي:         533   و                                                        يخم جِىيم حهىد كظى ىيئت الخدزيع االإخِدم للترُ

 13    .4                         طخى  نِؼت للئنخاج الللمي 

 11    .5                         خمع وكؼسو  نِؼت للخدزيع 

 51    .6                                     خمع كؼسة نِؼت لخدمت الجاملت والمجخمم 

ت في الخدزيع وخدمت الجاملت والمجخمم بناء  كل  جىصيت من المجلع الللمي  7 .                                                                            ا                          ويظم مجلع الجاملت ملايحر جِىيم االإؼازٓ
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ن:  اللاغدة الخىفُرًت للمادة السابػت والػشسٍ

ت كظئئى ىيئئئت الخئ                                  بىاطئئؼت زئئئلع الِظئمك وكميئئد الٖليئئتك                                                                                دزيع فئئي مجئئا ي الخئدزيع وخدمئئت الجاملئئت والمجخمئم مئئن واُئئم النمئاذج االإلخمئئدة ال ئئي حلبئل                                   يئخم اخدظئئاب نِئئاغ مؼئازٓ

ّ ما يلي : ياث الللميتك وذ ي وً                                                     واللجنت الدائمت للترُ

 -أولا الخدزيع: 

ّ النمىذج المخصص لر ي واالإ 11يخصص لمجا٘ الخدزيع    - 5  لخمد من المجلع الللمي.و نِؼتك ويخم جِييمه وً

ِا للنمىذج االإلخمد ويلخمد من كميد الٖليت. - 1  يِىم زئلع الِظم بخدوين ما يدصل كليه االإخِدم من نِاغ في مجا٘ الخدزيع وً

 -خدمت الجامػت والمجخمؼ:  ا:زاهُ

ّ النمىذج المخصص لر  51يخصص لمجا٘ خدمت الجاملت والمجخمم    - 5  ي واالإلخمد من المجلع الللمي.و نِؼت ويخم جِييمها وً

ِا للنمىذج االإلخمد ويلخمد من - 1  يِىم زئلع الِظم بخدوين ما يدصل كليه االإخِدم من نِاغ في مجا٘ خدمت الجاملت والمجخمم وً

 كميد الٖليت.

س وخدمت الجامػت والمجخمؼ:  غىابـ غامت لاخدساب هلاؽ الخدزَ

 و نِؼت من 11ئت الخدزيع في أنؼؼت الخدزيع وخدمت الجاملت والمجخمم كن   يجب ألا يِل مجمىي ما يدصل كليه كظى ىي - 5

يخه. 23إحما ي النِاغ البالوت     و نِؼت؛ ٔي جخم جسُ

 يلخمد المجلع الللمي مجمىي النِاغ ال ي مندذ للمخِدم. - 1

 1 

 2 الأستاذ المشارك

يت من زجبت أطخاذ مظاكد إ   أطخاذ مؼازْ ما يلي:  3 يؼترغ للترُ
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 1              كن طنت واخدة.                                                                                                                             لا جِل كن أزهم طنىاث في زجبت أطخاذ مظاكد في حاملت طلىديت أو حاملت أخسي ملتري   اك كل  ألا جِل مدة الخدمت في الجاملاث الظلىديت     خدمت  -

 لأخٖئئام االإئئادة الثانيئئت والثلازئئح  مئئن اللائدئئت االإنـمئئت لؼئئؤو  أكظئئاء ى -
ا
ِئئا يئئت وً                                                             اطئئديٌاء الخئئد الأدنئئى مئئن الؤنخئئاج الللمئئي للترُ
ا
 2                                     يئئئت الخئئدزيع ومئئن فئئي خٕمهئئم فئئي الجاملئئاث                                               

 3          الظلىديت.

 4                                                                                  أ  يٖى  ما جِدم به من انخاج كلمي ُد نؼس أو ُبل النؼس أزناء ػوله زجبت أطخاذ مظاكد. -

 5 

 6 الأستاذ 

قية من رتبة أستاذ مشارك إلى أستاذ  ط للتقدم للت   7                                                   يشت 

 8                                                                               حاملت أخسي ملتري   اك كل  ألا جِل مدة الخدمت في الجاملاث الظلىديت كن طنت واخدة.                                                                خدمت لا جِل كن أزهم طنىاث في زجبت أطخاذ مؼازْ في حاملت طلىديت أو  -

يت  -  9                                                  اطديٌاء الخد الأدنى من الؤنخاج الللمي االإؼلىب للترُ

- .  10                                                                                  أ  يٖى  ما جِدم به من انخاج كلمي ُد نؼس أو ُبل النؼس أزناء ػوله زجبت أطخاذ مؼازْ

يت كل  أطاض و                                         يخم جِييم حهىد كظى ىيئت الخدزيع االإخِدم -  11                           مِظمت كل  اندى الخا ي:   533                   للترُ

 12                        طخى  نِؼت للئنخاج الللمي 

 13                       خمع وكسو  نِؼت للخدزيع 

 14                                   خمع كؼس نِؼت لخدمت الجاملت والمجخمم 
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ت في خدمت الجاملت والمجخمم بناء كل  جىصيتمن المجلع الللمي  1 ويظم مجلع الجاملت ملايحر جِىيم االإؼازٓ

يئت كظئى ىيئئت الخئدزيع ك - 5 سث وؿٌئت ػئاهسة يمٕئن                             جخم جسُ  ًخلخبئر مئن جئازيإ صئدوز الِئساز الخنٌيئري إذا جئىً
ا
يخئه وؿيٌيئا  مئن جئازيإ ُئساز المجلئع الللمئي بئرلٗك أمئا جسُ

ا
                                                                لميئا

ا
                                                   

ا
    2 

يت كلة ا.  3               الترُ

 جامػت جبىن –االإسجؼ كىاغد التركُاث الػلمُت 

 4 

  5 



   
 
 
 
 
 

 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم العالي

 جامعة تبوك
 كلية التربية والآداب

 بكالوريوس الدراسات الإسلامية

KINGDOMOFSAUDIARABIA 

MinistryofEducation 

University of Tabuk 

66 

 1 

 2 توظيف : 3-5

 للوائح والأنظمة
 
               غت  السعوديي   وفقا
 
                    3 

 4                 يؼترغ للخىؿيٍ : 

س اكخماد ما ي مخصص لوسض الخىؿيٍ طمن بند السواجب االإِؼىكت.       - 5  5                                                                                                    وحىد وؿيٌت ػاهسة ملخمدة في االإحزانيت أو جىً

س مىاػن مؤىل لؼول الىؿيٌت.       - 1  6                                   كدم جىً

س وصٍ لىاحباث الىؿيٌت ومظؤوليات ا بما في ذلٗ الخد الأدنى للمؤىلاث االإؼلىبت لؼولها.       - 3  7                                                                                       أ  يخىً

 8      ست :            االإادة الخام 

 9                              يؼترغ في االإخلاُد أ  يٖى  :

 10           رة والأطئئئاجرة                                                                                                                         ُئئئد أٓمئئئل مئئئن اللمئئئس كؼئئئسين طئئئنت ولئئئم يخجئئئاوش الظئئئخح  طئئئنت ميلاديئئئت ويجئئئىش لمجلئئئع الجاملئئئت ججئئئاوش الخئئئد الأكلئئئ  لللمئئئس فئئئي خئئئدود كؼئئئس طئئئنىاث للؤطئئئاج      - 5

ح  وخمع طنىاث للؤطاجرة االإظاكدين وذلٗ بناءا كل  جىصيت مجلع الِظم ومج  11                                              ا                      لع الٖليت وزلار طنىاث بالنظبت للٌئاث الأخسي بناءا كل  جىصيت حهت كملهم.                                               ا                         االإؼازٓ
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 للخدمت ك بمىحب ػهادة رخيت خديثت صادزة من حهت ػبيت حلتري   ا الجاملت.       - 1
ا
 رخيا

ا
                                                                      لائِا

ا
     

ا
     1 

 2                   خظن الظحرة والأخلاَ.       - 3

 كل  االإؤىلاث االإؼلىبت للىؿيٌت.       - 2
ا
                             خائصا
ا
      3 

 4                         ِد مم حهت أخسي باالإملٕت.             هحر مسجبؽ بل      - 1

 لللمل في الجاملت.       - 1
ا
                   مخٌسها
ا
       5 

  6 
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 1 الرواتب والعلاوات 

 2 المادة الثامنة : 

م و      - 5  للجداو٘ الىازدة في االإلخّ زُ
ا
ِا                                جددد السواجب وً
ا
 3      الإلخِئت                                                                                                  االإساًئّ لهئرو اللائدئت بلئد جدديئد الجئدو٘ االإناطئب للىؿيٌئت ال ئي طئلخم الخلاُئد كلة ئا وحلخبئر الخلليمئاث ا 5                 

ا  كل  ذلٗ.   لهك ويجىش للجاملت الخلاُد بساجب يِل كن االإىضر في الجداو٘ االإؼاز إلة ا إذا اجٌّ الؼسً
ا
 مخمما

ا
                                                                                               بٖل حدو٘ حصءا

ا
      

ا
              4 

يئئت كظئئى ىيئئئت الخئئدزيع وال ئئي جمئئذ مئئن خئئازج الجاملئئت مئئن دزحئئت كلميئئت إ ئئ  دزحئئت أكلئئ  يجئئىش أ  يلؼئئى كنئئد ججديئئد كِئئدو      - 1  5                  بدايئئت زاجئئب الدزحئئت                                                                                                                             بلئئد إُئئساز الجاملئئت جسُ

يئئئت يصيئئئد أو يدظئئئاوي مئئئم بدايئئئت زاجئئئب الدزحئئئت االإستئئئ  إلة ئئئا حئئئاش أ  يلؼئئئى الساجئئئب الئئئري يللئئئى مباػئئئسة  6                                 الساجئئئب الئئئري ٔئئئا  يخِاطئئئاو فئئئي دزحخئئئت                                                                                                                              االإستئئئ  إلة ئئئاك ًئئئئذا ٔئئئا  زاجبئئئه ُبئئئل الترُ

 7                                                                        الظابِتك زم ويمنم الللاوة الظنىيت من الدزحت االإست  إلة ا كند ججديد كِدو. 

 8                     ذا جئىاًسث ًيئه الؼئسوغ                                                                                                                           يجىش نِل االإخلاُد من هحر أكظاء ىيئت الخئدزيع والمخاطئسين واالإليئدين كنئد ججديئد كِئدو مئن دزحئت إ ئ  دزحئت أكلئ  من ئا داخئل الٌئئت نٌظئها إ      - 3

 9          االإؼلىبت. 

 10                                  تك بلد ٔل طنخح  بخىصيت من زئلظه.                                                                                    يجىش لمجلع الجاملت كند وصى٘ االإخلاُد لن ايت مسبىغ الدزحت االإلح  كلة اك منده كلاوة الدزح      - 2

 11 المادة التاسعة : 

ئئّ حئئدو٘ السواجئئب بنظئئبت لا جخجئئاوش       - 5  12                                                                      % مئئن الساجئئب االإظئئخدّ الإئئن يئئخم الخلاُئئد ملئئه مئئن أوزبئئا أو أمسيٖئئا أو أيئئت بلئئدا    13                                                                       يجئئىش لمجلئئع الجاملئئت شيئئادة السواجئئب المخئئددة وً

 13                                        مخِدمت في مظخىاىا يدددىا مجلع الجاملت. 
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 1                     ٕدظئئئئبت بئخئئئئدي الجاملئئئئاث                                                                                                                         يجئئئئىش لمجلئئئئع الجاملئئئئت الخلاُئئئئد مئئئئم ذوي الخخصصئئئئاث النئئئئادزة أو ذوي الظئئئئملت الللميئئئئت أو الخبئئئئرة أو االإهئئئئازة اللاليئئئئت أو االإئئئئؤىلاث االإمخئئئئاشة االإ      - 1

ئئرا الأػبئئاء بصيئئادة لا جخجئئاوش نظئئبت   2                                     مجلئئع الجاملئئت بالاجٌئئاَ مئئم زئئئلع الئئديىا                              % مئئن الساجئئب االإظئئخدّك ولئئسئلع   533                                                                           االإؼئئهىزة مئئن أكظئئاء ىيئئئت الخئئدزيع ومئئن فئئي خٕمهئئم وٓ

 3                                                             اللام للخدمت االإدنيت جؼبيّ أخٖام ىرو الٌِسة كل  الٌئاث الأخسي. 

لٔكظئئئاء ىيئئئت الخئئدزيع بالخجئئئاوش كئئن الؼئئئسوغ الللميئئت المخئئئددة بِىاكئئد الخى       - 3  4                 ؿيئئئٍ بمىاًِئئت مجلئئئع                                                                                                                             يجئئىش الخلاُئئد مئئئم ذوي الخبئئرة والظئئئملت والللميئئت االإخمحئئئزة لللمئئل 

 5          ا                           املت بناءا كل  جىصيت من المجلع الللمي.   الج

 6                                                                         الئري طئئبِذ لئه خدمئت فئي الخئدزيع الجئام ي بلئئد خصئىله كلئ  االإؤىئل أو اللِئب الللمئئي   -                                                        مئن أكظئاء ىيئئت الخئئدزيع ومدز ئ ي اللوئاث والمخاطئسين واالإليئدين   -             يلؼئي االإخلاُئد 

م و  لجداو٘ السواجب الىازدة في االإلخّ زُ
ا
                                      كلاواث طنىيت ػبِا
ا
                5   .      7 

أنئئذ فئئي مجئئا٘ الخخصئئص وهلئئ      - 1  8             د الخصئئى٘ كلئئ                                                                                                                             يجئئىش اخدظئئاب الخبئئراث لأكظئئاء ىيئئئت الخئئدزيع ومدز ئئ ي اللوئئاث والمخاطئئسين واالإليئئدين فئئي هحئئر الخئئدزيع الجئئام ي إذا 

 9                                 يئئت الللميئئت بِئئساز مئئن المجلئئع الللمئئي                                                                                                                  االإؤىئئل الللمئئي الئئري جئئم الخلاُئئد ملئئه كلئئ  أطاطئئه بىاُئئم طئئنت لٖئئل طئئنخح  وذلئئٗ لأهئئساض الخىؿيئئٍ ك ٓمئئا يجئئىش اخدظئئا  ا لأهئئساض الترُ

 10     ا                               بناءا كل  جىصيت مجلع الٖليت االإلنيت. 

 11                الخخصئص ال ئي جئخم                                                                                                                             جددظب الخبرة كند الخلاُد لوحر أكظاء ىيئت الخدزيع والمخاطسين ومدز  ي اللواث واالإليدين بلد الخصئى٘ كلئ  آخئس مؤىئل وجددظئب الئدوزة فئي       - 3

 12                                                                                                      م بح  مدة الدوزة ومدة الخدمت في آ  واخد ويؼترغ في الخبرة أو االإؤىل أ  يصدزا من حهت جِخنم   ا الجاملت.                                  بلد ىرا االإؤىل بِدز مدت ا ك ولا يجم

 13                      االإادة الحادًت غشسة :  
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 1                     لئع الجاملئت فئي الخئالاث   لمج                                                                                                                             جددظب الخبرة الإئن يئخم الخلاُئد ملهئم مئن الٌئئاث المخئددة فئي االإئادة الثانيئت مئن ىئرو اللائدئت بدئد أُعئ ت خمئع طئنىاث كنئد بئدء الخلاُئد ويجئىش 

 2                                                        الاطخثنائيت الخجاوش كن ىرا الؼسغ وبدد أُع ت خمع كؼسة طنت.

ة :   3                       المادة الثانية عش 

 أكلئئ  لئئه كلاُئئت بؼبيلئئت كمئئل الىؿيٌئئت االإخلاُئئد كلة ئئا كئئلاواث طئئنىيت بلئئدد طئئنىاث الدزاطئئت كئئن االإ
ا
                                                                                   يجئئىش أ  يمئئنذ االإخلاُئئد الئئري يدمئئل مئئؤىلا
ا
 4                         ؤىئئل الأكلئئ  للىؿيٌئئت االإخلاُئئد                                    

 5                          ٓخىزاو ك وخمئئئع كئئئلاواث لٌتئئئرة                                                                                                                       لة ئئئا بديئئئث لا جصيئئئد اللئئئلاواث كئئئن كلاوجئئئح  لٌتئئئرة الدزاطئئئت بئئئح  البٖئئئالىزيىض واالإاحظئئئخحرك وزئئئلار كئئئلاواث لٌتئئئرة الدزاطئئئت بئئئح  االإاحظئئئخحر والئئئد ك

م و ّ حداو٘ السواجب االإبلنت باالإلخّ زُ  6                            للىؿيٌت االإخلاُد كلة ا.  5                                                                        الدزاطت بح  البٖالىزيىض والدٓخىزاو وً

ة : ا   7                      لمادة الثالثة عش 

 8                                                                                                          % من الساجب ولا جخجاوش ما ىى مددد بجداو٘ السواجب لٖل ًئتك ويلد في خٕم من أٓمئل طئنت لهئرا الوئسض مئن أمضئ ت كؼئسة  1                                      يجىش منذ االإخلاُد كلاوة طنىيت لا جصيد كن      

 9                                                                   أػهس ونصٍ من ًترة كِدو الظابّ ممن جسجبؽ مدة كِدو باللام الدزا  ي. 

ة : المادة الرابعة    10        عش 

ك والإئئديس الجاملئئت دو  الخاحئئت إ ئئ  أي إحئئساءاثك اُخؼئئاق أي مبئئ
ا
                                                       لا يجئئىش الدجئئص كلئئ  زاجئئب االإخلاُئئد إلا بئئلمس صئئادز مئئن الجهئئت المخخصئئت نـامئئا
ا
 11                           الى جٖئئى  مظئئخدِت للدولئئت ُبئئل                                                                 

يما كدا دين النٌِت لا يجىش أ  يصيد االإِداز االإذجىش   كن زلئث الساجئب وكنئد التئزاخم جٖئى  الأولىيئت لئدين النٌِئت زئم                                                                                                االإخلاُد من أي مبالى مظخدِت له ُبل الجاملتك وً
ا
                                                       ػهسيا
ا
     12 

 13                  االإظخدِاث الدولت. 
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 1 ساعات العمل المطلوبة 

ة :   2                       المادة الخامسة عش 

 يِظئئىج ا فئئي الخئئدزيع والبدئئث والؤزػئئاد الأ     - 5
ا
                                   يئئؤدي أكظئئاء ىيئئئت الخئئدزيع والمخاطئئسو  واالإليئئدو  ومدزطئئى اللوئئاث أزهلئئح  طئئاكت كمئئل أطئئبىكيا
ا
 3                     ٔئئاديمي والأكمئئا٘ الؤدازيئئت                                                                                 

أديميت الأخسي ال ي يٖلٌى    ا من الجهاث المخخصت بالجاملت.   4                                                           والأ

 يِظئئئىج ا فئئئئي الىاحبئئئاث الخدزيظئئئئيت والبدثيئئئئت والخدزيبيئئئت واالإهئئئئام ال ئئئي يٖلٌئئئئى    ئئئا مئئئئن الجهئئئئاث   23                                          يئئئؤدي بِيئئئئت اللئئئاملح  بالجاملئئئئت زمئئئا  وأزهلئئئئح  و     - 1
ا
                                                                                      طئئئئاكت كمئئئل أطئئئئبىكيا
ا
                  5 

 6          طاكت.  11                                                                جاملتك ومن يلمل من م باالإظدؼٌياث جٖى  طاكاث كملهم بما لا يصيد كن و            المخخصت في ال

 مم مِخظياث مصلخت اللمل جدديد بدايت وج ايت الدوام اليىمي أو ججصئخه. 
ا
                                                                    ويجىش للجاملت جمؼيا
ا
                    7 

 8                                                   جدبئئئم فئئئي االإٖاًئئئلة كئئئن الظئئئاكاث الخدزيظئئئيت الؤطئئئاًيت ملاملئئئت                                                                                              يلامئئئل كظئئئى ىيئئئئت الخئئئدزيع االإخلاُئئئد ومئئئن فئئئي خٕمئئئه ًيمئئئا يخللئئئّ بظئئئاكاث النصئئئاب الخدزيسئئئ ي والِىاكئئئد ال ئئئي

 9                                  الظلىديح  من أكظاء ىيئت الخدزيع. 

 10 البدلات والتعويضات 

ة :   11                       المادة السادسة عش 
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 1                 ت الخئئدزيع ومئئن فئئي                                                          % مئئن أو٘ مسبئئىغ الىؿيٌئئت الإئئن يلمئئل فئئي مجئئا٘ جخصصئئه مئئن أكظئئاء ىيئئئ  33                                                         يجئئىش لمجلئئع الجاملئئت صئئسي بئئد٘ نئئدزة للخخصصئئاث النئئادزة بدئئد أكلئئ      - 5

 2                       من االإادة الخاطلت.    1.5                                                                                                                  خٕمهم ك ويددد مجلع الجاملت ىرو الخخصصاث وبد٘ الندزة لٖل جخصص مم كدم الجمم بح  بد٘ الندزة وبح  ما وزد في الٌِسجح  و

 3                                                 دين ومظئئاكدي البئئاخثح  اللئئاملح  باالإظدؼئئٌياث بئئد٘ كمئئل                                                                                        يجئئىش لمجلئئع الجاملئئت مئئنذ الأػبئئاء البؼئئسيح  وأػبئئاء الأطئئنا  مئئن أكظئئاء ىيئئئت الخئئدزيع والمخاطئئسين واالإليئئ    - 1

 كند كملهم ىرو الظاكاث بدد أُع ت 
ا
                                 باالإظدؼٌياث للظاكاث الؤطاًيت االإؼلىبت نـاما
ا
 4                                                                      % من الساجب الأطا  ي ولا يجىش الجمم بح  بد٘ الندزة وبد٘ اللمل باالإظدؼٌى.   33                                       

 5                                                                                            ؼبيِيئت مئن أكظئاء ىيئئت الخئدزيع والمخاطئسين واالإليئدين ومظئاكدي البئاخثح  مئن اللئاملح  باالإظدؼئٌياث بئد٘                                                 يجىش مئنذ الصئيادلت واالإخخصصئح  فئي الللئىم الؼبيئت الخ    - 3

 كنئئئد كملهئئئم ىئئئرو الظئئئاكاث بدئئئد أُعئئئ ت 
ا
                                 كمئئئل باالإظدؼئئئٌياث للظئئئاكاث الؤطئئئاًيت االإؼلىبئئئت نـامئئئا
ا
 6                                                           % مئئئن الساجئئئب الأطا ئئئ ي ولا يجئئئىش الجمئئئم بئئئح  بئئئد٘ النئئئدزة وبئئئد٘ اللمئئئل   13                                           

 7           باالإظدؼٌى. 

ة : الماد   8                  ة السابعة عش 

 9                      ظئخدّ جئرآس الظئٌس طئىاء                                                                                                                           جؤمن الجاملت للمخلاُد وللائلخه كند إخظازىم لوسض الؤُامت جرآس طٌس في خدود أزهلت أشخاص ًِؽ بما فئي ذلئٗ جئرٓسة االإخلاُئد نٌظئه ك وح

 10                                                طاًسوا بصخبت االإخلاُد أم طاًسوا ًسادي وفي الآحي : 

 باالإملٕت كند الخلاُد.                                  مسة خح  الِدوم من مىػنه إ   االإملٕ    - 5
ا
                      ت في بدايت الخلاُد ما لم يٕن مِيما
ا
                                   11 

 ومضئئ ت طئنخا  ك    - 1
ا
ئئرا حلاُئئدو داخليئا  مئئسة ٔئل طئئنت أزنئاء مئئدة الخلاُئئد كنئدما يئئسخص لئه بئحئئاشة كاديئتك وٓ

ا
 وإيابئئا

ا
              مئن االإملٕئئت إ ئ  مىػنئئه ذىابئا

ا
                                                                            

ا
       

ا
 فئئي                          

ا
    لئئ  حلاُئئدو مئا لئئم يٕئن مِيمئئا
ا
                         12 

 13                     االإملٕت كند الخلاُد. 
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أنئذ مئدة خدمخئه أُئل مئن طئنخ       من االإمل    - 3  باالإملٕت كنئد الخلاُئد و
ا
أ  مِيما ك ويظدثنت من ذلٗ من 

ا
                                               ٕت إ   مىػنه في ج ايت اللِد كند موادزجه ج ائيا

ا
                             

ا
 1                      ح ك أو مئن نِلئذ ٌٓالخئه                                               

ّ الخلليماث االإنـمت لرلٗ.  2                                                    إ   حهت أخسي داخل االإملٕت وً

 3 

 4 جازاتالإ 

 5 المادة الثانية والثلاثون : 

أمئل يئدًم كنئد بئداي  ا مِئدازىا و                يظخدّ االإخلاُد با  للظئى ىيئئت الخئدزيع ومئن فئي خٕمئه و و  13                                                                                     لإطاًت إ   كؼلت ج ايت الأطبىق والليدين إحاشة طنىيت بساجب 
ا
                                    يىمئا
ا
      21   

ا
   يىمئا
ا
      6 

أملت من بدأ كِدو خلا٘ ػ  7                                     هس واخئد مئن جئازيإ بئدء اللِئىد بالجاملئت                                                                                                              الإن طىاىمك وحظخدّ الؤحاشة كن حصء من الظنت بما يدناطب مم ذلٗك ويلخبر في خٕم االإظخدّ للئحاشة 

 الإخؼلبئئاث الخِئىيم الدزا ئئ ي. ويجئىش أ  جِئئل مئئدة الؤحئاشة كمئئا ىئى مِئئسز باجٌئاَ مٕخئئىب
ا
ِئا                                                                           ك ولمجلئع الجاملئئت حلئديل ًتئئرة الؤحئاشة الظئئنىيت وً
ا
ح  ك وللجاملئت الخئئّ فئئي                                                  8                               بئح  الؼئئسً

 9                      ة الاطخثنائيت والوياب.                                                         جدديد بدايت الؤحاشة وج اي  اك ولا حظخدّ كن مدة الؤكازة والؤحاش 

 10 

 11 المادة الثالثة والثلاثون : 

 12                                 ٓثئر كلئ  أ  لا جِئل مئدة أي من مئا كئن                          ا                                                                                               يجىش في خالت الظسوزة بناءا كلئ  ػلئب االإخلاُئد وجىصئيت حهئت كملئه ومىاًِئت الجاملئت أ  ججئصأ إحئاشة االإخلاُئد الظئنىيت إ ئ  ًتئرجح  كلئ  الأ

 13                                            رجح  خلا٘ نٌع الظنت ال ي اطخدِذ كن ا الؤحاشة.                                          زلث الؤحاشة كل  أ  يخمخم االإخلاُد بئخدي الٌت
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 1 

 2 المادة الرابعة والثلاثون :  

 الإخؼلبئئاث اللمئئل أو بنئئاءا كلئئ  ػلئئب االإخلاُئئد أ  يؤحئئل خصئئى٘ االإخلاُئئد كلئئ  الؤحئئاشة اللاديئئت أو حئئصء من ئئا كلئئ  ألا جخ - 5
ا
ِئئا                       ا                                                                             الإئئديس الجاملئئت وً
ا
 3                             جئئاوش مئئدة الخلحيئئل طئئخت أػئئهس مئئن                  

 4   .                       الظنت الجديدة للمخلاُد

 الإِخظياث اللمل. - 1
ا
ِا                 الإديس الجاملت حلديل مىكد الؤحاشة الأطبىكيت للمخلاُد وً
ا
                                                    5 

 6                              الظئئسوزة الِصئىيك ويٖئئى  الخلئئىيع                                                                                                                        الإئديس الجاملئئت إلوئاء الؤحئئاشة اللاديئت ٔلهئئا أو بلظئها مئئم حلئئىيع االإخلاُئد كن ئئا كلئ  أ  يٖئئى  ىئرا الؤلوئئاء بمىاًِئئت االإخلاُئد إلا فئئي خالئت- 3

 7                                                                                                                      ذ بما يلاد٘ زاجبه في الظنت ال ي اطخدّ ًة ا الؤحاشة ويظِؽ خّ االإخلاُد في جرٓسة الظٌس بمٌسدو في خالت الؤلواء الٖامل لإحاشجه.                  كن االإدة ال ي ألوي

 الإِخظئئئئياث اللمئئئئل كلئئئئ  أ  يٖئئئئى  ىئئئئرا الؤلوئئئئاء بمىاًِئئئئت االإخلاُئئئئد إلا - 2
ا
ِئئئئا                                                        الإئئئئديس الجاملئئئئت إلوئئئئاء إحئئئئاشة كيئئئئد الٌؼئئئئس وكيئئئئد الأطئئئئخ  أو حئئئئصء من مئئئئا وً
ا
 8                   خالئئئئت الظئئئئسوزة ويٖئئئئى        فئئئئي                                                              

 9                                                        الخلىيع كن مدة الؤحاشة االإلواة بما يلاد٘ زاجب ا أو مدت ا. 

  10 
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 1 القواعد التنفيذية لتظلمات أعضاء هيئة التدريس بالجامعة : 3-6

 2 (5المادة )

أديميت حؼٖل لجنت للنـس بؼٖاوي وجـلماث أكظاء ىيئت الخدزيع من منظىهي الجاملت ومن في خٕمهم بِساز من ملا ي مديس الج يل الجاملت للؼؤو  الأ املت بسئاطت وٓ 3 

 4 ز.وكظىيت كدد من الأهظاء يخم جسػيدهم من ُبل زئلع اللجنت بصٌات م الاكخبازيت الىؿيٌيت وجٖى  مدة كمل اللجنت طنت من جازيإ صدوز الِسا

أديميت  زئلظا -5 يل الجاملت للؼؤو  الأ  5 وٓ

 6 اللجنت كميد ػؤو  أكظاء ىيئت الخدزيع كظىا ونائبا لسئلع  -1

 7 كميد الٖليت االإلنيت -3

 8 مديس إدازة ػؤو  أكظاء ىيئت الخدزيع -2

 9 مديس إدازة ػؤو  االإىؿٌح  -1

 10 كظى منخدب من كمادة الخؼىيس والجىدة -1

 11 كظى من إدازة الؼؤو  الِانىنيت -1

ألت -3  12 كظى من الى

 13 طٕسجحر اللجنت -2

 14 
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 1 تختص اللجنة  بالمهام والمسؤوليات التالية

 2 يب ملالجت الؼٖاوي والخـلماثمخابلت الخدظح  االإظخمس لأطال  -5

 3 ملالجت الٕؼٕلاث ال ي جىاحه أكظاء ىيئت الخدزيع

 4 الخدظبلب بالخىصياث االإناطبت لخل أطباب الؼٖاوي والخـلماث

 5 الخدِّ من أطباب الؼٖاوي والخـلماث بٖل خياديت ومىطىكيت

 6 طلامت أكظاء اللجنت  المخاًـت كل  طسيت االإللىماث بما يظمن خظن طحر إحساءاث نـسىا والمخاًـت كل 

 7 جىزيّ الؼٖاوي والخـلماث الىازدة إ   اللجنت خظب الٖليت والِظم ومىطىكات ا

 8 إكداد مدظس احخماق وجِسيس جٌصيلي يخظمن الخىصياث االإناطبت الإلالجت الؼٖاوي والخـلماث

م مداطس احخماكاث اللجنت بما جخظمنه من جىصياث الإلا ي مديس الجاملت  9 زً

 10 أو الخـلماث ذاث الؼبيلت الجنائيت أو الجصائيت للجهاث المخخصت.إخالت الؼٖاوي 

 11 (11المادة ) 

 12 الأسباب الموعزة للشكوى أو التظلم
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 1 الخـلم كل  ُساز بخصىص أي خّ من خِىَ كظى ىيئت الخدزيع جظمنه اللىائذ الخنٌيريت -5

 2 الؼٖىي كل  كظى ىيئت جدزيع آخس -1

 3 الؼٖىي كل  زئلظه االإباػس -3

أديميتالخـلم كل  ُساز أ -2 ياث الأ  4 أديمي ًيما يخللّ بالأبدار الللميت أو الترُ

ه االإاليت -1  5 الخـلم كل  ُساز ما ي بخصىص خِىُ

أم -1 ه.صدوز ُساز ملخمد من صاخب الصلاخيت مجخٍ في خّ كظى ىيئت جدزيع لا يدّ الخىاش  مم نـسائه من أكظاء ىيئت الخدزيع أو لا يليد إليه   6 ل خِىُ

 7 ( 11المادة ) 

 8 ديم الشكاوى والتظلماتوسائل تق 

 9 صناديّ ػٖاوي أكظاء ىيئت الخدزيع و صندوَ أمام مٕخب كميد الٖليت االإلنيت وصندوَ كمادة الخؼىيس والجىدة   -5

 10 لِاءاث مباػسة مم الؤدازة اللليا -1

 11 لِاءاث زؤطاء الأُظام الللميت مباػسة -3

 12 نـام الؼٖاوي والاُتراخاث من خلا٘ االإىُم الالٕتروني للجاملت -2

 13 الالٕتروني للمادة الخؼىيس والجىدة. البريد -1

 14 

  الشكوى أو التظلم13المادة )
 
                  ( الوثائق والمستندات المطلوبة للنظر ف
 
                                      15 
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 1 نموذج الشكوى أو التظلم

 2 أيت مظدنداث أو وزائّ مدكمت

 3 نمىذج مخابلت الؼٖىي أو الخـلم

 4 

   الأداء تقييم: 3-7
  الوظيف 
   ومن التدريس هيئة لأعضاء        

 
  ف
 
 5 :حكمهم  

 6 

 7          المعايت  

 8 :   وهي        الخدزيع     ىيئت    كظى            جمثل واحباث      وال ي         السئلظيت        الجاملت      وؿائٍ    كل         الخدزيع     ىيئت      لأكظاء        الىؿيٌي     الأداء      جِييم       ملايحر    دند  حظ

 9 .     الؼلاب    كل        والؤػساي        الخدزيع 1-

 10 .      الللمي      البدث 2-

 11 .        المجخمليت         االإظؤوليت 3-

 12      الؼلاب    كل        وإػساي      جدزيع   من   يت       الخلليم         باللمليت        االإسجبؼت        الخدزيع     ىيئت     للظى         الىؿيٌيت      االإهام     جمثل
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 1         الئىؿيٌيك     الأداء      جِيئيم      كمليئت   فئي      أىميئت   ذا    أخئس    حئصء       البدثئي             جِيئيم النؼئاغ     يمثئل    ٓمئا         الخئدزيعك     ىيئئت     للظئى        الئىؿيٌي     الأداء      جِيئيم      كمليئت   مئن    الأىئم      الجئصء        لأكمئالهم       وجِييم

 2          والجئدازاث        الصخصيت       الصٌاث    إ                  الخدزيع بالإطاًت     ىيئت      أكظاء      جِييم      كناصس   من    نصس  ٓل        والىػني      المخلي        والمجخمم        الجاملت     خدمت              والبدث الللمي        الخدزيع      كمليت     ويلي

 3 .  بئه            الؤدازي االإٖلئٍ      اللمئل         ومخؼلبئاث         الىؿيٌيئت         والأخلاُيئاث        الئىؿيٌي       الظئلىْ       بِىاكئد        الخئدزيع     ىيئئت    كظئى         مئدي جِيئد     حلٕئع      وال ئي      ئا       الالتئزام       الىاحئب        والؤدازيئت       اللامئت

 4 .       للجاملت        السئلظت         بالىؿائٍ       مسجبؼت      مدددة                 وملايحر ومظخىياث    أطع    خلا٘   من        الخدزيع     ىيئت      أكظاء     أداء      بِياض     حلنت      كمليه     الأداء      جِييم    ًئ       وكليه

 5 

   الأداء لتقييم         النظام   الإطار
  الوظيف 
   ومن التدريس هيئة لأعضاء        

 
  ف
 
 6 :حكمهم  

 7        الخللئيم       ووشازة         الاحخماكيئت         والخنميئت        البؼئسيت       االإئىازد      وشازة   مئن                اللئىائذ الصئادزة   مئن    كئدد    إ ئ       خٕمهئم   فئي    ومئن        الخئدزيع     ىيئئت      أكظئاء      جِيئيم        لإحساءاث         النـاميت        االإسحليت      حظدند

 8 :   وهي

 9 ) ه 1440        االإدنيتك       الخدمت      وشازة(       االإدنيت       الخدمت   في        البؼسيت        للمىازد          الخنٌيريت       اللائدت 1-

 10 ) ه 1440        االإدنيتك       الخدمت      وشازة(        البؼسيت        للمىازد          الخنٌيريت      للائدت          الخنـيميت      اللمل    أػس 2-

 11 ) ه 1436        اللا يك        الخلليم      وشازة      خٕمهم   في    ومن        الخدزيع     ىيئت      أكظاء   من          الظلىديح          الجاملاث       منظىهي      لؼؤو        االإنـمت       اللائدت 3-

 12 ) ه 1436        اللا يك        الخلليم      وشازة(         الجاملاث   في          الظلىديح     هحر      جىؿيٍ     لائدت 4-

يما  13 :     خٕمهم   في    ومن             ىيئت الخدزيع      لأكظاء        الىؿيٌي   اء  الأد      جِييم         بئحساءاث       الللاُت    ذاث         النـاميت       للمىاد       جٌصيلي     بيا     يلي      وً
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 1 

   الأداء ميثاق وعناض بنود
  الوظيف 
 2 :التدريس هيئة لعضو        

 3      ميثئاَ      ويدئدد      طئىئ ا   فئي        الخئدزيع     ىيئئت    كظئى     أداء     يِئاض    طئىي              الجئدازاث ال ئي     جمثئل      وال ئي        السئلظئت       البنئىد   مئن    كئدد   مئن        الخئدزيع     ىيئئت     للظئى        الئىؿيٌي     الأداء      ميثئاَ       يخٖئى  

        إدازي      بلمئل      االإٖلئٍ        الخئدزيع     ىيئئت     للظئى          ٓمئا  خصصئذ     كظئىك    لٖئل     دزحئت ) 100 (     الأداء
ا
 بنئدا
ا
      

ا
 مخللِئا
ا
 4      إطئافي    حئصء    كلئ            ميثئاَ الأداء       ويدئىي     ٓمئا        الؤدازيئتك          بالجئدازاث       

 5      وبئرلٗ      دزحئت؛ ) 110 (   يئت      الن ائ       الدزحئت      لخصئبذ      دزحئاث ) 10 (        والخمحئز      الِئىة      لنِئاغ           الأداء وخصصئذ     دوزة    خئلا٘        الخئدزيع     ىيئئت    كظئى    لئدي        والخمحئز      الِئىة      لنِئاغ     مخصئص

 6 :      الخا ي       البنىد   من     الأداء            يخٖى  ميثاَ

  7                 الجدازاث اللامت 

 أديميت  8                  الجدازاث الا

  9                 الجدازاث الؤدازيت 

 10             البدث الللمي 

 11                  االإظؤوليت المجخمليت 

 .12                    نِاغ الِىة والخمحز 
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 1       ولظئما         الخئدزيع     ىيئئت       لٔكظئاء        ومهئامهم        أكمئالهم    إ ئ         بالإطئاًت       إدازيئت      ومهئام        بلكمئا٘       الِيئام        الخئدزيع     ىيئئت      أكظاء   من    كدد      جٖليٍ      جخؼلب        الجاملت   في      اللمل      ػبيلت       ولٖى  

 2     ىيئئت     للظى      وؿيٌي     أداء       وميثاَ ) أ(      نمىذج        الخدزيع     ىيئت     للظى      وؿيٌي     أداء      ميثاَ      إكداد   جم    ًِد       بوحرىم       مِازنت        الخدزيع     ىيئت      أكظاء           االإٖلٌح  من     أداء     ُياض    كند        اللدالت

 3 .) ب(      نمىذج                إدازيت وإػساًيت       بلكما٘      جاملت  ال      ووٓلاء        الجاملت     زئلع   من      االإٖلٍ        الخدزيع

 4 :      االإيثاَ   في   له       المخصصت         والدزحاث      نمىذج    لٖل       االإٖىنت         واللناصس       للبنىد      جىطيذ       الخا ي    وفي

 5 

 
 
 أولا
 
   الأداء ميثاق :   

  الوظيف 
 6 :التدريس هيئة لعضو )أ( نموذج        

 7 .        وإػساًيت       إدازيت       بلكما٘        االإٖلٌح     هحر          الظلىديح         الخدزيع           أكظاء ىيئت    ومن    دين      االإخلاُ   من      خٕمهم   في    ومن        الخدزيع     ىيئت      أكظاء     أداء      لِياض ) أ(      نمىذج        اطخخدام    يخم

 8 درجات( 11الجدارات العامة والشخصية )

ياث   مئن       مجمىكئت    إ ئ          والصخصئيت       اللامئت         الجئدازاث     حؼئحر ياطئها     يمٕئن     ال ئي        والصئٌاث          الظئلىٓ  9    ئ  إ        بالخئا ي      وجئؤدي        الخئدزيع     ىيئئت    كظئى     أداء      حلصيئص   فئي     حظئهم      وال ئي                ملاخـ  ئا وُ

يح        مؤػئسين   مئن ) أ(      نمئىذج   فئي         والصخصئيت       اللامئت         الجئدازاث        وجخٖئى    .       االإؤطس ي       النجاح  10      مِيئاض     انـئس(       خما ئ ي      مِيئاض    كلئ       مىشكئت          خمئع دزحئاث      من مئا    لٖئل     مخصئص        طئلىٓ

يما )      االإيثاَ يت للجدازاث      الاوصاي   أو       مؤػساث    يلي      وً  11 :        والصخصيت       اللامت                  الظلىٓ

 12 .      اللامت        الىؿيٌت         وأخلاُياث        الىؿيٌي       الظلىْ       بِىاكد       الالتزام 1-

 13 .       والصملاء        السؤطاء   مم          والخلاو           االإظئىليت    بدع        والخدلي         وجنٌيرىا          الخىحة اث     جِبل 2-
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 1 

 2 درجة( 45الجدارات الاكاديمية ) 

أديميئت         الجئدازاث      وحؼئمل ياث وصئٌاث        ومهئازاث      ملئازي   مئن         والخللئيم        الخئدزيع       بلمليئت      يخللئّ   مئا   ٔئل         الا  3      الأدواز     أداء   فئي     جاخئه ن      لظئما         الخئدزيع     ىيئئت    كظئى      ئا      يلتئزم               وطئلىٓ

      برلٗ        االإسجبؼت       واالإهام
ا
 ونـسا
ا
ذ؛    نٌع   في         وأىمي  ا          الخلليميت        اللمليت            لخلدد حىانب        4       مؤػئساث    حظئم ) أ(        النمئىذج   فئي             ىرو الجئدازاث   في     ىيئت    كظى     أداء      لِياض    خصص    ًِد       الىُ

يت أديميت         الجدازاث               دزحاثك ومؤػساث    خمع     مؤػس   ٔل      لِياض    خصص    ٓما       طلىٓ  5 :        الا

 6 .       االإٕخبيت         والظاكاث         المخاطساث      ىاكيد  بم       الالتزام 1-

 7 .      االإِسز         وواحباث       وأنؼؼت         االإظخخدمت        الخدزيع            اطتراجيجياث     جنىق 2-

لاليت       بٌٕاءة          الخلليميت        اللمليت      إدازة       مهازاث       وامخلاْ      الؼلاب   مم       الٌلا٘      الاجصا٘ 3-  8 .       وً

يت        للجىانب        وحوؼيخه        أطاليبه      وجنىق      الؼلاب       بخِىيم        اللنايت 4-  9 .       ىحدانيت   وال         واالإهازيت        االإلسً

ّ        النخائج       وحظليم        الخنٌير        ومىاكيد         الاخخبازاث     حىدة        بملايحر       الالتزام 5-  10 .      المخددة          الخلليماث    وً

ت 6- أديمي      الؤزػاد   في        الٌلالت        االإؼازٓ  11 .        الاخخبازاث    كل          واالإساُبت        والاكخماد       الجىدة      ولجا         الأ

ميت        الخِنيت      جىؿيٍ 7-  12 .         الالٕترونيت       لصخصيت ا       الصٌدت       وجدديث          الخلليميت        اللمليت      ادازة   في        السُ
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ّ )   اله...      االإِسز       جِسيس       االإِسزك     ٓخؼت(       الجىدة       جِازيس      اكداد  - 3  1 .     المخدد        وباالإىكد       المخددة        االإلايحر    وً

 2         الداخليئت      كخمئاد  الا      لجئا        جىصئياث         الراجيئتك        الدزاطئت      نخئائج       االإِئسزك             جىصئياث جِسيئس       الؼئلابك     أزاء(     الأداء      جؼئىيس   فئي        الساحلئت         والخوريئت          الخؼىيسيئت        االإلاخـئاث   مئن        الاطئخٌادة 9-

 3 )   اله...         والخازحيت

 4 

 5 درجة(  31               البحث العلم  ) 

د          الخدزيظيت        اللمليت    بلد        الخاليت       االإسجبت   في        الخدزيع     ىيئت     للظى       البدثي       النؼاغ     يلحي  6      لِياض    خصص    وُ

 7 :       الخاليت        االإؤػساث    خلا٘   من      المجا٘    ىرا   في        الخدزيع     ىيئت    كظى     نؼاغ

 15 أو     واخد     كلمي    بدث    نؼس    كند     دزحت    ٘ ٘        نؼس أو       مىاًِت    كل         الخصى  8  .   نؼس       مىاًِت    كل         الخصى

 25    ُاكدة    في      النؼس    كند     دزحت      ISI  أو    ٘  9    نؼس       مىاًِت    كل         الخصى

  20 ُاكدة    في      النؼس    كند     دزحت       Scopus  الأبدار   من     الأداء     دوزة      أزناء      Scopus و  ISI  10 

 11 .     دزحاث ) 10 (   كن      االإؤػس  ا   لهر       المخصصت        الدزحاث       احما ي     يصيد  لا     بديث        االإنؼىزة      ُاكدة   في        اطدؼهاد    لٖل      واخدة     دزحت 

 5 كند      دزحاث     ٘  12 .      االإملٕت     داخل     واخد       بدثي      مؼسوق      لإنجاش        الجاملت     خازج   من     ما ي      جمىيل    كل         الخصى

 10 كند      دزحاث     ٘  13 .      االإملٕت     خازج     واخد       بدثي      مؼسوق      لإنجاش        الجاملت     خازج   من     ما ي      جمىيل    كل         الخصى
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 30   1     الأداء    وزة د    خلا٘       االإنجصة        والابخٖاز       الاختراق        لبراءاث     دزحت 

 15 2 .   منه    حصء   أو     ٓخاب      جسحمت   أو       لخلليٍ     دزحت 

 53          الدٓخىزاو   أو         االإاحظخحر      زطائل       لخدٕيم      دزحاث 

 5  4 .     دزحاث ) 10 (   كن      االإؤػس     لهرا       المخصصت        الدزحاث         احما ي     يصيد  لا     بديث       اللليا         الدزاطاث        ومؼازيم      زطائل    كل        للؤػساي      دزحاث 

 10 ت      دزحاث  5 .     كلميت     وزُت       جِديمه     خالت   في        الللميت        لمخاطساث  وا         والندواث         االإؤجمساث   في         للمؼازٓ

 5    ت      دزحاث  6 .     كلميت     وزُت      جِديم      بدو          الللميت          والمخاطساث         والندواث         االإؤجمساث   في         للمؼازٓ

  5 7 .      بالِظم     أٓثر   أو      كلميت       ًلاليت       لخنٌير      دزحاث 

 8 

  مجال البحث العلم  
 
                    متطلبات احتساب نشاط عضو هيئة التدريس ف
 
                                       9 

  10  .    الأداء     دوزة    ناء  أز       الللمي      الؤنخاج      يٖى     أ 

  ُاكئدة    فئي         والؤنظئانيت         الاحخماكيئت         الخخصصئاث   فئي        الللميئت      الأبدئار     جنؼئس   أ       (ISI)  أو  (Scopus)  11    وفئي         الللميئتك         والهيئئاث          والجمليئاث         للجاملئاث        الخابلئت         أو المجئلاث 

 12      جبىْ       حاملت     مجلت   أو  (ARCIF) .     أزطيٍ      ياناث       ُاكدة 

 ُاكدة   في        الللميت         الخخصصاث   في        الللميت      الأبدار        أ  جنؼس       . Scopus أو   ISI  13 

 14   .     البدث      كنىا    في     جبىْ       لجاملت      االإؤلٍ       انخماء    إ          الىاضخت      الاػازة 
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  1   .    الأداء     دوزة       وازناء       الخخصص     مجا٘   في        الللميت        المخاطسة   أو       الندوة   أو       االإؤجمس      يٖى     أ 

  أ   ّ  2 .    برلٗ      الخاص        النمىذج   في        الؼىاىد        الخدزيع     ىيئت    كظى     يسً

 3 

 4 رجة( د 15المسؤولية المجتمعية )

 5      المخلئي        للمجخمئم      يِدمئه   مئا      وأيظئا         ومئىؿٌح ك      جدزيع     ىيئت       وأكظاء    ػلاب           الجاملت من       الإنظىهي        جدزيبيت      بسامج   من      يِدمه     ًيما      المجا٘    ىرا   في        الخدزيع     ىيئت    كظى     أداء       ويخمثل

خه        بالإطئاًت        وجىكىيئت              بئسامج جدزيبيئت   مئن        والئىػني  6    كظئى     يدصئل     بديئث      دزحئاث ) 15 (      االإؤػئس    لهئر            لئىػني؛ وخصئص  وا      المخلئي       المجخمئم   أو         بالجاملئت         الخؼىكيئت        بالأكمئا٘        الإؼئازٓ

ت     نـحئر      دزحئاث )5 (    كلئ         الخئدزيع     ىيئئت ئم    بلئد     الأداء     دوزة    خئلا٘          ٔئل مؼئازٓ أث        الخئدزيع     ىيئئت    كظئى    زً ئّ             الِظئم الللمئي      لئسئلع         وػئىاىدىا          للمؼئاز  7     لئرلٗ     االإلئد        النمئىذج    وً

 8 .)     االإلخّ   في         والنماذج     الأداء      إدازة        إحساءاث     انـس(

 9 

 10 درجات(  11                     نقاط القوة والتمت   )

َ     ممئن             ىيئئت الخئدزيع      أكظاء     أداء      لِياض       ومِننت       نـاميت     آليت       بمثابت     الأداء      ميثاَ   من      الجصء    ىرا      جخصيص   جم  11       الللمئي      البدئث      مجئا ي   فئي      وخاصئت        أُئساج م        الئىؿيٌي       أدائ ئم      يٌئى

٘     إ          بالإطاًت                    واالإظؤوليت المجخمليتك  12      دزحاث       اخدظاب       ويٖى      الإيت   وكا       ووػنيت       داخليت     جمحز      حىائص    كل         الخصى
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 1      البنئد    ىئرا   فئي        الخئدزيع     ىيئئت    كظئى     أداء      ويِئاض  .    الأداء      ميثئاَ     بنئىد        فئي بئاتي     الأداء     دوزة    خئلا٘      جددظئب   لئم       والأكمئا٘        الؤنجئاشاث      جٖئى      وأ       دزحئاث    كؼئس        يخجئاوش   لا    بمئا      البنئد    ىئرا

ّ  2 :       الخاليت        المخدداث    وً

 ت    لٖل     دزحت    كل         الخدزيع     ىيئت    كظى     يدصل  3        المجخمم   مت  خد   في       إطاًيت       مؼازٓ

 مددظبت      جٖى    الا      ػسيؼت         والجاملت        
ا
 مظبِا
ا
 4 .                  واالإظؤوليت المجخمليت       الللمي      البدث     بندي   في      

 5         بالجاملت     جمحز      حائصة    كل       خصىله     نـحر     دزحت    كل       اللظى     يدصل 

 6        اختراق      بساءة   أو     كلمي     مؤلٍ   أو       منؼىز     بدث   ٔل      مِابل     دزحت    كل       اللظى     يدصل 

 مددظب      يٖى    الا      ػسيؼت       
ا
 مظبِا
ا
 7 .      الللمي     لبدث ا    بند   في      

 8      وػنيت     جمحز      حائصة   ٔل     نـحر       دزحخح     كل       اللظى     يدصل 

 9      كاالإيت     جمحز      حائصة    كل       خصىله     نـحر      دزحاث    زلار    كل         الخدزيع     ىيئت    كظى     يدصل 

  أ   ّ  10 .    برلٗ      الخاص        النمىذج   في        الؼىاىد        الخدزيع     ىيئت    كظى     يسً

 11 

 12 :التدريس هيئة لعضو العام والأداء للجدارات الأداء مقياس

 13 

 دزحت جِديس الأداء اللام وصٍ الأداء خِديس للجدازاثدزحت ال
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 23أٓثر من  ممخاش 1

 23إ   أُل من  33 حيد حدا 2

 33إ   أُل من  13 حيد 3

 13إ   أُل من  13 مسض ي 1

 13أُل من  هحر مسض ي 5

 1 

  2 
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 1                 الإرشاد الأكاديم  : 3-8

أديميئئئت االإىطئئئىكت للخصئئئى٘ كلئئئ  الدزحئئئت                                                        إ  الهئئئدي الأطا ئئئ ي مئئئن االإسػئئئد الأئئئاديمي ىئئئى إزػئئئاد الؼالئئئبك وجىحة  2                                                                                    ئئئه فئئئي اخخيئئئاز االإِئئئسزاث الدزاطئئئيت االإناطئئئبت خظئئئب الخؼئئئت الأ

 3                                                                                                                      الللميت بنجاحك وملاونخه كل  جرليل اللِباث واالإؼأل ال ي جصادًه في دزاطخه وجِدم النصر في الأمىز ال ي جؤزس في مظاز حلليمه.

 4 

 5 مهازاث الؤزشاد الأوادًمي

 6 

 7 مهارة القيادة: 

 8                                                                                                     د   رو االإهازة جٖىين كلاُت إيجابيت مم الؼلاب للخلزحر كلة مك ومظاكدت م في الظحر ندى جدِيّ الأىداي االإسطىمت.    ويِص

 9 

 10 مهارة التعاطف

ت الؼلاب مؼاكسىم وانٌلالات م لٌهمهمك وجٖىين كلاُت حيدة ملهم حظاكد كل  جِبلهم للئزػاد والنصر والخىحيه. صد   رو االإهازة مؼازٓ  11                                                                                                                        وُ

 12 

 13 تخطيطمهارة ال
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 1                        خخصئئص االإلائئئم لخدِيئئّ أىئئداي                                                                                                                        ويِصئئد   ئئرو االإهئئازة ُئئدزة االإسػئئد الأٔئئاديمي كلئئ  جدديئئد الأىئئداي وجدىيلهئئا إ ئئ  إحئئساءاث ُابلئئت للخدِيئئّ مثئئل مظئئاكدة الؼالئئب كلئئ  اخخيئئاز ال

م جِديسو الترآمي.  2                                                                               جخللّ بمظخِبله الدزا  ي والىؿيٌي أو مظاكدجه في إكداد خؼت لسً

 3 

 4 مهارة التنظيم

       وهي ُد
ا
أديمي كل  جنـيم أكما٘ الؤ}ػاد وجسجيب ا ببصىزة جدِّ الاطخٌادة الِصىي من ا وينؼبّ ذلٗ كل  جنـيم ملٌاث الؼلاب مثلا  زة االإسػد الا
ا
                                                                                                                    .  5 

 6 

 7 مهارة الاستماع 

 للؼلاب يخلسي كل  آزائ م وأًٖازىم ومِترخات م واالإؼٕلاث ال ي يىاح
ا
 حيدا

ا
أديمي مظخملا                                                              من االإهم أ  يٖى  االإسػد الا

ا
     

ا
 8                                               هىج ا الأمس الئري يلئصش زِئ  م بلنٌظئهم ويِئىي الللاُئت                                     

 9                                                   بح  االإسػد وبين م ويمٕنه بالخا ي من مد يد اللى  لهم

 10 

 11 مهارة اتخاذ القرارات وحل المشكلات

 12                               يخللمئئى  منئئئه ٓيٌيئئئت جدديئئئد االإؼئئئٖلت                                                                                                                 وىئئرو االإهئئئازة ال ئئئي يدخاحهئئئا االإسػئئد الأئئئاديمي كنئئئد اطئئئخماكه لىحهئئاث نـئئئس الؼئئئلاب ومدئئئاوزت م للخلئئئسي كلئئ  االإؼئئئٕلاث ال ئئئي يىاحهىج ئئئا ً

 13                                                                         ووطم االإِترخاث لخلها ومن زم مظاكدت م لاجخاذ الِسازاث الصخيدت اللاشمت لخلها.
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 1 

 2                      مهارة الارشاد الجماع  

ى  فئئي مؼئئٖلت مثئئل الجهئئل بالنـئئام أو الخئئلخس الدزا ئئ ي أو الويئئاب ويظئئخخدم الا   3                     زػئئاد الجمئئاعي اخخصئئازا                                                                                                                              وىئئرو االإهئئازة جخئئخص بالخلامئئل مئئم مجمىكئئت مئئن الؼئئلاب الئئرين يؼئئترٔ

ذ وجدِيِا لأىداي أخسي من ا إػساْ الؼلاب فئي خئل مؼئٕلات م والىصئى٘ للنخئائج واجخئاذ الِئسازاث الصئخيدت واالإناطئبت ومئن ػئسَ الازػئاد   4                        الجمئاعي جِظئيم الؼئلاب إ ئ                                                                                                                         للىُ

ى  كل  االإظٖلت ويخداوزو  في أطبا  ا وما يترجب كلة ا زم يصنلى  الخ  5                                                  لى٘ للخلامل ملها ويخخرو  الِسازاث االإناطبت لللاحها.                                                                                  مجمىكاث بديث يخلسً

 6 

 7 مهارة إدارة واستثمار الوقت

 8                     ت ال ئئي يمٕئئن للؼئئلاب مئئئن                                                                                                                         وهئئي مهئئازة مهمئئت حؼئئمل حدولئئت الأكمئئا٘ وجنظئئيِها وجدديئئد الخؼئئت الصمنيئئت لأكمئئا٘ االإسػئئئد ال ئئي حؼئئمل مىاكيئئد الدسئئجيل وحدولئئت الظئئاكاث االإٕخبيئئ

 9                       خلالها الاحخماق مم مسػدىم

 10 

 11                            لثا: مهام المرشد األكاديم  ثا

 12                                 اللمليئت الخلليميئتك وطئما  اطئئخٕما٘      طئحر            مئن احئل طئما          يدخاحئه      ٔئل مئا     فئي         ومظئئاكدجه        جخسحئه       ك وخىئذ        الجاملئت    فئي                            مخابلئت الؼالئب مئن خلـئت ُبىلئه          الأٔئاديمي       االإسػئد    كلئ  

 13                         أ  يبئئر٘ ٔئئل مئئا يئئٍ وطئئله مئئن                        يجئئب كلئئ  االإسػئئد الأئئاديمي             ك وبنئئاء كليئئه         ومخسحاجئئه               أىئئداي السبنئئامج               ًظئئلا كئئن جدِيئئّ                   مئئن مخؼلبئئاث الخخئئسج ك         االإِئئسزاث    فئئي               مخؼلبئئاث النجئئاح 

 14 :       الخاليت        باالإهام               من خالل الِيام         ونجاخه  ك      الهدي             احل بلىن ىرا 
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 1 

 2  :أ. تسجيل المقررات

   3                             خؼئئئت الدزاطئئئيت مخؼلبئئئاث إحبازيئئئت                                                                                                        كلئئئ  االإسػئئئد الأئئئاديمي الؤالإئئئام بمٌئئئسداث الخؼئئئت الدزاطئئئيت الخاصئئئت بٖئئئل طئئئنت دزاطئئئيت للؼئئئلاب االإؼئئئمىلح  بالإزػئئئادك إذ جخظئئئمن ال 

 4                             واخخيازيه وحلسيٍ الؼلاب برلٗ.

 .امها ومخؼلبات ا الظابِت  5                                                          الؤالإام بلطماء االإِسزاث في الِظم وأزُ

 6                                                                 الؤالإام بمىاكيد حسجيل االإِسزاث ومىاكيد السخب والؤطاًت وإكلام الؼالب   ا 

  م مدظلظل يىزّ ًيه حميم الأوزاَ والىزائّ و  7                               االإللىمخا االإخللِت بمظخىي الؼالب                                                              ًخذ ملٍ خاص للؼالب بسُ

 8                                                                                                                   إكلام الؼالب بالخِىيم الجام ي الظنىي ومىاكيد بدء الخدزيع للٌصل الدزا  ي الأو٘ والثانيك والصيٌي ومىاكيد إحساء الامخداناث 

 يا الؼسوغ االإخ  9               ؼلب الظابّ له.                                                                                                   إكلام الؼالب بل  زطىبه في مِسز ملح  أو انسخابه منه بلد ان  اء مىكد الانسخاب لا يجلله مظخىً

 الخلٓيئئد كلئئ  الؼالئئب بظئئسوزة جِئئديم الامخدانئئاث ومخؼلبئئاث النجئئاح فئئي االإِئئسز وفئئي خالئئت هيئئاب الؼالئئب كئئن الامخدئئا  الن ئئائي بلئئرز ًيجئئب كلئئ  ا                                                                                                                         
ا
 لؼالئئب أ  يٖئئى  ملمئئا
ا
                  10 

 11                                                                 بئحساءاث ومىاكيد جِدم اللرز وجِديم امخداناث هحر مٕخمل في مىكدىا.

  ئئئم ملدلئئئه وإشالئئئت الؤنئئئراز الأئئئاديمي كنئئئه وجىحيئئئه الؼالئئئب  1                     الترآمئئئي كئئئن أُئئئل مئئئن و                               إكئئئلام الؼالئئئب بخؼئئئىزة جئئئدني ملدلئئئه  12                                                                                      إذ يجئئئب جىحيئئئه الؼالئئئب ومظئئئاكدجه كلئئئ  زً

م ملدله الترآمي وإشالت الؤنراز كنه ٓدسجيل االإِسزاث ال ي زطب ًة ا.  13                                                                                                   بظسوزة حسجيل االإِسزاث طمن خؼخه في زً

 أديمي الخلٓد من آخما٘ إحساءاث ج  14 .           خسج الؼالب                                        االإسػد الأ

 15 

 16 
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 1 الفصل الرابع 

 2 واجبات الموظف العام 

  وأخلاقيات الوظيفة العامة 
                          قواعد السلوك الوظيف 
                     3 

 4 

 5 المعتمدة بقرار مجلس الوزراء 

 6 ه25/12/1437( وتاريخ 555رقم )  

 7 

 8 

 9 

 10 

 11 

 12 

 13 
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 1 

 2 

 3 أخلاقيات الوظيفة العامة : 4-1

 4 

 5 المادة السابعة: الواجبات العامة

 :  6                         على الموظف العام ما يلى 

أ  ذلٗ في مٖا  اللمل أم خازحه. -5 سام  ا طىاء أ م كن ٔل ما يخل بؼسي وؿيٌخه وٓ  7 الترً

 الإِخظياث االإصلخت اللامت. -1
 
ِا ذ الدوام السطمي م ت ما ػلب منه ذلٗ وً ذ اللمل لأداء واحباجه الىؿيٌيتك واللمل خازج وُ                        جخصيص وُ
ا
                                                                                             8 

 9 الأنـمت والخلليماث. جنٌير الأوامس الصادزة إليه من زؤطائه بدُت وأمانت في خدود -3

 الأمانت والجزاىت والدُت واالإهنيت والخجسد. -2
 
ٌايت مخىخيا ىلت إليه بنؼاغ وٓ                                        أداء واحباث وؿيٌخه ومهماجه االإىٔ
ا
                                                            10 

 11 اللمل كل  خدمت أىداي الجهت ال ي يلمل ًة ا وهايات اك وجدِيّ االإصلخت اللامت دو  طىاىا. -1

ا -إنجاش االإلاملاث -1  12 بالظسكت والدُت االإؼلىبت وطمن خدود الاخخصاص. -بيتوبخاصت ما يسد من الجهاث السُ

 13 الخسص كل  الاػلاق والؤالإام بالأنـمت واللىائذ والخلليماث الناًرة ذاث الللاُت بلمله وجؼبيِها دو  أي ججاوش أو مخالٌت أو إىما٘. -1
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اكليت ُدزاجه االإهنيت من خ -3 م ٌٓايخه وً ه ومهازاجه بما يؤدي إ   زً  1 لا٘ الخدزيب االإظخمس.اللمل كل  جؼىيس ملازً

 2 الالتزام بالِيم الأخلاُيت الخميدة. -2

 3 الؤخلاص والىلاء للدولت. -53

 4 المخاًـت كل  زطالت حهت كمله وحلصيص زِت الجمهىز   ا. -55

 5 المخاًـت كل  طلامت مٖا  اللمل. -51

اجهك وأ  يلمل بدياديت دو  جمحز. -53  6 جىدي االإىطىكيت في جصسً

 7 اذ الِسازاث ال ي جٌخظة ا جلٗ االإظؤوليت.جدمل االإظؤوليت االإنىػت بؼبيلت كمله واجخ -52

 8 المخاًـت كل  خظن مـهسو اللام بما يخلاءم ومخؼلباث الىؿيٌت واللاداث والخِاليد الظائدة. -51

 9 الخدلي بالجزاىت في أي جدِيّ زطمي يؼازْ ًيه أو دكىي ُظائيت والؤدلاء بؼهادجه ًيما يخللّ بمهماجه الىؿيٌيت إذا ػلب من ذلٗ. -51

ٕؼٍ ءاث االإناطبت لظما  طسيت االإللىماث الصخصيت للآخسينك وخمي  ا للخيلىلت دو  ًِداج ا أو الدخى٘ كلة ا أو اطخخدامها أو حلديلها أو الاجخاذ الؤحسا -51 10 

 11 كن ا دو  جٌىيع من زؤطائه.

 12 

 13 المادة الثامنة : واجبات الموظف العام تجاه الجمهور

اجه ججاو الجمهىز   14 ما يلي:كل  االإىؿٍ اللام أ  يساعي في جصسً
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ياطت وخياديت وججسد ومىطىكيت دو  جمحز. -5  1 اخترام خِىَ الآخسين ومصالخهم دو  اطخثناءك والخلامل مم الجمهىز باخترام ولباُت وٓ

ه الظليم في ٔل أكماله بما جىاًّ مم الأنـمت والخلليماث. -1  2 الظ ي إ   ٓظب زِت الجمهىز من خلا٘ نصاىخه وججاوبه وطلىٓ

 3 الجمهىز وحظاؤلات م وإنجاش ملاملات م بدُت ومىطىكيت وطسكت.الؤحابت كل  اطخٌظازاث  -3

باز الظن والنظاءك واالإسض ت وجِديم اللى  واالإظاكدة. -2 ّ في الخلامل مم الجمهىز وبالأخص ذوي الاخخياحاث الخاصت وٓ  4 اللنايت والسً

 للؤنـمت والخلليما -1
 
ِا                  الخلامل مم الىزائّ واالإللىماث الصخصيت للجمهىز بظسيت جامت وً
ا
 5 ث.                                                            

 كل  زِت الجمهىز بالىؿيٌت اللامت. -1
 
                                 الامخناق كن أي كمل يؤزس طلبا
ا
                           6 

 7 

 8 المادة التاسعة : واجبات الموظف تجاه رؤسائه

اجه ججاو زؤطائه ما يلحي:  9 كل  االإىؿٍ اللام أ  يساعي في جصسً

أنذ جلٗ الأوامس مخالٌت للؤنـمت والخلليم -5 ّ الدظلظل الؤدازيك وإذا  .جنٌير أوامس زؤطائه وً
 
م زئلظه خؼيا لل 

 اث الناًرة ًلليه أ  ي 
ا
                ُ                      10 

 11 الخلامل مم زؤطائه باخترام وجصويدىم بالسأي واالإؼىزة والخبرة ال ي يمخلٕها بٖل مىطىكيت وصدَ بما يخدم مصلخت اللمل. -1

ة : واجبات الموظف تجاه زملاؤه  12                                          المادة العاش 

اجه ججاو شملائه ما يلحي:  13 كل  االإىؿٍ اللام أ  يساعي في جصسً
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ن اطخولا٘ أي مللىمت الخلامل باخترام ولباُت وصدَ مم شملائه والمخاًـت كل  كلاُت طليمت ووديت ملهمك دو  جمحزك والخسص كل  اخترام خصىصيات م والامخناق ك -5 1 

 2 جخللّ بديات م الخاصت بِصد الؤطاءة.

 3 لهم ُدز الؤمٖا ك لخل االإؼٕلاث ال ي جىاحههم في مجا٘ اللمل. الخلاو  مم شملائه ومؼازٓ  م آزاءو بمهنيت ومىطىكيت كاليت وجِديم االإظاكدة -1

ة : واجبات الموظف تجاه مرؤوسيه  4                                                 المادة الحادية عش 

اجه ججاو مسؤوطيه ما يلحي:  5 كل  االإىؿٍ اللام أ  يساعي في جصسً

 6 أ  يٖى  ُدوة خظنت الإسؤوطيه من خيث الالتزام بالأنـمت والخلليماث. -5

 7 دت م وجدٌحزىم كل  جدظح  أدائ م كن ػسيّ الخدزيب وهحرو.جنميت ُدزاث مسؤوطيه ومظاك -1

ت والخبراث ال ي آدظب ا إ   مسؤوطيه وحصجيلهم كل  شيادة جباد٘ االإللىماث. -3  8 نِل االإلسً

حر ًسص الخدزيب والخؼى  -2  للؤنـمت الؤػساي كل  مسؤوطيه ومخابلت أكمالهم وجِىيم أدائ م بمىطىكيت وججسد ومظاءلت االإِصس من م والظ ي إ   جىً
 
ِا         يس لهم وً
ا
           9 

 10 والخلليماث ذاث الللاُت.

 11 اخترام خِىَ مسؤوطيه والخلامل ملهم دو  مداباة أو جميحز. -1

 12 إ  جٖى  الخلليماث والخىحة اث الإسؤوطيه مٕخىبت ما أمٕن ذلٗ. -1

  13 
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 1 

 2 المحظورات

 3 االإادة الثانيت كؼسة : المخـىزاث اللامت

 4 يدـس كل  االإىؿٍ اللام ما يلحي:

 5 لظلؼت الىؿيٌيت.إطاءة اطخلما٘ ا -5

 6 اطخولا٘ النٌىذ. -1

 7 ُبى٘ السػىة أو ػلب ا أو ازجٖاب أي صىزة من الصىز االإنصىص كلة ا في نـام مٖاًدت السػىة. -3

 8 التزويس. -2

 9 الاػخوا٘ بالخجازة. -1

 من الخٖىمت. -1
 
أ  ملينا أث أو ُبى٘ كظىيت مجالع إدازت ا أو اللمل ًة ا إلا إذا              الاػتراْ في جلطلع ػس
ا
                                                                                 10 

 للنـام.الجمم بح  وؿيٌ -1
 
ِا         خه وممازطت مهنت أخسي دو  الخصى٘ كل  جسخيص برلٗ وً
ا
                                                    11 

 12 إكاُت طحر اللمل أو الؤطساب كن اللمل أو الخدسيع كلة ما. -3

 13 الِيام بلي طلىْ أو جصسي ين  ٗ ُيم المجخمم او جِاليدو أو أكساًه. -2

 في ز -53
 
     ُبى٘ المخظىبيت أو الىطؼت في أداء مهماث اللمل ومظؤولياجهك مما يؤزس طلبا
ا
 14 ِت الجمهىز بالىؿيٌت اللامت.                                                                     
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م ػٖاوي ٓيديت طد أشخاص أو حهاث. -55  1 الاػتراْ في الؼٖاوي الجماكيت أو زً

 2 حمم وزائّ أو كيناث أو مللىماث شخصيت كن أي شخصك إلا أ  جٖى  في إػاز نـامي وطمن مخؼلباث اللمل الظسوزيت. -51

ة : المحظورات المتعلقة  3                                         المادة الثالثة عش 

: يحظر على الموظف الع  
 
   ام ما يأن
 
          4 

خ ت بلد ان  اء مدة إًؼاء االإللىماث الظسيتك والىزائّ واالإظدنداث ال ي جدمل ػابم الأىميت أو الظسيت أو الخصىصيت ال ي خصل أو اػلم كلة ا بظبب وؿيٌخهك  -5 5 

 بمىحب النـام.
 
 به صساخت

 
              خدمخهك ما لم يٕن الٕؼٍ كن ا مظمىخا

ا
         

ا
                                   6 

صل الاحخماعي بلي مللىماث أو حلليّ أو جصسيذ أو مداخلت في مىطىكاث ما شالذ جدذ الدزاطت أو الخدِيّ أو االإداولت الؤدلاء لىطائل الؤكلام أو في وطائل الخىا -1 7 

 8 لدي الجهت ال ي يلمل ًة اك دو  الخصى٘ كل  مىاًِت خؼيت مظبِت من حهخه.

 9 جىحيه النِد أو اللىم إ   الخٖىمت بلي وطيلت   وطائل الؤكلام المخليت أو الخازحيت. -3

يلها.ن -2  10 ؼس بياناث أو خؼاباث جناىع طياطت الدولت أو جخلازض مم أنـم  ا الظياطتك أو إصدازىا أو جىُ

 11 

ة  12                    المادة الرابعة عش 

 13 المخـىزاث االإخللِت باالإا٘ اللام

 14 يدـس كل  االإىؿٍ اللام ما يلحي:
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 1 اخخلاض االإا٘ اللام أو جبديدو او الخٌسيؽ ًيه أو الخصسي ًيه بوحر وحه ػسعي. -5

ها.ا -1  2 طخولا٘ مصالر الدولت الإصلخخه أو الخٌسيؽ بلي خّ من خِىُ

 3 الاخخٌاؾ بلي ممخلٖاث جخص حهت كمله وكدم حظليمها بلد ان  اء الوسض من ا. -3

 4                                                                                                                   اطخخدام ممخلٖاث الدولت ال ي طلمذ إليه بظبب وؿيٌخهك الإنٌلخه الصخصيت أو منٌلت أػساي أخسيك ما لم يِع  النـام بخلاي ذلٗ. -2

 5 

ةالماد  6               ة الخامسة عش 

 7 المخـىزاث االإخللِت بالهدايا والامخياشاث

 8 يدـس كل  االإىؿٍ اللام ما يلحي:

ير مهماجه الىؿيٌيت أو من ُبى٘ الهدايا أو الخدماث ال ي حلسض كليه بؼٖل مباػس أو هحر مباػس أو أي محزة يٖى  لها جلزحر مباػس أو هحر مباػس كل  نصاىخه في جنٌ -5 9 

 10 ازاجه للالتزام بلداء كمل أو الامخناق كنه.ػلج ا الخلزحر كل  ُس 

 11 ُبى٘ أي جٕسيم أو وطام أو ىديت أو حائصة من أي خٖىمت خازحيت دو  الخصى٘ كل  مىاًِت زطميت. -1

 12 ُبى٘ أي حظهيلاث خاصت أو خصىماث كل  االإؼترياث الخاصت من االإىزدين الرين لدح م ملاملاث زطميت مم حهخه. -3

 13 بدٕم كمله للخصى٘ كل  خدمت أو ملاملت خاصت من أي حهت. اطخخدام أي مللىماث خصل كلة ا -2
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 1 

 2 واجبات ومسؤوليات الموظف المتعلقة باستخدام التقنية

ة  3 استخدام الأجهزة التقنية                       المادة السادسة عش 

 4 

 :  
 
ه من الأجهزة التقنية ما يأن    على الموظف العام الذي زود بجهاز حاسوب أو فاكس أو غت 
 
                                                                              5 

 6 لمداًـت كليه.اجخاذ حميم الؤحساءاث ل -5

 7 كدم جدميل بسامج كل  الأحهصة إلا بلد مساحلت الودازة المخخصت. -1

 8 جسػيد اطخخدام ىرو الأحهصة والخلٓد من إػٌائ ا ُبل موادزة مٖا  اللمل. -3

 9 المخاًـت كل  ٔلمت الظس الخاصت به واالإللىماث الظسيت االإىحىدة في الأحهصة الخاصت به وكدم إًؼائ ا للوحر. -2

 10 لجهاش إلا لأهساض جخللّ باللمل.كدم اطخخدام ا -1

خصاص كدم اطخخدام الجهاش للدخى٘ كل  خظاباث الوحرك وذلٗ بوسض الخصى٘ كل  مللىماث أو بياناث خاصت أو كامتك إلا لأهساض اللمل من ذوي الاخ -1 11 

 12 السطمي في ذلٗ.

ة  13                    المادة السابعة عش 
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نت  1                   التعامل مع الانت 

 2 -الىصى٘ إ   ػبٕت الؤنترنذ ما يلي:كل  االإىؿٍ اللام الري يخىاًس لديه إمٖا  

 3 الالتزام باطخخدام الؼبٕت لأهساض اللمل ولخؼىيس ُدزاجه ومهازاجه ذاث الللاُت بؼبيلت اللمل. -5

 4 الالتزام بؼسوغ ومخؼلباث خِىَ االإلٕيت الٌٕسيت للملٌاث والبرامج ومساكاة ػسوغ جسخيص اطخخدامها. -1

 كند ملاخـت أي  -3
 
              إبلان الؤدازة المخخصت ًىزا
ا
 5 أمس ملخاد خلا٘ اطخخدام الؼبٕت.                      

 6 كدم جدصيل النصىص أو الصىز ال ي جدىي مىاد هحر أخلاُيت أو أي نؼاغ نـامي. -2

 7 كدم جدميل االإلٌاث ال ي لا جخللّ بؼبيلت كمله مباػسة ٔلمٌاث الٌيديى وملٌاث الىطائؽ االإخلددة. -1

 8 مىاد هحر نـاميت.كدم اطخخدام الؼبٕت لمخاولت الدخى٘ أو الدظلل إ   ػبٖاث أخسيك أو  -1

 9 

ة  10                    المادة الثامنة عش 

  
 
ون يد الالكت    التعامل مع الت 
 
                           11 

 12 كل  االإىؿٍ اللام الري يخصص له كنىا  بسيد إلٕتروني ما يلحي:

 13 كدم اطخخدام البريد الالٕتروني لإنؼاء وجىشيم زطائل لا جخللّ بلمله. -5
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لت أو إكادة  -1 ّ يؼٗ مصدزوك إلا بلد الخنظيّ مم الؤدازة كدم ًخذ أي زطالت وازدة من مصدز هحر ملسوي أو هحر مخىُ إزطالهاك وكدم ًخذ أو جدصيل أي ملٍ مسً 1 

 2 المخخصت.

ابت الجهت ال ي يلمل ًة ا كل  بسيدو الالٕتروني   ُبل مىؿٌح  مصسح لهم برلٗ. -3  3 كدم الاكتراض كل  زُ

  4 
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 1 

 2 ومكافحة الفساد تعارض المصالح

 3 االإادة الخاطلت كؼسة : حلازض االإصالر

 للئدازة ال ي جدددىا حهخه كن أي خالت حلازض مصالر خالت او مدخملتك ُبل اجخاذ الِساز أو إبدائه في الىاُلت مدل الخلاكل  االإىؿٍ أ -5
 
ٌصر خؼيا                                                                                                                  ي 
ا
         ُ  4 زض.  

 ًيه. -1
 
ا      كل  االإىؿٍ ألا يؼازْ في أي ُساز يؤزس بؼٖل مباػس أو هحر مباػس كل  جسطيت أي كِد يٖى  أخد أُسبائه ػسً
ا
                                                                                                  5 

 6 -ما يلحي: -دو  خصس -الرحؼمل خالاث حلازض االإص -3

أ  للمىؿٍ اللام دوز واُم أو مدخمل . أ في ذلٗ  وحىد مصلخت بح  االإىؿٍ والجهت االإخلاُدة أو ال ي بدأث في خؼىاث الخلاُد مم حهخه الىؿيٌيتك م ت  7 

 8 الخلاُد.

أ  الخىؿيٍ يلخمد كل  ُساز أو زأي من وحىد صلت ُسابت خ ت الدزحت و السابلت  بح  االإىؿٍ والصخص االإسشر للخصى٘ كل  وؿيٌت في حهخه الى  . ب ؿيٌيتك م ت  9 

 10 االإىؿٍ اللام.

ون: مكافحة الفساد  11                              المادة العش 

 12 كل  االإىؿٍ اللام في طبيل حهىد مٖاًدت الٌظاد ما يلحي:

 كن أي ججاوش للؤنـمت والخلليماث الناًر ال ي يؼلم كلة ا خلا٘ كمله. -5
 
                                                               إبلان زئلظه االإباػس خؼيا
ا
                       13 

 14 كن أي ًظاد كلم به أزناء وؿيٌخه. إبلان الجهاث المخخصت -1
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 1 الخلاو  مم الجهاث المخخصت بالخدِيّ الؤدازي واالإا ي والجنائي. -3

 خا٘ كسض زػىة كليهك وكل  السئلع أ  يخخر الؤحساء اللاشم وإكداد جِسيس كن ىرو الىاُلت وإبلان الجهاث الم -2
 
                                                                                               إكلام زئلظه االإباػس ًىزا
ا
 2 خخصت برلٗ.                      

امات الجهة الحكومية  3 اه الموظف العامتج                         الت  

 4 االإادة الخاديت واللؼسو 

 5 كل  الجهت الخٖىميت ما يلحي:

 .لها الؤلٕترونيك وحلسيٍ االإىؿٍ   ا وإبلاهه بلنه يجب كليه الالتزام بلخٖامها  6 نؼس ىرو االإدونت في مىُ

 .7 ت يئت بلئت آمنت ورخيت للمىؿٍ جلبي االإخؼلباث الأطاطيت لأداء كمله 

 ٖحصجيم زوح االإبادزة والابخ. ت في جِديم الاُتراخاث االإخللِت بخدظح  الخدماث وجؼىيس اللمل في بلئت حظىدىا الثِت والٌهم االإؼترْ  8 از وإجاخت الٌسص للمىؿٍ للمؼازٓ

 .9 جؼبيّ الأنـمت واللىائذ والِسازاث ذاث الصلت بلدالت وإنصاي دو  جميحز 

ون  10                        المادة الثانية والعش 

 11 أخٖام خخاميت

ه ومظؤولياجه ُساز حليلنه الاػلاق كل  الأنـمت االإخللِت بلملهك وكل  ىرو االإدونت والؤالإام   ا والالتزام بما وزد ًة ا من أخٖام كند أداء واحباجكل  ٔل مىؿٍ كام بلد صدوز  12 

 13 الىؿيٌيت.
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ون   1                         المادة الثالثة والعش 

 2 ُياث الىؿيٌت اللامت وجصويد حميم الؤدازاث بنسخت من ىرو االإدونت.كل  إدازة ػؤو  االإىؿٌح  أو من في خٕمها نؼس الىعي بثِاًت ومبادي الظلىْ الىؿيٌي وأخلا 

 3 

 4 

 5 نظام التوظيف الإداري: 4-2 

 6               لا  أدنئاوك وكلئ                                                                                                                             حللن حاملت جبىْ كن خاح  ا إ   ػول كدد من الىؿائٍ الصخيتك وذلٗ بنـئام اللِئىد كلئ  الىؿئائٍ السطئميت فئي جخصصئاث مخلئددة مىضئخت فئي الؤكئ 

ئئم الجاملئئت السطئئمي                       الئئساهبح  فئئي الخِئئديمك ممئئ  7           خئئلا٘ الٌتئئرة     www.ut.edu.sa                                                                                              ن جخدِئئّ ًئئة م الؼئئسوغ االإؼلىبئئت الئئدخى٘ كلئئ  زابئئؽ بىابئئت الخىؿيئئٍ الؤلٕترونئئي كلئئ  مىُ

 8    ىئ.  33 /  31 /    5221             ىئ خ ت جازيإ   32 /  31 /    5221        جازيإ   من

 9 

arts/Pages/Evidence.aspx-and-https://www.ut.edu.sa/ar/Faculties/education 10 

 11 

 12 
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 1 الابتعاث : 4-3

 2                                            وتدريب منسون   الجامعة الاداريي   والفنيي   

     /  أديميئئئت  للخصئئئى٘ كلئئئئ  دزحئئئت واالإاحظئئئئخحر او                                                                   يجئئئىش ابخلئئئئار مئئئىؿٌي حاملئئئئت جبئئئىْ وادازيئئئح  / ًنيئئئئح  / رئئئخيح  /ىندطئئئئيح  3                                                                        وهحئئئرىم بٖاًئئئت ًئئئئئات م الىؿيٌيئئئت هحئئئئر الا

 4 .          الدٓخىزاو 

  5 .                      وخظب االإِاكد االإللن كن ا  –                                                   ا  يٖى  الخخصص طمن الخخصصاث ال ي جدخاج لها الجاملت 

    ٗ6 .                                                             ا  جٖى  الدزاطت باالإِسزاث والخدزيب االإيداني الإن يخؼلب جخصصه ذل 

     ا  يٖى  الابخلار                 َ  7 .                              الإن كل  االإسجبت الظادطت ًما ًى

      يل الجاملت  كل  الترػيذ للابخلار وبسنامج الابخلار االإىضر بالِبى٘ الخاصل كليه  –           زئلع الجهت   –                                مىاًِت حهت اللمل والسئلع االإباػس  8 .                                                                          وٓ

       9 .                    في حسيمت مخلت بالؼسي                                                                                ا  لا يٖى  ُد صدز بدِه كِىبت جلديبه خلا٘ الأزهم طنىاث الأخحرةك او صدز بدِه خٕم ج ائي 

      م االإسشر كل  حلهد خؼي باللمل في الجاملت الإدة لا جِل كن مدة الابخلارك وا  خصىله كل  االإؤىل لا يُلصم الجاملت بخليلنه كل ُ                         ا  يىُ أديميت                                                                                              10 .              وؿيٌت ا

       11 .                                                     ا  جٖى  مدة الابخلار لٖل مسخلت خظب لائدت الخدزيب والابخلار 

    ا للمئئئادة و                    جدظئئئب مئئئدة البلثئئئت مئئئن طئئئ  12                                   مئئئن لائدئئئت الابخلئئئار والخئئئدزيب الإنظئئئىهي   33                                                                  ا          نىاث الخدمئئئت فئئئي خالئئئت خصئئئىله كلئئئ  االإؤىئئئل خظئئئب أنـمئئئت الخدمئئئت االإدنيئئئت اطئئئدنادا

 13 .        الجاملاث

 14                                     القواعد المنظمة لابتعاث موظف  الجامعة 
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    1 .                      يٖى  طلىدي الجنظيت أ 

 2 .                                       كاما ولمجلع الجاملت الاطخثناء من ىرا الؼسغ    21              لا يخجاوش كمسو  أ 

       3                                                              الا يِل جِديسو اللام في الؼهادة الجامليت او ما يلادلها كن وحيد 

      4 .                من جازيإ حليين م                                                                                                                           ا  يٖى  ُد أمض ي في خدمت الجاملت مدة لا جِل كن طنخح  من جازيإ حليلنه ويظدثنت من ذلٗ الأػباء الرين يجىش ابخلاث م بلد آما٘ طنت 

     5 .                                                   الري طىي يبخلث اليه وػبيلت اللمل الري يلد للِيام به                                     ا  يٖى  ىناْ كلاُت مباػسة بح  الخخصص 

     ا  6 .                                            ا الا يِل جِييم الأداء الىؿيٌي لآخس طنخح  كن حيد حدا

     7 .                                                    ا  يٖى  خاصلا كل  ُبى٘ من مؤطظت كلميت ملتري   ا كلميا 

      8 .                                                 ا  يساًّ االإبخلثه للخازج مدسما لها ػيلت مدة الابخلار 

  9  .                                                            أخخباز الالدع أو مايلادلها من الاخخبازاث االإليازيت للوت الانجلحزيت        في     1.2                   أ  يٖى  خاصل كل  و 

 10 

  11 
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 1 الملاحق

 2 

 3 

ة العامة -1  4                                         نموذج سلم تقدير العروض التقديمي 

 5 

  ٗ      ّ المخ
 مظخىي الخِييم

خىطؽ      كا٘   نخٌع  ُ    م    ُ    م 

 الترجلب والترابؽ
الأًٖاز واالإللىماث الىازدة في 

ر  ترابؼت وجىض  بت وم 
 
سج      ُ           ّ  اللسض م 
ّ
  ُ       

 االإىطىق بدُت.أىميت 

ترابؼت  بت وم 
 
سج      ُ       الأًٖاز واالإللىماث الىازدة في اللسض م 
ّ
  ُ                                  

 . ر أىميت االإىطىق بؼٖل  مِبى٘   ما وجىض 
         ّ                            إ   خد 
ّ       

بت وهحر 
 
سج         الأًٖاز واالإللىماث الىازدة في اللسض هحر م 
ّ
   ُ                                      

ر أىميت االإىطىق.                  ّ                مترابؼت ولم جىض 

 %13النظبت االإِدزة: 

خٖاملت للىماث الىازدة في الأًٖاز واالإ الؼمىليت والخٖامل خل.                                   ُ       الأًٖاز واالإللىماث الىازدة في اللسض م                                                 ُ    الأًٖاز واالإللىماث الىازدة في اللسض ناُصت بؼٖل  م 
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 %13النظبت االإِدزة: 
خٖاملت وػاملت لجميم         ُ                    اللسض م 

 حىانب االإىطىق. 

لـم حىانب االإىطىق.             ُ                  وػاملت لئم 

                 ّ   دُت االإللىماث ورخ   ا
أًٖاز  اخخىي اللسض كل 

٘  كل  الدُت                    ّ           ومللىماث رخيدت جد

 والٌهم الٖامل لجىانب االإىطىق.

اخخىي اللسض كل  بلع الأًٖاز واالإللىماث 

٘  كل  بلع الدُت والٌهم الٖامل                  ّ                             الصخيدت ال ي جد

 لجىانب االإىطىق.

هم 
 
ا يد٘ كل  ً ت في الؼسح مم 

 
   لم يـهس في اللسض دُ

 
           ّ             

ّ
                   

 طؼخي للمىطىق.

 %13النظبت االإِدزة: 

 جصميم ػسائذ اللسض
مذ ػسائذ اللسض بؼسيِت  م  ُ  ّ                      ص 

من -بؼٖل اطخثنائي -مخناطِت 

خيث اخخياز نىكيت الخؽ والألىا  

 والصىز والسطىم.

مذ ػسائذ اللسض بؼسيِت مِبىلت من خيث  م  ُ  ّ                                    ص 

 اخخياز نىكيت الخؽ والألىا  والصىز والسطىم.

خناطِت  وهحر  مذ ػسائذ اللسض بؼسيِت هحر م  م  ُ  ّ                           ُ             ص 

خناطبت م ن خيث اخخياز نىكيت الخؽ والألىا  والصىز  ُ        م 

 والسطىم.
 %53النظبت االإِدزة: 

خب اللسض بصياهت رخيدت  الأخؼاء الٕخابيت والؤملائيت
 
ٓ                      
ُ
 

خاليت من الأخؼاء الؼباكيت 

 والؤملائيت.

خب اللسض بصياهت حيدة مم وحىد بلع الأخؼاء 
 
ٓ                                       
ُ
 

 الؼباكيت والؤملائيت.

خب اللسض بصياهت هحر حيدة م
 
ٓ                          
ُ
                  م ٓثحر   من الأخؼاء  

 الؼباكيت والؤملائيت.

 %53النظبت االإِدزة: 

 الصىث والخىاصل

م اللسض بجميم ما  ِد  ظم إلِاء م 
 
          ُ  ّ                 اح
ّ
  

 يلي:

ا٘.  - ّ     الخىاصل البصسي الٌل                     

م اللسض ببلع مما يلي: ِد  ظم إلِاء م 
 
          ُ  ّ                     اح
ّ
   

ا٘. الخىاص - ّ     ل البصسي الٌل               

 الىطىح في الصىث. -

ِدم اللسض بئئ: ظم إلِاء م 
 
          ُ              اح
ّ
   

الخىاصل البصسي هحر الٌلّا٘ مم الاكخماد كل  ُساءة  -

 اللسض. 
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 %53االإِدزة: النظبت 

 الىطىح في الصىث. -

 الخىاش  في طسكت الؤلِاء. -

ا٘. - ّ    الخلىين الصىحي الٌل                     

 الخىاش  في طسكت الؤلِاء. -

ا٘. - ّ    الخلىين الصىحي الٌل                     

 كدم الىطىح في الصىث. -

 الظسكت أو البؽء في الؤلِاء. -

 الخلىين الصىحي هحر الٌلّا٘. -

ذ ذ بٌلاليت وجىاش    الأنؼؼت وإدازة الىُ ذ إدازة الىُ   ّ                              جم 

بح  الأنؼؼت واللسض والأطئلت 

 واالإناُؼاث

ذ بؼسيِت  مِبىلت  بح  الأنؼؼت  ذ إدازة الىُ   ّ                                        جم 

 واللسض والأطئلت واالإناُؼاث

ذ بٌلاليت في اللسض واالإناُؼاث        ّ                                       لم جخم  إدازة الىُ

 %53النظبت االإِدزة: 

 1 

ِا لأىداي االإِسز   2 * ملاخـت: النظب المخددة في النماذج هي نظب مِترخت ويمٕن للظى ىيئت الخدزيع حلديلها وً

  3 
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 1 

ة -2  2                                نموذج سلم تقدير الورقة البحثي 

 3 

  ٗ      ّ المخ
 مظخىي الخِييم

خىطؽ      كا٘   نخٌع  ُ    م    ُ    م 

 الؤػاز اللام للبدث
                                       اػئئخمل الؤػئئاز اللئئام للبدئئث كلئئ  حميئئم كناصئئسو 

                         تك وأطئئئئئئئلت وأىئئئئئئدايك وأىميئئئئئئئت              ومِدمئئئئئئتك ومؼئئئئئئٖل

                                    نـسيئئئئئئئئئئت وكمليئئئئئئئئئئتك وخئئئئئئئئئئدود مىطئئئئئئئئئئىكيت ومٖانيئئئئئئئئئئت 

خئئئئئئئئب بٌٕئئئئئئئئاءة 
ُ
          وشمانيئئئئئئئئتك وأبئئئئئئئئسش االإصئئئئئئئئؼلخاث ك وٓ
ُ
                            

      كاليت

ئـئئئم كناصئئئئئسو                                         اػئئئئخمل الؤػئئئئاز اللئئئئام للبدئئئئئث كلئئئئ  مل

                                            ومِدمتك ومؼٖلتك وأطئلت وأىدايك وأىميت نـسيت 

                                             وكمليتك وخئدود مىطئىكيت ومٖانيئت وشمانيئتك وأبئسش 

خب ب
ُ
    االإصؼلخاث ك وٓ
ُ
             ٌٕاءة مخىطؼت             

                                          لئئئئم يؼئئئئخمل الؤػئئئئاز اللئئئئام للبدئئئئث كلئئئئ  ملـئئئئم كناصئئئئسو 

                                            ومِدمئئئئئتك ومؼئئئئئٖلتك وأطئئئئئئلت وأىئئئئئدايك وأىميئئئئئت نـسيئئئئئت 

                                             وكمليئئئئئئتك وخئئئئئئدود مىطئئئئئئىكيت ومٖانيئئئئئئت وشمانيئئئئئئتك وأبئئئئئئسش 

خب بٌٕاءة منخٌظت
ُ
                االإصؼلخاث ك وٓ
ُ
 %13النظبت االإِدزة:               

 أدبياث البدث

 بمىطئئئئئئئىق البدئئئئئئئث 
ا
              ازجئئئئئئئبؽ الؤػئئئئئئئاز النـئئئئئئئسي ٔئئئئئئئاملا
ا
                      

                                    ومخوحراجئئئئئئئئئئئئئئئهك واحظئئئئئئئئئئئئئئئمذ مللىماجئئئئئئئئئئئئئئئه بالدظلظئئئئئئئئئئئئئئئل 

ُ            والؼئئئمى٘ واللمئئئّ والصئئئختك وكُسطئئئذ مجمىكئئئت                          

                                        مئئئئن االإساحئئئئئم والدزاطئئئئئاث السصئئئئئلنت الخديثئئئئئت ذاث 

                                    ازجئئئئئئئئئبؽ ملـئئئئئئئئئم الؤػئئئئئئئئئاز النـئئئئئئئئئسي بمىطئئئئئئئئئىق البدئئئئئئئئئث 

              اللمّ والصئئئئئئختك                             ومخوحراجئئئئئهك واحظئئئئئئمذ مللىماجئئئئئئه بئئئئئئ

ك  وكُسطئئئئئذ مجمىكئئئئئت  ُ            لٕئئئئئن دو  حظلظئئئئئل أو ػئئئئئمى٘                          

                                        مئئئئئئئئئن االإساحئئئئئئئئئم والدزاطئئئئئئئئئاث السصئئئئئئئئئلنت الخديثئئئئئئئئئت ذاث 

                                       لئئئئئئئم يئئئئئئئئسجبؽ ملـئئئئئئئئم الؤػئئئئئئئاز النـئئئئئئئئسي بمىطئئئئئئئئىق البدئئئئئئئئث 

      لؼئئمى٘                                           ومخوحراجئئهك ولئئم جدظئئم مللىماجئئه بالدظلظئئل أو ا

ُ                      أو اللمئئئّ أو الصئئئختك  وكُسطئئئذ مجمىكئئئت مئئئن االإساحئئئم                       

                                            والدزاطئئئئئئاث السصئئئئئئلنت الخديثئئئئئئت ذاث الصئئئئئئلت باالإىطئئئئئئىق 
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 %13النظبت االإِدزة: 
                                     الصئئئئئلت باالإىطئئئئئىق بصئئئئئىزة مدظلظئئئئئلت ومنؼِيئئئئئتك 

    ّ                                 وجمّ جدليلها والخلِيب كلة ا بؼٖل كميّ

                                         الصئئلت باالإىطئئىق بصئئئىزة هحئئر مدظلظئئلت ومنؼِيئئئتك 

    ّ                                 وجمّ جدليلها والخلِيب كلة ا بؼٖل طؼخي

                                                 بصىزة هحر مدظلظلت أو هحر منؼِيتك ولم يخم جدليلها 

               والخلِيب كلة ا

 منهجيت البدث

ئئئئئئئئئئئئئسخذ حميئئئئئئئئئئئئئم إحئئئئئئئئئئئئئساءاث البدئئئئئئئئئئئئئث وجصئئئئئئئئئئئئئميم 
ُ
                              ػ
ُ
 

             أطئئئئئئئاليب جدليئئئئئئئل                            ومٖىنئئئئئئئاث أداة/أدواث البدئئئئئئئث و 

                                  البيانئئئئئئئئئئئئئئئاث بؼئئئئئئئئئئئئئئئٖل واضئئئئئئئئئئئئئئئر ومئئئئئئئئئئئئئئئسجبؽ بالأطئئئئئئئئئئئئئئئئلت 

ؼئئئئئئئئئئئذ أطئئئئئئئئئئئباب اخخيئئئئئئئئئئئاز مجخمئئئئئئئئئئئم  ىُ
ُ
                        البدثيئئئئئئئئئئئتك ون
ُ
           

يٌيئئئئئئت جدديئئئئئئد اللينئئئئئئت والىصئئئئئئى٘ إلة ئئئئئئا                                          البدئئئئئئث وٓ

                                    بؼسيِئئئئئئت واضئئئئئئخت ومنؼِيئئئئئئت مناطئئئئئئبت لأخلاُيئئئئئئاث 

      البدث

ئئسخذ ملـئئم إحئئساءاث البدئئث وجصئئميم ومٖىنئئاث 
ُ
                                      ػ
ُ
 

                                          أداة/أدواث البدئئئئئئئئئئئئث  وأطئئئئئئئئئئئئاليب جدليئئئئئئئئئئئئل البيانئئئئئئئئئئئئاث  

ؼئئذ       بؼئئٖل م ىُ
ُ
     ِبئئى٘ ومئئسجبؽ بالأطئئئلت البدثيئئتك ون
ُ
                               

يٌيئئئئئئئئئت جدديئئئئئئئئئد                                        أطئئئئئئئئباب اخخيئئئئئئئئئاز مجخمئئئئئئئئئم البدئئئئئئئئئث وٓ

                                               اللينئئت والىصئئى٘ إلة ئئا بؼسيِئئت مِبىلئئت ومناطئئبت إ ئئ  

   ّ                 خدّ ما لأخلاُياث البدث

ئـئئئئئئئم إحئئئئئئئئئساءاث وجصئئئئئئئئميم ومٖىنئئئئئئئئئاث                                         لئئئئئئئئم يئئئئئئئئخم ػئئئئئئئئئسح مل

                                              أداة/أدواث البدئئئئث  وأطئئئئئاليب جدليئئئئل البيانئئئئئاث بؼئئئئئٖل 

ؼئئئئئئئئئذ أطئئئئئئئئباب اخخيئئئئئئئئئا ىُ
ُ
                رئئئئئئئئخيذك ون
ُ
              ز مجخمئئئئئئئئم البدئئئئئئئئئث         

يٌيئئئئئئئت جدديئئئئئئئد اللينئئئئئئئت والىصئئئئئئئى٘ إلة ئئئئئئئا بؼسيِئئئئئئئت هحئئئئئئئر                                               وٓ

 %13النظبت االإِدزة:                                   واضخت أو هحر مناطبت لأخلاُياث البدث

 النخائج ومناُؼ  ا

ُ                                   كُسطئئئئئئئئذ النخئئئئئئئئائج بدظلظئئئئئئئئل منؼِئئئئئئئئيك ومدكىمئئئئئئئئت 

ك أػئئئٖا٘                                          بجميئئئم الخىطئئئيداث االإؼلىبئئئت وحئئئداو٘

                                        بؼسيِت طليمتك مخظمنت الخلاصت والخىصياثك  

ـهئئئس ُئئئدزة الباخئئئث كلئئئ  جدليئئئل وجٌظئئئحر حميئئئم   و 
ُ
                                      ج
ُ
 

                                          النخئئئئئئئئائجك والئئئئئئئئسبؽ بئئئئئئئئح  النخئئئئئئئئائج وبئئئئئئئئح  الدزاطئئئئئئئئاث 

                     الظابِت بٌٕاءة كاليت

ُ                                       كُسطئئئذ النخئئئائج بدظلظئئئئل ػئئئبه منؼِئئئيك ومدكىمئئئئت 

ك وأػئئئئئٖا٘                                           بملـئئئئئم الخىطئئئئئيداث االإؼلىبئئئئئت وحئئئئئداو٘

                                        بؼسيِئئئئت طئئئئليمتك  مخظئئئئمنت الخلاصئئئئت والخىصئئئئياثك 

ـهئئئئئس ُئئئئئدزة الباخئئئئئث كلئئئئئ  جدليئئئئئل وج
ُ
                            وج
ُ
          ٌظئئئئئحر ملـئئئئئم   

                                          النخئئئئئئئئئئئائجك والئئئئئئئئئئئسبؽ بئئئئئئئئئئئح  النخئئئئئئئئئئئائج وبئئئئئئئئئئئح  الدزاطئئئئئئئئئئئاث 

                      الظابِت بٌٕاءة مخىطؼت

ئئئئئئئئئئدكم 
ُ
لئئئئئئئئئئسض النخئئئئئئئئئئائج بدظلظئئئئئئئئئئل منؼِئئئئئئئئئئيك ولئئئئئئئئئئم ج

ُ
    لئئئئئئئئئئم ح

ُ
                               

ُ
    

ك أػئئئئئئئئئئٖا٘  بؼسيِئئئئئئئئئئت                                           بالخىطئئئئئئئئئئيداث االإؼلىبئئئئئئئئئئت وحئئئئئئئئئئداو٘

ـهئس 
ُ
    طليمتك ولم جخظمن  الخلاصت والخىصئياثك ولئم ج
ُ
                                         

                                           ُئئئئئئئئدزة الباخئئئئئئئئث كلئئئئئئئئ  جدليئئئئئئئئل وجٌظئئئئئئئئحر حميئئئئئئئئم النخئئئئئئئئائجك 

                                         النخئئئئئائج وبئئئئئح  الدزاطئئئئئاث الظئئئئئابِت بٌٕئئئئئاءة          والئئئئئسبؽ بئئئئئح

       منخٌظت
 %13النظبت االإِدزة: 
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 الخنـيم

ئئئئئئا لجميئئئئئئم طئئئئئئىابؽ الخنـئئئئئئيم  اِ  ُ              ا                      طُئئئئئئلمذ الىزُئئئئئئت وً

                                        المخددة من هلاي للىزُئت ػئامل حميئم البيانئاث 

هئئئئئئئئئئئئئئئسض للمىطئئئئئئئئئئئئئئئىكاث والجئئئئئئئئئئئئئئئداو٘                                   المخئئئئئئئئئئئئئئئددةك وً

           ّ                          والأػئئئئئٖا٘ك وجئئئئئمّ الالتئئئئئزام بلئئئئئدد صئئئئئٌداث الىزُئئئئئت 

                ونىق الخؽ وحجمه

ئئئئئئئئئئا الإلـئئئئئئئئئئم طئئئئئئئئئئىابؽ الخنـئئئئئئئئئئيم  ُ  طُئئئئئئئئئئلم اِ             ا                     ذ الىزُئئئئئئئئئئت وً

                                        المخئئئئددة مئئئئن هئئئئلاي للىزُئئئئت ػئئئئامل حميئئئئم البيانئئئئاث 

هئئئئئئئئئئئئئئئئئئئئسض للمىطئئئئئئئئئئئئئئئئئئئئىكاث والجئئئئئئئئئئئئئئئئئئئئداو٘                                   المخئئئئئئئئئئئئئئئئئئئئددةك وً

                                       والأػئئئئئئٖا٘ك ولئئئئئئم يئئئئئئخم الالتئئئئئئزام بجئئئئئئصء مئئئئئئن الظئئئئئئىابؽ 

                                        الأخئئئسي ك مثئئئل: كئئئدد صئئئٌداث الىزُئئئتك ونئئئىق الخئئئؽ 

       وحجمه

ئئا لئئبلع طئئىابؽ الخنـئئيم المخئئددة  اِ  ُ              ا                            طُئئلمذ الىزُئئت وً

                                  للىزُئئئئئئئت ػئئئئئئئامل حميئئئئئئئم البيانئئئئئئئاث المخئئئئئئئددةك         مئئئئئئئن هئئئئئئئلاي

هئئئئئئسض للمىطئئئئئئىكاث والجئئئئئئداو٘ والأػئئئئئئٖا٘ك ولئئئئئئم يئئئئئئخم                                           وً

                                            الالتئئئزام بجئئئصء ٓبحئئئر مئئئن الظئئئىابؽ الأخئئئسي ك مثئئئل: كئئئدد 

 %1النظبت االإِدزة:                              صٌداث الىزُت ونىق الخؽ وحجمه

 الٕخابت الللميت

خبئئئذ الىزُئئئئت بلطئئئئلىب كلمئئئئي طئئئئليمك خاليئئئئت مئئئئن 
ُ
ٓ                                      
ُ
 

                   الندىيئئئئئئئئئئئئئتك ويخطئئئئئئئئئئئئئر   ئئئئئئئئئئئئئا                  الأخؼئئئئئئئئئئئئئاء الؤملائيئئئئئئئئئئئئئت أو

                                      الدظلظئئئئئئئل االإنؼِئئئئئئئئي فئئئئئئئئي حميئئئئئئئئم أحصائ ئئئئئئئئاك وجـهئئئئئئئئس 

                                       شخصئئئئيت الباخئئئئث فئئئئي الخدليئئئئل والئئئئسبؽ فئئئئي حميئئئئم 

             أحصاء الىزُت

خبئئذ الىزُئئت بلطئئلىب كلمئئي فئئي مجملهئئاك وجىحئئد   ئئا 
ُ
ٓ                                            
ُ
 

                                             الِليل من الأخؼاء الؤملائيت أو الندىيتك ويخطر   ا 

                                        الدظلظئل االإنؼِئي بؼئٖل كئامك ولئم جـهئس شخصئئيت 

                     في ملـم أحصاء الىزُت                 ي الخدليل والسبؽ        الباخث ف

ٕخئئب الىزُئئت بلطئئلىب كلمئئي فئئي مجملهئئاك وجىحئئد   ئئا 
ُ
                                            لئئم ج
ُ
    

                                                الٕثحر من الأخؼاء الؤملائيئت أو الندىيئتك ولئم يخطئر   ئا 

                                         الدظلظئئئئئل االإنؼِئئئئئيك ولئئئئئئم جـهئئئئئس شخصئئئئئئيت الباخئئئئئث فئئئئئئي 

                     في حميم أحصاء الىزُت               الخدليل والسبؽ
 %1النظبت االإِدزة: 

 حم الخىزيّ واالإسا

ائمئئت االإساحئئئمك   ُ                                         وُزِئئذ حميئئم االإللىمئئئاث فئئي االإئئئت  وُ

   ّ                                     وجئئئمّ الخِيئئئئد الٕلئئئئي بلطئئئلىب حمليئئئئت كلئئئئم الئئئئنٌع 

       واحظئئئئئمذ   ،            النسئئئئئخت الأخحئئئئئرة    APA        الأمسيٕيئئئئت

                            ّ             االإساحئئئئئئئئم بئئئئئئئئالخنىق والخدازئئئئئئئئتك وجئئئئئئئئمّ الخِيئئئئئئئئد بلئئئئئئئئدد 

               االإساحم االإؼلىبت

ائمت االإساحمك وجمّ   ُ                                            ّ وُزِذ ملـم االإللىماث في االإت  وُ

                     طئئئئئئئئئئئلىب حمليئئئئئئئئئئئت كلئئئئئئئئئئئم الئئئئئئئئئئئنٌع                 الخِيئئئئئئئئئئئد الجصئئئئئئئئئئئئي بل

            واحظئئمذ ملـئئم   ،            النسئئخت الأخحئئرة    APA        الأمسيٕيئئت

                            ّ                    االإساحم بئالخنىق والخدازئتك وجئمّ الخِيئد بلئدد االإساحئم 

        االإؼلىبت

ائمئت االإساحئمك ولئم  ىزّ ملـئم االإللىمئاث فئي االإئت  وُ
ُ
                                             لم ج
ُ
    

    APA                                          يخم الخِيد بلطلىب حمليت كلم النٌع الأمسيٕيت

                     حئم بئالخنىق والخدازئئتك              ولئم جدظئم االإسا  ،            النسئخت الأخحئرة

                                   ولم يخم الخِيد بلدد االإساحم االإؼلىبت
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 1 

 2 

  3 
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 1 

م  -3  2 االإلسز اسدباهت جلىٍ

 3 

م   االإلسز اسدباهت جلىٍ

Course Evaluation Survey (CES) 
 أخي الؿالب/ اختي الؿالبت

أجهككك وهلد:  الظلام كليٕم وزخمت الله وبس

ِئت أدنئاو                                   االإِئسزك وذلئٗ مئن خئلا٘ الؤحابئت كئن ًِئساث             والئخللم فئي               ن حئىدة الخللئيم            مدي زطآم ك    كن                   لظلدنا إبداء السأي ً                                      الازجِئاء                                                            مصئداُيت ومىطئىكيت. ٓمئا أننئا نسخئب بئلي حلئديل أو إطئاًت مئن ػئلج ا        بدُئت و                      الاطئدبانت االإسً

ا ا بل  إحاباجٕم طىي جداغ بالظسيت ال    ك                                   وجلبي الاخخياحاث الخلليميت والتربىيت   ك            ا بخؼللاجنا ملا   .    خامت   ا                                  كلما
 :
 
  أولا
 
 غامت مػلىماث   

First: General Information 

 :الٖليت

   College 

 

 اطم البرنامج

Program 

 

  اطم االإِسز وزمصو  اللام الدزا  ي:
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Academic Year Course title and code 

 :الجنع

Gender 
 

 الٌصل الدزا  ي

Semester  
 

 1 

 2 

 
 
 زاهُا
 
اث لدزجت مىافلخً: هبحرة جدا ) ت. مؼ ملاخظت أن هىان خمسزأًًالخُاز الري ٌػبر غن  ذجد (√)لُت بىغؼ غلامت الخا الفلساثهسجى الخفػل بالإجابت غن :        (.1(، غػُفت جدا )2(، غػُفت )3(، مخىسؿت )4(، هبحرة )5مسخىٍ

Second: Place a checkmark (√) next to the choice that best represents your opinion about the following statements . 

 م

 البىىد

Items 

 دزجت االإىافلت

 أواًّ بؼدة

Strongly 

agree 

 أواًّ

agree 

 هحر مخلٓد

Not sure 

 لا أواًّ

Disagree 

 لا أواًّ بؼدة

Strongly 

disagree 

 Questions about the start of the course 5 4 3 2 1 بىىد خاضت ببداًت دزاست االإلسز 

5 
                                                                               لأساستتية للمرتترر وابتتنة بالنستتبة لتتذ كبمتتا وتتذ ولتته الم لومتتات والمقتتارات التتتذ  تتم  المرتترر              كانتتت الوطتتوط ا

 The course outline (including the knowledge and skills the course was  designed to          لتطويرهتا  

develop) was made clear to me. 

     

                                                         كبمتا وتذ ولته الواابتات التتذ يتت  التريتي  بنتا  مليقتا  ومنكتات                                             كانت متطلبتات الناتال للمرترر وابتنة بالنستبة لتذ  1

 The things I had to do to succeed in the course, including assessment tasks and criteria for         التريي   
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assessment, were made clear to me. 

3 
                                        ولتته الستتامات المكتبيتتة ل بتتو هييتتة التتتدريس                                                        كانتتت م تتادر مستتامدتذ وتتذ المرتترر وابتتنة بالنستتبة لتتذ كبمتتا وتتذ 

 Sources of help for me during the course including faculty office hours and reference          والمراات(  

material were made clear to me. 

     

 Questions about what happened during the بىىد خاضت بسحر االإلسز 

course 

5 4 3 2 1 

2 
 The conduct of the                                                                            كتا  تنييتو المرترر والأءتيا  التتذ طلتب منتذ مداقهتا متسترة مت( الوطتوط الأساستية للمرترر 

course and the things I was asked to do were consistent with the course outline. 

     

1 

                               رات وذ الوقت المندد  توااد مبو                            ً                                         كا  مبو هيية التدريس ملتزماً بإمطا  المررر بءكل كامل كمثل: بدم المناب

 My instructor(s) were fully                                                                        هييتة التتدريس بءتكل دايت   الإمتداد الايتد للمتواد المستامدد وتذ التتدريس  وهكتوا  

committed to the delivery of the course. (E.g.  classes started on time, instructor always present, 

material well prepared, etc) 

     

1 
 My instructor(s) had                                                                          لتد  مبتتو هييتتة التتدريس التتوت يرتتو  بترتتدي  هتوا المرتترر ولمتتا  كامتل بمنتتتو  المرتترر

thorough knowledge of the content of the course. 

     

1 
 My instructor(s) were available during                                                          كا  مبو هيية التدريس مست دا للمستامدد وتلال الستامات المكتبيتة 

office hours to help me. 

     

3 
 My instructor(s) were enthusiastic about what they                              ً                  كا  مبو هيية التدريس متنمساً لما يرو  بتدريسه.

were teaching 

     

2 
 My instructor(s) cared about my progress and                                    ً            كتا  مبتو هييتة التتدريس م ينتا لتذ ومقتمتاً بمتد  ترتدمذ 

were helpful to me. 
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53 
 Course                                      ً                                                   كتا  كتل متا يرتد  وتذ المرترر نتديثا ومييتداً  كالن توة المرترو د  التلوي تات  المراات(  ومتا ءتابققا 

materials were of up to date and useful (Texts   handouts, references etc.) 

     

55 
 The resources I needed in this   .                  رد متت  منتتاإ وليقتا                                              كانتت اميت( الم تادر التتذ يتطلبقتا هتوا المرترر متتوو

course (textbooks, library, computers etc.) were available when I needed them. 

     

51 
 In this course effective use was made of                                                        كتا  هنتاه استتودا  و تال للترنيتة لتدم  ت ليمتذ وتذ هتوا المرترر 

technology to support my learning 

     

53 
 In this course I was encouraged to ask           ً                                                 وادت تءاي اً لإلرا  الأسيلة وتطوير موكارت الوا ة وذ هوا المررر 

questions and develop my own ideas 

     

52 
 In this course I was inspired to do my best                وتلال هتوا المرترر              موبتل متا منتدت                       وادت تءتاي ا ملت  ترتدي   

work 

     

51 

                                                                                                     سامدت الأءيا  التذ طلبت منذ وذ هوا المررر وذ تطوير م اروذ ومقاراتذ التذ يقدف المررر ول  ت ليمقا كمثل: 

 ,The things I had to do in this course (class activities, assignments                                الأنءطة ال تيية  الم امتل  وهكتوا .

laboratories etc) were helpful for developing the knowledge and skills the course was intended 

to teach.. 

     

 The amount of work I                                                                             كانت كمية ال مل وذ هوا المررر متناسبة م( مدد السامات الم تمدد المو  تة للمرترر  51

had to do in this course was reasonable for the credit hours allocated 

     

51 
 Marks for assignments and tests                                                              قدمت لذ دراات الواابات والاوتبارات وذ هوا المررر ولال وقت مناسب

in this course were given to me within reasonable time 

     

53 
 ً  Grading of my tests and assignments in this course was                                  ً        ً كا  ت نيح وااباتذ واوتباراتذ مادلاً ومناستبا

fair and reasonable 

     

ّ                                                              وُبّنت لذ ال لة بي  هوا المررر والمرررات الأور  بالبرنامج كالرس    52  ُThe links between this course and      



   
 
 
 
 
 

 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم العالي

 جامعة تبوك
 كلية التربية والآداب

 بكالوريوس الدراسات الإسلامية

KINGDOMOFSAUDIARABIA 

MinistryofEducation 

University of Tabuk 

120 

other courses in my total program were made clear to me 

م االإلسز   Evaluation of the Course 5 4 3 2 1 جلىٍ

13 
 What I learned in this course is important and will be                                           ً متا ت لمتته وتذ هتوا المرترر مقت  وستييدينذ مستتربلاً 

useful to me. 

     

15 
 This course                                                               ً                     سامدنذ هوا المررر مل  تنسي  قدراتذ مل  التيكير ونل المءكلات بدلاً م  نيت  الم لومتات ورتط

helped me to improve my ability to think and solve problems rather than just memorize 

information. 

     

 This course helped me to develop my                                                          سامدنذ هوا المررر مل  تنستي  مقتاراتذ وتذ ال متل بترول اليريت .  11

skills in working as a member of a team. 

     

13 
 This course improved my ability to                    التوا تتل بيامليتتة                                      ستتامدنذ هتتوا المرتترر ملتت  تنستتي  قتتدراتذ ملتت

communicate effectively. 

     

م الػام  Overall Evaluation 5 4 3 2 1 الخلىٍ

12 
 Overall, I am satisfied with the quality of this                                              مءت ر بالربتا بءتكل متا  مت  مستتو  اتودد هتوا المرترر 

course. 

     

 1 

 :الآجُحنغن السؤالحن  بالإجابتسم زالثا: آمل الخى

Thirdly, I respectfully request that you respond to the following two questions. 

1
 ?What did you like most about this course ؟هوا المررر ما الوت ممابه بءكل كبير وذ

...........................................................................................................................................................................................................................................
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1 ...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

1

1 

 ?What did you dislike most about this courseهوا المررر؟  ما الوت ل  ي ابه بءكل كبير وذ

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

1

1 

 ?What suggestion(s) do you have to improve this courseلتنسي  هوا المررر؟ ما الاقترانات التذ لديه 

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

 1 

  2 
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 1 خبرة الؿالباسدباهت  -4

 2 

 خبرة الؿالباسدباهت 

Student Experience Survey (SES( 
 أدي الؼالب/ اخ ي الؼالبت

أجهككك وهلد:الظلام كليٕم وزخمت الله وب  س

ِئئت أدنئئاو                              ك وذلئئٗ مئئن خئئلا٘ الؤحابئئت كئئن ًِئئساث           البرنئئامج                  مئئدي زطئئآم كئئن حئئىدة     كئئن                   لظئئلدنا إبئئداء الئئسأي ً  ئئا        الازجِئئاء                                                            مصئئداُيت ومىطئئىكيت. ٓمئئا أننئئا نسخئئب بئئلي حلئئديل أو إطئئاًت مئئن ػئئلج ا        بدُئئت و                      الاطئئدبانت االإسً       وجلبئئي    ك            ا بخؼللاجنئئا ملا

ا    ك                             الاخخياحاث الخلليميت والتربىيت   .                                    بل  إحاباجٕم طىي جداغ بالظسيت الخامت     ا كلما
 :
 
  أولا
 
 غامت مػلىماث   

First: General Information 

   College الٖليت

 اطم البرنامج

program 

 

 اللام الدزا  ي

Academic Year 
 

 اطم االإِسز وزمصو

Course title and code 
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  semesterالٌصل الدزا  ي  Gender الجنع

 1 

 2 

 
 
 زاهُا
 
اث لدزجت مىافلخً: هبحرة جدا ) ت. مؼ ملاخظت أن هىان خمسزأًًجدذ الخُاز الري ٌػبر غن (√)الخالُت بىغؼ غلامت  الفلساثغن ل بالإجابت الخفػ: هسجى       (، غػُفت 2(، غػُفت )3(، مخىسؿت )4(، هبحرة )5مسخىٍ

 (.1جدا )

Second: Place a checkmark (√) next to the choice that best represents your opinion about the following statements . 

 م
 البىىد

Items 

 دزجت االإىافلت

 أواًّ بؼدة

Strongly 

agree 

 أواًّ

agree 

 هحر مخلٓد

Not sure 

 لا أواًّ

Disagree 

 لا أواًّ بؼدة

Strongly 

disagree 

 Advice and Support 5 4 3 2 1المشــــورة والــدعم 

5 

                                                                       ماد الم لومات الوا ة بالاام ة ومقسامقا كبراماقا  قبل م  مسال ويقا.                  كا  م  السقل ملذ م

    It was easy to find information about the institution and its programs before I enrolled at this 

institution for the first time. 

     

1 

 الم د للطلبة المستادي مندما بدمت وذ هوه الاام ة  سامدنذ برنامج التقيية 

 When I first started at this institution, the orientation program for new students  was helpful 

for me. 
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3 

 هناه ورة كاوية وذ هوه الاام ة للن ول مل  المءورد ويما يت ل  بدراستذ ومستربلذ المقنذ.

 There is sufficient opportunity at this institution to obtain advice on my studies  and my 

future career. 

     

2 
 وارا ات التسايل للمرررات سقلة ووات كيا د 

 Procedures for enrolling in courses are simple and efficient. 

     

 Learning Resources and Facilities 5 4 3 2 1وتجهيزات التـــعلم مصادر 

1 
 الي ول الدراسية كبما وذ وله قامات المنابرات  والم امل  وهكوا  اوابة ومرينة. 

Classrooms (including lecture rooms, laboratories etc.)are attractive and comfortable. 

     

1 
                                                       مراو  وتاقيزات الناسوب المو  ة للطلبة تكيذ انتياااتذ. 

Student computing facilities are sufficient for my needs. 

     

1 
 The library staff are helpful                                        يسامدنذ منسوبو المكتبة مندما منتاإ لوله 

 to me when I need assistance. 

     

3 
                                                                مء ر بالربا م  اودد ومردار المواد الت ليمية المتانة لذ بالمكتبة

  I am satisfied with the quality and extent of materials available for me in the library. 

     

2 
                                    تيتح المكتبة مبوابقا وذ موقات ملايمة

  The library is open at convenient  times. 
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53 
 Adequate facilities are                                                                          هناه مراو  متانة للأنءطة اللامنقاية كبما وذ وله الأنءطة الريابية والترويقيتة  

available for extracurricular activities (including sporting and recreational activities) 

     

55 
                                                      هناه مراو  مناسبة متانة بالاام ة لأدا  الء اير الدينية

  Adequate facilities are available at this institution for religious observances. 

     

 Evaluation of my Learning 5 4 3 2 1 ت عليهتقويم التعليم الذي حصل

51 
 Most of the faculty withيقت  م    ممبا  هيية التدريس الوي  مت امل م ق  بمد  تردمذ ب ورد و الة 

whom I work at this institution are genuinely   Interested in my progress. 

     

53 
                   ذ م املتق  للـطلبة                              هيية التدريس بالاام ة مادلو  و

  Faculty at this institution are fair in their treatment of students 

     

52 
 Myتءا نذ المرررات والواابات التذ مكلف بقا مل  دراسة الأوكار الاديدد ومل  الت بير م  آرايذ. 

courses and assignments encourage me to investigate new ideas and   express my own 

opinions. 

     

51 

 تزيد دراستذ وذ البرنامج قدرتذ مل  دراسة ونل المءكلات المستادد وغير ال ادية.

As a result of my studies my ability to investigate and solve new and unusual   problems 

increasing. 

     

51 

 ياغة الأبناث ونتاياقا والت بير منقا ب ورد و الة.تنمذ دراستذ وذ البرنامج قدرتذ مل   

 My ability to effectively communicate the results of investigations I undertake   is improving 

as a result of my studies. 
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51 
 ينيزنذ البرنامج كالرس   الوت مدرس به مل  المزيد م  الت ل  

My program of studies is stimulating my interest in further learning. 

     

53 
 تءكل الم ارف والمقارات التذ مكتسبقا مهمية كبيرد بالنسبة لمستربلذ الو ييذ.

The knowledge and skills I am learning will be valuable for my future career. 

     

52 
 I am learning toءطة الامامية مت ل  كيف مممل بءكل و ال م( الأن

 work effectively in group activities. 

     

        Overall Evaluation التقويم العام

13 
 مء ر بالربا بءكل ما  م  النياد الطلابية وذ هوه الاام ة.

 Overall I am satisfied with my life as a student at this institution. 

     

 1 

 :سئللة التاليةعن الأ بالإجابةثا: آمل التكرم ثال

Thirdly, I respectfully request that you respond to the following  questions. 

1

5 

 ?What did you like most about your studies at this institution ما مكثر ءذ  ممابه ويما يوة دراسته وذ هوه الاام ة؟

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

 ?What did you dislike most about your studies at this institution ابه ويما يوة دراسته وذ هوه الاام ة؟ما مكثر ءذ  ل  ي 1
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1 ...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

1

3 

 ?What suggestions do you have for improvements in your program at this institution ما الاقترانات التذ لديه لتنسي  البرنامج كالرس   الوت درست به وذ هوه الاام ة؟

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

 1 

  2 
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 1 

م  -5  2 البرهامجاسدباهت جلىٍ

 3 

 4 

م   البرهامجاسدباهت جلىٍ

Program Evaluation Survey (PES) 
 أدي الؼالب/ اخ ي الؼالبت

أجهككك وهلد:  الظلام كليٕم وزخمت الله وبس

ِئئت أدنئاو     الاطئئدب                                     البرنئئامجك وذلئٗ مئئن خئئلا٘ الؤحابئت كئئن ًِئساث                   مئدي زطئئآم كئئن حئىدة     كئئن                   لظئلدنا إبئئداء الئسأي ً                ئئا        الازجِئاء                                                            مصئداُيت ومىطئئىكيت. ٓمئئا أننئا نسخئئب بئلي حلئئديل أو إطئئاًت مئن ػئئلج ا        بدُئئت و                  انت االإسً    ك            ا بخؼللاجنئئا ملا

ا بل  إحاباجٕم طىي جداغ بالظسيت الخامت    ك                                   وجلبي الاخخياحاث الخلليميت والتربىيت   .   ا                                      كلما
 :
 
  أولا
 
 غامت مػلىماث   

First: General Information 

   College الٖليت

 اطم البرنامج

program 
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 اللام الدزا  ي

Academic Year 

 
 اطم االإِسز وزمصو

Course title and code 

 

  semesterالٌصل الدزا  ي  Gender الجنع

 1 

 2 

 
 
 زاهُا
 
ا تملاخظت أن هىان خمس. مؼ زأًًجدذ الخُاز الري ٌػبر غن (√)الخالُت بىغؼ غلامت  الفلساثغن بالإجابت : هسجى الخفػل       (، غػُفت 2(، غػُفت )3(، مخىسؿت )4(، هبحرة )5ث لدزجت مىافلخً: هبحرة جدا )مسخىٍ

 (.1جدا )

Second: Place a checkmark (√) next to the choice that best represents your opinion about the following statements . 

 م

 البىىد

Items 

 دزجت االإىافلت

 أواًّ بؼدة

Strongly 

agree 

 أواًّ

agree 

 هحر مخلٓد

Not sure 

 لا أواًّ

Disagree 

 لا أواًّ بؼدة

Strongly 

disagree 

 Help and Support for my Learning 5 4 3 2 1 المسئاعدة والدعم اللذان قدما لتـعليمي

5 
 Adequate academic and career                                                                   متيح لذ الإرءاد الأكاديمذ والمقنذ المناسب ولال وترد دراستذ بالبرنامج

counselling was available for me throughout the program. 

     

1 
 The instructors were    .                                            للإرءتتاد والمءتتورد منتتدما كنتتت منتتتاإ للتنتتدث ولتتيق   ة                 هييتتة التتتدريس متانتت  ت    كانتت

available for consultation and advice when I needed to speak with them. 
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3 
 The instructors in the program              موبتل متا منتدت       ترتدي                         هييتة التتدريس بالرست  ملت      اي(             كنتت من ت  بتءت

inspired me to do my best. 

     

2 
 The instructors in the program gave me           لكتل مممتالذ                                 هييتة التتدريس بالرست  تةويتة راا تة    لتذ      قتدمت 

helpful feedback on my work. 

     

1 
 The instructors in the program                                                  بالرس  م روة كبيرد بمنتو  المرتررات التتذ يدرستونقا                  لد  هيية التدريس

had thorough knowledge of the content of the courses they taught. 

     

      .The instructors were enthusiastic about the program                                       كانت هيية التدريس بالرس  متنمسة لل مل. 1

      .The instructors cared about the progress of their students ذهتمت هيية التدريس بمد  تـردما 1

 Resources to Support my Learning 5 4 3 2 1 المصادر الخاصة بدعم تعليمي

3 
 Study materials in courses were up to date كانت المواد الدراسية المسامدد بالمرررات نديثة ومييدد

and useful. 

     

2 
 Library resources were adequate and                متتت  انتاتتت وليقتتا     لتتذ                                  كانتتت م تتادر المكتبتتة مناستتبة ومتانتتة

available when I needed them. 

     

53 
 ,Classroom facilities (for lectures            بتالاودد          الموتبترات           الم امتل            لمنابرات ا                       اتسمت تاقيزات الرامات ك

laboratories, tutorials etc) were of good quality. 

     

55 
 Student computing facilities were sufficient for my                 كاويتة لانتيااتاتذ.      استوب                كانتت تاقيتزات الن

needs. 

     

                                                                                           تتتتوورت التاقيتتتزات المناستتتبة للأنءتتتطة اللامنقايتتتة كبمتتتا وتتتذ ولتتته التاقيتتتزات الوا تتتة بالريابتتتة والترويتتته  51

Adequate facilities were available for extracurricular activities (including sporting and 
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recreational activities). 

53 
 Adequate facilities were available for religious                                        هنتتتاه مراوتتت  مناستتتبة لأدا  الءتتت اير الدينيتتتة.

observances. 

     

52 
 Field experience programs                                                  الميتدانذ كمو ستنة الامتيتاز  و التة وتذ تطتوير مقتاراتذ                    كانتت بترامج التتدريب

(internship, practicum, cooperative training) were effective in developing my skills (Omit this 

item if not applicable to your program) 

     

 Evaluation of my Learning 5 4 3 2 1 تقويم التعليم الذي حصلت عليه

51 
 What I have learned in this program will be                                              ً         ما ت لمته وذ هتوا البرنتامج كالرست   ستيكو  مقمتاً لمستتربلذ

valuable for my future. 

     

51 
      يستتاد                                                                                           لرد سامدنذ البرنامج وذ تطوير الاهتما  الكاوذ لدت للس ذ وذ الاستتمرار وتذ تنتديث م لومتاتذ نستبما 

 The program has helped me to develop sufficient interest to want to continue                وذ ماال دراستذ

to keep up to date with new developments in my field of study. 

     

51 
 The program has developed my         المستتادد                            تذ ملت  استر تا  ونتل المءتكلات  ا                    لرتد طتور البرنتامج قتدر

ability to investigate and solve new problems. 

     

53 
 The program has improved my ability to                                  تذ ملت  ال متل بيامليتة مت( المامومتات ا                    لرد طور البرنامج قدر

work effectively in groups. 

     

52 
 The program has improved my skills inالتوا ل بياملية لرد نس  البرنامج مقاراتذ وذ 

communication. 

     

 The                                                                                                   لرد سامدنذ البرنامج وذ تطوير مقاراتذ الأساسية وذ استودا  الترنية لدراسة الربايا والت بير مت  النتتايج 13

program has helped me to develop good basic skills in using technology to investigate issues 
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and communicate results. 

15 
 I have developed the knowledge and التذ اوترتقااللازمة لمقنتذ  طور البرنامج م اروذ ومقاراتذ  لرد

skills required for my chosen career. 

     

        Overall Evaluation التقويم العام

11 
 Overall, I am satisfied with the quality of thisمء ر بالربا بءكل ما  م  مستو  اودد هوا البرنامج 

course. 

     

 1 

 :سئللة التاليةعن الأ بالإجابةثالثا: آمل التكرم 

Thirdly, I respectfully request that you respond to the following  questions. 

1

3 

 ?What did you like most about your studies at this institution ما مكثر ءذ  ممابه ويما يوة دراسته وذ هوه الاام ة؟

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

1

2 

 ?What did you dislike most about your studies at this institution ما مكثر ءذ  ل  ي ابه ويما يوة دراسته وذ هوه الاام ة؟

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

1
 ?What suggestions do you have for improvements in your program at this institution ما الاقترانات التذ لديه لتنسي  البرنامج كالرس   الوت درست به وذ هوه الاام ة؟

...........................................................................................................................................................................................................................................
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1 ...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

 1 

  2 
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 1 آزاء الؿلاب خىٌ الؤزشاد الأوادًمياسخؿلاع  اسدباهت

 2 

 آراء الطلاب حول الإرشاد الأكاديمياستطلاع  استبانة

Student Survey on Academic Counselling 

 الطالبة:أخي الطالب / أختي 

أجهككك   وهلد:الظلام كليٕم وزخمت الله و   بس

ح    يديٗ اطدبانت نظخؼلم من خلالها زأيٗ ًيما يخللّ ب 
 
ً                                                   
 
 لأىداي البرنامج في وذلٗ  الدسجيلبئحساءاث   

 
أديمي وجدِيِا  إ   الازجِاء باالإظخىي الأ

 
أديميك طليا                    من خلا٘ جِييم أداء االإسػد الأ

ا
                                   

ا
                                     

ا و ك الخؼىيس االإظخمس ا  بل  حميم البياناث واالإللىماث والآزاء جداغ بظسيت جامت.                                    ّ    ًنلمل منٕم الخٌظل مؼٖىزين بالإحابت كم                                                  ا                                                     زد ًة ا من أطئلت مم مساكاة الدُت واالإىطىكيتك كلم 

Dear Student: 

Here is a survey through which we explore your opinion and feedback regarding registration procedures by evaluating the academic advisor’s 

performance in order to enhance the academic level and achieve the program’s goals for continuous development. Thus, we hope you kindly answer the 

questions included therein accurately and objectively, knowing that all data, information and opinions are kept strictly confidential. 

 

 :
 
  أولا
 
 غامت مػلىماث   
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First: General Information 

   College الٖليت

 اطم البرنامج

program 
 

 اللام الدزا  ي

Academic Year 

 

 اطم االإِسز وزمصو

Course title and code 

 

  semesterالٌصل الدزا  ي  Gender الجنع

 1 

 2 

 
 
 زاهُا
 
اث لدزجت مىافلخً: هبحرة جدا ) ت. مؼ ملاخظت أن هىان خمسزأًًجدذ الخُاز الري ٌػبر غن (√)الخالُت بىغؼ غلامت  الفلساثغن ت الخفػل بالإجاب: هسجى       (، غػُفت 2(، غػُفت )3(، مخىسؿت )4(، هبحرة )5مسخىٍ

 (.1جدا )

Second: Place a checkmark (√) next to the choice that best represents your opinion about the following statements . 

 م

 البىىد

Items 

 دزجت االإىافلت

 أواًّ بؼدة

Strongly 

agree 

 أواًّ

agree 

 هحر مخلٓد

Not sure 

 لا أواًّ

Disagree 

 لا أواًّ بؼدة

Strongly 

disagree 

 Advice and Support 5 4 3 2 1المشــــورة والــدعم 
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5.  

أديمي االإناطب في البرنامج.                            يىحد إكلاناث إزػاديت واضخت الإ                                                      ظاكدحي للخصى٘ كل  الؤزػاد الأ

There are clear announcements to help me get the right academic counselling in the program. 

     

1.  

م الؤلٕتروني للٖليت  أديمي كل  االإىُ أًيت كن الؤزػاد الأ س مللىماث                                                                 جخىً

Sufficient information about academic counselling is available on the college's website. 

     

3.  

                                                                                           ًمىىني الخىاضل بسهىلت مؼ االإسشد الأوادًمي في مىخبه خلاٌ الساغاث االإػلىت والمخططت للإزشاد الأوادًمي.

I can easily communicate with the academic advisor in his/her office during the hours allocated for 

academic counselling. 

     

2.  

لةت  ت غبر مبادزة خىاز لشسح إجسءاث الؤزشاد الأوادًمي وأهمُخه وؾسٍ                                                                                                   أجُدذ لي مجمىغت مهمت من الجلساث الحىازٍ

                                    جىاضلي مؼ االإسشد الأوادًمي إلىتروهُا .

I had essential dialogue sessions through the Hiwar Initiative, in which I was introduced to the academic 

counselling procedures, its importance, and how I communicate with the academic advisor 

electronically. 

     

1.  

لةةةت اخدسةةةاب مػةةةدلي الفطةةةلي والتراهمةةةي ووغةةةؼ خؿةةةت  ةةةت غلةةةى اسةةةدُػاب ؾسٍ                                                                                             حسةةةاغدوي الجلسةةةاث والللةةةاءاث الحىازٍ

         لخدسِىه.

Dialogue sessions and meetings helped me understand how my semester and cumulative GPA are 
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calculated and develop a plan to improve it. 

1.  

                                                                                ًىضح لي االإسشد الأوادًمي أهظمت ولىائذ الجامػت ، مثل :)غىابـ وغلىبت الغُاب/الغش..(.

The academic advisor explains the university rules and regulations, such as: (controls and penalties for 

absence/cheating...). 

 

 

     

1.  

                                                                         تهخم وخدة الؤزشاد الأوادًمي بالبرهامج باهدشاف مجالاث مىهبتي وإبداعي وجبىيها .

The Academic Counselling Unit discovers and adopts areas of my talent and creativity. 

     

3.  

                                                                               ًلدم لي االإسشد الأوادًمي خؿت واملت لدغمي ومخابػتي خاٌ حػثري أو اهخفاع مػدٌ أدائي.

The academic advisor provides me with a complete plan to support and follow me up in case of low 

achievement and performance. 

     

2.  

                                ملت لسغاًتي وجدفحزي خاٌ جفىقي.                             ًلدم لي االإسشد الأوادًمي خؿت وا

The academic advisor provides me with a complete plan to motivate me in case of high achievement. 

     

                                                                                                   اسةةةخفدث مةةةن الللةةةاءاث الفسدًةةةت التةةةي غلةةةدها متةةةي االإسشةةةد الأوةةةادًمي لدشةةةخُظ ومػسفةةةت أسةةةباب حػثةةةري الدزا ةةة ي او   .53
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                                               الخىجُه الأوادًمي والاجخماعي والىفس ي االإىاسب لرلً.        وجلدًم                      أدائي الأوادًمي االإىخفؼ

I benefited from the individual meetings held by the academic advisor to diagnose and find out the 

reasons for my low academic performance and achievement and provide appropriate academic, social 

and psychological guidance. 

55.  

                                                           اسخفدث من الللاءاث الجماغُت التي غلدها مػىا االإسشد الأوادًمي.

I benefited from the group meetings held by the academic advisor. 

     

51.  

                                 ًدخفظ االإسشد الأوادًمي بملف خاص بي.

The academic advisor keeps my own file. 

     

53.  

أديمي الصلت بح  االإِسزاث الدزاطيت وجٌاصيل الخؼت الدزاطيت للبرنامج.       يؼسح                                                                                ي االإسػد الأ

The academic advisor explains the connection between the courses and the program’s study plan. 

     

52.  

أديمي في حسجيل الظاكاث الدزاطيت االإخىاًِت مم ُدزاحي                     والنـام الجام ي .                                                                    يظاكدني االإسػد الأ

The academic advisor helps me register the credit hours compatible with my abilities and the university 

system. 

     

أديمي في إكداد حدو٘ شمني وخؼت لإٓما٘ مخؼلباث الخخسج  .51                                                                         يظاكدني االإسػد الأ
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The academic advisor helps me prepare a timeline and plan to complete the graduation requirements. 

51.  

أديمي بالخلٓد من كدم وحىد أي حلازض في مىاكيد حدو ي الدزا  ي                                                                          يِىم االإسػد الأ

The academic advisor makes sure that there is no conflict with my schedule. 

     

51.  

لدم لي                                                          الخىجُه االإىاسب لحل مشىلاحي الأوادًمُت والاجخماغُت والىفسُت .                                       ًلىم االإسشد الأوادًمي بمخابػتي وٍ

The academic advisor follows up on me and provides me with appropriate guidance to solve my 

academic, social and psychological problems. 

     

53.  

                                                          من خلاٌ الخىجُه لحػىز الدوزاث االإهىُت التي ًلدمها البرهامج.                                          ًلدم لي االإسشد الأوادًمي الخىجُه االإهني االإىاسب 

The academic advisor provides me with appropriate career guidance by encouraging me to attend the 

professional sessions offered by the program. 

     

52.  

أديمي في مناُؼت نخائجي في                                         مِسزاث الٌصل الظابّ مم مدز  ي االإِسزاث.                                          يظاكدني االإسػد الأ

The academic advisor helps me discuss my results in the previous semester's courses with courses 

instructors. 

     

13.  

أديمي لخؼىيس أًٖازي وجىحهاحي في مجا٘ جخصع ي.  من مسػدي الأ
ا
                                                        وحدث حصجيلا
ا
            

My academic advisor encouraged me to develop my ideas and approaches in my field. 
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15.  

أديمي كل  جدصيلي الدزا  ي   .                                          يؤزس دوز االإسػد الأ

The role of the academic advisor affects my academic achievement. 

     

11.  

أديمي  باخترام.                                  يلاملني  مسػدي الأ

My academic advisor treats me with respect. 

     

13.  

أديمي في البرنامج.   أػلس بالسطا بؼٖل كام كن مظخىي خدمت الؤزػاد الأ

I am generally satisfied with the program's academic counselling service level. 

     

 1 

 :سئللة التاليةعن الأ بالإجابة: آمل التكرم        ثانيا  

Secondly, I respectfully request that you respond to the following  questions. 

2

4 

س الػملُت الخػلُمُت والؤزشادًت -من وجهت هظسن  -ما الاكتراخاث والحلىٌ االإمىىت   ؟ في البرهامج لخؿىٍ

What are the suggestions and possible solutions - from your point of view - to develop the educational and counselling process in the 

program? 

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

..................................... 

 ما الري أعجبً بشيل هبحر في الؤزشاد الأوادًمي في البرهامج؟2
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4 What did you like most about the academic counselling in the program?. 

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

.................................... 

2

5 

 ما الري لم ٌعجبً بشيل هبحر في الؤزشاد الأوادًمي في البرهامج؟

What did you dislike so much about academic counselling in the program?. 

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

.................................... 

 1 

  2 
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 1 

 2 الأدلة ذات العلاقة -7

       السابؽ الدليل م

.       حاملت           الخرزيع في    ت     ء ىيئ ا   أكظ        لخـماث              اكر الخنٌيريذ   ى    الِ  -https://www.ut.edu.sa/ar/Faculties/education-and      جبىْ

arts/Documents 

                                                   مدونت ُىاكد الظلىْ الىؿيٌي وأخلاُياث الىؿيٌت اللامت 

 

https://www.ut.edu.sa/ar/Faculties/education-and-

arts/Pages/Evidence.aspx 

                                  الدليل الخلسيٌي للظى ىيئت الخدزيع 

 

https://www.ut.edu.sa/ar/Faculties/education-and-

arts/Pages/Evidence.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Faculties/education-and نـام الؼٖاوي  

arts/Documents  

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific خٕمهم في ومن الخدزيع لأكظاء ىيئت الىؿيٌي الأداء خِييمالدليل الؤزػادي ل 

research/Pages/default.aspx 
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 https://www.ut.edu.sa/ar/Faculties/university-branch-in لت جبىْ حام –دليل كظى ىيئت الخدزيع واالإىؿٌح   

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/quality-and الخؼىيس االإهني لأكظاء ىيئت الخدزيع واالإىؿٌح  

development/Pages/default.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/quality-and الخِائب الخدزيبيت 

development/Training-bags/Pages/default.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/quality-and حائصة الخمحز  

development/Excellence-Award/Pages/default.aspx 

 General Terms and Conditions for the University-Funded Research 

Projects 2023  

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific-

research/Pages/default.aspx 

   ىئئئئ       5223                               للمؼئئئازيم البدثيئئئت االإدكىمئئئت لللئئئام                                   حلسيٌئئئاث بنئئئىد محزانيئئئت البدئئئث الللمئئئي  

          وما ُبله

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific-

research/Pages/default.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific      5222                                    الؼسوغ اللامت للخِديم كل  جمىيل كام  
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research/Pages/default.aspx 

حئئئساءاث الداخليئئئت فئئئئي جمىيئئئل االإؼئئئازيم البدثيئئئت بجاملئئئت جبئئئئىْ                    ت                                                     الِىاكئئئد االإنـمئئئت والات

5222     

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific-

research/Pages/default.aspx 

    5223                                                                الِىاكئئئد االإنـمئئئت والؤحئئئساءاث الداخليئئئت االإلمئئئى٘   ئئئا فئئئي جمىيئئئل الأبدئئئار للئئئام  

  

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific-

research/Pages/default.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific                              جلطلع المجاميم البدثيت االإىحهت 

research/Pages/default.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific      1315                   بسنامج جمىيل الابدار  

research/Pages/default.aspx 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific      5221                              لىائذ كمادة البدث الللمي للام  

research/Pages/default.aspx 

حئئئساءاث الداخليئئئت ا  بدئئئار للئئئام                  ت                 الِىاكئئئد االإنـمئئئت والات
 
          الإلمئئئى٘   ئئئا فئئئي جمىيئئئل الا
 
                    5225    https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific-
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  research/Pages/default.aspx 

حئئئئساءاث الداخليئئئئت االإلمئئئئى٘   ئئئئا فئئئئ   طسئئئئ ي                 ت                            الِىاكئئئئد االإنـمئئئئت والات                   ي الخمىيئئئئل االإى 

  

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific-

research/Pages/default.aspx 

                                   الصئئادزة بِئئساز مجلئئع الخللئئيم اللئئا ي                                      لائدئئت جىؿيئئٍ هحئئر الظئئلىديح  فئئي الجاملئئاث 

ئئئئم و                                                             ىئئئئئ   فئئئئي الجلظئئئئت والسابلئئئئت  لمجلئئئئع الخللئئئئيم اللئئئئا ي االإلِئئئئىدة بخئئئئازيإ     5251 / 2 / 3     زُ

                                                                ىئ االإخىج بمىاًِت خادم الخسمح  الؼئسيٌح  زئئلع مجلئع الخللئيم اللئا ي     5251 / 1 / 1

م و    ىئ    5251 /  55 / 2           وجازيإ      51131   /ب/ 1                            بالخىحيه البرتي الٕسيم زُ

https://2u.pw/bcoiCn 

أديمي           دليل االإسػد    Pdf        الأ

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/scientific نماذج كمادة البدث الللمي 

research/Pages/default.aspx 

ِئئئئئا الإلئئئئئايحر ىيئئئئئئت جِئئئئئىيم                            نمئئئئئاذج الخؼئئئئئىيس والجئئئئئىدة وجىصئئئئئي                                           ٍ االإِئئئئئسزاث الدزاطئئئئئت وً

                 الخلليم والخدزيب

https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/quality-and-

development/Pages/default.aspx 
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يت الؤدازيح    https://www.iam.gov.sa/authservice/userauthservice?lang=ar نـام جسُ

 /https://gate.ut.edu.sa/apply_11 نـام الخىؿيٍ الؤدازي   

 https://gate.ut.edu.sa/RecNew/SEEKERS/SeekerMsg.aspx اء ىيئت الخدزيع ومن في خٕمهمنـام جىؿيٍ اكظ 

 https://gate.ut.edu.sa/RecNew/SEEKERS/default.aspx?rt=301 نـام جىؿيٍ اكظاء ىيئت الخدزيع ومن في خٕمهم 

-https://www.ut.edu.sa/ar/Deanship/human نـام الابخلار 

resource/Pages/scholarship-system.aspx 

 Pdf الدليل التن يمذ للرا ات ال لمية 
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