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متطلبات إقامة لقاء علمي
( مؤتمر – ندوة – ورشة عمل – حلقات دراسية – اجتماعات )

عنوان اللقاء العلمي :

الجهة المنظمة :

موعد الانعقاد:

مكان الانعقاد:

	م
	المتطلبات
	نعم
	لا
	ملاحظات

	1
	التقديم لإقامة لقاء علمي بمدة لا تقل عن ( 6) أشهر
	
	
	

	2
	تحديد ميزانية اللقاء العلمي
	
	
	

	3
	هل ميزانية اللقاء العلمي من رعايات خارجية؟ ( تحدد القيمة بالملاحظات إذا كانت الإجابة بنعم)
	
	
	

	4
	هل ميزانية اللقاء العلمي من الجامعة ؟
	
	
	

	5
	في حالة كون جزء أو كل ميزانية اللقاء العلمي من الجامعة هل هناك موافقة من معالي مدير الجامعة؟
	
	
	

	6
	تعبئة نموذج الوزارة لإقامة اللقاءات العلمية
	
	
	

	7
	هل تم تقديم الطلب إلى وزارة التعليم ؟
	
	
	

	8
	هل تم تشكيل لجنة تنفيذية للقاء العلمي؟
	
	
	

	9
	هل تم تشكيل اللجان الفرعية؟
	
	
	

	10
	هل تم حجز مكان انعقاد اللقاء العلمي؟
	
	
	

	11
	إذا كان اللقاء العلمي خارج الجامعة ، هل تم رفع خطاب لسمو أمير منطقة تبوك لأخذ الموافقة لإقامة اللقاء العلمي؟
	
	
	

	12
	في حالة دعوة شخصيات من داخل المملكة سواء كانوا سعوديين أو غير سعوديين . هل تم رفع خطاب للوزارة متضمنًا الأسم ورقم الهوية والجنسية والوظيفة لكل مدعو؟
	
	
	

	13
	في  حالة وجود متحدثين في اللقاء العلمي أو حضور من خارج المملكة . هل تم الرفع للوزارة  بالأسماء متضمنة جواز السفر ونموذج أستاذ زائر؟
	
	
	

	14
	هل الصفحة الإلكترونية للقاء العلمي موجودة على موقع الجامعة؟
	
	
	


                                                                       منسق اللقاء  
                                                               الأسم :

                                                       التوقيع :
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