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                                                                                                  الرقم : ....................                                     

                                             إشعار عن موظف                             التاريخ :         /        /          14 هـ


رقم الإشعار  :....................................................................     التاريخ        /    /   14 هـ
سعادة المشرف العام على وحدة التمويل الذاتي . 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

أفيدكم بان الموظف المذكور اسمه أعلاه :

بــــــــــاشـــــــر عمـــــــله في تاريــــــــــــخ            /    /   14 هـ

لم يعد من الإجازة التي انتهت في            /    /   14 هـ

 قد انـــــــــقطع عــــــــــن العـــــــــــمل في           /    /   14 هـ

قد تغيب عن العمل يوم ............             /    /    14 هـ

قد تأخر في الحضور عن بدء الدوام الرسمي حتى الساعة ................
قد انصرف قبـــــــــــــل انتـــــــهاء الدوام الرســــمي في الساعة .................     
 توصيات وملاحظات رئيس جهة العمل :

........................................................................................................................................................................................................................................

للإحاطة وإجراء اللازم  نظاما.     
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الموظف 





الختم الرسمي 





يعتمد رئيس الجهة 


الاسم /


الوظيفة /


التوقيع /





     نموذج رقم ( 5/ا)                                                                                                                 












