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 ةمدقلما .1

ت
ُ

ثمَ
ّ
 .ةقيثولا هذe لخاد ةعماLmاب اklلإ راشلماو كوبت ةعماجب ةصاLhا تانايبلا ةيامح ةسايس ةقيثولا هذe لِ

2لِ ةيسvئر ماسقأ ةعسsِ نم ةقيثولا هذe نَّوoتت
َ

لما هذe لمش
ُ

ق
َ

غلا اklلي ةمَدِ
َ

 ،ما�Äللااو ،تايعجرلماو ،ةسايسلا دون~و ،تايلوؤسلماو راودلأاو ،قاطنلاو ،ضر

اÅÇخأو ،تاءانÉتسلاا ÅÇياعمو
ً

 .تافNرعتلاو ،تاÜMطصلما 

لما ةءارقلاب مايقلا نÅمدختسلما عيمِجَ áàع
ُ

 ءازجأ نم يأ حوضو مدع ةلاح éàو .كوبت ةعماجب تانايبلا ةيامح ةسايسç لماoلا ما�Äللااو ديLmا مåفلاو ةينِأت

eاب تانايبلا ةمكوح ةدحو عم لصاوتلا لمان اننإف ، ةقيثولا  هذLmح ةعماïñ س2ي[ñ مكتدعاسم انل éò كلذ. 

s
ُ

 .ةقيثولا كلتلِ ةكلالما öò ةعماLmاب  تانايبلا ةمكوح ةدحو  دُعَ

 ل† لقلأا áàع ةدحاو ةرم ةقيثولا هذe ثيدحتو ةعجارم تانايبلا ةمكوح ةدحو áàع بجNو ،اeرادصإ خNرات نم ماوعأ öò 3 ةقيثولا هذe ةيحلاص ةدم نإ

اضيأ زوجي وأ ،ماع
ً

ت تاÅÇيغs وأ تلايدعs ىأ ثودحُ روف اl£يدحت 
َ

ت
َ

لع
َّ

لماب ق
ُ

s متNَو .ةقلاعلا تاذ ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا تابلطت
َ

 لاح ةقيثولا رادصإ مقر ÅÇيغ

s ىأب مايقِلا
َ

اNرeوج نا† ءاوس ليدع
ً

اNوناث وأ 
ً

 .ةعماLmاب تانايبلا ةرادإ و ةمكوLM ةمئادلا ةنÜmلا لْبَقِ نم تلايدعتلا وأ تاثيدحتلا كلت دامتعا ò©بNَXو .

 ضرغلا .2

 تاديدÆlلا نع ةجتانلا رطاh¨ا ليلقتل كوبت ةعماجـب ةصاLhا تانايبلاب ةقلعتلما تانايبلا ةيامح تابلطتم ديدحت وe ةسايسلا هذe نم ضرغلا

 .اeرفاوتو ،تامولعلما ةمظنأ ةملاسو ،تامولعلما ةNرس :öòو ةيامÜMل ةيسvئرلا فادeلأا قيقحتل كلذو ةيجراLhاو ةيلخادلا

 .ةقلاعلا تاذ ةيعßرش2لاو ةيميظنتلا تابلطتلماو ي∂اµÇيسلا نملأل ةينطولا ةئيåلا نم ةرداصلا ÅÇياعلماو طباوضلا عم ةسايسلا هذe ةمئاوم تمت

 قاطنلا .3

 وأ ةمئاد ةفصب نولمعπ اونا† ءاوس نÅفظولما نم اklمدختسم ةفا† كلذكو ،ةمدقلما تامدLhاو ةينقتلاو ةيتامولعلما لوصلأا ةفا† áàع ةقيثولا هذe قبطنت

 ةيجراLhا فارطلأا عيمج يفظومو يمدختسم كلذكو .ºòراLhا دانسلإا تا†رش يفظومك نيدقاعتم وأ ،ي∫زج ماود وأ لما† ماودب نولمعπ وأ ،ةتقؤم

لما تامدLhا تا†رشو ةيموLMoا تاLmåاو ةNراش2سلاا تا†رشلاو نيدرولماو نÅلواقلما†
ُ

 ةيباΩMلا ةبسوLMاو ةفاضتسلااب ةصاLhا تاLmåاو تا†رشلاو ةراد

 .اÅÇeغو

 تايلوؤسلماو راودلأا .4

 تانايبلا ةمكوحو ةرادلإ ةمئادلا ةنÜmلا :ةسايسلا دامتعا -1

 .تانايبلا ةمكوح ةدحو :اEFيدحتو ةسايسلا ةعجارم -2
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 .تانايبلا ةمكوح ةدحوو ي∂اµÇيسلا نملأا ةرادøو تامولعلما ةينقتل ةماعلا ةرادلإا :اKقيبطتو ةسايسلا ذيفنت -3

 .تانايبلا ةمكوح ةدحو :ةسايسلاب ماPQللاا سايق -4

 ةسايسلا دونب .5

 ةماعلا دونبلا -1

 تاءارجلإاو تاسايسلاو ،ةيدوعسلا ةي~رعلا ةكلملما éò تانايبلا ةيامحب ةقلعتلما ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا تابلطتلماب ةعماLmا م�Äلت نأ بجي 1-1

  .كوبت ةعماج éò ةعبتلما

        .يرود لoشç تانايبلل ي∂اµÇيسلا نملأا تابلطتم ثدحتو ةعماLmا ددحت نأ بجي 1-2

 ةرادإ ةسايسو ةNرش¿لا دراولما éò ي∂اµÇيسلا نملأا ةسايسل اقًفو ةءافكب تانايبلل ي∂اµÇيسلا نملأا تابلطتم ةرادإ نامض ةعماLmا áàع بجي 1-3

       .كوبت ةعماج ب ةصاLhا لوصلأا

       .ةLmåا éò ةلومM¨ا ةزåجلأا نمأ ةسايسل اقًفو ةلومM¨ا ةزåجلأا ةيامح ةعماLmا نمضت نأ بجي 1-4

 .تانايبلا بNرسs عنم لولحو تاينقت ةعماLmا مدختسs نأ بجي 1-5

 :لثم ،تانايبلا كلت ةيامLM طباوضلا قيبطتو رطاخملل مييقت ءارجإ دعç لاإ ،جاتنلإا ةئvب ÅÇغ ةئvب يأ éò ةعماLmا تانايب مادختسا رظحي 1-6

       .)data scrambling( تانايبلا جزم تاينقت وأ )masking( تانايبلا ميتعs تاينقت

  .فيXصتلا ىوتسم بسح ةنمآ ةقNرطب تانايبلا فلاتلإ تاءارجلإاو تاودلأاو تاينقتلا ةعماLmا ددحت نأ بجي 1-7

 ءاl’إ دنع تانايبلل نملآا فلاتلإا نامضل ةيباΩMلا تامدLhا نم جورÜhل ةM”او ةيجيتا�Çسا ذيفنتو دادعإ áàع ةعماLmا لمعs نأ بجي 1-8

  .ةيباΩMلا ةمدLhا مدقم عم دقعلا ناNرس ءاÆlنا وأ

 ÅÇ éòفش2لا ÅÇياعمو ةسايسل اقًفو كوبت ةعماج تانايب ةيامÅÇ LMفش2لا تاينقتل لاعفلاو بسانلما مادختسلاا ةعماLmا نمضت نأ بجي 1-9

       .ةقلاعلا تاذ ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا تابلطتلماو كوبت ةعماج

       .ةيميظنتلاو ةينوناقلا تابلطتلما عم ةقفاوتم تانايبلا نا نامضل ي∂اµÇيسلا نملأل تايلوؤسلماو راودلأا ديدحت ةعماLmا áàع بجي 1-10

 .ةيضا�Çفلاا ةيتحتلا ةيXبلا لقنو جارختساو تانايبلا لقنو جارختسلا ةنمآ ةقNرط ةعماLmا مدختسs نأ بجي 1-11

 .ىرخأ ةئvب يأ à÷إ جاتنلإا ةئvب نم ةساسLMا ةمظنلأل تانايب يأ لقن ةعماLmا عنمت نأ بجي 1-12
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 وا ،اÆlعابطو ،اN¤lزخت وأ ،اeدادعإ دنع اåلمكأب ةقيثولا ÅÄم�Çل )watermark feature( ةيئالما تاملاعلا ةيصاخ ةعماLmا مدختسs نأ بجي 1-13

  .ھعب2ت نكمي مقر áàع ةقيثولا نم ةΩh∂ ل† ءاوتحا نم دكأتلاو ،ةشاشلا áàع اåضرع

 .تانايبلا ةيامLM ي∂اµÇيسلا نملأا تابلطتلم رمتسلما نÅسحتلا نم دكأتلل )KPI( ةيسvئرلا ءادلأا تارشؤم سايق بجي 1-14

           تامولعلما عم نملآا لماعتلاو فيVصتلا  -2

 .كوبت ةعماج éò ةدمتعلما اÅÄeمرتو لوصلأا فيXصت ةسايسل اقًفو ةعماLmا تانايب فيXصت بجي 2-1

 :ةيلاتلا غيصلا ل† éò ةعماLmا تانايب عيمج فيXصت بجي 2-2

 .)تانايبلا دعاوقو ،"Spreadsheets" تانايبلا لوادجو ،"Word" صوصنلا „Lاعم جمانرب قئاثو لثم( ةيمقرلا غيصلا 2-2-1

 )اÅÇeغو ةيفتاåلا تلااصتلااو تارمتؤلماو ةيتوصلا تلااصتلاا تامدخو ي∂و�Çكللإا ديµÇلا لئاسر لثم( ةينو�Çكللإا تلااصتلاا 2-2-2

 .)تاظحلالما رتافدو دوقعلل ةيقرولا XΩÎلاو ،تاعوبطلما لثم( ةيدالما غيصلا 2-2-3

 .)تلاباقلماو تاعامتجلاا لثم( ةيåفشلا تاثداM¨ا 2-2-4

s دق قطانم éò وأ ،ةماعلا قطانلما éò ةيåفش ةغيصب كوبت ةعماج تانايب ةشقانم نولماعلا بنجتي نأ بجي 2-3
ُ

 بجNو .مÏlاشقانم اklف عمس

 .تارقلما نمض ةنمآ عقاوم éòو كوبت ةعماج تارقم éò تاشقانلما متت نأ

 )ةيباΩMلا ةبسوLMا ةمظنأو ةساسLMا ةمظنلأا كلذ éò امب( ةمظنلأا ل† éò كوبت ةعماج اklف ظفتحت \ïلا تانايبلا عيمج فيXصت بجي 2-4

       .كوبت ةعماج éò ةدمتعلما اÅÄeمرتو لوصلأا فيXصت ةسايسو ،ةقلاعلا تاذ ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا تابلطتملل اقًفو اÅÄeمرتو

 ةيلوؤسم ،كوبت ةعماج عم ةقلاعلا تاذ ةينعلما فارطلأا عم لمعلل كوبت ةعماج مÆlنيع نيذلا ،تانايبلا نع نولوؤسلما à÷وتي نأ بجي 2-5

       .ةسايسلا هذéò e دراولا وحنلا áàع اÅÄeمرتو لوصلأا فيXصت

 ماظنلا للاخ نم تانايبلا فيXصت طباوضلو ةسايسلا هذåل ةفلاخم يأ نع روفلا áàع كوبت ةعماج éò تانايبلا ةمكوح ةدحو غلابإ بجي 2-6

 .كلذل صصh¨ا ي∂و�Çكللإا

 .كوبت ةعماج éò ةدمتعلما دعç نع لمعلا ةسايس جذومنل اقًفو تانايبلل دعçُ نع لوصولا طباوض قيبطت بجي 2-7

 نNزختلا تادحو وأ ةيجراLhا ةبلصلا صارقلأا لثم ةلومحم نNزخت ةزåجأ éò )ةياغلل ةNرس ،ةNرس( ةفنصلما تانايبلا ظفح مدع بجي 2-8

"USB"، çفش2لا ىوتسم نع رظنلا ضغÅÇ مدختسلما éò جåزختلا زاNا ن¨Mلوم. 
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 \ïلاو ،نوفظولما اåكلمي \ïلا ةزåجلأا à÷إ )ةياغلل ةNرسو ،ةNرس( ةفنصلما تانايبلا لقن وأ ظفح وأ ÅÇيغs وأ ةLmاعم وأ لاخدإ مدع بجي 2-9

       .نÅفظولماب ةصاخ تانايبلا كلت نكت مل ام ،)BYOD( ةLmåا éò نÅلماعلل ةيصÛhلا ةزåجلأا مادختسا اklلع قلطيُ

 لوخدلا ةمظنأ للاخ نم اåلقن وأ اåظفح وأ اLmÆlاعم وأ اklلإ لوصولا نكمي \ïلا )ةياغلل ةNرسو ،ةNرس( ةفنصلما تانايبلا ةيامح بجي  2-10

 .نÅفظولماب ةصاخ تانايبلا كلت نكت مل ام ،دعç نع

 وأ اåظفح وأ اLmÆlاعم وأ اklلإ لوصولا نكمي \ïلا ،)ةياغلل ةNرسو ،ةNرس لثم( ةفنصلما تانايبلا نم ةيعرفلا تاعومm¨ا ديدحت بجي 2-11

 .ةقلاعلا تاذ ةيميظنتلا تابلطتملل اقًفو ،دعçُ نع لمعلا ةمظنأ للاخ نم اåلقن

لاأ بجي 2-12
ّ

 ةيميظنتلا تابلطتملل اقًفو ،ةفنصم تانايب áàع كوبت ةعماò Lm˜امتجلاا لصاوتلا عقاوم تاباسح ةرادلإ ةينقتلا لوصلأا يوتحت 

 .ةقلاعلا تاذ

 تلا`_لاب ظافتحلاا -3

 تاقفاولما ءاغلإ وأ بM¯ تلاçΩm ظفتحت نأ بجNو ،تانايبلا كلام نم ةمدقلما ةدمتعلما تلاΩmلاب كوبت ةعماج ظفتحت نأ بجي 3-1

 .ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا تابلطتملل اقًفو ةددحم ةينمز ة�Çفل

 .اeذيفنت مت \ïلا تانايبلل نملآا فلاتلإا تايلمع عيمLm لçΩm كوبت ةعماج ظفتحت نأ بجي 3-2

 تانايبلا حبصت امدنع وأ ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا تابلطتملل اقًفو ةددM¨ا ةدلما لاوط تانايبلاب كوبت ةعماج ظفتحت نأ بجي 3-3

 .ھلجأ نم تعمج يذلا ضرغلل ة~ولطم ÅÇغ ةساسLMا

ت نأ بجي 3-4
ُ

X˙˚¸ كوبت ةعماج ¯mاعلما ةطش∂أب لLmا دنع ھثدحتو ةLMب ظافتحلاا عم ةجاXΩÎ ا ةدلما لاوط¨Mتابلطتملل اقًفو ةدد 

 .ةيميظنتلاو ةيعßرش2لا

 ةئvب éò ة~ولطلما تانايبلاب طقف ظافتحلااو ،ةقلاعلا تاذ تاعßرش2لل اقًفو ةمظنلأاب ةقلعتلما تانايبلا عيمجب ظافتحلاا ة�Çف ديدحت بجي 3-5

 .جاتنلإا

 ةعجارلماو ثيدحتلا .6

 ةيميظنتلا تاءارجلإا وأ تاسايسلا éò تاÅÇيغs ثودح لاح éò وأ لقلأا áàع اNونس ةدحاو ةرم ةسايسلا ةعجارم ي∂اµÇيسلا نملأا ةرادإ áàع بجي

éò رش2لا تابلطتلما وأ كوبت ةعماجßةقلاعلا تاذ ةيميظنتلاو ةيع. 
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 ةسايسلاب ماPQللاا .7

  .اNًرود ةسايسلا هذl˛ كوبت ةعماج ما�Äلا نم دكأتلا ي∂اµÇيسلا نملأا ةرادإ áàع بجي -1

 .ةسايسلا هذl˛ ما�Äللاا كوبت ةعماج éò نÅلماعلا عيمج áàع بجي -2

 .كوبت ةعماج éò ةعبتلما تاءارجلإا بسح \ˇيدأت ءارجإ à÷إ ةفلاh¨ا بحاص ةسايسلا هذåل كاÆlنا يأ ضرعπ دق -3

 


