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ٜٗدف إلى سٝح ، نا٥ص ايتعًِٝ ابزاَعٞ في المًُه١ٜعتبر الإزغاد الأناديمٞ زنٝص٠ َٔ ز

ايتع١ًُٝٝ المتُجٌ في ايتفٛم ٚايتُٝص يًشؿٍٛ ع٢ً أفكٌ ايٓتا٥ر هِ تٛدٝٗالمطاعد٠ في 

نِ عٔ طسٜل تصٜٚدهِ، غتٓاّ ايفسف المتاس١ يإيب١٦ٝ ابزاَع١ٝ ٚٚايتهٝف َع االأناديمٞ، 

ِ ٚت١ُٝٓ قدزاته ِ ايعًُٞهبذؿًٝٚ ٜاتهِ الأناديم١ٝالأناديم١ٝ ايتي تسفع َٔ َطتٛبالمٗازات 

 .ِهٚؾكٌ َٗازات

١٦ٝ تكع ع٢ً عاتل أعكا٤ ٖ تٛد١ٝٗٝ ٚظٝف١ٝخد١َ ع٢ً أْ٘ لإزغاد الأناديمٞ اٜعسف 

ع٢ً ايتشؿٌٝ ايعًُٞ  ايطًب١المػهلات ايتي تعٛم قدز٠  ع٢ًتٗدف إلى ايتعسف  ايتدزٜظ،

تكدِٜ المطاعد٠ ٚايدعِ عٔ طسٜل شٜاد٠ ٚعٞ ايطًب١  ٜٚتِ ،ٚايتفاعٌ َع َتطًبات ابسٝا٠ ابزاَع١ٝ

الأناديم١ٝ ٚتػذٝعِٗ ع٢ً برٍ َصٜد َٔ ابزٗد في سٌ المػهلات ايػدؿ١ٝ بمطؤٚيٝاتِٗ 

ٜٚتِ ذيو عٔ طسٜل تصٜٚد ايطًب١  ،١ٝ ايتي بذٍٛ دٕٚ بذكٝكِٗ أٖدافِٗ ايتع١ًُٝٝالأناديم

 .بالمٗازات الأناديم١ٝ المتٓٛع١ ايتي تسفع َٔ بذؿًِٝٗ ايدزاضٞ َٚٓاقػ١ طُٛساتِٗ ايع١ًُٝ

١ٜ في بدٜٛد بطسدات ايع١ًُٝ َٔ ايًذإ المحٛز تعتبر بز١ٓ الإزغاد الأناديمٞ في نًٝاتهِ .1

تع٢ٓ بايتدطٝط ٚايتٓطٝل ٚالإغساف ع٢ً تٓفٝر ع١ًُٝ الإغساف الأناديمٞ  ايتع١ًُٝٝ، فٗٞ

 بايهًٝات.

َّ َطؤٚي١ٝ الإزغاد الأناديمٞ تكع ع٢ً عاتل نٌ  .2 في الأقطاّ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ َٔ إ

في أْػط١ ٚايطًب١ ايتدزٜظ يرا ضٝػازى نٌ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايع١ًُٝ ٚايطًب١ أْفطِٗ بايتػازى، 

 .الإغساف الأناديمٞ

ٍٟ َٔ خدَات الإزغاد الأناديمٞ سكاً أؾٝلًا َٔ سكٛم ايطًب١ تكُٓ٘  .3 ٜعتبر ابسؿٍٛ ع٢ً أ

 الأْع١ُ ٚايًٛا٥ح ٚايكٛاعد ايتٓفٝر١ٜ ٚالمٓع١ُ المعٍٛ بمٛدبٗا في ابزاَع١.

قبٌ  ِ تهًٝف٘ َٔزٜظ أَٚٔ في سهُِٗ ٜتالمسغد الأناديمٞ ٖٛ أسد أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتد .4

 ايكطِ ايعًُٞ المدتـ بمٛدب ايلا٥ش١ المٓع١ُ يػؤٕٚ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ.
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 تتُجٌ أٖداف الإزغاد الأناديمٞ فُٝا ًٜٞ:

بما يحكل اتماّ ابشط٘ ايدزاضٝ٘ ٚاْٗا٤ جمٝع  ِاثٓا٤ دزاضتٗ يًطًب١تٛفير ايدعِ ايلاشّ  .1

 .َٓٝ٘ المتاس١تطًبات قُٔ المدٙ ايصالم

تكدِٜ المعًَٛات الأناديم١ٝ ٚالإزغاد١ٜ يًطًب١ ٚشٜاد٠ ٚعِٝٗ بسضاي١ ابزاَع١ ٚأٖدافٗا  .2

 ٚأْعُتٗا.

دعِ دٗٛد ابزاَعـ١ في بأناديمٝاً َٚطاعدتِٗ ع٢ً إبظاش دزاضتِٗ بهفا٠٤ ٚ ايطًب١تابع١ َ .3

 تٛفير ب١٦ٝ تع١ًُٝٝ ضًُٝ٘ يتدسٜر طلاب َؤًٖين يطٛم ايعٌُ.

 ع٢ً ايتّعسف ع٢ً ايتدؿؿات ايع١ًُٝ ايتي تلا٥ِ قدزاتِٗ اير١ٖٝٓ َٚٝٛلهِ. ١ايطًبَطاعد٠  .4

المتعجسٜٔ دزاضٝاً ٚإزغادِٖ ٚالاٖتُاّ بِٗ َٚتابعتِٗ يسفع َطتٛاِٖ ايعًُٞ  ايطًب١تٛدٝ٘  .5

 َٚطاعدتِٗ في ايتػًب ع٢ً َا ٜٛادْٗٛ٘ َٔ عكبات.

َٚطاعدتِٗ في ايتػًب ع٢ً  قتراسات ٚايٓؿا٥ح يتشطين بذؿًِٝٗ ايعًُٞبالإ ايطًب١تصٜٚد  .6

 َػانًِٗ الأناديم١ٝ ٚالإداز١ٜ.

داخٌ ابسسّ ابزاَعٞ بما تٛفس ابزاَع١ َٔ َٛازد ٚخدَات يتشطين يًطًب١ زفع َطت٣ٛ ايٛعٞ  .7

 ٜاتِٗ الأناديم١ٝ ٚالمعسف١ٝ.َطتٛ

سٍٛ الم١ٝٓٗ يًُسغدٜٔ الأناديمين ابشبر٠  ايكا٥ِ ع٢ًٚايسأٟ ايعًُٞ  ايطًب١ بايٓؿحتصٜٚد  .8

 ضتجُازٖا يًشؿٍٛ ع٢ً أفكٌ الأضايٝب في ايدزاض١ ٚايتشؿٌٝ ابزٝدإِٝ أٚقاتِٗ ٚسطٔ تٓع

 

 -:تتًدـ خدَات الإزغاد الأناديمٞ فُٝا ًٜٞ

 .يهاف١ ايطًب١ ايع١ًُٝ ٚالم١ٝٓٗ المتاس١ يًتدؿـ ايتعسف ع٢ً ايفسف .1

ٔ يًتعسٜف بٓعاّ ايدزاض١ ٚالإختبازات الإضتفاد٠ َٔ ايبراَر ايتٛدٝٗٝ٘ يًطًب١ المطتذدٜ .2

 .ِبحكٛقِٗ ٚٚادباتٗ ٚبذكٝل ايتهٝٝف َع ايدزاض١ ابزاَع١ٝ، ٚتعسٜفِٗ

ايتعسف ع٢ً المدايفات الأناديم١ٝ ٚايطًٛن١ٝ الأناديم١ٝ نايػؼ في الإختبازات ٚٚبداٚش  .3

 (.2ْطب١ ايػٝاب ابسد المطُٛح ب٘ يًطايب ٚإنخفاض المعدٍ ايترانُٞ يًطايب عٔ )

يتعسف ع٢ً ايعكٛبات الأناديم١ٝ َٚطتٜٛاتٗا نابسسَإ َٔ دخٍٛ الإختباز، ٚايتٓبٝ٘ ا .4

 ٚالإْراز بمطتٜٛات٘ ٚايفؿٌ بمطتٜٛات٘ ٚايفؿٌ الأناديمٞ ايٓٗا٥ٞ المٓتٗٞ بطٞ ايكٝد.

سطب ابشط١ ايدزاض١ٝ المعتُد٠  ايكٛاعد المٓع١ُ يلاْتكاٍ َٔ َطت٣ٛ إلى آخس ايتعسف ع٢ً .5

 يًتدؿـ.
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َفسدات ابشط١ ايدزاض١ٝ يًتدؿـ َٔ إجمايٞ ايطاعات المطًٛب١ يًتدسز،  ايتعسف ع٢ً .6

ٚايطاعات الإدباز١ٜ ٚايطاعات الإختٝاز١ٜ ع٢ً َطت٣ٛ ايكطِ ٚايه١ًٝ ٚابزاَع١، ٚأسما٤ ٚزَٛش 

 المكسزات ٚزقِ إؾداز ابشط١ ٚزَصٖا.

بمدتًف  ايتعسف ع٢ً ايكٛابط الإدسا١ٝ٥ المٓع١ُ يدخٍٛ الإختبازات ايٓؿف١ٝ ٚايٓٗا١ٝ٥ .7

، ٚابشطٛات الإدسا١ٝ٥ َطتٜٛاتٗا ٚأغهالها المعتُد٠ سطب ابشط١ ايص١َٝٓ يتٛؾٝف المكسزات

 .لإعاد٠ تؿشٝح أٚزام الإداب١

َتطًباتٗا ايطابك١ ٚسرفٗا ٚإقافتٗا َٚٛاعٝد  َعسف١ َٛاعٝد تطذٌٝ المكسزات سطب .8

 الإختبازات سطب ايتكِٜٛ ابزاَعٞ المعتُد.

عًل بالمػانٌ الأناديم١ٝ ٚالإداز١ٜ ٚالإدتُاع١ٝ ٚتكدِٜ ابسًٍٛ الإضتػاز٠ ٚايٓؿح فُٝا ٜت .9

 المٓاضب١ لها.

َٔ خلاٍ ابسؿٍٛ  ايتأدٌٝ ٚالاْكطاع عٔ ايدزاض١تطذٌٝ المكسزات ٚ ايتعسف ع٢ً قٛابط .10

ٚإقافتٗا ٚالإعتراز عٔ َكسز أٚ الإعتراز أٚ تأدٌٝ  ٚسرفٗاالإضتػاز٠ في تطذٌٝ المكسزات ع٢ً 

تدؿـ لآخس خازز ايتدؿـ لآخس داخٌ ايه١ًٝ أٚ بذٌٜٛ ايأٚ بذٌٜٛ  ايدزاض١ يفؿٌ دزاضٞ

 .ايه١ًٝ

ايتكدٜسات يًُكسزات ٚالمعدلات ايفؿ١ًٝ ٚالمعدلات ٚ دزدات الأعُاٍ ايفؿ١ًٝايتعسف ع٢ً  .11

 .ٚزَٛشٖا ايتران١ُٝ يًطًب١

 .إعاد٠ ايكٝد ٚقٛابط ايتعسف ع٢ً ايفسف الأناديم١ٝ المتاس١ يًطًب١ المتعجسٜٔ .12

 .المٛاظب١ ٚالاعتراز عٔ ايدزاض٢ً١ ايكٛاعد ايتٓفٝر١ٜ ٚقٛابط ايتعسف ع .13

 .َٔ داخٌ ابزاَع١ َٚٔ خازدٗا َعادي١ المكسزاتٚقٛابط  ابشطٛات الإدسا١ٝ٥ايتعسف ع٢ً  .14

سٝح ٜعب٧ ايطايب ايساغب بالإعتراز  َكسزف٢  دخٍٛ الإختبازٔ ع عترازالإَعسف١ قٛابط  .15

 .٘تٛقٝعالمسغد الأناديمٞ ب ٜٚكّٛعٔ الإختباز نمٛذز الإعتراز َا  َكسزف٢ عٔ الإختباز 

ستٝادات ذٟٚ الإ ايطًب١ َٔد٠ عطاالمٛد١ٗ لمالإضتفاد٠ َٔ بساَر الإزغاد الأناديمٞ  .16

ايتشؿٌٝ ايتفٛم في  ع٢ً بذكٝل أع٢ً دزدات، َٚطاعدتِٗ ابشاؾ١ خلاٍ سٝاتِٗ ابزاَع١ٝ

ٌُ ع٢ً سًٗا، ٚتٛفير فسف ٚايع ِٗٚدزاض١ َػهلات ،الأناديمٞ ٚفكا لما تطُح ب٘ قدزاتِٗ

 ٘.نٌ سطب بصاي٘ ٚسادات لهِايتدزٜب 

المٛد١ٗ يًطًب١ المتفٛقين لمطاعدتِٗ ع٢ً الإضتُساز الإضتفاد٠ َٔ بساَر الإزغاد الأناديمٞ  .17

 تػذٝعاً لهِ ٚبذفٝصاً يػيرِٖ َٔ ايطًب١. في ايتفٛم

 ذًين فٝٗا.تعسف ايطًب١ ع٢ً َطتٜٛات ابسكٛز ٚايػٝاب لمكسز أٚ َكسزات َع١ٓٝ َط .18

 ايتعسف ع٢ً ايػسٚط ٚايكٛابط المٓع١ُ يًتدسز. .19
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تتُجٌ المدايفات الأناديم١ٝ في نٌ َا ٜؿدز عٔ ايطايب َٔ أعُاٍ ٚتؿسفات ٚضًٛنٝات تٓتٗو 

الأْع١ُ ٚايًٛا٥ح ٚايكٛاعد ايتٓفٝر١ٜ ٚايتعًُٝات ٚايكسازات ايؿادز٠ ٚايٓافر٠ بخؿٛف تٓعِٝ ضير 

 ١ٝ ايتع١ًُٝٝ، َٚٔ تًو المدايفات َا ًٜٞ:ايعًُ

ايكٝاّ بهاف١ المتطًبات ايدزاض١ٝ  ٚأ أٚ الإْكطاع عٔ ايدزاض١ْتعاّ في ايدزاض١ بالإ عدّ الإيتصاّ .1

بابزاَع١، سٝح تتُجٌ في غٝاب  ٚفكاً يلأسهاّ ايٛازد٠ بايًٛا٥ح ٚالأْع١ُ ايطاز١ٜ تيًُكسزا

لمحاقسات ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ ٚايتدزٜب١ٝ يًُكسز ايٛاسد % فأنجس( َٔ بصُٛع ا25ايطايب بما ْطبت٘ )

%( َٔ بصُٛع 10خلاٍ ايفؿٌ ايدزاضٞ يًتدؿؿات الأدب١ٝ ٚايع١ًُٝ، ٚتتُجٌ فُٝا ْطبت٘ )

المحاقسات ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ ٚايتدزٜب١ٝ يًُكسز ايٛاسد خلاٍ ايفؿٌ ايدزاضٞ يتدؿؿات ايطب 

 ٚايعًّٛ ايطب١ٝ ايتطبٝك١ٝ ٚالهٓدض١.

ٚنريو الاَتٓاع المدبس أٚ ايتشسٜض ع٢ً عدّ ٢ً تعطٌٝ ايدزاض١ أٚ ايتشسٜض عًٝ٘، ايعٌُ ع .2

ٚغيرٖا مما تككٞ ايًٛا٥ح بالاْتعاّ ٚايطسٜس١ٜ سكٛز المحاقسات ٚايتُسٜٓات ٚايدزٚع ايع١ًُٝ 

، ٚالإَتٓاع عٔ سكٛز المحاقسات أٚ الأْػط١ ابزاَع١ٝ الأخس٣ ايتي تٓـ عًٝٗا الأْع١ُ فٝٗا

 يكٛاعد ايتٓفٝر١ٜ ٚايتعًُٝات ٚايكسازات.ٚايًٛا٥ح ٚا

الإخلاٍ بايٓعاّ ٚالإْكباط ٚسطٔ ضير ايدزاض١ في ابزاَع١ ٚناف١ َسافكٗا، ٚالإخلاٍ  .3

بايكٛاعد المتبع١ أثٓا٤ المحاقسات أٚ الإختبازات أٚ ايٓدٚات أٚ الأْػط١ المٓٗذ١ٝ ٚغير المٓٗذ١ٝ ايتي 

 ّ خازز ابزاَع١ بمػازنتٗا أٚ بإغسافٗا.تكاّ داخٌ ابزاَع١، أٚ تًو الأْػط١ ايتي تكا

ايكٝاّ بأٟ ؾٛز٠ أٚ غهٌ َٔ أغهاٍ ايػؼ أٚ ايػسٚع فٝ٘ أٚ الإغتراى فٝ٘ أٚ المطاعد٠ عًٝ٘  .4

في الإختبازات، أٚ ابسؿٍٛ ع٢ً أض١ً٦ أٜاً َٔ الإختبازات ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ بطسٜك١ غير َػسٚع١ 

 فبٌ إْعكادٙ.

ايػؼ أٚ ايػسٚع فٝ٘ أٚ الإغتراى فٝ٘ أٚ المطاعد٠ عًٝ٘ ايكٝاّ بأٟ ؾٛز٠ أٚ غهٌ َٔ أغهاٍ  .5

 في الإختبازات َٔ خلاٍ إدخاٍ ايطايب بدٜلًا عٓ٘ أٚ دخٛي٘ بدٜلًا عٔ غيرٙ.

ايكٝاّ بأٟ ؾٛز٠ أٚ غهٌ َٔ أغهاٍ ايػؼ أٚ ايػسٚع فٝ٘ أٚ الإغتراى فٝ٘ أٚ المطاعد٠ عًٝ٘  .6

 ٥ٌ ايع١ًُٝ )المادطتير ٚايدنتٛزا٠(.في ايتكازٜس ٚايبشٛخ ايع١ًُٝ َٚػازٜع ايتدسز ٚايسضا

إْتشاٍ غدؿ١ٝ ايػير في أٟ َٔ الأَٛز يتي لها علاق١ بابزاَع١ غؤْٚٗا، ٚإعطا٤ ٚثا٥ل أٚ ٖٜٛات  .7

 داَع١ٝ يًػير بكؿد إضتدداَٗا بطسٜك١ غير َػسٚع١ أٚ ايتشدخ باضِ ابزاَع١ دٕٚ ؾف١ زسم١ٝ.

١ أٚ ايػٗادات ايع١ًُٝ ضٛا٤ ناْت ؾادز٠ ايػسٚع أٚ ايكٝاّ بتصٜٚس المطتٓدات ٚايٛثا٥ل ايسسمٝ .8

َٔ ابزاَع١ أٚ َٔ خازدٗا، أٚ ايػسٚع أٚ ايكٝاّ بإضتعُاٍ تًو المطتٓدات ٚايٛثا٥ل ايسسم١ٝ أٚ 

ايػٗادات ايع١ًُٝ المصٚز٠ في غؤٕٚ ايطايب ابزاَع١ٝ أٚ في إدسا٤ات ايدزاض١، أٚ إتباع طسم ٚٚضا٥ٌ 

دات ٚايٛثا٥ل ايسسم١ٝ أٚ ايػٗادات ايع١ًُٝ أٚ إتلاف غير غسع١ٝ أٚ قا١ْْٝٛ يًشؿٍٛ ع٢ً المطتٓ

 نًٗا أٚ بعكٗا عُداً.
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ايػسٚع أٚ ايكٝاّ بإضتدداّ أٟ َٔ ايٛضا٥ٌ ايتهٓٛيٛد١ٝ الإيهتر١ْٝٚ ابسدٜج١ بٗدف الإقساز  .9

 بابزاَع١ أٚ أٟ َٔ َٓطٛبٝٗا َٔ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ أٚ المٛظفين أٚ أٟ َٔ َسافكٗا.

 َع١ أٚ َٔ ايطهٔ ابزاَعٞ بدٕٚ إذٕ زسمٞ َٔ ابزٗات المدتؿ١.خسٚز ايطايبات َٔ ابزا .10

ايػسٚع أٚ ايكٝاّ باٟ بطايف١ أخس٣ تس٣ ابزاَع١ أٚ ايًذ١ٓ أْٗا تػهٌ إخلالًا بما تؿدزٙ َٔ  .11

 يٛا٥ح ٚتعًُٝات ٚقسازات ٚلم ٜسد بػأْٗا ْـ في ٖرٙ ايلا٥ش١.

 

 

يتشكٝل الأٖداف المسد٠ٛ  آيٝات تٓفٝر بساَر الإزغاد الأناديمٞ ع٢ً َطت٣ٛ ايه١ًٝتتُجٌ 

 فُٝا ًٜٞ:َٓ٘ 

خاف بالإزغاد الأناديمٞ  إيهترْٚٞ َتابع١ ْعاّتتِ ع١ًُٝ الإزغاد الأناديمٞ َٔ خلاٍ  .1

المسغد  فتح ْافر٠ َباغس٠ عبر الإْترْت بيني ٚز٠ زبط٘ بٓعاّ ايكبٍٛ ٚايتطذٌٝيًطًب١ َع قس

 ،أٚقاعِٗ الأناديم١ٝ أٚلًا بأٍٚ يٝتُهٔ َٔ َتابع١ٚايٛقع الأناديمٞ يطلاب٘ المطترغدٜٔ 

 :بحٝح

أٚ  ِأٚ ضشبٗ ِايدزاضٞ بعد تطذًٝٗ ِضشب ددٚله / ايطايب١ لا ٜطتطٝع ايطايب -1/1

 ِإعتُاد َسغدٖ بعد إلاإيهترْٚٝاً عٔ طسٜل ايبٛاب١ الإيهتر١ْٝٚ يًذاَع١  يًُكسزات ِإقافتٗ

 بتعدٌٜ المكسزات ايتي لا يجدٖا َٓاضب١ يًطايب يًُسغد الأناديمٞالأناديمٞ َع إتاس١ ايفسؾ١ 

 .ِابشط١ ايدزاض١ٝ يتدؿؿٗسطب  / ايطايب١

عٓد ابساد١ بمؤغسات َطتٜٛاتِٗ الأناديم١ٝ  ايطًب١ تصٜٚدبالمسغد الأناديمٞ ٜكّٛ -1/2

المحاقسات سطب دداٚلهِ ايدزاض١ٝ ....  نتدْٞ المعدلات ايتران١ُٝ يبعكِٗ َٚد٣ إْتعاَِٗ في

١ إضِ َطتددّ ٚن١ًُ َسٚز يًُسغد الأناديمٞ ٜطتطٝع َٔ خلاي٘ َتابع يخؿـالخ، ع٢ً إٔ 

 أٚقاعِٗ الأناديم١ٝ بػهٌ َٓتعِ.

 

تٓعِٝ ٚتٓفٝر ايبراَر ٚالمطابكات ٚالمٓافطات المدتًف١ ايتي تطاِٖ في تػذٝع ايطًب١ ع٢ً  .2

ات أدا٥ِٗ الأناديم١ٝ، أٚ زؾد دٛا٥ص تػذٝع١ٝ يًطًب١ المتُٝصٜٔ في ايطعٞ يسفع َعدلاتِٗ َٚطتٜٛ

 أقطاّ ايه١ًٝ.

أ١ُٖٝ الإزغاد الأناديمٞ بزغاد١ٜ تٛدٝٗٝ٘، ٚايتٛع١ٝ الإعٌُ ٚعكد ٚزؽ ٚتٓفٝر بساَر تٓعِٝ  .3

ٚايتي تتٓاٍٚ ايعدٜد َٔ المٛقٛعات ايتي تِٗ ايطًب١ ٚتٗدف إلى تٛعٝتِٗ ٚتصٜٚدِٖ بالمعًَٛات ايتي 

 ِٗ في ٚقاٜتِٗ َٔ المػانٌ ٚايعكبات الأناديم١ٝ.تط
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تٓعِٝ ٚتٓفٝر بساَر تدزٜب١ٝ تٗدف يتكدِٜ خدَات إضتػاز١ٜ ٚتدزٜب١ٝ يًطًب١ تٗدف إلى  .4

ٗازات تسفع ، ٚإنطابِٗ َايػدؿ١ٝ ٚالأناديم١ٝ ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ الأضاض١ٝ المٗازاتب تصٜٚدِٖ

 َٔ بذؿًِٝٗ الأناديمٞ.

المتدؿؿ١ ايتي تطتٗدف ايككاٜا ايطلاب١ٝ ٚتطٜٛس بطتًف الأْػط١  ايكٝاّ بالأبحاخ ايع١ًُٝ .5

 المٓٗذ١ٝ ٚايلآَٗذ١ٝ.

تٓعِٝ ٚتٓفٝر بساَر إزغاد١ٜ لمطاعد٠ ايطلاب ذٟٚ الاستٝادات ابشاؾ١ خلاٍ المسس١ً ابزاَع١ٝ  .6

ع٢ً بذكٝل أع٢ً دزدات ايتشؿٌٝ الأناديمٞ ٚفكا لما تطُح ب٘ قدزاتِٗ، ٚدزاض١ َػهلاتِٗ 

 ع٢ً سًٗا.ٚايعٌُ 

َتابع١ دزاض١ أٚقاع ايطًب١ المتعجسٜٔ أناديمٝاً، ٚتٓعِٝ ٚتٓفٝر بساَر إزغاد١ٜ لمطاعدتِٗ في  .7

بداٚش تعجسِٖ الأناديمٞ ٚبذكٝل ايٓذاح، َٚطاعدتِٗ في ايتػًب ع٢ً َا ٜٛادْٗٛ٘ َٔ عكبات 

 َٚػهلات ٚنٌ سطب طبٝع١ الأضباب المٛقٛع١ٝ يًتعجس الأناديمٞ.

ر إزغاد١ٜ يًطًب١ المتفٛقين ٚطًب١ المٓح ايدزاض١ٝ يتٛدِٝٗٗ إلى َا يحكل تٓعِٝ ٚتٓفٝر بساَ .8

َٛاؾًتِٗ يًدزاض١ َٚطاعدتِٗ ع٢ً الإضتُساز في ايتفٛم ٚاقطسادٙ، تػذٝعاً لهِ ٚبذفٝصاً 

 يٓعسا٥ِٗ َٔ ايطًب١.

تٓعِٝ ٚتٓفٝر بساَر إزغاد١ٜ تٛد١ٝٗٝ يعُّٛ ايطًب١ لمطاعدتِٗ في بذطين َطتٛاِٖ ايدزاضٞ  .9

 يتشؿًٝٞ.ٚا

نالمًؿكات ٚالمطٜٛات ايٛزق١ٝ ٚالإيهتر١ْٝٚ المطبٛعات الإزغاد١ٜ ايبرٚغٛزات ٚإعداد  .10

 تتكُٔ ٚأعكا٤ ١٦ٖٝ تدزٜظ ٚايتئَ طًب١  ايهًٝاتْٚػس٠ الإزغاد الأناديمٞ بزُٝع َٓطٛبٞ 

ابزداٍٚ ايدزاض١ٝ يًتطذٌٝ المبهس ٚ نتٝب ايًٛا٥ح ٚالأْع١ُ ابزاَع١ٝ َٔ لا٥ش١ ايدزاض١ 

 ختبازات يًُسس١ً ابزاَع١ٝ َٚٝجام ايطايب ابزاَعٞ ايرٟ ٜٛقح سكٛم ٚٚادبات ايطًب١ َٚد١ْٚٚالإ

 .المهـتب١ ٚايتكِٜٛ ابزاَعٞ إزغادات ٚتعًُٝات يًطًب١ المطتذدٜٔ داخٌ ايطًٛى تٓعِ قٛاعد

 دا٤ ايطًب١أدداٍٚ بٝا١ْٝ ٚإسؿا١ٝ٥ سٍٛ َطت٣ٛ ايتكازٜس ايدٚز١ٜ بما تتكُٓ٘ َٔ إعداد  .11

ايتعجس يًتػًب ع٢ً  ايٛنٌٝ، ٚابسًٍٛ المتدر٠ٚزفعٗا إلى  ايدزاض١ٝ المكسزاتفي ديمٝاً أنا

 الأناديمٞ يًطًب١ ٚقٝاع َد٣ بظاسٗا.
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، ٚأقطاَٗا ٚايبراَر الأناديم١ٝ، ابأٖداف ايه١ًٝ ٚزضايتٗالمطتذدٜٔ ٚابسايٝين تعسٜف ايطًب١  .1

ايتي تٛفسٖا يطًبتٗا، ايطلاب١ٝ لات عٌُ خسيجٝٗا، ٚأٚد٘ ايسعا١ٜ ٚابشدَات ايع١ًُٝ، ٚبصا

 .ِ قدزاتِٗ ٚإَهاْات٥ِٗٓاضب١ ايتي تلاتبؿيرِٖ ٚتٛدِٝٗٗ لاختٝاز ايتدؿؿات الم نُا ٜتِ

بٓعاّ ايدزاض١  ٚايتعسٜف، الإزغاد الأناديمٞ خط١بساَر ٚأْػط١  المطا١ُٖ في إعداد ٚتٓفٝر .2

 .نًٝت٘ٚالاختبازات في 

تكدِٜ ايٓؿح ٚالإزغاد ، ٚٚنٝف١ٝ الاضتفاد٠ َٔ خدَات٘ الإزغاد الأناديمٞايتٛع١ٝ بأ١ُٖٝ  .3

برؿٝـ ضاعات َهتب١ٝ ، ٚضٛم ايعٌُفي المٗازات المطًٛب١  ِٗمما ٜطاعد في انتطاب يًطًب١

 لمٓاقػ١ المػانٌ ايتي تٛادِٗٗ أثٓا٤ ايدزاض١ المسغد الأناديمٞ لمكاب١ً ايطًب١ في َهتب

 .اّ بٗاٚالإيتص

الإلماّ بمٛاعٝد ، َٚٚتطًبات ايتدسز يًطًب١ يًكطِ ايعًُٞابشط١ ايدزاض١ٝ  بمفسدات ايتعسٜف .4

سطب َٛاعٝدٖا في ايتكِٜٛ  ٌٚالإقاف١ المع١ًٓ َٔ قبٌ عُاد٠ ايكبٍٛ ٚايتطذٝ ٚابسرفايتطذٌٝ 

 .َع ابشط١ ايدزاض١ٝ / ايطايب١ ايطايبٚايتأند َٔ َٛافك١ ددٍٚ  ،ابزاَعٞ المعتُد

 ٚضا٥ٌ الإعدادَٚتطًبات ايٓذاح في المكسز  الإختبازاتبكسٚز٠ تكدِٜ  ايطًب١تأنٝد ع٢ً اي .5

 .ٚإدتٝاشٖا بٓذاح ١ايٓٗا٥ٝ اتلإختبازي

بفتح ًَف  الأناديمٞ سٝح ٜكّٛ المسغد يًطًب١إعداد ٚبذدٜح ًَف ضذٌ الإزغاد الأناديمٞ  .6

١ٝ َتابعتِٗ أناديمٝاً، المدؿؿ١ ي٘ بٗدف تٛثٝل عًُ بالمجُٛع١ طايب١خاف يهٌ طايب أٚ 

، ٚايطذٌ فٝٗا / ايطايب١ ايطايبالمطذ١ً َٚطت٣ٛ دزدات  ذيو المًف المكسزاتٜػٌُ ع٢ً إٔ 

/  ايطايب بٝٓ٘ ٚبين ٚنريو بضاقس الادتُاعات ايدٚز١ٜدزاضٞ  الأناديمٞ يهٌ فؿٌ

إيٝ٘  لمكسزَػسف اَٛدٗ٘ َٔ  إغعازات بايتٓبٝ٘ أٚ الإْرازتكازٜس أٚ  أٟ إلىبالإقاف١  ايطايب١

 ./ ايطايب١ ايطايبٚايتي َٔ خلالها يمهٔ تكِٝٝ َطت٣ٛ 

َع نٌ طايب أٚ طايب١ َٔ ايطًب١ ايرٜٔ ٜػسف عًِٝٗ فسد١ٜ أٚ جماع١ٝ تٓعِٝ َكابلات دٚز١ٜ  .7

خلاٍ ايطاعات المهتب١ٝ  دا٥ِٗ الأناديم١ٝأتٛدِٝٗٗ أناديمٝاً ٚتعسٜفِٗ بمطتٜٛات  بٗدف

 .المدؿؿ١ يريو

في  َٜٔتُٝص ٛاإذا ناْ ٚبذفٝصِٖع٢ً المصٜد َٔ الادتٗاد  ِٚتػذٝعٗ ايطًب١ٍَٝٛ ايتعسف ع٢ً  .8

َٓاقػ١ ايؿعاب إٕ ١ َٛاٖبِٗ، ٚتُٓٝتٛدِٝٗٗ يٚ المٖٛٛبين َِٓٗانتػاف ٚ ،بعض المكسزات

ًفؿٌ ايكادّ )تطذٌٝ أٚ سرف نإدسا٤ات ٚقا١ٝ٥ ي ٚددت ٚايبشح عٔ ابسًٍٛ المٓاضب١

 .(... الخَكسزات، زفع َعدٍ، اختٝاز برؿـ 
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المكسزات َٔ  تعازض بعض أٚ تطذٌٝفي ساي١ ٚدٛد ؾعٛب١ في  يًطًب١ايلاش١َ  المطاعد٠تكدِٜ  .9

أٚ  َػسفبايتٓطٝل َع أٚ  ابزداٍٚ ايدزاض١ٝ في ايه١ًٝ أٚ َٓطل خلاٍ ايتٓطٝل َع َػسف

فُٝا ٜتعًل ببٝاْات ايطًب١ الأناديم١ٝ  غؤٕٚ ايطلاب بايه١ًٝ أٚ عُاد٠ ايكبٍٛ ٚايتطذٌٝ َٓطل

ٚغؤٕٚ ايتطذٌٝ بايٓطب١ يًطًب١ ذٟٚ ايعسٚف الأناديم١ٝ ابشاؾ١ ايتي تتطًب المطاعد٠ في 

أٟ  بابزاَع١، أٚ بايتٓطٝل َع المعتُد٠ٚايكٛاعد ايتٓفٝر١ٜ إطاز َا تطُح ب٘ الأْع١ُ ٚايًٛا٥ح 

 المجتُع َع ِأٚ تفاعًٗ ِالمؤثس٠ في دزاضتٗ / ايطايب١ إداز٠ أٚ ٚسد٠ ذات ؾ١ً بمػه١ً ايطايب

 .ابزاَعٞ

ٚالاٖتُاّ بِٗ َٚتابعتِٗ ست٢ ٜستكٛا  ٜٔالمتدْٞ ٚالمتعجس ايعًُٞزعا١ٜ ايطًب١ ذٟٚ ايتشؿٌٝ  .10

بػهٌ دقٝل عٔ  / ايطايب١ ايطايبتهجٝف ايًكا٤ات ايدٚز١ٜ َٚٓاقػ١ ٚ ،بمطتٛاِٖ ايدزاضٞ

في  ديم١ٝايدا١ُ٥ يًػؤٕٚ الأناًذ١ٓ ايٚبضاٚي١ سًٗا أٚ ايسفع بٗا إلى  أضباب ايتعجس الأناديمٞ

 .ايتشؿًٝٞ ِأٚ قعف َطتٛاٖ / ايطايب١ ايطايبساي١ عدّ َٛاظب١ 

َٚؿادز  نٝف١ٝ الاضتفاد٠ ايكؿ٣ٛ َٔ َٛقع ايتعًِٝ الإيهترْٚٞ في ايه١ًٝ فيَطاعد٠ ايطًب١  .11

 .ٚإداز٠ ايٛقت بفعاي١ٝ ٚقٛاعد ايبٝاْات الإيهتر١َْٝٚٔ المهتب١ ايتعًِ 

المٓٗذ١ٝ ٚايلآَٗذ١ٝ ايتي تجسٟ َعازفِٗ ناديم١ٝ سح ايطًب١ ع٢ً المػازن١ في الأْػط١ الأ .12

 ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ المهتطب١ ايك١ُٝٓ ٚايؿسيح١.

داخٌ ابسسّ ابزاَعٞ أٚ ع٢ً ؾعٝد  ِٚضًٛنٗ ِٚٚادباتٗ ِبمطؤٚيٝاتٗ / ايطايب١ إعلاّ ايطايب .13

 .َتطًبات ايٓذاح في المكسزات ايدزاض١ٝ

الأناديمٞ ٚايعٌُ  ِدا٥ٗأَا ٜؤثس َٓٗا ع٢ً ٚبخاؾ١  ايطًب١ايتعسف ع٢ً المػانٌ ايتي تٛاد٘  .14

، ٚإبلاغِٗ عٔ أٚقاعِٗ الأناديم١ٝ أٚلًا بأٍٚ سطب َطت٣ٛ بػأْٗا حع٢ً سًٗا ٚتكدِٜ ايٓؿ

 ٚفي ساٍ تعرز ذيو الإتؿاٍ َع أٚيٝا٤ أَٛزِٖ لإفادتِٗ بريو. بذؿًِٝٗ ايعًُٞ

طاعد٠ ع٢ً اضتكسازٖا الادتُاع١ٝ ٚالم ِلمعسف١ ظسٚفٗ َع ايطًب١دتُاعٞ لإا ممازض١ ايدٚز .15

أٚ ايتدزٜب أٚ َٛاؾ١ً  ِايٛظٝفٞ ٚالمطا١ُٖ في فتح آفام فسف ايعٌُ له ِٗطتكبًٚايتعسٜف بم

 .ايدزاض١ ايعًٝا

 ايطايببٚإزفاقٗا في المًف ابشاف ٚزفعٗا يًذ١ٓ َع َساعا٠ ايتطًطٌ الإدازٟ تكازٜس دٚز١ٜ  إعداد .16

َطت٣ٛ يًتعسف ع٢ً  ت المطذٌ فٝٗا ايطًب١يًُكسزا بطاطب١ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ، ٚ/ ايطايب١

 ضبابلأيًتعسف ع٢ً ا الأناديمٞ ِبالمحاقسات ٚتكدَٗ َِٔ سٝح إْتعاَٗ / ايطايب١ ايطايب

 .في تًو المكسزات تدْٞ ايتشؿٌٝ ايعًُٞالمٛقٛع١ٝ يعدّ الإْتعاّ ٚ
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 ٞايدزاض ِٚي١ٝ تكدَٗؤزغاد الأناديمٞ فعًِٝٗ تكع َطالإدٚز أضاضٞ في ع١ًُٝ  ب١ًيًط

ع١ًُٝ اي تِٗٚطًب ايٓؿٝش١ ٚايتٛدٝ٘ َٔ المسغد الأناديمٞ بما يحكل أٖدافِٗ ٚطُٛساتِٗ في سٝا

ٓادش١ َٔ خلاٍ َطاعدتِٗ في اختٝاز ايبرْاَر ايدزاضٞ بهفا٠٤ ٚبظاح ٚيتشكٝل أنبر عا٥د َٔ اي

 َٔ خلاٍ َا ًٜٞ:لمكابلات الاضتعداد لهرٙ ا ايطًب١ ع٢ًَكابلات الإزغاد الأناديمٞ يجب 

 .ًطاعات المهتب١ٝ يًُسغد الأناديمٞي ايطًب١ َعسف١ .1

 بذدٜد المٛعد َع المسغد الأناديمٞ ٜٚفكٌ إٔ تبدأ المكابلات قبٌٝ نٌ فؿٌ دزاضٞ. .2

في  ع٢ً إٔ ٜتِ إسكازٖا ايدزاضٞ ِٚابشاؾ١ بتٛدٗٗ ِايتطاؤلات ايتي تػػًٗ ناف١ نتاب١ .3

 .َع المسغد الأناديمٞاب١ً المك

 ايرٟ ٜػسح نٌ َا يحتاد٘ ايكطِ ٚايه١ًٝ ٚابزاَع١ َٔ َتطًبات. ايطًب١ديٌٝ  َسادع١ .4

َعًَٛات ؾشٝش١ ٚبٝاْات َستبط١ بما يحتاد٘ قبٌ ادتُاع٘ َع المسغد  إعداد ٚإسكاز .5

 الأناديمٞ.

 .بايتطاؤلاتالمًف ايدزاضٞ يهٌ َكسز ٚنريو قا١ُ٥  إسكاز .6

 الأناديمٞ فٝٗا المسغد ٜٚتِ إغساىايدزاض١ٝ ٚالم١ٝٓٗ  ِش١ عٔ أٖدافٗفهس٠ ٚاقإعطا٤  .7

 .بػفاف١ٝ ٚؾساس١

ٜتِ َع ددٍٚ دزاضٞ تٓفٝرٟ لما  زاضٍّٞد ٚقع بسْاَرٍفي الأناديمٞ  المسغدَع المطا١ُٖ  .8

 في ايفؿًين ايدزاضٝين ايتايٝين. ايتدطٝط يدزاضت٘

ٜطتطٝع المطاعد٠ عٓدَا ٜهٕٛ  ٞفالمسغد الأناديم لهِ،جمٝع الأض١ً٦ ايتي برطس  طسح .9

 .ٜسٜدٕٚزؤ١ٜ ٚاقش١ عُا ٣ ايطًب١ يد

َس٠ نٌ أضبٛعين أٚ ثلاث١ سطب  ب٘ ايطًب١الأناديمٞ  ٜٛؾٞ المسغدايتأند َٔ تٓفٝر َا  .10

 الاتفام ع٢ً ذيو.

أٟ أض١ً٦ أٚ اضتفطازات بخؿٛف الأناديمٞ  َع المسغدإيهترْٚٝاً الإتؿاٍ أٚ ايتٛاؾٌ  .11

 إقاف١ٝ.

ايدزاضٞ ايرٟ قد ٜؤثس ع٢ً  بايبرْاَر الم١ُٗتػيرات المع٢ً الأناديمٞ  المسغد عقسٚز٠ إطلا .12

 ايدزاض١ٝ. الأٖدافأٚ  دا٤الأ

 َا ايتأند َٔ الإلماّ بالأدٓد٠ ايدزاض١ٝ ٚخؿٛؾاً المٛاعٝد ابسسد١ ٚايٓٗا١ٝ٥ ٖٚٞ عاد٠ .13

 إعلاْات ايكطِ َٚٔ خلاٍ المٛقع الإيهترْٚٞ يًه١ًٝ ٚابزاَع١. تٓػس في يٛس١

ْطذ  بحح يحتٟٛ ع٢ًلإزغاد الأناديمٞ لأْفطِٗ بخؿٛف ٚثا٥ل ا ًَفٍ قٝاّ ايطًب١ بفتح .14

بحٝح تتكُٔ بصُٛع١ َٔ الإداب١ ع٢ً ايعدٜد لإزغاد الأناديمٞ بأَ نٌ المطتٓدات المستبط١ 

 .َٔ ايتطاؤلات

15. ٌُّ سٝح إٔ ايٓؿح ٚالإزغاد أدا٠ ٖا١َ يًٓذاح ٚيهٔ ٚقبٌ  ،ايدزاضٞ ايتكدّٚي١ٝ ؤَط بذ

 .ِالأٍٚ عٔ بظاسٗ ٕٛ بالمكاّٚيؤالمط ِٖ / ايطايب١ ٌ غ٤ٞ فايطايبن
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 -تُعتُد ابشطٛات الإدسا١ٝ٥ ايتاي١ٝ يلإزغاد الأناديمٞ ٖٚٞ نالآتٞ:

٢ أعكا٤ ١٦ٖٝ ف أٚ َػسف١ ايكطِ ايعًُٞ بتٛشٜع ايطًب١ عًز٥ٝظ أٚ ز٥ٝط١ أٚ َػسٜكّٛ  .1

 سطب نمٛذز ددٍٚ الإزغاد الأناديمٞ المعتُدقبٌ أضبٛع َٔ بدا١ٜ ايفؿٌ ايدزاضٞ. ايتدزٜظ

ٜكّٛ عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المهًف بالإزغاد الأناديمٞ بإضتلاّ ْطد١ ٚزق١ٝ ٚأخس٣  .2

 إيهتر١ْٝٚ َٔ ددٍٚ الإزغاد الأناديمٞ َكابٌ ايتٛقٝع.

يتطذٌٝ بتطًِٝ إضِ َطتددّ ٚن١ًُ َسٚز يٓعاّ ٜكّٛ المٛظف المعني في عُاد٠ ايكبٍٛ ٚا .3

 الإزغاد الأناديمٞ يهٌ َسغد أناديمٞ.

ٜكّٛ المسغد الأناديمٞ بالإعلإ عٔ ددٍٚ الإزغاد الأناديمٞ َٔ خلاٍ َٛقع٘  .4

 الإيهترْٚٞ ٚيٛسات الإعلإ المتاس١ في ايه١ًٝ.

المدؿؿ١ ي٘  ٜكّٛ المسغد الأناديمٞ بفتح ًَف خاف يهٌ طايب أٚ طايب١ بالمجُٛع١ .5

 بٗدف تٛثٝل ع١ًُٝ َتابعتِٗ أناديمٝاً، ع٢ً إٔ ٜتكُٔ المًف:

الإضِ ايسباعٞ، زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ أٚ بطاق١ الإقا١َ،  يًطًب١ ٜتكُٔ نمٛذز بٝاْات غدؿ١ٝ-5/1

، ٚٚضا٥ٌ ايعٓٛإ بايتفؿٌٝ، ٚتازٜذ َٚهإ ايٛلاد٠، ٚايكطِ، ٚايتدؿـ، ٚايبراَر ايتدزٜب١ٝ

 ٚبسٜدٙ الإيهترْٚٞ. ، ٚزقِ دٛاٍ أٚ ٖاتف ٚيٞ الأَسٍ ٚبسٜد إيهترْٚٞالإتؿاٍ زقِ دٛا

 .)ايجا١ْٜٛ أٚ ايدبًّٛ( آخس َؤٌٖ عًُٞ َٔؾٛز٠  -5/2

 ./ ايطايب١ ايطايبابشط١ ايدزاض١ٝ يتدؿـ  -5/3

 نمٛذز َتابع١ تكدّ ايطًب١ في ابشط١ ايدزاض١ٝ يتدؿؿاتِٗ. -5/4

 ٞ.الأناديم بسْاَر الإزغاد تٓفٝرخط١  -5/5

في / ايطايب١  ايطايبدزدات  ٜبين ْطد١ سدٜج١ َٔ ايطذٌ الأناديمٞ يًطًب١ ابسايٝين -5/6

يمهٔ يًُسغد ايفؿًٞ ٚايترانُٞ يًفؿٍٛ ايدزاض١ٝ ايطابك١ ٚايتي  عدٍالمنٌ َكسز ٚ

 ./ ايطايب١ دا٤ ايطايبَطت٣ٛ أَٔ خلالها تكِٝٝ الأناديمٞ 

أٚ الإعتراز عٔ  الإْراز أٚ عرز ايػٝاب أٚ ايتأخسايتٓبٝ٘ أٚ  قساز ؾٛز٠ َعتُد٠ عٔ ْطد١ -5/7

ايدزاض١ أٚ تأدًٝٗا أٚ قساز الإعتراز عٔ َكسز أٚ قساز بذٌٜٛ ايتدؿـ لآخس داخٌ ايه١ًٝ أٚ 

 .بذٌٜٛ ايتدؿـ لآخس خازز ايه١ًٝ أٚ قساز ايصٜاز٠ يفسع ابزاَع١ أٚ داَع١ أخس٣

 .عٓد ابساد١ َِٚٛاظبتٗ ايطًب١دا٤ َطت٣ٛ أتكازٜس أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ عٔ -5/8

 َكسز. عٔنمٛذز إعتراز  -5/9

 نمٛذز إعتراز أٚ تأدٌٝ دزاض١ يفؿٌ دزاضٞ. -5/10

 تدؿـ لآخس داخٌ ايه١ًٝ.اينمٛذز بذٌٜٛ  -5/11

 تدؿـ لآخس خازز ايه١ًٝ.اينمٛذز بذٌٜٛ  -5/12

 .داَع١ أخس٣بزاَع١ أٚ يفسع انمٛذز شٜاز٠  -5/13



 

 

 المملكة العربية السعودية

 الي ـليم العـوزارة التع
 جــامـعـة تـبــوك

 كالة الجامعة للشؤون الأكاديمية و

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry of Higher Education 

University of Tabuk 

Vice Presidency for Academic Affairs  

 نمٛذز إعاد٠ ايكٝد. -5/14

 نمٛذز غه٣ٛ أٚ تعًِ. -5/15

 أٚ إقاف١ َكسز. سرفنمٛذز  -5/16

 ايػٝاب.ابسكٛز ٚنمٛذز  -5/17

 نمٛذز ايتعجس الأناديمٞ. -5/18

 نمٛذز بذت المساقب١ الأناديم١ٝ. -5/19

 َع ايطًب١. المسغد الأناديمٞ نمٛذز بضكس إدتُاع -5/20

  نمٛذز إساي١ ٚزق١ٝ ٚإيهتر١ْٝٚ.-5/21

 

سطب َٛاعٝد  َٔ خلاٍ ايصٜاز٠ ايػدؿ١ٝ الأناديمين ؾٌ َع َسغدِٜٗتٛاٜكّٛ ايطًب١ باي .6

إدسا٤ َكاب١ً أٚي١ٝ اضتػاز١ٜ يٝتُهٔ المسغد الأناديمٞ َٔ ايطاعات المهتب١ٝ المدؿؿ١ يريو 

 .في ايكطِ المدتـ في ايه١ًٝ المع١ٝٓ

بشد١َ سطب ْٛع أَ خلاٍ ْعاّ الإزغاد الأناديمٞ ايُٓاذز المعتُد٠ تعب١٦ ٜكّٛ ايطًب١ ب .7

المطًٛب١ ٚزقٝاً ٚ/أٚ إيهترْٚٝاً ٚتسضٌ زضاي١ إيهتر١ْٝٚ َبربص١ يًُسغد الأناديمٞ ببٝاْات 

 ابشد١َ المطًٛب١.

ٜكّٛ المسغد الأناديمٞ دٚزٜاً بمسادع١ ْعاّ الإزغاد الأناديمٞ خلاٍ ايطاعات المهتب١ٝ  .8

 المدؿؿ١ ٜٚكّٛ بما ًٜٞ:

 إَهاْٝات٘. تكدِٜ ابشد١َ المطًٛب١ إذا ناْت َٔ قُٔ -9/1

ايتٓطٝل َع ايًذ١ٓ أٚ بصًظ ايكطِ أٚ بصًظ ايه١ًٝ أٚ أٟ َٔ ايعُادات ٚالإدازات  أٚ-9/2

 ذات ايعلاق١ إذا لم تهٔ َٔ قُٔ إَهاْٝات٘.

دا٤ ايطًب١ آناديمٝاً َٔ سٝح َطت٣ٛ تكدَِٗ يمٞ دٚزٜاً بتكِٝٝ َطت٣ٛ أٜكّٛ المسغد الأناد .9

ات سطب دداٚلهِ ايدزاض١ٝ، ٚفي ساٍ تعجسِٖ بالمكسزات َٚد٣ إْتعاَِٗ بحكٛز المحاقس

 أناديمٝاً ٚ/أٚ عدّ إْتعاَِٗ بالمحاقسات ٜتِ:

 إعداد نػف بأسما٤ ايطًب١ المتعجسٜٔ أٚ غير المٓتعُين.-9/1

 إغعاز ايتعجس الأناديمٞ. إعداد إغعاز ايػٝاب ٚ/أٚٚ-9/2

في ساٍ عًٔ عٓٗا، ٚأسما٥ِٗ بكسٚز٠ َسادعت٘ خلاٍ ايطاعات المهتب١ٝ المعٔ الإعلإ ٚ-9/3

 ٜتِ:سكٛزِٖ 

بذت المساقب١  بأِْٗ إغعاز ايتعجس الأناديمٞ تطًُِٝٗ ْطد١ َٔ إغعاز ايػٝاب ٚ/أٚ-9/3/1

 .الأناديم١ٝ

 َٓاقػتِٗ يبٝإ أضباب ايتعجس أٚ عدّ الإْتعاّ بحكٛز المحاقسات.ٚ-9/3/2

 ٚايتي قد تػٌُ ٘إعداد خط١ تٓفٝر١ٜ أٚ بسْاَر يهٌ َِٓٗ سطب سايتٚايتػازى في -9/3/3

 .ايتٛؾ١ٝ بإغسانِٗ في بصُٛعات ايتعًِٝ ايتعاْٚٞ
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ٚابشط١ ايتٓفٝر١ٜ أٚ ايبرْاَر ابشاف  المتعجسٜٔ أٚ غير المٓتعُين تكسٜس بحاي١ ايطًب١زفع ٚ-9/3/4

 يهٌ َِٓٗ.

، ِٖ خلاٍ ٚبعد تٓفٝر ايبرْاَردا٥ِٗ ٚإبظاشأَطت٣ٛ قٝاع ٚيًبرْاَر َتابع١ تٓفٝرِٖ -9/3/5

 ٜٚتِ:

 زفع إغاز٠ بذت المساقب١ الأناديم١ٝ عِٓٗ في ساٍ بذطين في َطتٜٛاتِٗ الأناديم١ٝ.-9/3/5/1

بذت المساقب١  بمطتٜٛاتِٗ المتد١ْٝ أناديمٝاً بإزضاٍ نمٛذز أٚ إعلاّ أٚيٝا٤ أَٛزِٖ-9/3/5/2

 الأناديم١ٝ لأبٓا٥ِٗ.

تٛقٝعِٗ ع٢ً ؾش١  ٜكّٛ المسغد الأناديمٞ بتٓعِٝ بضكس إدتُاع َع ايطًب١ المعٓٝين َكابٌ .10

 َا ٚزد فٝ٘ ٚإقسازاِٖ بابسؿٍٛ ع٢ً ابشد١َ المطًٛب١ ٚإيتصاَِٗ بتٛؾٝات المسغد ْٚؿا٥ش٘.

ٜكّٛ المسغد الأناديمٞ بسؾد ابسسن١ أٚ ابشد١َ الأناديم١ٝ َٔ خلاٍ تٛثٝكٗا في المًف   .11

 .أٚ طايب١ طايبهٌ ابشاف ب

  

******* 


