
 -:مهام المرشد الأكاديمي 

 :تتحدد مهام المرشد الأكادٌمً على  النحو التالً

الإشراف العام على الطالب ومتابعة سٌره الدراسً من بداٌة التحاقه بالكلٌة وحتى  -1
  .تخرجه وتوجٌهه التوجٌه الأمثل فً حٌاته الجامعٌة

الطالب أو المرشد الأكادٌمً مساعدة الطالب فً حل أي مشكلة أو ملاحظة قد ترد إلى  -2 
  .من أي إدارة أو عمادة بالجامعة

 : تقدٌم النصح والمشورة للطالب فٌما ٌتعلق بالأمور التالٌة -3 

                           الغٌاب -         

 التأجٌــــــــــــل -         

   رغبة الطالب بالانسحاب من مقرر -         

  طالب الانسحاب من الكلٌةرغبة ال -         

  شرح متطلبات التخرج للطالب  -         

 . المقررات(إضافة وحذف)توجٌه الطالب فً عملٌة تسجٌل  -4  

.إرشاد الطلاب المتأخرٌن دراسٌاً وتوجٌههم وإعداد قائمة بهم      5 -  

ة لرئٌس رفع تقارٌر وتوصٌات عن الطلاب أصحاب المعدلات التراكمٌة المتدنٌ  - 6   
.القسم   

   .تشجٌع الطلبة المتفوقٌن دراسٌاً وإعداد قائمة بهم  - 7    

 

  -:، وٌحتوى الملف على الآتً بإرشادهمالمكلف إعداد ملف خاص لكل طالب من الطلاب  -8

o استمارة بٌانات الطالب . 

o  (. من القسم ) قائمة مقررات التخصص الدراسً المؤدٌة لتخرج الطالب 

o استمارات التسجٌل . 

o ً(. كشف العلامات) نسخة حدٌثة من السجل الأكادٌم 

o  (. كاستمارة الحذف والإضافة) الوثائق الإدارٌة الأخرى 

o  توجٌه الطالب إلى من ٌستطٌع الرد على استفساراته ومناقشته فً الموضوعات

- :لٌةالتا



 عملٌة تسجٌل المقررات : 

ٌدرس المرشد الأكادٌمً ملف الطالب وتخصصه وٌتم ملء استمارة 

 . التسجٌل الخاصة بكل طالب قبل موعد تسجٌله

 اختٌار المقرر : 

على المرشد الاستعانة بقائمة مقررات التخصص الدراسً أثناء مساعدة 

  -:الطلاب فً اختٌار مقرراتهم ، وعلٌه التأكد مما ٌلً

  فً كل المقررات المطلوبة والمتطلبات ( د)نجاح الطالب بتقدٌر

السابقة لدراسة كل مقرر، حٌث أنه لن ٌسمح للطالب بتسجٌل مقرر 

 . لم ٌنجح فً المتطلب السابق له 

  ًمعرفة الحد الأدنى والحد الأقصى من الساعات المعتمدة الت

راسً العبء الد) ٌُسمح للطالب بتسجٌلها فً وضعه الحالً 

 (. للطالب 

 

 


