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المادة الأولى : مواعيد فتح المكتبات : 
تعتبر المكتبة من �أهم م�ص��ادر التعلم في الجامعات، بالإ�ض��افة لإعتبارها من المعايير التي يمكن من خلاها  	
تقييم وتقويم الجامعات، خا�صة في ظل ما ي�شهده العالم من التطورات التكنولوجية والمعلوماتية والتوجه الرقمي 
ال��ذي تعرف��ه المقتني��ات والمعلومات في الع��الم كله ونظراً لأهميتها الكب�رية فلا بدّ من القي��ام بعملية تقويم كفاءة 
المكتبة والمواد )الم�صادر( بما تت�ضمنه هذه العملية من مختلف عنا�صر التقييم الرئي�سية، بهدف تعزيز نقاط القوة 

و�إ�ستغلال فر�ص التح�سين والتطوير، ل�ضمان تقديم مختلف خدماتها بكفاءة وجودة عالية.
المادة الثانية : فئات الم�ستفيدين من الخدمة :

تقدم المكتبة خدماتها التي ت�ساعد على دعم البحث العلمي والعملية التعليمية وذلك لكل من :
	�أع�ضاء هيئة التدري�س ومن في حكمهم . .1

طلاب الدرا�سات العليا في الجامعة . 	.2
طلاب مرحلة البكالوريو�س في الجامعة . 	.3

موظفو وموظفات الجامعة . 	.4
الأفراد من غير من�سوبي الجامعة. 	.5

المكتبات التابعة للجامعة . 	.6
المكتب��ات الأخ��رى في المملكة العربية ال�س��عودية ودول مجل�س التعاون الخليجي ، وفق��اً للاتفاقيات التي يتم  	.7

توقيعها في هذا ال��شأن.
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المادة الثالثة :  المواد التي لا تعار : 
م�صادر المعلومات المرجعية مثل المو�سوعات, ودوائر المعارف, والقوامي�,س والأدلة وما في حكمها . 	.1

الدوريات العربية, والأجنبية ، بما فيها ال�صحف والمجلات. 	.2
الر�سائل العلمية غير المن�شورة.  	.3

4.	 الكتب النادرة  .
	�أ�صول المخطوطات الأ�صلية , والم�صورة . .5

المطبوعات الحكومية والوثائق والخرائط والأطال�س . 	.6
الكتب المحجوزة ، والكتب الوحيدة , والكتب المختومة بعبارة " لا تعار " . 	.7

الكتب ذات الن�سخة الواحدة . 	.8
المواد غير الورقية )المواد ال�سمعية والب�صرية، والأقرا�ص المليزرة، والم�صغرات الفيلمية...الخ(. 	.9

الكتب المجز�أة التي تزيد عن جزئين . 	.10
الخرائط والأطال�س والكتب ال�سنوية والتقارير العادية ، والتقارير الإح�صائية والر�سوم البيانية.  	.11
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المادة الرابعة: عدد الكتب الم�سموح ب�إعارتها  :
يختلف عدد الكتب الم�سموح ب�إعارتها للم�ستفيد الواحد وفقا لفئات الم�ستفيدين المحددة بالمادة الثانية على النحو التالي:

عدد الكتب الم�سموح بهافئات الم�ستفيدينم
12 كتاباً�أع�ضاء هيئة التدري�س 1
10 كتبالمحا�ضرون والمعيدون2
7 كتبطلاب الدرا�سات العليا3
5 كتبطلاب الجامعة 4
5 كتبالموظفون5
3 كتب�أفراد المجتمع6

المادة الخام�سة : مدة الاعارة : 	.1
عدد الكتب الم�سموح بهافئات الم�ستفيدينم
90 يوماً�أع�ضاء هيئة التدري�س 1

90 يوماًالمحا�ضرون والمعيدون2

60 يوماًطلبة الدرا�سات العليا3

30 يوماًطلبة الجامعة 4

30 يوماًالموظفون5

15 يوماً�أفراد المجتمع6
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في بع�ض الحالات الا�ستثنائية من الممكن �إعارة المواد حتى نهاية الف�صل الدرا�سي �أو �أي تاريخ ثابت وذلك لبع�ض فئات الم�ستفيدين 
�أو لأن��واع مح��ددة م��ن مواد المكتبة ، على �أن يتم تحديد هذه الحالات والموافقة عليها من قبل عميد �ش���ؤون المكتبات بالجامعة . 
ويجوز للمكتبة �أن ت�سترد ما �أعير من المواد قبل انتهاء مدة الاعارة عند الحاجة، وفي حالة الت�أخير يطبق ما ورد في الفقرة )6( 

من المادة ال�سابعة.
المادة ال�ساد�سة : حجز  الكتب : 

يجوز لع�ضو هيئة التدري�س �أن يطلب حجز كتاب �أو �أكثر لفترة محددة لا�ستخدام الطلاب داخل المكتبة، ولا يجوز �إعارة  	.1
هذه الكتب �إعارة خارجية .	

يحق لرئي�س ق�سم الإعارة �أو �أمين المكتبة عدم ال�سماح ب�إعارة �أي كتاب �إذا ر�أى �أن هناك حاجة ما�سه له . 	.2
تنظم �إعارة الكتب المحجوزة المبينة  في )1- 2( من هذه المادة وفقاً لما يلى : 	.3

	�إعارة داخلية لمدة �أق�صاها ) �ساعتان لكل طالب ( قابلة للتجديد في حالة قلة الطلب على الكتاب . �أ‌-
يجوز لرئي�س ق�سم الإعارة �أو �أمين المكتبة �إعارة ما لا يتجاوز ن�سختين من الكتب المحجوزة �إعارة م�ؤقتة قبل نهاية  ب‌-	
الدوام الر�س��مي للمكتبة ب�س��اعة, على �أن تعاد �ص��باح يوم العمل التالي قبل ال�س��اعة التا�س��عة �ص��باحاً ، وفي حالة 

الت�أخير يطبق ما ورد في الفقرة )7( من المادة ال�سابعة .
المادة ال�سابعة : الغرامات :  

تلزم المكتبة الم�ستفيدين بدفع غرامات مالية وفقا للحالات التالية: 
يتم احت�ساب غرامة ت�أخير قدرها )ن�صف( ريال عن كل يوم ت�أخير لكل كتاب معار ، بحد �أق�صى ت�سعون يوماً.	 	.1
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	�إذا تجاوزت مدة الت�أخير ت�سعين يوماً تحت�سب غرامة �إ�ضافية قدرها )ع�شرة( ريالات عن كل �شهر لمدة �سنة.	 .2
	�إذا تجاوزت مدة الت�أخير �سنة من تاريخ احت�ساب الغرامة الإ�ضافية يُعَدُ الكتاب مفقوداً ، فيلزم بدفع الغرامات مع تطبيق  .3

ما ورد في المادة الثامنة عليه.
لا	 ي�سمح للم�ستعير ا�ستعارة كتب �أخرى ما لم تُعَد الكتب المت�أخرة لديه . .4

يجوز للمكتبة حرمان الم�ستعير من الاعارة لمدة ف�صل درا�سي واحد �إذا تكرر منه تجاوز الموعد الأق�صى للت�أخير ثلاث مرات. 	.5
	�إذا تم طلب الكتاب قبل انتهاء مدة �إعارته وت�أخر الم�س��تعير في �إعادته يتم احت�س��اب غرامة ت�أخير قدرها )2( ريالان عن  .6
كل يوم ت�أخير بعد �أ�سبوعين من تاريخ ابلاغ الم�ستعير ب�إعادة الكتاب على �ألا تزيد المدة عن )30( يوما ، بعدها يعامل وفق 

ما ورد في الفقرات )3،2،1،( من هذه المادة ، مع حرمانه من الا�ستعارة لمدة ف�صلين درا�سيين.
�إذا تخلف الم�ستعير عن ارجاع ما ا�ستعاره من الكتب المحجوزة في الوقت المحدد يغرم ن�صف ريال عن كل �ساعة ت�أخير وبحد �أق�صى  	.7

)24( �ساعة ، بعدها يطبق عليه ما ورد في الفقرات )3،2،1( من المادة ال�سابعة ، ويحرم من الا�ستعارة لمدة ف�صلين درا�سيين.
المادة الثامنة : غرامات فقد الكتب �أو تلفها:

على الم�س��تعير في حالة فقد �أو �إتلاف �أي مادة من مواد المكتبة ب�أن يح�ض��ر ن�س��خة �أخرى بديلة من نف�س الطبعة �أو طبعة  	.1
�أحدث ، وفي حالة تعذر ذلك يقوم الم�س��تعير بدفع القيمة التي يحددها ق�س��م بناء وتنمية المقتنيات في �ض��وء ثمن الوعاء 

وندرته في ال�سوق والم�صاريف الإدارية المترتبة على ذلك .
2.	 �إذا تعذر تح�صيل القيمة في الفقرة ال�سابقة بالطرق الودية فيتم ا�ستقطاعها من الم�ستحقات المالية للم�ستعير بالجامعة.
3.	 يعتبر الكتاب تالفاً �إذا وجد فيه �أي ك�شط �أو تحبير �أو نزعت �أو مزقت �أي ورقة من محتوياته �أو غيرت �أي �صفة من �صفاته.
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  المادة التا�سعة : ال�ضمان المالي :
ي�ص��در لكل م�س��تعير من طلاب الدرا�س��ات العليا ممن لا يرتبطون بالجامعة وظيفياً من غير المتفرغين ، والأفراد من خارج  	.1

الجامعة بطاقة �إعارة مقابل �ضمان مالي قدره )500( خم�سمائة ريال مدة ا�ستفادتهم من خدمة الإعارة.
تودع مبالغ الت�أمين المالي في ح�ساب العمادة مقابل �إي�صال بالمبلغ، ويُعاد المبلغ للم�ستعير عند رغبته في �إلغاء بطاقة �إعارته. 	.2

يتم ا�ستقطاع مبالغ غرامات الت�أخير, والفقدان , والتلف , من ال�ضمان المالي المودع ، و�إذا زادت الغرامات عن مبالغ ال�ضمان  	.3
المالي يطالب الم�ستفيد بدفع الفارق, �أو تتخذ ب��شأنه الجزاءات النظامية.

في حالة ر�أى مدير المكتبة �أو �أمينها �أن �سعر الكتاب المطلوب ا�ستعارته تفوق قيمة ال�ضمان المالي فيطلب من الم�ستفيد زيادة  	.4
ال�ضمان المالي بما يتنا�سب مع �سعر الكتاب ، �أو يرف�ض طلب الإعارة.

تجدد بطاقة الم�ستعير �سنوياً قبل �شهر من نهايتها, ولا يحق له المطالبة بالت�أمين �إذا لم يجدد بطاقته خلال عام من انتهائها. 	.5
المادة العا�شرة: �إخلاء الطرف:

يُلزم طلاب الجامعة بما فيهم طلاب الدرا�س��ات العليا عند التخرج, �أو الان�س��حاب الم�ؤقت من الجامعة, �أو تركهم الدرا�س��ة  ‌�أ-	
نهائياً, �أو ف�صلهم من الجامعة ، الح�صول على �إخلاء طرف من المكتبة المركزية ومكتبات كلياتهم.

تتولى عمادة القبول والت�سجيل التحقق من �إخلاء الطرف قبل ت�سليم الطلاب وثيقة التخرج �أو الان�سحاب الم�ؤقت �أو الكلي.  ‌ب-	
‌ج-	 على عمادة ��شؤون �أع�ضاء هيئة التدري�س والموظفين بالجامعة مطالبة من�سوبي الجامعة من �أع�ضاء هيئة التدري�س ومن في 
حكمهم, و�سائر الموظفين بالجامعة �إح�ضار �إخلاء طرف من عمادة ��شؤون المكتبات وذلك عند انتهاء خدماتهم من الجامعة. 
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للتواصل
www.ut.edu.sa : الموقع الإلكتروني
LAD@ut.edu.sa : البريد الإلكتروني

هاتف : 0144568081

مركز المعلومات
amalnajjar@ut.edu.sa

هاتف :0144561607
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